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4.- Direccién a la
que pertenece.

Secretaria Comunal de Planificacion

IL.- Funcién segun lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

Desarrollar técnicamente propuestas y disefios de iniciativas de inversion, planesy/o
programas, que le permitan al municipio generar un incremento en la calidad de vida
de las personas habitantes de la comuna de Buin

Contribuir a la generacién de cartera de proyectos y formulacion de iniciativas de
inversion a partir de la revision de PLADECO, Planes de Inversion y recepcion de
solicitudes por parte de la comunidad.

Investigar la realidad territorial y social de la comuna o gestionar la obtencion de
insumos necesarios, para la generacion de antecedentes tales como diagnoésticos y
estadisticas para la formulacion de proyectos e iniciativas de inversion.

Elaboracion de perfiles de proyectos y de pre-inversion segun metodologias del
Sistema Nacional de Inversiones.

Tramitar los permisos y visaciones ante organismos internos y externos, requeridos
para la formulacién de proyectos.

Realizar evaluaciones sociales para verificar la factibilidad, viabilidad técnica y
econdmica de los programas y proyectos municipales.

Elaborar especificaciones técnicas o términos de referencias de los proyectos propios
del Departamento, para los llamados a licitacion, con la asesoria del Departamento de
Licitaciones y preparar expediente completo de licitacion.

Proporcionar informacién y apoyo necesario a la comunidad y a autoridades (Concejo
Municipal) sobre iniciativas de inversion.

Asesorar a las unidades municipales en cuanto a tipologias de proyectos a postular,
medios de financiamiento, tiempos de postulacion y ejecucién de iniciativas.
Proporcionar antecedentes para la elaboraciéon de expedientes técnicos para los
procesos licitatorios de iniciativas de inversién y proyectos propios del
Departamento.

Elaborar informes con analisis técnico de las ofertas presentadas a los procesos
licitatorios asociados a las iniciativas de inversién desarrolladas.

Gestionar compras propias para los fines del programa.
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I11.- Descripcién de las funciones realizadas.

1,

2.

3.

Mejoramiento luminarias los Vifiedos, comuna de Buin.
e Se elabora respuesta de unidad técnica a la reclamacion recibida por oferente
a través del portal de mercado publico, a la adjudicacion de la licitacion del
proyecto.

e Se envia documentacién a equipo de licitaciones para actualizacion en portal
mercado publico.

e Se elaboran respuestas a preguntas recibidas a proceso licitatorio.

Mejoramiento Multicancha el Solar I.
e Se elabora estudio de iluminacion del proyecto, segin requerimiento recibido
por parte de la unidad de arquitectura e ingenieria.

Mejoramiento Sistema de luminarias de alumbrado publico diversos sectores de la
comuna de Buin.
e Se elabora avance de informe de justificacion a la iniciativa de inversion,
solicitada por equipo de gestion de proyectos.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

1.

01. Correo de Municipalidad de Buin - Consultas y respuestas Licitacion ID 2723-9-
LQ24.pdf.

01. Correo de Municipalidad de Buin - Envio reclamos relacionados con la
adjudicacion de licitaciéon “Mejoramiento Luminarias Los Vifiedos, Comuna de
Buin”.pdf.

01. Respuesta a Reclamo Empresa Clever relacionados con la adjudicaciéon de
licitacion “Mejoramiento Luminarias Los Vifiedos, Comuna de Buin”.docx.
01.Consultas, Respuestas y Aclaraciones_con firmas_Disefio Proyecto Construccion
Parque Urbano Los Vifiedos, Comuna de Buin.pdf.

02. Correo de Municipalidad de Buin - Multicanchas El Solar I.pdf.

02. Mejoramiento Multicancha el Solar I_Informe_Luminico.pdf.

03. Avance Informe Justificaciéon Proyecto Me;j. Sist. de AP para diversos sectores de
la comuna de Buin.docx.

03. Correo de Municipalidad de Buin - Avance Informe Justificacion proyecto Mej.
Sist. Lum. Pub. para diversos sectores de la comuna de Buin.pdf.

Correos de citacion a reuniones de Google Calendar.
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V.- Observaciones.

No existen.
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Yo \ji L0\ A0S Lk ovent , Director de la Secretaria Comunal de
Planificacién, en mi calidad de c\ontraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios
que emite el presente informe, certifico que ha realizado sus funciones en el presente mes, en
virtud al contrato de prestacion de servitios que corresponde, y a los objetivos y
requerimientos de las labores aBrQhadgs por el Aoncejo municipal o del Programa Municipal en

~ ™
que se desempefia.
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DIRECTOR DE LA SECRETARIA COMUNAL
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BIAN SERRANO ?LEA
COORDINADOR DEL PROGRAMA APOYO

SOCIAL PARA LA FORMULACION DE
INICIATIVAS DE INVERSION




