INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS /

ABRIL 2024

Mes ‘| Ao

I.- Datos.

1.- Nombre. ROSA ANDREA RUZ SALAS /

2.- Rut. / /

3.- N2 Decreto: Alcaldicio :

Imputacion : Centro de Costos :

515 2},52104004001 25.04.02
v L
4.- Direccion a DIRECCION DE DES OLLO COMUNITARIO /
que pertenece. - CASA DEL ADULTO MAYOHR/2024 ¢

J

I1.- Funcién segun lo que indica el contrato.

COORDINADORA CENTRO DIA COMUNITARIO

« Responsable de la implementacién de todas las actividades del proyecto. * Responsable de dirigir y gestionar el proyecto
y equipo de acuerdo a los lineamientos entregados. * Responsable de que los servicios entregados se realicen por un
profesional del area correspondiente al tipo de prestacion. ¢ Responsable de mantener la capacidad completa de
beneficiarios. * Controlar la aplicacién de los procedimientos y estandares de calidad en la atencion a usuarios. * Informar
todos los avances de las actividades contempladas en el proyecto a SENAMA. + Mantener los registros y respaldos de todo
el proyecto. * Llevar registros estadisticos; elaboracion y envio de informes periddicos que se le soliciten durante el tiempo
de ejecucion del proyecto. * Liderar el equipo de trabajo del proyecto, velando porque las intervenciones con los usuarios,
sean realizadas de acuerdo a lo indicado por esta guia de operaciones. * Ser responsable de la direccion, administracion,
ejecucion y control del presupuesto asignado para la ejecucion del proyecto. * Promover una imagen positiva del £entro. ¢
Facilitar la comunicacion entre el personal y los usuarios/familia. * Supervisar el cumplimento de los horarios, tAreas y
actividades del personal del centro, definidas en su incorporacién y formacion. * Coordinar con la red local segun
corresponda.

I11.- Descripcion de las funciones realizadas.

Induccién a nuevo TENS del centro dia comunitario Buin

Realizacion de acta de conformidad de servicios de traslado de usuarios cediam
Derivacion casos de tribunal de familia

Visita a asignatarios de CVT

Solicitud de contratacion de TENS para Cediam Buin

Entrevista a Victoria Sanchez para servicios de masoterapia para personas mayores
Avance en cronograma Cediam -

Entrevista a alumno de primer afo de U Catolica

Envi6 de actas de conformidad via correo electrénico para agilizar orden de compra

Visita domiciliaria por caso derivado desde Alcaldia
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Coordinacion turnos de atencion de equipo los dias sabados

Envio de cronograma mes de abril del programa Cediam

Envio de transparencias

Derivacion casos de tribunal a equipo Ofam

Solicitud de acceso a intranet de nuevo integrante de equipo de profesionales Cediam
Reunion con encargada de pagina web para personas mayores
Capacitacién programa ayudas técnicas de Senadis

Solicitud de libro mayor

Solicitud de egresos

Ingreso de docmunentacion en sistema SIGEC

Avance en rendiciones en SIS/REC

Respuesta a solicitud enviado desde programa Buen trato de Senama
Solicitud correo institucional para Tens Cediam

Atencion a presidenta del Club El Alba de Linderos

Reunién con equipo de Senama Central programa Cuidados Domiciliarios
Solicitud F29

Avance en documentacion para ingresar en sistema SISREC

Coordinacion con equipo Vinculos reunion bilateral de manana viernes
Revision de sistema intranet labores diarias equipo de trabajo

Solicitud de boletas de honorarios para rendiciones de programas externos
Reunion Bilateral Programa Vinculos

Atencion de persona mayor Florencio Pacheco

Atencion de sefiora Teresa Ejpﬂéza del CAM El Alba de Linderos
Derivacion de casos de tribunal de familia equipo Ofam

Ingreso de rendicién programa EJE 2023 en sistema SISREC mes de febrero y marzo
Ingreso en sistema SISREC rendicién programa CVT mes de marzo
Atencion de sefiora Alicia Tapia

Atencion de sefiora Ana Maria Contreras

Atencion de directiva Cam de Santa Filomena de Viluco

Firma de 52 Planes de Interyéncion Individual de usuarios Cediam

Firma de 52 consentimientos de ingreso de usuarios Cediam

Capacitacién Programa Vinculos "Regularizacion de Titulos de Dominio"
Respuesta a requerimientos por pedidos de compra

Ingreso de documentacién a plataforma Sisrec para avance de rendiciones programas externos
Atencion por demanda espontanea

Revision de documentacion de usuarios nuevos Cediam

Solicitud via correo de pie de firma institucional para nuevo Tens Cediam
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Revision de cuadernillos version 18° usuarios programa vinculos

Correccién de rendiciones objetadas en sistema Sisrec programa CVT

Coordinacién de entrega de invitaciones para cuenta publica

Atencion de personas mayores por demanda espontanea

Solicitud de contratacion Monitora Comunitaria segundo afio versién 17° programa vinculos
Solicitud de boletas de honorarios

Visita a taller de telar cuadrado

Avance en planilla pladeco

Participacion en curso "Fortalecimiento de capacidades para funcionarios municipales"

Envié oficio de valoracion a contraparte de Seremi del primer afio de acompafiamiento vinculos 17° version
Avance en planilla pladeco

Avance en rendicién programa Cediam en plataforma Sisrec

Paseo a Coltauco con usuarios del programa vinculos 17° version

Participacion en Lota con personas mayores realizada en casa del adulto mayor

Atencion de personas mayores por demanda espontanea

Termino de ingreso de rendiciones en sistema Sisrec del programa Cediam

Revision de informes sociales para ser ingresados en plataforma del poder judicial

Ingreso de datos de invitados a proxima cuenta publica comunal

Realizacion de pedidos de compra

Subsanacion en adecuacién presupuestaria programa cediam segundo ailo de ejecucion
Revisién de informes sociales

Participacion en taller de tejido a palillo y crochet

Revision de planilla de avance de usuarios cediam

Revision de presupuesto programa CVT

Atencion de personas mayores por demanda espontanea

Solicitud de credenciales profesionales Ofam y Cediam

Solicitud pie de firma profesionales Ofam y Cediam

Revisién informes sociales para ser ingresados en plataforma del poder judicial
Participacion de jornada informativa de Confeccién de Reglamento Ley 21.499

Reunion virtual con nueva contraparte de Seremi para realizacién de adecuacién presupuestaria programa vinculos versién
L7#

Atencion de personas mayores por demanda espontanea
Termino de planilla de actualizacion de datos usuarios Cediam
Visita a museo de autos antiguos

Firma de fichas de atencién individual usuarios Cediam

Redaccion de memos pago de servicios basicos
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Redaccién de términos de referencia para compras
Atencion de personas mayores por demanda espontanea

Derivacion casos de tribunal de familia

IV.- Cobertura (Adjuntar Respaldos).

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Derivacion caso Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-01 de Tribunal de Familia ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: 2024-04-01 | Descripcion de la Actividad: Entrevista Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Fecha de la actividad: Descripcién de la Actividad: Recepcién caso Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-01 derivado desde Dideco para visita domiciliaria ELECTRONICO

Se adjunta CORREQ ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcién de la Actividad: Envié de actas de Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-02 conformidad de servicios de trasportes navarrete ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcién de la Actividad: Envié de Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-02 trasparencias ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO
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Fecha de la actividad:
2024-04-02

Descripcion de la Actividad: Recepcion y
coordinacion de visita a caso social derivado desde
Senama

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:

Descripcion de la Actividad: Solicitud claves Tipo de Respaldo: CORREO

2024-04-02 de acceso a intranet ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO
Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Envié de cronograma Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-02 de actividades mes de abril programa cediam ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:
2024-04-02

Descripcion de la Actividad: cronograma de
actividades mes de abril programa cediam

Tipo de Respaldo: OTRO
DOCUMENTO

Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Fecha de la actividad:
2024-04-02

Descripcién de la Actividad: Reunién de presentacién Tipo de Respaldo:

de pagina web para personas mayores

FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: 2024-04-03

Descripcién de la Actividad: capacitacion ayudas
técnicas senadis

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Fecha de la actividad:
2024-04-03

Descripcion de la Actividad: capacitacion Tipo de Respaldo: OTRO
ayudas técnicas senadis DOCUMENTO

Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Fecha de la actividad:
2024-04-03

Descripcion de la Actividad: solicitud de | Tipo de Respaldo: CORREO
egresos ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:
2024-04-04

Descripcién de la Actividad: reunion Tipo de Respaldo: CORREO
programa cuidados domiciliarios ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:
2024-04-04

Descripcién de la Actividad: Derivacién casos Tipo de Respaldo: CORREO
sociales de tribunal de familia ELECTRONICO

Se adjunta CORREOQ ELECTRONICO

Fecha de la actividad: 2024-04-04

Descripcion de la Actividad: solicitud Tipo de Respaldo: CORREO
F29 ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:
2024-04-04

Descripcion de la Actividad: Respuesta a Tipo de Respaldo: CORREO
solicitudes de compra ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO
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Fecha de la actividad: Descripcidn de la Actividad: reunién programa

2024-04-04 cuidados domiciliarios Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: actas de supervision Tipo de Respaldo: OTRO
2024-04-05 reunion bilateral programa vinculos DOCUMENTO

Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: inscripcion Tipo de Respaldo: CORREQ
2024-04-05 curso formando a formadores ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: solicitud de Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-05 boletas de honorarios ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: 2024-04-05 | Descripcion de la Actividad: Reunion bilateral Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Descripcion de la Actividad: Atencién por

Fecha de la actividad: 2024-04-08 Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

demanda espontanea
‘,
Q Kl ¢

4 "(—Q e ‘Hnuau

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: ingreso de Tipo de Respaldo: OTRO
2024-04-08 rendicion a Sisrec programa CVT DOCUMENTO

Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: ingreso de rendicion Tipo de Respaldo: OTRO
2024-04-08 Sisrec programa vinculos acompafiamiento 2023 DOCUMENTO

Se adjunta OTRO DOCUMENTO
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Fecha de la actividad: 2024-04-08

Descripcién de la Actividad: Tipo de Respaldo: CORREO
capacitacion ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:

Descripcion de la Actividad: ingreso de rendicién a | Tipo de Respaldo: OTRO

2024-04-08 Sisrec de programa eje vinculos 2023 DOCUMENTO

Se adjunta OTRO DOCUMENTO
Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: solicitud de correo Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-09 institucional para nuevo funcionario ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Derivacién Tipo de Respaldo: CORREQ
2024-04-09 casos de tribunal de familia ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO
Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Inscripcién en Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-10 capacitacion implementacién de Ley 20.920 ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:
2024-04-10

Descripcién de la Actividad: Derivacién Tipo de Respaldo: CORREO
perfiles Sise ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: 2024-04-10

Descripcion de la Actividad: Atencién por

demanda espontanea Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: solicitud de Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-11 boletas de honorarios ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcién de la Actividad: Avance en planilla de Tipo de Respaldo: OTRO
2024-04-12 seguimiento labores casa del adulto mayor DOCUMENTO

Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Fecha de la actividad: Descripcién de la Actividad: Avance en planilla de | Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-12 seguimiento lahores casa del adulto mayor ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcién de la Actividad: Listado Tipo de Respaldo: OTRO
2024-04-12 invitados a cuenta publica DOCUMENTO

Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Drive Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-12 invitaciones cuenta publica ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Envié de Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-12 oficio de valoracién ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO
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Descripcion de la Actividad: paseo a Tipo de Respaldo: HOJA DE

Fecha de la actividad: 2024-04-12 coltauco ASISTENCIA

Se adjunta HOJA DE ASISTENCIA

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: derivacion de Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-15 casos sociales ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: inicio coordinacion Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-15 de postulacion a fondos Senama ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: invitacion a Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-15 jornada participativa de senama ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: ingreso de Tipo de Respaldo: OTRO
2024-04-15 rendicién Sisrec programa Cediam DOCUMENTO

Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Fecha de la actividad: Descripcién de la Actividad: Adecuacién Tipo de Respaldo: OTRO
2024-04-16 presupuestaria programa Cediam DOCUMENTO

Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Envio de solicitud Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-16 de adecuacion de presupuesto ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: solicitud pie de Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-17 firma profesionales Ofam ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: solicitud de Tipo de Respaldo: CORREOQ
2024-04-17 credenciales ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO
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Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: solicitud Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-17 comprobante de ingreso de recursos ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Descripcion de la Actividad: Derivacion casos de tribuanl de

Fecha de la actividad: 2024-04-17 Tipo de Respaldo:

familia
Se adjunta
Fecha de la actividad: Descripcién de la Actividad: listado de asistentes Tipo de Respaldo: HOJA DE
2024-04-18 paseo a museo de autos antiguos ASISTENCIA

Se adjunta HOJA DE ASISTENCIA

Fecha de la actividad: 2024-04-18 | Descripcion de la Actividad: fotografia paseo Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Planilla con datos Tipo de Respaldo: OTRO
2024-04-18 actualizados beneficiarios Cediam DOCUMENTO

Se adjunta OTRO DOCUMENTO

V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDE
contraparte técnica del prestg
funciones en el presente s, en virtud 3

requerimientos de las laborgs aprobadas por €

ELGUEROA, DIRECTOK D
#br/a de sPwyicios a honoraril

contrato dg”
concejo }n\t‘k

ipal o de

que emitere
restacion de-3e

RROLLO COMUNITARIO en mi calidad de
esente informe, certifico que ha realizado sus
icios que corresponde, y a los objetivos y
tama Municipal en que se desempena.
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