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INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS

ABRIL /ﬁ
Mes Afio
I.- Datos. /
7 i /
1.- Nombre. CARLA TRIFEN,?ANHUEZA CUEVAS
2.- Rut. / /
3.- N2 Decreto: Alcaldicio: Imputacion : Centro de Costos :

953 / 1140525

4.- Direccion a DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO
que pertenece. - SENDA PREVIENE EN LA COMUNIDAD 2024

I1.- Funcion segun lo que indica el contrato.

Apoyar al Coordinador/a SENDA Previene en la implementacion y fortalecimiento del sistema de gestion local
para la reduccion de la demanda del consumo de drogas. Asi como en la implementacion de la oferta
programatica asignada a la comuna, a través de la implementacion sistemica, integrada, orientada a las
personas, alineada con los objetivos institucionales y con pertinencia territorial de la oferta programatica
asignada a la comuna.

- Apoyar el desarrollo de diagndsticos locales, que tomen en consideracion las herramientas actualmente disponibles
(Indice de focalizacién comunal, Encuesta de Factores Protectores y de Riesgo en estudiantes de 2° medio) y otros datos
secundarios de relevancia territorial. - Apoyar en el desarrollo e implementacion de un Plan de Accion Preventivo local, que
articule y focalice las estrategias de intervencion en reduccion de la demanda y la programatica segtin los factores
detectados y los criterios de priorizacion institucional de la intervencién. -Apoyar en la implementacion de la oferta
programatica de SENDA, en espacios de desarrollo educativos, laborales, barriales y parentalidad acorde a las
orientaciones técnicas establecidas y los niveles de Prevencion requeridos (ambiental- universal, selectivo e indicado). Lo
anterior, considerando la distribucién tematica desarrollada por la coordinacién del SENDA Previene, en conjunto con
SENDA Regional. -Apoyar segtn planificacion, una vinculacion efectiva con el entorno que permita, de manera constante,
informar y sensibilizar a la comunidad sobre tematicas asociadas al consumo de alcohol y de otras drogas en la comuna. -
Apoyar en la participacion con el intersector (MIDESO, MINSAL, Municipios, Redes Institucionales y Tematicas, ONGs,
organizaciones sociales, etc.) en mesas de trabajo relativas a los distintos espacios de desarrollo de reduccion de la
demanda, fomentando el trabajo intersectorial para el abordaje integral de la prevencion del consumo de drogas y alcohol,
en concordancia con el plan de accién de la estrategia nacional de drogas. -Mantener actualizados los sistemas de registro
y monitoreo de la implementacion programatica institucional (SISPREV, SIGTE u otros que la institucion defina). Apoyar
gestiones de procesos administrativos de la implementacion de programas SENDA a requerimiento del Coordinador Senda
Previene. -Participar activamente en las instancias de capacitacion provistas por SENDA y segiin los lineamientos de
desarrollo profesional que el Servicio establece para el cargo.

IIL.- Descripcion de las funciones realizadas.

» Se realiza flyer informativo del tema Laboral MYPE para ser difundido en negocios de la comuna con el objetivo de que
conozcan de que se trata el programa del area Laboral de la oficina SENDA Previene, y puedan inscribirse para
participar de los diversos talleres que se ejecutaran durante el afo en curso.

» Se envia informativo del programa trabajar con calidad de vida a centro de estética MS por via de WhatsApp

» Se realiza limpieza de pasillo de darea comun en conjunto con la oficina de Salud

e Participacion a reunién en Poblacion Carlos Figueroa sector Linderos en conjunto con junta de vecinos, donde se
presento el Programa Activa tu Barrio. El objetivo de la asistencia realizar red en conjunto con otros programas y
conocer la dinamica de barrio y de participacion.

» Envio de Carta de Egreso 2024 del Programa Preparad2 del Establecimiento Educacional Escuela Basica Villaseca a
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Coordinadora de la Oficina SENDA Previene.

Reunion con equipo de convivencia escolar del establecimiento focalizado, Escuela Los Rosales del Bajo, donde se ven
las actividades a realizar en el afio 2024, como realizacién de talleres a nifios, nifias y adolescentes, docentes, padres y
apoderados, aplicacién del Programa Continuo Preventivo.

Se planifica la informacion del tema laboral MYPE que se informara a los negocios de la Comuna

e Se asiste a la Oficina Regional del SENDA Previene a buscar planificacion Comunal del afio en curso.

Se realiza planilla para anotar datos de la organizacién MYPE que se invito a participar en el programa Laboral de la
Oficina SENDA Previene.

Salida a terreno por el centro de la Comuna realizando difusion del programa Laboral, donde se invito a participara 21
MYPE de la Comuna.

Reunién con Trabajadora Social del Liceo Alto Jahuel Josselyn Ramirez se acerca a la oficina a solicitar apoyo debido al
alto consumo en el establecimiento, se informa de la disponibilidad de la oficina y se apoyara en la realizacion de
algunas actividades durante el afio en curso.

Se revisa tutorial para ingresar a la plataforma del programa continuo preventivo e ir registrando los establecimientos y
docentes que aplicaran el programa.

» Tutorial Previene gestion de Establecimientos Continuo Preventivo

Tutorial Establecimiento gestién de Docentes y Cursos Continuo Preventivo

Se traspasa de forma digital las MYPES informadas e invitadas a trabajar en el @mbito Laboral del Programa SENDA
Previene

Se planifica temas a tratar en reunion con presidenta de la junta de vecinos de sector Linderos Sector Carlos Figueroa
Unidos.

Se imprime documentos a tratar en reunién como acta de reunion, carta de compromiso que sera firmada por
coordinadora de la oficina SENDA Previene y Presidenta de la JJVV.

Asistencia a reunion a sector de Linderos con la Junta de Vecinos Carlos Figueroa Unidos, con la presidenta Sr
Magdalena Urbina, con el objetivo de explicarle sobre el programa que se trabajara en el barrio, y los temas a trabajar
que seran enfocados a los "Riesgos asociados al consumo".

Se envia por medio de correo electrénico listado de organizaciones MYPE para realizar contacto telefonico para
reforzar la invitacion al Programa Trabajar con Calidad de Vida componente MYPE.,

Reunion con equipo de la Oficina SENDA Previene donde se trataron diversos temas de organizacion, de talleres,
reuniones del émbito Comunitario entre otros.

Se revisa material de apoyo del Programa Trabajar con Calidad de Vida ( Manual de implementacion para micro

pequenas v medianas empresa)

Se redacta documentos con informacion detallada del Programa MYPE preventiva para ser enviado a las organizaciones
que fueron contactadas con anterioridad.

Se envia correo electronico a coordinadora de la Oficina SENDA Previene sobre la informacion que se enviara a las
organizaciones MYPE

Se envia correo electrénico entregando informacién de implementacion del programa MYPE Preventiva a dos
organizaciones. pinturas Fénix Buin y Cafeteria Sosta.

Se contacta de forma telefonica con Comercial Valenzuela hija limitada para la entrega de informacion del Programa
MYPE Preventiva.

Asistencia a reunién a junta de vecinos Villa los Salinas con presidente Sr Fabian Lira SR Gladis Figueroa, Carolina
Miranda donde se invita a los vecinos a participar del Programa de prevenciéon Comunitaria.

Se envia por medio de correo electronico acta de reunion a equipo de oficina de SENDA Previene de los temas tratados
para implementar el Programa de Prevencion Comunitaria en la Junta de Vecinos Villa los Salinas.

Se asiste a retirar carta de compromiso 2024 del Programa Preparad2 en el Liceo A 131 Basica y Escuela Los Rosales
del Bajo ambos establecimientos focalizados

Se envia correo electrénico a encargado a cafeteria Sosta Matias Maure, consultando su respuesta de participacion del
Programa de MYPE Preventiva,

Se asiste a reunion con Junta de Vecinos del Sector Nuevo Buin, con la Sr Patricia Caceres presidenta de la Junta de
Vecinos Nuevo Buin 5ta etapa y la Sr Soledad Ledn Presidenta Nuevo Buin dos, con el objetivo de presentarle el
Programa de Prevencién Comunitaria que se trabajara durante el mes de Mayo.




e Se prepara y se revisa material para reunion de induccién del Programa Preparad2 componente 1 Continuo Preventivo
para orientadora Claudia Gomez del Liceo Francisco Javier Krugger.

e Reunion de induccion a Orientadora del Liceo Francisco Javier Krugger del Programa Continuo preventivo.

 Participacion a charla "fortaleciendo las competencias de funcionarios y funcionarias municipales sobre la Ley REP-
Envases y Embalajes”.

Se trabaja en la realizacion del Curso de Acreditacion SISE

Modulo 1 Apertura de emergencia encuestaje y completitud

Modulo 2 Digitacion

Se revisa material de apoyo del Programa Habilidades Preventivas Parentales Programa que se ejecutara durante este
afo en empresas de la Comuna.

Realizacion de Curso "Curso de Acreditacion SISE - Perfil Encuestadores y Digitadores”.

Modulo 3 Reparacion y Casos

Modulo 4 Archivo y cierre de emergencia

Se realiza evaluacion Final

Se envia correo electrénico de certificado de aprobacion del “Curso de Acreditacién SISE - Perfil Encuestadores y
Digitadores". a coordinadora de oficina SENDA Previene, Director Dideco entre otros.

® Se parara material cartografia para Taller de Habilidades Parentales a realizar en establecimiento Liceo Técnico
Profesional de Buin.

Se prepara presentacion PPT del tema de Habilidades Parentales que se realizara durante esta semana
establecimiento Liceo Técnico Profesional de Buin.

L

Busqueda de informacion relacionada con Habilidades Parentales para realizacion de taller en el Liceo Bicentenario
Tecnico Profesional

Reunién de induccién con coordinadora de oficina SENDA Previene, alumna en en practica técnico en rehabilitacion
que se unird en la oficina durante este afo.

« Inscripcion al Curso "Parentalidad y Prevencion del Consumo de Drogas” dictado por Academia SENDA

» Participacion en jornada de taller de la consultora Planet Youth en el marco de la aplicacién de la Encuesta Juventud y
Bienestar dictada por la Oficina Regional de SENDA.

* Se realiza contacto telefénico con comercializadora Mabal Barra Italiana de la Comuna, donde se invita a participar del
programa MYPE Preventiva.

« contacto telefonico y correo electrénico a Funeraria Los Valle de Buin, invitacion para participar en el Programa MYPE
Preventiva.

* Se trabaja en el Modulo 1 Parentalidad y Prevencion del Consumo de Drogas del Curso Parentalidad y Prevencion del
Consumo de Sustancias.

« Preparacién de material de apovo para el taller en el Liceo Bicentenaria Técnico Profesional.

» Realizacion de Taller de Habilidades Parentales para Padres, Madres y Cuidadores en el establecimiento educacional
Tecnico Profesional.

» Elaboracidén de informe mensual del Mes de Abril
* Reunion de equipo de la oficina SENDA Previene, donde se evalia taller de Habilidades Parentales realizado el dia de
ayer, y se organiza calendario de actividades a realizar la semana del 22 de Abril.

IV.- Cobertura (Adjuntar Respaldos).

Forka dola actividad: Descripcion de la Actividad: Participacion a reunion en
2024-04-01 ’ poblacion Carlos Figueroa sector Linderos con junta de
vecinos, donde se presento el Programa Activa tu Barrio.

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
ADJUNTA COMO ANEXO

Se adjunta FOTOGRAFIA ADJUNTA COMO ANEXO




Fecha de la actividad:

Descripcién de la Actividad: Envi¢ de Carta de Egreso 2024 del
Programa Preparad2 del Establecimiento Educacional Escuela

Tipo de Respaldo: CORREO

20240401 Basica Villaseca a Coordinadora de la Oficina SENDA Previene. ELECTRONICO
Se adjunta CORREQ ELECTRONICO

Descripcion de la Actividad:

Feokisde Se realiza flyer informativo del tema Laboral MYPE para ser difundido
etcl ?d 3. 4 en negocios de la comuna con el objetivo de que conozcan de que se Tipo de Respaldo:

382:_02_61 trata el programa del drea Laboral de la oficina SENDA Previene, Se OTRO DOCUMENTO

envia informativo del programa trabajar con calidad de vida a centro

de estética MS por via de whatsapp

Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Descripcion de la Actividad: Reunion con equipo de convivencia escolar
Fecha de la del establecimiento focalizado, Escuela Los Rosales del Bajo, donde se Thiio de Resoalds:
actividad: ven las actividades a realizar en el afno 2024, realizacion de talleres a O'IERO DOCI}}MENTO
2024-04-02 nifios, nifas y adolescentes, docentes, padres y apoderados, aplicacién

del Programa Continuo Preventivo.

Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Fecha de la actividad:

Descripcion de la Actividad: Salida a terreno por el centro de
la Comuna realizando difusién del programa Laboral, donde

Tipo de Respaldo: OTRO

2024-04-03 se invito a participar a 21 MYPE de la Comuna. DOCUMENTO
Se adjunta OTRO DOCUMENTO
Descripcion de la Actividad: Reunion con Trabajadora Social del Liceo
Fecha de la Alto Jahuel Josselyn Ramirez se acerca a la oficina a solicitar apoyo Tipo de Respaldo:
actividad: debido al alto consumo en el establecimiento, se informa de la OE;')RO DOCSMB;TTO
2024-04-03 disponibilidad de la oficina y se apoyara en la realizacion de algunas

actividades durante el ano en curso.

Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Fecha de la actividad:

Descripcion de la Actividad: Se revisa tutorial para ingresar a la
plataforma del programa continuo preventivo e ir registrando los

Tipo de Respaldo: OTRO

2404 establecimientos y docentes que aplicaran el programa. DOCUMENTO
Se adjunta OTRO DOCUMENTO
Descripcion de la Actividad: Asistencia a reunién a sector de Linderos
Fecha de la con la Junta de Vecinos Carlos Figueroa Unidos, con la presidenta Sr Tipo de Respaldo:
actividad: Magdalena Urbina, con el objetivo de explicarle sobre el programa que OTPRO DOCBMEI\‘ITO
2024-04-05 se trabajara en el barrio, y los temas a trabajar que seran enfocados a
los "Riesgos asociados al consumo”.

Se adjunta OTRO DOCUMENTO




Fecha de la actividad:

2024-04-08

Descripeién de la Actividad: Se envia por medio de correo
electronico listado de organizaciones MYPE para realizar
contacto telefonico para reforzar la invitacion al Programa
Trabajar con Calidad de Vida componente MYPE.

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREQ ELECTRONICO

Fecha de la actividad:

2024-04-08

Descripcion de la Actividad: Reunion con equipo de la Oficina
SENDA Previene donde se trataron diversos temas de
organizacion, de talleres, reuniones del &mbito Comunitario
entre otros

Tipo de Respaldo: OTRO
DOCUMENTO

Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Fecha de la actividad:

2024-04-09

Descripcion de la Actividad: Se envia correo electronico a
coordinadora de la Oficina SENDA Previene sobre la
informacidn que se enviara a las organizaciones MYPE

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:

Descripcion de la Actividad: Asistencia a reunidn a junta de
vecinos Villa los Salinas con presidente Sr Fabian Lira SR

Tipo de Respaldo: OTRO

2024-04-09 Gladis Figueroa, Carolina Miranda POCUMENTY
Se adjunta OTRO DOCUMENTO
Descripcion de la Actividad: Se asiste a retirar carta de
Fecha de la actividad: compromiso 2024 del Programa Preparad2 en el Liceo A 131 Tipo de Respaldo: OTRO
2024-04-10 Basica y Escuela Los Rosales del Bajo ambos establecimientos DOCUMENTO

focalizados

Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Fecha de la actividad:

Descripcion de la Actividad: Se asiste a reunién con Junta de
Vecinos del Sector Nuevo Buin, con la Sr Patricia Caceres

Tipo de Respaldo: OTRO

2024-04-10 presidenta de la Junta de Vecinos Nuevo Buin 5ta etapa y la Sr DOCUMENTO
Soledad Ledn Presidenta Nuevo Buin dos
Se adjunta OTRO DOCUMENTO
Fochi déla Descripcion de la Actividad: Se envia por medio de correo
actividad: electronico acta de reunion a equipo de oficina de SENDA Tipo de Respaldo: CORREO
2024-0 4_i 0 Previene de los temas tratados para implementar el Programa de ELECTRONICO

Prevencion Comunitaria en la Junta de Vecinos Villa los Salinas.

Se adjunta CORREO ELECTRONICO




Fecha de la actividad:
2024-04-11

Descripcién de la Actividad: Se prepara y se revisa material para
reunion de induccion del Programa Preparad2 componente 1
Continuo Preventivo para orientadora Claudia Gémez del Liceo
Francisco Javier Krugger

Tipo de Respaldo: OTRO
DOCUMENTO

Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Fecha de la actividad:

Descripcidn de la Actividad: Participacion a charla
"fortaleciendo las competencias de funcionarios y

Tipo de Respaldo: OTRO

2024-04-11 funcionarias municipales sobre la Ley REP-Envases y DOCUMENTO
Embalajes”.
Se adjunta OTRO DOCUMENTO
G Descripcidn de la Actividad: Se trabaja en la realizacion del ‘
Fecha de la actividad: A Tipo de Respaldo: OTRO
28; 4‘_10 4'_3!; SRNEVI Curso de Acreditacion SISE Modulo 1 Apertura de DOD?ZU;[EI:'?O &

emergencia encuestaje y completitud

Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Fecha de la actividad:

Descripcion de la Actividad: Se revisa material de
apoyo del Programa Habilidades Preventivas

Tipo de Respaldo: OTRO

2024-04-12 et DOCUMENTO
Se adjunta OTRO DOCUMENTO
Descripcion de la Actividad:
Fecha de la actividad; 2024-04-15 | Modulo 3 Reparacién y Casos Tipo de Respaldo: OTRO DOCUMENTO

Modulo 4 Archivo y cierre de emergencia
Realizacion de evaluacién Final .

Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Fecha de la actividad:
2024-04-15

Descripcion de la Actividad: Se envia correo electrénico de
certificado de aprobacion del "Curso de Acreditacion SISE - Perfil
Encuestadores y Digiladores". a coordinadora de oficina SENDA
Previene, Director Dideco entre otros.

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:
2024-04-15

Descripcion de la Actividad: Se parara material cartografia
para Taller de Habilidades Parentales a realizar en
establecimiento Liceo Técnico Profesional de Buin.

Tipo de Respaldo: OTRO
DOCUMENTO

Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Fecha de la actividad:
2024-04-16

Descripcion de la Actividad: Inscripcion al Curso
“Parentalidad y Prevencion del Consumo de Drogas”
dictado por Academia SENDA

Tipo de Respaldo: OTRO
DOCUMENTO




Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Descripcion de la Actividad: Participacion en jornada de taller de
Fecha de la actividad: la consultora Planet Youth en el marco de la aplicacion de la Tipo de Respaldo: OTRO
2024-04-17 Encuesta Juventud y Bienestar dictada por la Oficina Regional DOCUMENTO
de SENDA.
Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Descripcion de la Actividad: correo electrénico a ; )
Funeraria Los Valle de Buin, invitacién para participar en Egg S&%ﬁgdo' OTRO
el Programa MYPE Preventiva.

Fecha de la actividad:
2024-04-17

Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Descripcion de la Actividad: Se trabaja en el Modulo 1
Parentalidad y Prevencién del Consumo de Drogas del Curso
Parentalidad y Prevencion del Consumo de Sustancias.

Fecha de la actividad:
2024-04-18

Tipo de Respaldo: OTRO
DOCUMENTO

Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Descripcion de la Actividad: Realizacion de Taller de
Habilidades Parentales para Padres, Madres y Cuidadores en
el establecimiento educacional Técnico Profesional.

Fecha de la actividad:
2024-04-18

Tipo de Respaldo: OTRO
DOCUMENTO

Se adjunta OTRO DOCUMENTO

V.- Observaciones.

L

honorarios que emite el presente informe,
los objetivos y requerimientos de las laha1

"RTITAN FERNANDEZ FIGUEROA
DIRECTOR DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

MABFL ALFJANDRA SALINAS VERGARA
COORDINADOR /A PROGRAMA




