INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS

.
ABRIL 2024
[/
-
Mes Ano
I.- Datos.
/
1.- Nombre. MARIA ISABEL VIDAL DE LA HOZ /
2.- Rut. ) J
; , &
3.- N2 Decreto: Alcaldidio : | Imputacion : / Centro de Costos :
515 2152104004001 / 25.04.02 /“’
\va f

4.- Direccion a DIRECCION DE DESARROLLO MUNITARIO /
que pertenece. - CASA DEL ADULTO MAYOR 2024

J

TRABAJADORA SOCIAL ADULTO MAYOR , APOYO EN ATENCION ADMINISTRATIVA Y CASOS ESPECIALES
ATENCION ADULTOS MAYORES EN OFICINA - ATENCION A CLUBES ES SUS REUNIONES , ATENCI/ON DE CASOS -

IL.- Funcion segan lo que indica el contrato.

APOYO ADMINISTRATIVO

II1.- Descripcion de las funciones realizadas.

1. Se realizan llamadas telefonicas a personas mayores para solicitar rut, Tour Club Hipico.

. Se realizan llamadas telefonicas para confirmar asistencia visita guiada MIM.

. Se envia correo a Nicole Berrios, con fechas de visitas guiadas para conocimiento de Alcalde.

. Se envian oficios sequimientos casos Tribunal de Familia, F-1033-2022, F-1188-2023 y F-1264-2023.
. Salida SECMU se entregan documentos para visar rendicion SISREC.

. Recepcion socias CAM La Vida es Bella, Raices de Buin y Manos Maravillosas.

. Atencién publico presidenta CAM Piel de Otono, se entrega certificado de directiva vigente.

Ny WO

1. Se envia listado asistencia Tour Hipico, datos solicitados.

2. Visita Museo MIM, 32 personas mayores.

3. Atencién publico, AM Ma. Eugenia S}'}ff‘ci, demanda espontanea.
. Atencién telefénica presidenta CAM Vida Plena por solicitud de sala para reunion.
. Se envia fotografias respaldo visita guiadas a coordinadora.

4
5
6. Atencion telefonica presidenta CAM Renacer Reina Juliana, por entrega de certificado vigencia.
7. Recepcion socias CAM Nuevo Dia. /

1. Atencion publico, presidenta CAM Renacer Reinayf{a,se entrega certificado directorio vigente.

2. Se envia planificacion actividad Lota compafiero de-labores Mauricio Garces.
3. Atencion telefonica Tallerista Veronica Ardiles, por cambio y recuperacion Taller Retablo.
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. Atencidn publico, AM Silda Abarca demanda espontanea.
. Recepcion socias CAM Jardin de todas las décadas.

Audiencias con Alcalde, atencion 5 personas mayores.

. Atencién publico presidente CAM Reminiscencias de un Profesor, demanda espontanea.
. Recepcion CAM Amor y Esperanza y Las Juyeniles.

. Se envia recordatorio en grupo de whatsapp por donacién en acuerdo reunion.

Se realizan 37 llamadas telefonicas para confirmacion asistencia Tour Club Hipico de Santiago.

. Atencién telefénica, AM Maria Teresa Mufioz por seguimiento causo Tribunal de Familia.

. Atencion publico, AM Humberto Gallardo, se entrega orientacién Denuncia Tribunal de Familia.

. Atencién publico, presidenta,CAM Vida Plena, se entrega certificado directorio vigente.

. Atencioén publico, AM Maria Tapia CAM Afios Dorados Campusano, orientacién demanda espontanea.
. Llamada telefdnica, oficina Contabilidad seguimiento pago proveedor grupo musical La Junta.

. Se realizan llamadas telefénica a presidente CAM La vida es bella, Dragica Ciudad y Taller de Retablos, se entrega

informacion e invitacion para actividad de Malon mes de Abril.

. Inscripcion personas mayores en visita guiada Y Taller de Chi Kung.
. Atencion publico Presidenta CAM Vida Plena, se entrega certificado de directorio vigente y pers. juridica.
. Salida visita guiada Tour Club Hipico, 39 personas mayores.

. Se entrega reporte salidas visitas a chofer bus municipal.

. Se realiza difusién grupo whatsapp para inscripciones Taller Telar Cuadrado.

. Atencién publico presidente CAM Reminiscencias de un profesor por taller pintura dias sébado.

. Visita domiciliaria caso Tribunal de Familia F-408-2024, AM Ma. Pincheira.

. Se redacta informe social F-408- 2024.

. Atencién telefénica AM Julia Yafiez para coordinar visita domicilia seguimiento caso Tribunal de Familia.
. Recepcion socios CAM Raices de Buin, La vida es Bella y Manos Maravillosas.

. Visita domiciliaria Caso Tribunal de Familia F-436-2022 AM Olivia Salgado.

. Se entrega informe social a coordinadora para V°B°.
. Tareas administrativas

. Recepcion socios CAM Vida Esperanza.
. Atencién telefénica AM Verénica Ardiles/por invitacion actividad Malon Abril.
. Visita domiciliaria Caso adulta mayor Isa.g

el Arce.

. Se realizan llamadas telefonicas para asistencia Visita Pueblito Las Vizcachas.

Se envia correo a coordinadora con registro fotografico de Tour Club Hipico de Santiago.

. Salida Alcaldia atencion audiencias con 5 personas mayores.

Se envia correo a TS Ma. Isabel Sanchez por situacion de AM Isabel Arce.

. Se realizan llamadas telefonicas para invitacion Cuenta Publica.

Recepcion socias CAM Las Juveniles, Despertar de Primavera y Amor Esperanza.

. Se envia correo a Nicolle Berrios para agendar visita de Alcalde en actividad de Lota.

. Salida visita guiada Pueblito Las Vizcachas, 41 personas mayores.

. Se realizan llamadas telefénicas para confirmar asistencia Chi Kung.
. Se realizan llamadas telefonicas actividad Lota.

. Atencion publico AM Erika Gonzélez, démanda espontanea.

. Recepcion socias CAM Entre bordadbs y colores.

. Se entregan invitaciones para Cuenta Publica 2023.

. Se envia correo a compatiera de labores Nicolle Dionizis para solicitud de VAN en Ceremonia Lanzamiento Proyecto

SENAMA 2024.

. Se envian fotografias de visita guiada Pueblito Las Vizcachas.

Se envia correo a Director de DIDECO por justificaciones para suspender actividad de Malon.

. Atencion publico AM Estrella Diaz por orientacién de documentos Proyecto SENAMA.

. Atencién publico presidenta CAM Cada dia Mejor por orientacién de doctos. Proyecto SENAMA.
. Atencién publico secretaria CAM La Vida es Bella de doctos Proyectos SENAMA.

. Atencion publico, AM Miguel Galvez por demanda espontanea.

. Recepcion socias CAM Nueva Esperanza.
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. Atencion publico presidenta CAM Gimnasia por siempre, se entregan documentos para postulacion Proyecto SENAMA.

. Se envia reporte a conductor bus municipal con salidas de visitas guiadas.

. Se realizan llamadas telefonicas para confirmar asistencia en Cuenta Publica.

. Atencién telefénica presidenta Ilusién del Rio, por orientacion Ceremonia Lanzamiento.

. Atencién publico presidenta CAM Arco Iris, CAM Las Rosas, El Alba de Linderos y Union, se entregan documentos para
postulacién Proyecto SENAMA.

. Se envia Drive a coordinadora con datos solicitados de convocatoria personas mayores en Ceremonia Cuenta Publica.

7. Recepcion socios La vida es bella, Manos maravillosas y Raices de Buin.
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. Se envia correo a Andrea Alarcon para agendar capacitacion para los CAM en Proyecto SENAMA.

. Se envia Banner de actividad Feria de las Pulgas en grupo de whatsapp CAM.

. Se realizan llamadas telefonicas a presidentas por aviso en suspender fecha de Lanzamiento Proyecto SENAMA.

. Atencién publico, Patricia Caceres se entregan documentos para postular a Proyecto SENAMA.

. Atencién publico, Angélica Arahda, orientacion caso situacion salud de su madre AM Maria Silva.

Trabajo administrativo, se seleccionan carpetas de cada CAM con documentacion para postulacion Proyecto SENAMA.
. Se recepcionan socias de CAM Gimnasia es Vida.
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1. Se envia correo a Gonzalo Barrientos Museo Autos Antiguos para confirmar asistencia delegacion personas mayores.

2. Se realizan llamadas telefénicas a personas mayores inscritas en Tour Costa y Club Hipico de Santiago, para completar
datos en Drive.

. Salida a alcaldia Audiencias personas mayores, 8 asistentes.

. Se envia correo a Nicolle Berrios por situacion de boleta Aguas Andinas, AM Raul Dinamarca.

. Atencion publico secretaria CAM Las Juveniles, se entregan documentos para postulacion Proyecto SENAMA.

. Atencién publico presidenta CAM Amor y Esperanza, orientacion del proceso de postulacion Proyecto SENAMA.

. Se modifican carpetas digitales de 30 clubes con documentacion solicitada por SENAMA.
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. Se realiza difusion en grupo de whatsapp de actividad Feria de las Pulgas.

. Se realizan telefénicas presidentas clubes para solicitar direccion salidas paseos mes de mayo.

. Se completa datos de personas mayores en Drive Tour Club Hipico de Santiago.

. Atencién publico Tallerista Telar Cuadrado, demanda espontanea.

Se envia correo a Oscar Vargas, con listado de personas mayores asistentes al Tour Club Hipico de Santiago.

. Se envia correo a secretaria DIDECO con calendario de fechas salida bus municipal mes de mayo.

. Atencidn publico, presidenta CAM San José de Viluco se entregan socumentos para postulacion Proyecto SENAMA.
. Recepcion socias CAM Renacer de Otofio y Entre bordados y colores.

1V.- Cobertura (Adjuntar Respaldos).

Fecha de la actividad: Descripci6n de la Actividad: Visitas Guiadas, Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-01 Oficina Adulta Mayor. mes Abril. ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcidn de la Actividad: Notificacion Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-01 Litigante RIT F-667-2023. ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcién de la Actividad: Notificacion Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-01 Litigante RIT F-396-2024. ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO
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Fecha de la actividad: : Descripcion de la Actividad: Certificado de envio de

2024-04-01 Escrito F-1264-2023. Tipo de Respaldo: INFORME

Se adjunta INFORME

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Certificado de envio de

2024-04-01 Escrito F-1033-2022. Tipo de Respaldo: INFORME

Se adjunta INFORME

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Certificado de envio de

2024-04-01 Escrito F-1188-2023. Tipo de Respaldo: INFORME

Se adjunta INFORME

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-01 Planificacién Lota. ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Lista asistencia Tipo de Respaldo: HOJA DE
2024-04-02 Visitas guiadas, Museo Interactivo Mirador. ASISTENCIA

Se adjunta HOJA DE ASISTENCIA

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Notificacion Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-02 Litigante F-143-2024. ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Descripcion de la Actividad: Visita guiada Museo

Fecha de la actividad: 2024-04-02 Interactive Mirador.

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Descripcion de la Actividad: Atencidn publico

Fecha de la actividad: 2024-04-04 AM Humberto Gallardo.

Tipo de Respaldo: FOTOGRAF{A

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Notificacion Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-05 Litigante Rit F-408-2024. ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Descripcion de la Actividad: Visita guiada Tour

Club Hipico Santiago. Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: 2024-04-05
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Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Lista de Asistencia Tipo de Respaldo: HOJA DE
2024-04-05 Visita Guiada Tour Club Hipico de Santiago. ASISTENCIA

Se adjunta HOJA DE ASISTENCIA

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Notificacion Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-05 Litigante Rit F-417-2024. ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Notificacion Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-05 Litigante Rit F-399-2024. ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Visita Domiciliaria - . :
2024-04-08 caso Tribunal de Familia F-408-2024. Tipo de Respaldo; FOTOGRAFIA
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Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Decreto Exencion en el

. L - Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-08 gggz de permiso provisorio Feria de las Pulgas CAM ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Adulta mayor Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-09 Maria Pincheira. ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcién de la Actividad: Visita Domiciliaria : . ) ¢
2024-04-09 caso Tribunal de Familia F-436-2022. Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Fecha de la actividad:
2024-04-10

Descripcidn de la Actividad: Fotografias
Club Hipico de Santiago.

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: 2024-04-10

Descripcidn de la Actividad: Actividad
Lota.

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:
2024-04-10

Descripcién de la Actividad: Drive Cuenta
Publica 2024.

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:
2024-04-10

Descripcién de la Actividad: Adulta mayor
Maria Pincheira.

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:

2024-04-11 S

Descripcion de la Actividad: Lista de asistencia,

alida Pueblito Las Vizcachas.

Tipo de Respaldo: HOJA DE
ASISTENCIA

Se adjunta HOJA DE ASISTENCIA

Fecha de la actividad:
2024-04-11

Descripcidn de la Actividad: Proceso
Fondo SENAMA 2024.

Tipo de Respaldo: CORREQ
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:
2024-04-12

Descripcién de la Actividad: Solicitud
de VAN.

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:
2024-04-15

Descripcién de la Actividad: Certificados de
Receptores de Fondos.

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: 2024-04-15

presidenta CAM Arco Iris.

Descripcién de la Actividad: Atencién publico
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Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Informacion Fondo | Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-15 Nacional del Adulto Mayor 2024. ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcién de la Actividad: Certificado de envio de : )
2024-04-15 escrito, RIT F-436-2022. Tipo de Respaldo: INFORME

Se adjunta INFORME

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Certificado de envio de : )
2024-04-15 escrito, RIT F-408-2024. Tiwo-da Rospaide: INFORME
Se adjunta INFORME
Fecha de la actividad: Descripcién de la Actividad: Notificacion Tipo de Respaldo: CORREO

2024-04-16 Litigante RIT F-292-2024. ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Notificacion Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-18 Litigante RIT F-1257-2023. ELECTRONICO

Se adjunta CORREQ ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Notificacion Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-18 Litigante RIT F-1176-2023. ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO
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Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Fotografias Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-18 Taller Telar Cuadrado. ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Visitas Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-18 Mes Mayo. ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcién de la Actividad: Detalle de labores Tipo de Respaldo: NOMINA DE
2024-04-18 realizadas Durante mes de Abril afio 2024. LABORES EN TERRENO

Se adjunta NOMINA DE LABORES EN TERRENO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Asistencia Feria delas | Tipo de Respaldo: HOJA DE
2024-04-19 pulgas Clubes Adultos Mayores 2024. ASISTENCIA

Se adjunta HOJA DE ASISTENCIA

V.- Observaciones.

-

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA
DA
A \11013_0 MUNITARIO en mi calidad de

Y

ite sl N ese@e mforme, certifico que ha realizado sus
& /8By que corresponde, y a los objetivos y
n1c1pal en que se desempena.

contraparte técnica del prestaddr/a de servicy
, en virtud al cyntrato de pres

JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA
DIRECTOR DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

INDREA RUZ SAIAS
COPRDJNADOR /A PROGRAMA
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