INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS

ABRIL A /2024
4
Mes /| Aiio
I.- Datos.
/
1.- Nombre. DANIELA LOREDANA VIVALLO FUE!?éS
2.- Rut. L/
/ /
3.- N2 Decreto: Alcaldicy[ Imputacion : Centro de Costos :
563 215.21.04.004.001 25.04.06
4.- Direccion a DIRECCION DE PESARROLLO COMUNITARIO /
que pertenece. - OMIL 2024

J

II.- Funcion segun lo que indica el contrato.

¢ Dirigir la Oficina Municipal de Informacién Laboral y el Programa de Fortalecimiento OMIL, siguiendo las
directrices técnicas del SENCE. * Coordinacion del programa OTEC Municipal, a cargo de la Direccion de
Desarrollo Comunitario, aprobado mediante Decreto ALC. N°190 (16/01/2024) *» Encargada de gestionar,
disenar y desarrollar actividades de capacitacion o cursos con franquicia tributaria al sector privado.

« Planificar, organizar, analizar y monitorear el funcionamiento de la OMIL Promover el mejoramiento continuo de la
gestion de la OMIL, a través del cumplimiento de metas * Promover estandares de calidad en los servicios de la OMIL «
Articular la red piblico privada de empleo * Promover alianzas de trabajo para favorecer la insercion, inclusion,
capacitacion e intermediacion laboral de los/as usuarios de la OMIL « Tener a disposicion de la OMIL, el rol de patentes
comerciales, industriales y de servicios para facilitar la vinculacién con empresas * Cumplir con las funciones de
orientacién laboral que el SENCE indique * Entregar periddicamente a SENCE y a los sefvicios publicos que la demanden,
la informacién recogida en su oficina en cuanto a la oferta, demanda de trabajo y capacjtacion « Realizar rendiciones
mensuales de los recursos de operaciones e ingreso a la plataforma asignada por SENLE + Asistir a capacitaciones y
convocatorias que realiza SENCE

IIL.- Descripcion de las funciones realizadas.

Responder respecto a firma de contrato OMIL.
Responder coordinacion cereminia PROMUEVE.

proceso de induccion nueva coordinadora OMIL.
Informar a SENCE nueva coordinadora Red Al Sur del Maipo.
Solicitar libro mayor para rendir.

Responder correo a SENCE sobre gréfica enviada.
Responder a RRHH sobre decreto aprueba contratos.
Dar acuso recibo a correo subrogancia Director DIDECO.
Enviar certificado a Sofia programa 4 a 7.

Enviar certificados CONAF.

Responder correo de informacion de transparencia.
Solicitar modificacion perfil E-DIDECO.

Solicitar boletas e informes a RRHH.

Responder a Rodrigo sobre caso a tribunales.
Responder a RRHH decreto contratos OMIL.
Solicitar creacion perfil SISREC.

Responder a proveedor surtiventas cotizacion.
Responder a dtexpress cotizacion.
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Enviar informacion profesora cuarto medio laboral.

Solicitar creacion plataforma FOMIL para Vanessa Roman.
Solicitar autorizacion compra a SENCE.

Solicitar traspaso de funcionarios OTEC a nueva coordinadora.
Consultar a SENCE estado de Becas Laborales.

Induccién coordinacién OMIL a Vanessa Roman.

Solicitar certificado de saldo.

Solicitar formulario 29 a DAF.

Enviar horarios cursos FORPE CCB.

Responder creacion CUS.

Responder envio manual de rendiciones.

Solicitar espacio estacionamiento y uso bafo centro histdrico para cuarto medio.
Compartir informacién rendiciones a Vanessa.

Responder a Pamela Garrido habilitacion de plataforma.

Solicitar a Vanessa registrar nuevos logos de la Red al Sur del Maipo.
Entrega oficina OTEC a Mdnica Obregon.

Modificar informe de honorarios y enviar a RRHH.

Responder a Barbara envio de egresos para rendir.

Responder lista de chequeo auditoria a Juan Ramon.

Induccién coordinacién OTEC Ménica Obregdn.

Reunién equipo OTEC.

Coordinacién uso Centro Histdrico para Cuarto medio.
Responder material para imprimir cuarto medio laboral.
Reenviar datos empleo Fundacion Wazu.

Solicitar pegado de sellos inventario OMIL.

Enviar indicaciones OMIL a Vanessa Roman.

Solicitud traspaso PC.

Solicitar data para clases cuarto medio.

e @ o & & & @

IV.- Cobertura (Adjuntar Respaldos).

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Proceso de Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-01 induccién nueva coordinadora OMIL. ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Responder Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-01 respecto a firma de contrato OMIL. ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Solicitar Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-01 boletas e informes a RRHH. ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Solicitar Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-01 modificacion perfil E-DIDECO. ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Generado en eDideco - 05-04-2024 15:42:46 - 2/8




Fecha de la actividad:

2024-04-01

Descripcion de la Actividad: Responder correo
de informacion de transparenci

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREOQ ELECTRONICO

Fecha de la actividad:

Descripcion de la Actividad: Enviar

Tipo de Respaldo: CORREO

2024-04-01 certificado a Sofia programa 4 a 7. ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO
Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Dar acuso recibo a Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-01 correo subrogancia Director DIDECO. ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:

2024-04-01

Descripcion de la Actividad: Responder a RRHH
sobre decreto aprueba contratos.

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:

2024-04-01

Descripcion de la Actividad: Responder correo
a SENCE sobre grafica enviada.

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:

2024-04-01

Descripcion de la Actividad: Solicitar libro
mayor para rendir.

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:

2024-04-01

Descripcion de la Actividad: Informar a SENCE
nueva coordinadora Red Al Sur del Maipo.

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:

2024-04-02

Descripcion de la Actividad: Solicitar
creacion perfil SISREC.

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: 2024-04-02

Descripcion de la Actividad: Induccion
Coordinacion OMIL Vanessa Roman

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Fecha de la actividad:
2024-04-02

Descripcion de la Actividad: Consultar a
SENCE estado de Becas Laborales.

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:
2024-04-02

Descripcion de la Actividad: Solicitar traspaso de
funcionarios OTEC a nueva coordinadora.

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:
2024-04-02

Descripcion de la Actividad: Solicitar
autorizacion compra a SENCE.

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:
2024-04-02

Descripcion de la Actividad: Solicitar creacion
plataforma FOMIL para Vanessa Roman.

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:
2024-04-02

Descripcion de la Actividad: Enviar informacion
profesora cuarto medio laboral.

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:
2024-04-02

Descripcion de la Actividad: Responder a
dtexpress cotizacion.

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO
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Fecha de la actividad:

Descripcion de la Actividad: Responder a

Tipo de Respaldo: CORREO

2024-04-02 proveedor surtiventas cotizacion. ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO
Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Responder a Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-02 RRHH decreto contratos OMIL. ELECTRONICO

Se adjunta CORREOQ ELECTRONICO

Fecha de la actividad:

Descripcion de la Actividad: Responder a

Tipo de Respaldo: CORREO

2024-04-02 Rodrigo sobre caso a tribunales. ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO
Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Solicitar Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-03 certificado de saldo. ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO
Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Compartir Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-03 informacion rendiciones a Vanessa. ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:

Descripcion de la Actividad: Solicitar espacio
estacionamiento y uso bafio centro historico para

Tipo de Respaldo: CORREO

2024-04-03 coETtp EaAts, ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO
Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Responder envio | Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-03 manual de rendiciones. ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:

2024-04-03

Descripcion de la Actividad: Enviar horarios
cursos FORPE CCB.

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:

2024-04-03

Descripcion de la Actividad: Solicitar
formulario 29 a DAF.

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO
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Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Responder Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-03 creacion CUS. ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Descripcion de la Actividad: Induccién

coordinacién OTEC Mdnica Obregon. Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: 2024-04-04

Fecha de la actividad: 2024-04-04 g?rsEcg peién de la Actividad: Reunion equipo Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Responder lista de | Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-04 chequeo auditoria a Juan Ramén. ELECTRONICO
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Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:

2024-04-04

Descripcidn de la Actividad: Responder a
Barbara envio de egresos para rendir.

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:

2024-04-04

Descripcion de la Actividad: Modificar informe
de honorarios y enviar a RRHH.

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:

2024-04-04

Descripcion de la Actividad: Entrega oficina
OTEC a Mdnica Obregon.

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:

2024-04-04

Descripcion de la Actividad: Solicitar a Vanessa
registrar nuevos logos de la Red al Sur del Maipo.

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:

2024-04-04

Descripcion de la Actividad: Responder a
Pamela Garrido habilitacién de plataforma.

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:

2024-04-05

Descripcion de la Actividad: Coordinacion uso
Centro Historico para Cuarto medio.

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:

2024-04-05

Descripcion de la Actividad: Responder material
para imprimir cuarto medio laboral.

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:

2024-04-05

Descripcion de la Actividad: Reenviar datos
empleo Fundacion Wazu.

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO
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Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Solicitar pegado Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-05 de sellos inventario OMIL. ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Enviar Tipo de Respaldo: CORREQO
2024-04-05 indicaciones OMIL a Vanessa Roman. ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Solicitud Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-05 traspaso PC. ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Solicitar data Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-05 para clases cuarto medio. ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

V.- Observaciones.

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ ROLLO COMUNITARIO en mi calidad de

JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA
COORDINADOR /A PROGRAMA
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