ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS. /
OCTUBIy / 2024

Mes // Afio

1.- Datos. / l/

1.- Nombre. MARIO ENRIQUE AVILA }XSTRO

2.- Rut. /

3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacion: /| Centro de Costos:
511 2 215.21.04.004.001 | 25.04.30

4.- Direcciénala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -

que pertenece. FOMENTO PRODUCTIVO 2024

I1.- Funcién segtn lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

- Identificar a emprendedores locales que requieran apoyo técnico y econémico para poder potenciar sus
pymes y microempresas

- Definir estrategias de apoyo para usuarios del programa y en base a eso entregar orientacién en programas
gubernamentales que apoyan el emprendimiento

- Operacionalizar actividades que beneficien el desarrollo local de emprendedores de la comuna

- Establecer Redes de Apoyo e intercambio tanto entre emprendedores locales, como también de
emprendedores con entidades gubernamentales

- Incentivar emprendimientos de calidad y con una puesta de valor centrada en la innovacién, sustentabilidad
ambiental, social y econémica

- Vincular a usuarios con la oferta programética piblica y privada, que entregan financiamiento y apoyo
técnico especializado a los emprendedores

- Actualizar Catastro de emprendedores que acuden a la Oficina

- Realizar visitas técnicas en terreno

- Recopilar informacion de emprendedores formalizados y quienes estdn en vias de formalizacion

- Utilizar Plataforma digital GSL, para verificar informacion socioecondmica de usuarios que solicitan postular
a programas

de apoyo en financiamiento y capacitacion

- Difundir programas de financiamiento

- Orientar a usuarios sobre programas que otorgan apoyo en financiamiento y capacitacién, como Fosis,
Sercotecy

CORFO

- Entregar apoyo en postulaciones a Programas Fosis

- Participar y coordinar mesas técnicas territoriales.

- Gestionar giras técnicas y de intercambio con rutas turfsticas y costumbristas que se realizan dentro y fue
del territorio.

- Coordinar Expos y Ferias de emprendedores

- Gestionar la elaboracion de informes sociales

- Gestionar decretos de actividades relacionadas con el fomento productivo

- Apoyar la realizacion de fiestas comunales o celebraciones relacionadas con fomento productivo y que
incentiven el turismo, el emprendimiento y el esparcimiento

- Supervisar asistencia y buen funcionamiento de ferias v otras actividades organizadas por la oficina

- Promover alianzas y convenios de apoyo técnico y asesorfas con instituciones del estado y privadas

- Hacer actividades de encuentros de emprendedores locales, para asf fomentar la creacién de redes entre
ellos

- Entregar capacitacion de alfabetizacion digital para acortar las brechas existentes en los emprendedores de
la comuna

- Realizar el segundo concurso de “Arte Iconico Buinense", destacando la innovacién, sustentabilidad
ambiental y la

identidad territorial

I11.- Descripcién de las funciones realizadas.
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- Atencién a la emprendedora Jessica Castro del rubro textil, solicita apoyo y asesoria para
fortalecer su negocio

- Realizar 3 talleres de Emprendimiento con los 4tos Medios de los Liceos: Alto Jahuel, Maipo y A-
131, acompanado de Ricardo Bravo Director del CEM

- Realizar actividades administrativas del programa Fomento Productivo

- Difundir calendario de actividades y talleres del CDN Sercotec

- Gestionar Feria de emprendedores para realizar durante octubre el el parque O'Higgins junto a
Buin Joven

- Actualizar registro de atenciones diarias

- Coordinar con el Director de Marketing de ChileMat Pelayo Astaburuaga la participacién de
emprendedores y artesanos en la Expo proveedores 2024

- Atenci6n a la emprendedora Inés de Los Reyes para invitarla a participar en la Expo ChileMat 2024
- Agendar reserva de salas con la coordinadora de CECATEP para la realizacién de los talleres
presenciales del programa Fosis Emprendamos Bésico Regular 2024

- Gestionar Ferias temdticas que se realizaran durante el mes de octubre

- Actualizar registro de atenciones diarias y fichas de emprendedores

- Atencién a la emprendedora Verénica Mendoza que solicita incorporarse a las ferias de Fomento
Productivo

- Coordinar la participacién de emprendedores y artesanos en la 4ta Feria de proveedores ChileMat
2024

- Responder a Jorge Sanchez de administracion solicitud de base de datos de Viveros de Buin

- Gestionar la realizacion de la gira técnica con los artesanos y emprendedores que participan en
olas ferias

- Realizar actividades administrativas del programa

- Actualizar registro de atenciones diarias

- Realizar acompanamiento en la instalacion y apertura de la 4ta Feria de Proveedores ChileMat
2024

- Gestionar reserva de sala para realizar los talleres presenciales del programa Fosis Emprendamos
Avanzado 2024

- Difundir programas SENCE de capacitacion para emprendedores

- Derivar al CDN Sercotec a la emprendedora Bernardita Gonzalez Valdenegro, del rubro comercio
- Realizar solicitud de cambio de fecha y lugar de la Expo Artesanos correspondiente al mes de
octubre 2024

- Realizar visita y acompafiamiento a las emprendedoras que participan en la Feria de Las Pulgas
CCB

- Actualizar registro de atenciones diarias

- Evaluar con el equipo la realizacién de la participacién de emprendedores en la Expo ChileMat
2024

- Realizar reunién con Romy Robert y Marlene Fuentes para consultar por la participacion en ferias
tematicas coordinadas por Fomento Productivo en ChileMat y en la Plaza de Armas

- Coordinar junto a Berta Pino (Corporacién de Educacion) la realizacion de una Expo Estudiantil
con los 4tos medios de la comuna de Buin

- Atencién a la emprendedora Bernardita Gonzalez, derivacién al CDN con el asesor Roberto Luengo
- Realizar actividades administrativas propias del programa

- Actualizar registro de atenciones diarias

- Entregar atencion y orientacion al emprendedor Bastidn Fernandez, productor artesanal de
cerveza

- Gestionar la realizacién de la Feria Artesanos el el Parque por motivos de mantencion de la Plaza
de Armas

- Recepcionar nomina de estudiantes emprendedores que participaran en la 1ra Feria de
Emprendimiento Estudiantil 2024

- Asistir y realizar acompaiiamiento al 2do taller del programa Fosis Emprendamos Basico 2024

- Coordinar con Maria de Los Angeles y Johanna Valladares ADL Fosis, la continuidad de los talleres
presenciales con los beneficiarios del programa Emprendamos Basico Regular

- Gestionar la realizacién de la 2da Mesa Técnica de Acompanamiento Psicosocial, laboral y
emprendimiento con los programas relacionados con el emprendimiento y Cesfam Hector Garcia
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- Actualizar registro de atenciones y realizar labores administrativas con el equipo de Fomento
Productivo

- Atencion a Humberto Diaz y Elizabeth Olave, emprendedores que solicitan apoyo social

- Recepcionar listado de 11 seleccionados al programa Fosis Re Solucién Emprendedora 2024

- Coordinar actividades administrativas del programa junto al equipo de Fomento Productivo

- Gestionar carta de apoyo no pecuniario municipal al CDN Sercotec, para actualizar convenio por
los proximos afos

- Coordinar la realizacion de la Expo Artesanos del mes de octubre, realizar mediciones en el Parque
para definir ubicacion

- Realizar visita y acompafiamiento a la emprendedora Bernardita Gonzales, tienda ubicada en calle
Balmaceda

- Actualizar registro de atenciones diarias con el equipo de Fomento

- Realizar atencién al emprendedor Jaime Narvdez que solicita orientacion y asesorfa para
comenzar un nuevo negocio

- Actualizar listado de participantes en la Expo Artesanos del mes de octubre en el Parque

- Atencién a la representante de los artesanos para coordinar e informar actividades tematicas del
ultimo trimestre 2024

- Coordinar la 2da mesa Técnica de acompafiamiento psicosocial, laboral y emprendimiento 2024,
con la asistencia de Johana Celis, Angela Rios, Deisy Olivos, Camila Alcayaga, Giselle Castro,
Valentina Llanos.

- Apoyar la atencion presencial en nuestras dependencias de Roberto Luengo, asesor CDN Sercotec
- Actualizar registro de atenciones diarias junto al equipo de Fomento Productivo

- Atencién a las emprendedoras artesanos que participaran en la Feria del Parque O'Higgins octubre
2024

- Apoyar y coordinar instalacion de puestos en la Expo Artesanos del Parque O'Higgins

- Coordinar y gestionar con el equipo de Fomento la Gira Técnica Curacavi 2024

- Agendar reunion de trabajo con Marfa Paz Figueroa, ejecutiva de la Corporacion Construyendo
Mis Suefios

- Gestionar sala para realizar capacitaciones del programa Fosis Emprendamos Avanzado 2024

- Actualizar registro de atenciones diarias con el equipo de Foemento en la Base de datos del
programa

- Coordinar actividades administrativas y atenciones diarias con el apoyo profesional de Fomento
José Luis Viera

- Realizar y coordinar junto al programa Turismo (Juliette Bufadel) la 1ra Gira Técnica a Curacavi
2024

- Gestionar reunion de trabajo con el coordinador del programa Fomento Productivo y Turismo de
la comuna de Curacavi Gerardo Romero Ceraon

- Visita en terreno al emprendimiento de Marcelo Espafia, del rubro productor de vinos

- Actualizar registro de atenciones diarias junto al equipo de Fomento Productivo

- Atencion al emprendedor Nelson Bizama, para evaluar aborto del viaje a Brasil gestionado por
ProChile

- Realizar seguimiento a la solicitud de apoyo con fondo ORASMI de la emprendedora Bernarda Soto
Caris, del rubro alimentos en la Feria Errazuriz

- Gestionar y apoyar la solicitud de reunién mensual de la Agrupacién Esencia del Arte

- Evaluar la 1ra Gira Técnica 2024 con el equipo de Fomento Productivo

- Apoyar la atencion presencial de la gestora del CDN Sercotec Elizabeth Heredia

- Actualizar registro de atenciones diarias

- Atencién a las emprendedoras representantes de la agrupacion "Sembrando para Crecer” Silvia
Vidal y Carola Avendafo

- Reunién de coordinacion de actividades con la coordinadora del programa Jefas de Hogar

- Realizar actualizacién de fichas de emprendedores con el equipo de Fomento Productivo

- Participar y apoyar las actividades pendientes de la agrupacién Esencia del Arte

- Asistir de forma Online a la reunion solicitada por la corporacidn Construyendo Mis Suefios

- Actualizar registro de atenciones diarias

- Atencion la emprendedora Macarena Terraza, del rubro comercio y alimentos que solicita
orientacion para postular a ferias tematicas y navidefia 2024

- Reuniodn con Iskya Garviso, artesana del rubro manualidades en vellon que solicita asesoria para
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promover innovaciones en su emprendimiento

- Realizar reunién de coordinacion con el CDN Sercotec de proyecciones para el ultimo trimestre
2024

- Coordinar labores administrativas con el equipo de Fomento Productivo

- Realizar visita en terreno junto a las artesanas Luisa Alvarez y Fresia Mallea al emprendimiento de
Maria Morales de la localidad de Linderos

- Actualizar registro de atenciones diarias

- Atencion alos emprendedores que solicitan apoyo y orientacion para postular a programas de
financiamiento

- Visitar en terreno a las artesanas que estdn participando en la Feria costado del CCB

- Responder dudas y consulta por la realizacion de la Fiesta de Las Flores 2024

- Reunidn con Rocio Silva representante de la agrupacion Sembrando para Crecer

- Realizar reuniones de coordinacién actividades del ultimo trimestre 2024, con encargados
Prodesal y Jefas de Hogar

- Atenci6n con Patricia Velasquez, Catalina Pardo y Almendra Molina por seguimiento de programas
Fosis 2022/23

- Realizar labores administrativas del programa Fomento productivo

- Actualizar registro de atenciones diarias

- Atencion ala emprendedora Ana Luisa Yohnes que solicita orientacion para postular a fondos
publicos

- Atender a José Miguel Mufioz, solicita apoyo para emprender por primera vez, derivado a la OMIL
- Realizar labores administrativas del programa Fomento Productivo

- Avaluar con el equipo actividades que se realizaran durante el ultimo trimestre 2024

- Gestionar carta de apoyo a las instituciones que estan licitando CDN de Puente Alto

- Difundir capacitaciones de oficios del Centro INFOCAP, programa Voy por Mas Rural

- Actualizar registro de tenciones diarias

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-01 Realizar acompafiamiento al 1er taller de FOTOGRAFIA
capacitacion programa Fosis Emprendamos
Avanzado 2024
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Fecha Cobertura:
2024-10-01

Descripcion Cobertura:

Difundir en las rrss el calendario de talleres mes

de octubre,CDN Sercotec

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

® TALLER PRESENCIAL

? PROGRAMA DE
k CONTROL INTERNO
PARA PYMES

__SESION1 __SESION2

'MIERCOLES | MIERCOLES
02 OCTUBRE | 09 OCTUBRE

SESION 3 _ SESION4
MIERCOLES | MIERCOLES
2

3 OCTUBRE ] 30 OCTUBRE
© 10:00 HORAS

(] RELATORAS: &
JENY VILLABLANCA Y PAMELA POZO

(R) DUOC PIRQUE
_DIRECCION; AV. gﬁﬂm PIHETO 31__01. PIRQUE

PARTICIPACIONTACTIVI
CDN Puente Alto. Confirma’con tu asesor

(@ cdn_puentealto

dad solo 5ara clientes

Fecha Cobertura:
2024-10-01

Descripcion Cobertura:

Realizar talleres de emprendimiento con los
4tos medios de los liceos de la comuna

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-01 Difundir con los emprendedores de Fomento, el | CORREO
programa Re Solucién 2024 del Fosis ELECTRONICO
) -
~ 2 @
= s

Fecha Cobertura:
2024-10-02

Descripcion Cobertura:
Atencion y derivacion de la emprndedora Paola
Rivas al CDN Sercotec

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-10-02

Descripcion Cobertura:
Inscripcion de la emprendedora de alimentos
Ines de Los Reyes para participar en Ferias
Tematicas ChileMat 2024

Tipo Cobertura:
FOTOGRAF{A

Fecha Cobertura:
2024-10-03

Descripcion Cobertura:
Atencidn y orientacién a la emprendedora Romy
Robert, del rubro alimentacién y maderas nobles

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-10-03

Descripcion Cobertura:
Atencion a la viverista Ines Cea, por consultas de
participar en la Fiesta de Las Flores 2024

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-10-04

Descripcion Cobertura:
Coordinar la participacion de artesanos en la 4ta
feria de Proveedores ChileMat 2024

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-10-04

Descripcion Cobertura:
Participacion en la Jornada Informativa de
Asistencia Judicial-Prodemu

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-10-04

Descripcién Cobertura:
Visitar el emprendioento de Verdnica Ardiles en
la Feria de Las Pulgas del Adulto Mayor

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:

2024-10-07 Atencién y acompafiamiento a la emprendedora
Isabel Olate, beneficiaria del Emprendamos
Avanzado 2024

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-07 Atencion y derivacion de la emprendedoras FOTOGRAFIA
Bernardita Gonzalez al CDN Sercotec
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Fecha Cobertura:
2024-10-08

Descripcion Cobertura:
Atencion y derivacion del emprendedor Marcos
Quiroz para apoyo social ORASMI 2024

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-10-08

Descripcion Cobertura:

Atencion al emprendedor Bastian Fernandez de
cerveza artesanal que slicita asesoriay
orientacion

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

P
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Fecha Cobertura:
2024-10-08

Descripcion Cobertura:

Asistir y participar en el 2do taller del programa
Emprendamos Basico Fosis 2024, junto a Johana
Valladares

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-10-09

Descripcién Cobertura:

Recepcionar via Email, listado de seleccionados
al programa Fosis RéSolucion Emprendedora
2024

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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%o
S

o g o programa Fosis Re-Sokucidn Emprendedors
-

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-09 Visitar y acompanar el emprendimiento de FOTOGRAFIA
Veronica Ardiles, taller de manualidades

— MUJEITE

DECPERTAR DE

2 PRIMAVERA
oonn>,
BTG

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-10 Realizar y coordinar 2da Mesa Técnica de FOTOGRAFIA
acompanamiento psicosocial, laboral y
emprendimiento,

7
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Fecha Cobertura:
2024-10-10

Descripcion Cobertura:

Atencion a la representante de los artesanos
para coordinar e informar actividades del ultimo
trimestre 2024

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-10-11

Descripcion Cobertura:
Participar en el 2do taller del programa Fosis
Emprendamos Avanzado 2024

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-10-11

Descripcion Cobertura:
Supervisar y coordinar instalacion y
funcionamiento de feria artesanos de octubre en

O'Higgins

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

\ ?",é“ 1

g ——,

¥

Fecha Cobertura:
2024-10-14

Descripcion Cobertura:
Reunion con los gestores de Buin y Curacavi de
la Gira Tecnica Fomento Productivo 2024

Tipo Cobertura:
FOTOGRAF{A
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Fecha Cobertura:
2024-10-14

Descripcion Cobertura:
Desarrollo en terreno de la Gira Técnica a
Curacavi, visita a vifiedo y fabrica de pasteles

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-10-15

Descripcion Cobertura:
Atencion a Marlene Fuentes, representante de la
agrupacion Esencia del Arte

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:

2024-10-15 Reunion para evaluar actividades tematicas
realizadas en el mes de octubre con Buin Joveny
emprendedores

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:
2024-10-16 Asistencia de forma Online al Seminario de
Cooperativismo

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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I*Seminario MIERCOLES 16 DE OCTUBRE
Cooperativismo  owrosas

FROILAN ROA 7107, LA FLORIDA

imputsando la economia social y territorial

AN P ;q-
A n ?ig,

Maria José Maria Soledad Sebastiin Juan José
Becerra Valdés Acosta

uc Chcort D d INDAP Trmem @0
i\ LOFl rida t T4 KIBERNUM b’ )" i
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-16 Participar y apoyar actividades de la agrupacién | FOTOGRAFIA

Esencia del Arte

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-16 Reunion de coordinacion y orientacion con las FOTOGRAFIA
representantes de la agrupacion Sembrando
para Crecer
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Fecha Cobertura:
2024-10-17

Descripcion Cobertura:

Gestionar reunion con el coordinador del
programa Prodesal, realizacion Fiesta de La Miel
2024

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-10-17

Descripcion Cobertura:
Visita en terreno al local de Ana Jara, viveristay

artesana

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-17 Reunion de coordinacién de actividades del FOTOGRAFIA
ultimo trimestre 2024 con Lissette Soto del

programa jefas de Hogar

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-18 Reunion con Racio Silva representante de la FOTOGRAFIA
agrupacion Sembrado para Crecer
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-18 Atencion a las emprendedoras Catalina Pardoy | FOTOGRAFIA
Almendra Molina del rubro alimentos y
comercio

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-21 Atencion a don José Miguel Muiioz, solicita FOTOGRAFIA
orientacion para emprendimiento, deriva a la
OMIL
V

o
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente

JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA
COORDINADOR (A) PROGRAMA
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