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/
Mes / Aio
I.- Datos. =
1.- Nombre. ESTEFANIA ALEJANDRA BRAVO VALDIVIA
2.- Rut. /
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacioén: Centro de Costos:
1665 / 114.05.95.018.%{3
/ =
4.- Direccibn ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. ESTRATIFICACION SOCIAL Y SUBSIDIOS 2024

IL.- Funcién segin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

APOYO ENCARGADO COMUNAL

» Ingreso ,Asignar, Revisar y gestionar solicitudes.

« Revision y emision de cartolas para entregar al publico.
« Agendar visitas domiciliarias de rutas de registro social de hogares.
« Encuestaje. » Atencion Publico.
« Tramitar solicitudes Web

IIL.- Descripcién de las funciones realizadas.

SE REALIZA ATENCION MODULO REGISTRO SOCIAL DE HOGARES PARA REALIZAR DIFERENTES
TIPOS DE ACTUALIZACIONES

INCORPORACION DE USUARIOS POR PRIMERA VEZ PARA REALIZAR REGISTRO SOCIAL DE
HOGARESZ EN LA COMUNA.

DESVINCULACION DE USUARIOS

ACTUALIZACION MODULOS SALUD, EDUCACION, VIVIENDA,

ACTUALIZACION COMPLEMENTO DE PENSION DE ALIMENTO

ENTREGA DE CERTIFICADO DE CREDENCIAL DE DISCAPACIDAD A PERSONAS CUIDADORAS

SE REALIZA APOYO EN EMNTREGA DE NUMEROS A USUARIOS PARA SER ATENDIDOS EN
DIFERENTES DEPENDENCIAS DE DIDECO

ASISTENCIAL, SUBSIDISOS SOCIALES, ORGANIZACIONES COMUNITARIAS, OFICINA DE LA MUJER,
TURISMO REGISTRO SOCIAL DE HOGARES.

SE REALIZAN VISITA A TERRENO, LOCALIDADES, VILUCO, MAIPO, POBLACION LAS REJAS,
MANUEL PLAZA, EL CERRILLO

SE REALIZA ATENCION MODULO REGISTRO SOCIAL DE HOGARES PARA REALIZAR DIFERENTES
TIPOS DE ACTUALIZACIONES

SALUD, EDUCACION, VIVIENDA

DESVINCULACION E INCORPORACION DE INTEGRANTES DEL NUCLEO FAMILIAR.

SE REALIZA APOYO EN ENTREGA DE NUMEROS A USUARIOS PARA PODER SER ATENDIDOS EN
DIFERENTES OFICINAS.

SE REALIZA VERIFICACION DE DATOS NOMBRE, RUT, TELEFONO DIRECCION, Y SE VERIFICA
CODIGO QR DE LISTADO DE CREDENCIALES DE PERSONAS CUIDADORAS.

PARTICIPACION CHARLA DE EFICIENCIA HIDRICA, AUDITORIO DEL CENTRO CULTURAL DE BUIN.

SE ENTREGA NUMEROS A USUARIOA PARA PODER SER ATENDIDOS EN DIFERENTES OFICINAS
TURISMO,0RGANIZACIONES COMUNITARIAS, OFICINA DE LA MUJER, SUBSIDIOS SOCIALES,
SUBSIDIO FAMILIAR, REGISTRO SOCIAL DE HOGARES.
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ATENCION MODULO REGISTRO SOCIAL DE HOGARES

EMISION DE CARTOLAS A USUARIOS M.S-LM-M.P-C.F-T.J-N.G-R.M-C.M-P.5-A.A-M.M-M.G-D.M-C.O-
A.-§-M.P-C.V-].0-V.L-C.P

ATENCION A USUARIOS PARA REALIZAR DIFERENTES ACTUALIZACIONES
MODULOS:VIVIENDA, SALUD, MODULO OCUPACION E INGRESO, EDUCACION

PARTICIPACION DE REUNION DE EQUIPO REGISTRO SOCIAL DE HOGARES PROGRAMA DE
MEJORAMIENTO DE LA ATENCION .P.M.A

SE REALIZA ATENCION A USURIOS MODULO REGISTRO SOCIAL DE HOGARES PARA REALIZAR
DIFERENTES TIPOS DE TRAMITES:

ATENCION TELEFONICA REGISTRO SOCIAL DE HOGARES PARA ENTREGAR INFORMACION
NECESARIA PARA RELAIZAR ACTUALIZACION MODULO SALUD DE UNO DE LOS INTEGRANTES
DEL REGISTRO SOCIALINFORMADO POR USUARIA.

INGRESO PLATAFORMA MUNICIPAL PARA REALIZAR SOLICITUDES INGRESADAS POR USUARIOS A
LA PLATAFORMA MUNICIPAL CON CLAVE UNICA:
41282577-41281979-41277068-41274239-41273377-412726764127201941269015-
4126837741252969-41256356

- ACTUALIZACION EN MODULO DE VIVIENDA, SALUD, EDUCACION

- ACTUALIZACION MODULO DE OCUPACION E INGRESOS.

- DESVINCULACION /E INCORPORACION DE INTEGRANTES DEL GRUPO FAMILIAR

- ENTREGA DE CERTIFICADOS DE CUIDADORES A PERSONAS QUE ESTAN A CARGO DE PERSONAS
CON DISCAOQACIDADO DEPENCENCIA.

- ENTREGA DE EMISION DE CARTOLAS A USUARIOS

SE REALIZA ATENCION MODULO REGISTRO SOCIAL DE HOGARES

PARA REALIZAR DIFERENTES ACTUALIZACIONES

-MODULO SALUD-EDUCACION-OCUPACION E INGRESO

ENTREGA DE CARTOLAS A USUARIOS PARA REALIZAR DIFERENTES TRAMITES
I.S-C.G-S.R-L.P-C.L-A.Q.-R.D.-E.S.-R.D-E.D

SE ENTREGA INFORMACION A USUARIOS PARA PODER REALIZAR SUBSIDIO ELECTRONICO 2
CONVOCATORIA

SE INGRESA PLATAFORMA MUNICIPAL PARA APROBAR O RECHAZAR SOLICITUDES,INGRESADAS
POR USUARIOS CON CLAVE UNICA:
41296862-41296682-41296572-41296431-41295991-41295474-41295804-41295474-41295292
- ATENCION A USUARIOS MODULO REGISTRO SOCIAL DE HOGARES PARA REALIZAR DIFERENTES
TIPO DE ACTUALIZACIONES

- SALUD, EDUCACION, VIVIENDA, INCORPORACION/DESVINCULACION DE ALGUNINTEGRANTE
DEL GRUPO FAMILIAR

- ENTREGA DE CERTIFICADO DE CREDENCIAL DE PERSONA CUIDADORA A USUARIOS.

- APOYO ENTREGA DE NUMERO A USUARIOS PARA SER ATENDIDOS EN DIFERENTES OFICINAS

- ORGANIZACIONES COMUNITARIAS

- OFICINA DE LA MUJER

- REGISTRO SOCIAL DE HOGARES

- ASISTENCIAL

- SUBSIDIO SOCIALES, SUBSIDIO UNICO FAMILIAR,

SE REALIZAN VISITAS DOMICILIARIAS SECTOR DE MAIPO, SANTA FILOMENA,MANUEL PLAZA,
PUENTES DE BUIN, NUEVO BUIN PARA REALIZAR ENCUENTA PARA INCORPORARSE AL REGISTRO
SOCIAL DE HOGARES , CAMBIO DE DOMICILIO, ENTREGA DE INFORMACION A USUARIOS PARA
INCORPORARSE MODULO CUIDADOR ASISTIENDO DE MANERA PRESENCIAL AL MODULO
REGISTRO SOCIAL DE HOGARES A REALIZAR TRAMITES.

- SE REALIZAN VISITAS DOMICILIARIAS SECTOR DE MAIPO, SANTA FILOMENA MANUEL PLAZA,
PUENTES DE BUIN, NUEVO BUIN PARA REALIZAR ENCUENTA PARA INCORPORARSE AL REGISTRO
SOCIAL DE HOGARES , CAMBIO DE DOMICILIO, ENTREGA DE INFORMACION A USUARIOS PARA
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INCORPORARSE MODULO CUIDADOR ASISTIENDO DE MANERA PRESENCIAL AL MODULO
REGISTRO SOCIAL DE HOGARES A REALIZAR TRAMITES.

- SE REALIZAN VISITAS DOMICILIARIAS SECTOR DE MAIPO, SANTA FILOMENA MANUEL PLAZA,
PUENTES DE BUIN, NUEVO BUIN PARA REALIZAR ENCUENTA PARA INCORPORARSE AL REGISTRO
SOCIAL DE HOGARES , CAMBIO DE DOMICILIO, ENTREGA DE INFORMACION A USUARIOS PARA
INCORPORARSE MODULO CUIDADOR ASISTIENDO DE MANERA PRESENCIAL AL MODULO
REGISTRO SOCIAL DE HOGARES A REALIZAR TRAMITES.

SE REALIZA ATENCION A USUARIOS MODULO REGISTRO SOCIAL DE HOGARES PARA REALIZAR
DIFERENTES TIPOS DE ACTUALIZACION:

- ACTUALIZACION MODULO SALUD, VIVIENDA, EDUCACION

- INGRESO AL REGISTRO SOCIAL DE HOGARES

- INCORPORACION MODULO CUIDADORES

- SE REALIZAN ENTREGA DE CARTOLAS PARA REALIZAR TRAMITES

- ATENCION TELEFONICO SE ENTREGA INFORMACION A USUARIOS DE DOCUMENTACION QUE
DEBEN TRAER AL MUNICIPIO PARA REALIZAR INCORPORACION POR PRIMERA VEZ AL R.S.H

- PARTICIPACION EN CAPACITACION CON ENTIDADES, MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL,
CHILE ATIENDE. R,S,H SOBRE TRAMITE DE COMPLETO DE CUIDADOS.

- SE REALIZA ENTREGA DE NUMEROS A USUARIOS PARA SER ATENDIDO EN DIFERENTES
OFICINAS:

- OFICINA MUJER

- OFICINA DE TURISMO

- OFICINA ORGANIZACIONES COMUNITARIAS

- REGISTRO SOCIAL DE HOGARES

- SUBSIDIOS SOCIALES, AGUA POTABLE, SUBSIDIO UNICO FAMILIAR

- OFICINA ASISTENCIAL

- ATENCION MODULO REGISTRO SOCIAL PARA REALIZAR DIFERENTES TIPO DE
ACTUALIZACIONES ALGUNA DE ELLAS

- ACTUALIZACION COMPLEMENTO POR PENSION DE AIMENTOS 41422297

- SOLICITUD DE INGRESO AL REGISTRO SOCIAL DE HOGARES 41421994

- ACTUALIZACION DE INFORMACION DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS DE INGRESOS
TRABAJADOR DEPENDIENTE 41420512

- SOLICITUD DE COMPLEMENTO POR CUIDADOS 41417813

- SE INGRESA PLATAFORMA MUNICIPAL PARA PODER REALIZAR SOLICITUDES INGRESADAS CON
CLAVE UNICA PARA PODER SER APROBADAS/ RECHAZADAS.

- ATENCION REGISTRO SOCIAL DE HOGARES

- SOLICITUD DE INCORPORACION 41415953

- SOLICITUD DE DESVINCULACION 41415188

- SOLICITUD DE CAMBIO DE DOMICILIO Y VIVIENDA

- SOLICITUD DE ACTUALIZACION DE MODULO DE SALUD 41410721

- SOLICITUD DE INGRESO AL REGISTRO SOCIAL DE HOGARES 41404688

- ATENCION TELEFONICA PARA ENTREGAR INFORMACION A USUARIOS PARA PODER
INCORPORARSE COMO CUIDADOR DE PERSONA CON DEPENDENCIA/ DISCAPACIDAD.

- ENTREGA DE CARTOLAS A USUARIOS PARA REALIZAR DIFERENTES TRAMITES.

- APOYO EN ENTREGA DE NUMEROS A USUARIOS PARA SER ATENDIDOS EN DIFERENTES
OFICINAS

- ORGANIZACIONES COMUNITARIOS

- OFICINA DE LA MUJER

- OFICINA TURISMO.

- INGRESO PLATAFORMA MUNICIPAL PARA REALIZAR SOLICITUDES INGRESADAS PARA
APROBAR/ RECHAZAR.

ATENCION MODULO REGISTRO SOCIAL DE HOGARES PARA REALIZAR DIFERENTES TIPOS DE
ACTUALIZACIONES

SE REALIZAN SOLICITUDES INGRESADAS POR LA PLATAFORMA PARA APROBAR /RECHAZAR
SOLICITUDES QUE NIGRESAN A LA PLATAFORMA MUNICIPAL

1. INGRESO REGISTROS SOCIAL DE HOGARES

2. ACTUALIZACION DE VIVIENDA

3. ACTUALIZACION COMPLETO POR PENSION DE ALIMENTO
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4. ENTREGA DE CREDENCIAL DE CUIDADORES A USUARIO

5.SE REALIZA APOYO EN ENTREGA DE NUMERO A USUARIOS PARA PODER SER ATENDIDOS EN
DIFERENTES OFICINAS

6. ORGANIZACIONES COMUNITARIAS

7. OFICINA DE LA MUJER

8. REGISTRO SOCIAL DE HOGARES

9. SUBSIDIOS SOCIALES

10. ASISTENCIAL

ENTREGA DE CARTOLAS A USUARIOS PARA SER PRESENTADOS EN DIFERENTES DEPENDENCIAS
MUNICIPALES

1°: LA.D.F.-EA.D.T-C.E.R.P-E.A.L.0-L.0.E.S.-C.G.T.E-Q.A.R.T-V.A.D.R.-].E.P.M-D.R.P-S.A.P.L
ATENCION A USURIOS REGISTRO SOCIAL DE HOGARES PARA REALIZAR DIFERENTES
ACTUALIZACIONES ALGUNA DE ELLAS

INCORPORACIONES/DESVINCULACIONES DE INTEGRANTE DEL GRUPO
FAMILIARACTUALIZACION MODULO DE VIVIENDA, SALUD, EDUCACION,

INGRESOS, INCORPORARSE AL MODULO CUIDADORES.APOYO EN ENTREGA DE NUMEROS A
USUARIOS PARA PODER SER ATENDIDOS EN DIFERENTES OFICINAS.

ORGANIZACIONES COMUNITARIASTURISMOASISTENCIALREGISTRO SOCIAL DE
HOGARESSUBSIDIO UNICO FAMILIAR-SUBSIDIO AGUA POTABLEOFICINA DE LA MUJERSE
INGRESA PLATAFORMA MUNICIPAL PARA PODER APROBAR O RECHAZAR SOLICITUDES QUE SE
REALIZAN CON CLAVE UNICA

SE REALIZA ATENCION A USUARIOS EN MODULO REGISTRO SOCIAL DE HOGARES PARA
REALIZAR DIFERENTES TIPOS DE ACTUALIZACION: CAMBIO DE DOMICILIO, INGRESO REGISTRO
SOCIAL DE HOGARES, ACTUALIZACION MODULO E INGRESO, CAMBIO DE DOMICILIO,
COMPLEMENTO POR PENSION DE ALIMENTO,.

SE REALIZA ENTREGA DE CARTOLAS A USUARIOS R.L.P-L,M,R-0,P,P-A.B.V-E.A.T-P.E.D.F-0.L.M,M-
A.CF.E.-T.A.F.R-V.L.L-E.A.L.L-RP.M.D.

SE INGRESA A PLATAFORMA MUNICIPAL PARA REALIZAR SOLICITUDES RECHAZAR O ACEPTAR
SE REALIZAN VISITAS DOMICILIARIAS

1°CAMBIO DE DOMICILIO VALDIVIA DE PAINE

2°INGRESO AL REGISTRO SOCIAL DE HOGARES MAIPO CALLE EL MOLINO

3° CAMBIO DE DOMICILIO CAMPAMENTO NUEVA ESPERANZA ,MAIPO

SE REALIZA ATENCION MODULO REGISTRO SOCIAL DE HOGARES PARA REALIZAR DIFERENTES
ACTUALIZACIONES:

1INGRESO POR PRIMERA VEZ AL REGISTRO SOCIAL DE HOGARES

ACTUALIZACION MODULO OCUPACION E INGRESOS

ACTUALIZACION MODULO DE SALUD

INCORPORACION A USUARIOS EN MODULO CUIDADOR POR MANTENER ALGUNA PERSONA
INTEGRANTES DE SU HOGAR CON DEPENDENCIA U DISCAPACIDAD

INGRESO AL REGISTRO ADMINISTRATIVO PARA REALIZAR ACTUALIZACION COMPLEMENTO
PLAN DE SALUD

REUNION DE EQUIPO REGISTRO SOCIAL DE HOGARES P.M.A

SE REALIZA ATENCION A PUBLICO MODULO REGISTRO SOCIAL DE HOGARES PARA PODER
REALIZAR DIFERENTES TIPOS DE ACTUALIZACIONES:

CAMBIO DE DOMICILIO Y VIVIENDA,DESVINCULACION DE INTEGRANTE, ACTUALIZACION
MODULO SALUD, ACTUALIZACION DE OCUPACION E INGRESO.

ENTREGA DE CARTOLAS A USUARIOS

M.A.S.D.-E.A.R.P-].C.S-S.A.S].R-E.0.Q.S-R.L.P.O-E.R.T.F

PARTICIPACION CAPACITACION DE LA PLATAFORMA ANALISTA DIGITAL INFORMACION SOCIAL
ADIS

SE ENTREGA NUMERO A USUARIOS PARA REALIZAR DIFERENTE TIPOS DE TRAMITES ALGUNA DE
ELLAS:

OFICINA DE LA MUJER, MODULO REGISTRO SOCIAL DE HOGARES, ORGANIZACIONES
COMUNITARIAS,OFICINA DE TURISMO, MODULO SUBSIDIOS SOCIALES

SE REALIZA ATENCION A USUARIOS EN MODULO REGISTRO SOCIAL DE HOGARES PARA PODE
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REALIZAR DIFERENTES TIPOS DE ACTUALIZACIONES,SOLICITUD DE DESVINCULACION-
41375568,SOLICITU DE INCORPORACION-41392425-SOLICITUD DE ACTUALIZACION DEL
MODULO OCUPACION E INGRESO 41393381-SOLICITUD INGRESO AL REGISTRO SOCIAL DE
HOGARES 41345695.SOLICITUD DE COMPLEMENTO POR CUIDADOS 41417813.

SE INGRESA PLATAFORMA MUNICIPAL PARA PODER REALIZAR SOLICITUDES QUE INGRESAN POR
USUARIOS POR CLAVE UNICA PARA APROBAR O RECHAZAR SOLICITUD

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura:

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-02

CORREO ELECTRONICO CORREO
ELECTRONICO

g emam - Y Cor -

E¥oun SR
“h AL Estetania Brave L
v

Charla de Eficiencia Hidrica

3 mensajes

Liz Pamala Gonzaler <pgonzaleziibuin.ci> 26 de sapuemors o 2024, 1619
Para: Jonathan Famandez Figuaran <jolemandez@win.ci», Viana Bolbaren <vooarangoun ci>, Gusteva Hives
asbun b g

Buenss tordes & todos® Junte con sohudar, informo o ustedes que este es1d partiendo
de Cartificacidn Ambiantol

Este Direccidn debe participar de uns charla informativa para dor inicia o un Plon Pilote de Eficienc) io Hidrica
centro del marco del S«temo de Cert ficacdn Ambiente! Muncipal Scam.

Exta chorla se realizord el dia Midrceles 02 de Octibes o las 15:1% haras en o) Auditorio del Cantro Culturs! de
Buin

La asistencia es obligatoria.

Atte

Fecha Cobertura:
2024-10-07

Descripcion Cobertura:
FOTOGRAFIAS VISITAS DOMICILIARIAS

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-08 visita domiciliaria maipo FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-09 FOTOGRAFIA REUNION FOTOGRAFIA
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Escribe aqui para buscar

Fecha Cobertura:
2024-10-15

Descripcion Cobertura:
visita domiciliaria

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-10-16

Descripcion Cobertura:
REUNION R.S.H.SUBSIDIO SOCIALES

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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DIDECO

Fecha Cobertura:
2024-10-17

Descripcion Cobertura:
FOTOGRAFIA CAPACITACION ADIS

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones en el presente mes, en virtud al contrato de
prestacién de servicios que _corresponde, y a }6s objeti requerimientos de las labores
aprobadas por el concejg’municipal o del Progfama Mugitipaket

-~ --:-s"_../—l /

JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA _
DIRECTOR

DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

1
(
0

PINOZA
COORDINADOR (A) PROGRAMA
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