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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

OCTUBRE / 2024

Mes / Afio

I.- Datos.
v
1.- Nombre. NADIA ALEJANDRA CARRENO FLORE}/
2.-Rut. 7
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: / Imputacion: /Centro de Costos:
2024 1140596055004 / /
4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. CASA DEL ADULTO MAYOR 2024

I1.- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

« TERAPEUTA OCUPACIONAL CENTRO DIA BUIN
« FORMAR PARTE DEL EQUIPO MULTIDISCIPLINARIO, DE LAS REUNIONES TECNICAS Y DE EVALUACION DE
LAS CONDICIONES SOCIO SANITARIAS DE LOS USUARIOS Y DE LAS PROPUESTAS DE INTERVENCION QUE
ESTAS GENEREN

« ENTREGAR ACOMPANAMIENTO TECNICO PERMANENTE AL EQUIPO.

« EVALUAR, REALIZAR Y SUPERVISAR LA MANTENCION DE LAS CAPACIDADES FUNCIONALES Y DE
AUTONOMIA DE LOS USUARIOS DE ACUERDO A LAS PAUTAS INDICADAS Y OTRAS QUE EL PROFESIONAL
ESTIME CONVENIENTE.

« PARTICIPAR EN REUNIONES TECNICAS Y EN LA ELABORACION Y EJECUCION DE DIAGNOSTICO Y PLANES
DE ATENCION INDIVIDUAL Y GRUPAL DE LOS BENEFICIARIOS.

« REALIZAR REGISTRO DE LAS INTERVENCIONES REALIZADAS E INFORMES TECNICO SEGUN
REQUERIMIENTO. FORTALECER Y ESTIMULAR LA PARTICIPACION DE LAS PERSONAS MAYORES EN LAS
REDES SOCIALES, COMUNITARIAS Y FAMILIARES.

« PROPORCIONAR EDUCACION A TRAVES DE TALLERES, CHARLAS, ATENCION INDIVIDUAL A: LA PERSONA
MAYOR, SU FAMILIA Y AL EQUIPO DE ATENCION DIRECTA.

« COLABORAR EN LA REALIZACION DE ACTIVIDADES MASIVAS CON LOS BENEFICIARIOS.

« REALIZAR VISITAS DOMICILIARIAS A LOS ADULTOS MAYORES PARA EVALUAR CONDICIONES
AMBIENTALES Y PROPONER ADECUACIONES SEGUN PERTINENCIA.

« FACILITAR, APOYAR, Y ACOMPANAR A LAS FAMILIAS Y/0 CUIDADORES INFORMALES DE LOS ADULTOS
MAYORES, EN LA EJECUCION Y CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS DEL PLAN.

« REALIZAR PROCESOS DE INDUCCION, SEGUIMIENTO, SUPERVISION Y EVALUACION DE ALUMNOS EN
PRACTICA DE TERAPIA OCUPACIONAL.

« GESTIONAR, ASESORAR Y ORIENTAR ENTREGA DE AYUDAS TECNICAS Y ADAPTACIONES.

« OTRAS ACTIVIDADES O FUNCIONES PROPIAS DE LA NATURALEZA DE SU CARGO, SEGUN LO DISPONGA SU
JEFATURA.

IIL.- Descripcién de las funciones realizadas.

Descripcion de actividades:

Se realiza taller de estimulacion cognitiva en el cual deben completar un sudoku en duplas. En esta
instancia se ensefa como es la ejecucion y ciertas estrategias que tienen que contemplar para poder
realizarlo. Se trabajan aspectos de orientacion espacial, atencién, concentracion e inteligencia.
Asistentes al taller: Jornada A.M

-Olga Leiva

-Doris Guevara

-Griselda Nahuelpan

-Erika Munoz

-Emelina Escamilla

-Irma Orellana
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Asistentes al taller: Jornada P.M

-Fedora Machuca

-Ana Osorio M.

-Marcela Yessi

-Rosa Morales

-Gladys Valencia

-Héctor Cordova

-Maria Cortez

Con ambos grupos se conversa sobre el viaje que se realizara a Coltauco, para inscribir a quienes
quieran participar e informarles todo lo que conlleva el participar de este viaje.

Se realiza trabajo administrativo completando apreciaciones profesionales y listado de asistencias.

Descripcion de actividades:

Se realiza taller de estimulacion cognitiva en el cual deben completar un sudoku en duplas. En esta
instancia se ensefia como es la ejecucidn y ciertas estrategias que tienen que contemplar para poder
realizarlo. Se trabajan aspectos de orientacidn espacial, atencidn, concentracién e inteligencia.
Asistentes al taller: Jornada A.M

-Ana Salas

-Carmen Gonzalez

-Angel Gonzilez

-Lilian Arratia

-Pilar Oviedo

-Sandra Gamboa

Asistentes al taller: Jornada P.M

-Irma Nieto

-Olga Rojas

-Adriana Vidal

-Javiera Coronado

-Vilma Garate

-Luzmira Yanez

-Pedro Reyes

Con ambos grupos se conversa sobre el viaje que se realizara a Coltauco, para inscribir a quienes
quieran participar e informarles todo lo que conlleva el participar de este viaje.

Se realiza trabajo administrativo completando apreciaciones profesionales y listado de asistencias.
Se imprimen algunos certificados de funcionalidad para adjuntarlos en las carpetas fisicas también.

Descripcién de actividades:

Se realiza taller de estimulacion cognitiva en el cual deben completar un sudoku en duplas. En esta
instancia se ensefia como es la ejecucion y ciertas estrategias que tienen que contemplar para poder
realizarlo. Se trabajan aspectos de orientacién espacial, atencién, concentracion e inteligencia.
Asistentes al taller: Jornada A.M

-Juan Jorquera

-Maria Cordova

-Maria Silva

-Inés Alvear

-Ana Osorio Ch.

-Celia Jara

-Maria Jara

Asistentes al taller: Jornada P.M

-Lucia Carlier

-Gladys Lépez

-Ana Tejos

-Gabriela Espinoza

-Juana Celis

-Beatriz Pizarro.

Se realiza trabajo administrativo completando apreciaciones profesionales y listado de asistencia de
las personas que asistieron durante el dia a los talleres.
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Descripcion de actividades:

Se realiza reunion de equipo Centro diurno comunitario.

Se realiza trabajo administrativo completando apreciaciones profesionales y listado de asistencias
pendientes de la semana.

Se adjuntan documentos a las carpetas fisicas de los usuarios.

Se planifica el taller que se realizara durante la préxima semana.

Descripcién de actividades:

Se realiza taller de estimulacion cognitiva en el cual se desarrolla una sopa de letras en la cual deben
encontrar 38 palabras. A medida que van avanzando los talleres se planifican actividades de mayor
complejidad para las personas mayores.

Asistentes al taller: Jornada A.M

-Romelia Cortez

-Elvira Vergara

-Maria Pérez

-Virginia Pacheco

-Maria Vallejos

-Ernestina Jaramillo

Asistentes al taller: Jornada P.M

-Maria Valdés

-Luz Celis

-Rosa Padilla

-Agustina Trincado

-Jovina Mella

Se realiza trabajo administrativo completando apreciaciones profesionales y listado de asistencia.
Se confirma la asistencia de personas mayores que asistiran al viaje de coltauco en las fechas de 18
y 22 de Octubre.

Descripcion de actividades:

Se realiza taller de estimulacién cognitiva en el cual se desarrolla una sopa de letras en la cual deben
encontrar 38 palabras. A medida que van avanzando los talleres se planifican actividades de mayor
complejidad para las personas mayores.

Asistentes al taller: Jornada A.M

-Olga Leiva

-Griselda Nahuelpan

Asistentes al taller: Jornada P.M

-Gladys Valencia

-Maria Cortez

-Rosa Morales

-Marcela Yessi

-Héctor Cérdova

-Fedora Machuca

-Ana Osorio M.

-Patricia Contreras

-Galda Care

Se realiza trabajo administrativo completando apreciaciones profesionales y listado de asistencias
de las personas mayores que asistieron a los talleres.

Se confirma la asistencia de personas mayores que asistiran al viaje de coltauco en las fechas de 18
y 22 de Octubre.

Se revisan carpetas de usuarios.

Descripcion de actividades:

Se realiza taller de estimulacién cognitiva en el cual se desarrolla una sopa de letras en la cual deben
encontrar 38 palabras. A medida que van avanzando los talleres se planifican actividades de mayor
complejidad para las personas mayores.

Asistentes al taller: Jornada AM

-Lilian Arratia
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-Sandra Gamboa

-Ana Salas

-Angel Gonzilez

Asistentes al taller: Jornada P.M

-Adriana Vidal

-Javiera Coronado

-Pedro Reyes

-Olga Rojas

-Maria Gatica

-Irma Nieto

-Vilma Garate

-1sabel Urzia

Se revisan carpetas para adjuntar documentos y revisar las pautas de evaluacion.

Se realizan llamados a personas mayores que no han asistido a talleres para consultar si
participaran del viaje a Coltauco.

Se completan apreciaciones profesionales y nimeros telefonicos de los listados de asistencia.

Descripcion de actividades:

Se realiza taller de estimulacion cognitiva en el cual se desarrolla una sopa de letras en la cual deben
encontrar 38 palabras. A medida que van avanzando los talleres se planifican actividades de mayor
complejidad para las personas mayores.

Asistentes al taller: Jornada A.M

-Juan Jorquera

-Nora Salazar

-Inés Alvear

-Maria Silva

-Celia Jara

-Maria Jara

-Maria Coérdova

Asistentes al taller Jornada P.M

-Lucia Carlier

-Gabriela Espinoza

-Juana Celis

-Adela Morales

-Marfa Espinoza

-Ana Tejos

Se realizan llamados telefdnicos a usuarios para invitarlos a participar de la charla de “Salud
mental” que se realizara el dia Lunes 14 en el Centro cultural.

Se realizan apreciaciones profesionales y listado de asistencias.

Descripcion de actividades:

Se asiste al sector de Alto Jahuel para apoyar al programa MAS en las actividades de celebracion del
mes del adulto mayor. En esta instancia se asiste con un stand informativo para entregarle a las
personas mayores y que conozcan el programa Centro diurno comunitario.

Se realizan llamados telefdnicos a usuarios para invitarlos a participar de la charla de “Salud
mental” que se realizara el dia Lunes 14 en el Centro cultural.

Se participa en reunién de equipo Centro diurno comunitario para organizar las actividades y
salidas que se realizaran durante el mes.

Descripcién de actividades:

Se asiste a charla organizada por SENAMA con 11 comunas de la region metropolitana la cual se
realiza en el Centro cultural de Buin. En esta instancia se asiste con 50 personas mayores
pertenecientes al Centro diurno comunitario, ademds asisten usuarios que han sido egresos
también. Ademaés se apoya en la actividad en el orden del lugar, de los stand informativos, también
apoyo en la entradas de las personas mayores y finalmente la entrega de colaciones al finalizar la
jornada.

Se realiza trabajo administrativo completando apreciaciones profesionales y listados de asistencias
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de las personas que asisten a la jornada.

Descripcidn de actividades:

'DIDECO

Se participa en taller junto con la kinesiéloga Maria José Egafia en el cual se realiza una gincana con
diversas actividades, en la cual las personas mayores deben realizar cada una de ellas para

completar el circuito.
Asistentes al taller: Jornada A.M
-Erika Munoz

-Irma Orellana
-Emelina Escamilla
-Olga Leiva

-Lucia Echeverria
-Doris Guevara
-Patricia Pino
-Beatriz Pizarro
-Lucia Carlier
-Maria Espinoza
-Adela Morales
-Juana Celis
-Gabriela Espinoza
-Griselda Nahuelpan
Asistentes al taller: Jornada P.M
-Celia Jara

-Maria Jara

-Maria Cordova
-Nora Salazar

-Ana Osorio M.

-Inés Alvear

-Maria Silva

-Juan Jorquera
-Gladys Valencia
-Maria Cortez

-Rosa Morales
-Marcela Yessi
-Héctor Cordova
-Fedora Machuca
-Ana Osorio Ch.
-Patricia Contreras

Se realiza trabajo administrativo completando apreciaciones profesionales y listado de asistencias

pendientes.

Se organiza bien con las personas mayores que asistiran a la salida a Coltauco el dia Viernes.

Descripcion de actividades:

Se participa en taller junto con la kinesiéloga Maria José Egafa en el cual se realiza una gincana con
diversas actividades, en la cual las personas mayores deben realizar cada una de ellas para

completar el circuito.
Asistentes al taller: Jornada A.M
-Sandra Gamboa
-Rosa Parra

-Lilian Arratia

-Ana Salas

-Angel Gonzélez
-Felicinda Lopez
-Pilar Oviedo
-Carmen Gonzdlez
-Luz Celis

-Edith Salas
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-Oscar Jiménez

-Margarita Salas

-Rosa Padilla

-Agustina Trincado

-Maria Valdés

Durante la jornada de la tarde se asiste a la Universidad Central de Chile al curso “MERAKI proceso
fin de vida”

Descripcion de actividades:

Se participa en taller junto con la kinesi6loga Maria José Egafia en el cual se realiza una gincana con
diversas actividades, en la cual las personas mayores deben realizar cada una de ellas para
completar el circuito.

Asistentes al taller: Jornada A M

-Galda Care

-Patricia Contreras

-Fedora Machuca

-Juan Jorquera

-Héctor Caordova

-Marcela Yessi

-Inés Alvear

-Maria Silva

-Rosa Morales

-Maria Cortez

-Gladys Valencia

-Maria Cérdova

-Nora Salazar

-Maria Jara

-Celia Jara

Asistentes al taller: Jornada P.M

-Gladys Lépez

-Gabriela Espinoza

-Juana Celis

-Ana Tejos

-Adela Morales

-Lucia Carlier

-Beatriz Pizarro

-Doris Guevara

-Lucia Echeverria

-Emelina Escamillo

-Irma Orellana

-Erika Munoz

Se realiza trabajo administrativo completando apreciaciones profesionales y listado de asistencias
pendientes.

Se realizan llamados telefénicos a usuarios que participaran del viaje a Coltauco para confirmar el
horario en que se reuniran parair.

Descripcion de actividades:

Se participa en reunidn de equipo Centro diurno comunitario.
Se asiste a la comuna de Coltauco con las personas mayores.
Asistentes a la salida:

-Ana Salas

-Marifa Valdés

-Carmen Gonzalez

-Fedora Machuca

-Felicinda Lopez

-Galda Care

-Gladys Valencia
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-Héctor Cérdova
-Inés Alvear
-Javiera Coronado
-Juan Jorquera
-Margarita Salas
-Maria Cérdova
-Maria Cortez
-Maria Silva
-Nora Salazar
-Rosa Morales
-Marcela Yessi
-Rosa Parra
-Verdnica Oyarce
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IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

‘DIDECO

Fecha Cobertura:
2024-10-01

Descripcion Cobertura:
Taller de estimulacién cognitiva y desempeno en
las avd. Jornada AM

Tipo Cobertura:
HOJA DE ASISTENCIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-01 Taller de estimulacién cognitiva y desempeiio en | HOJA DE ASISTENCIA

las avd. Jornada AM
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-02 Taller de estimulacion cognitiva y desempefio en | HOJA DE ASISTENCIA

las avd. Jornada A.M
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-02 Taller de estimulacion cognitiva y desempefio en | HOJA DE ASISTENCIA

las avd. Jornada P.M
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-02 Fotografia ruta. FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-03 Taller de estimulacién cognitiva y desempefo en | HOJA DE ASISTENCIA
las avd. Jornada A.M
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LISTA DE ASISTERCIA

Oficina.

Centro Diurno Comunitario Buin.

Toragaion  Cagadcnra) ]|

Hodien liaeetag

Yoreads A
Teléfono
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Nombre funcionario

Mowin  Coxdina
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Nombre

Fecha
™
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5

Fecha Cobertura:
2024-10-03

Descripcién Cobertura:

LISTA DE ASISTERCIA

Centro Diurno Comunitario Buin.

L eragaudo

Mewtion Locrae

Nombre funcionario
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Fecha Cobertura:
2024-10-04

Descripcion Cobertura:
Acta de reunién equipo Centro diurno
comunitario

Tipo Cobertura:
INFORME
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:
2024-10-07 Taller de estimulacion cognitiva y desempeiio en | HOJA DE ASISTENCIA

las avd. Jornada AM
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Fecha Cobertura: Descripcidn Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-07 Taller de estimulacién cognitiva y desempefio en | HOJA DE ASISTENCIA

las avd. Jornada P.M
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-07 Fotograffa taller. FOTOGRAFIA
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Trabajador Sectal

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-08 Taller de estimulacion cognitiva y desempefio en | HOJA DE ASISTENCIA
las avd. Jornada A.M
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-08 Taller de estimulacién cognitiva y desempefio en | HOJA DE ASISTENCIA
las avd. Jornada P.M
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-09 Taller de estimulacién cognitiva y desempefio en | HOJA DE ASISTENCIA
las avd. Jornada AM
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-10-09 Taller de estimulacién cognitiva y desempeno en | HOJA DE ASISTENCIA
las avd. Jornada P.M
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LISTA DE
Oficina

Facha
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2
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-09 Fotografia taller. FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-10 Taller de estimulacién cognitiva y desempefio en | HOJA DE ASISTENCIA
las avd. Jornada AM
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-10 Taller de estimulacién cognitiva y desempefio en | HOJA DE ASISTENCIA

las avd. Jornada P.M
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-11 Acta de reunion equipo Centro diurno INFORME
comunitario.
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-14 Jornada Charla SENAMA. HOJA DE ASISTENCIA
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Centro Diurno Comunitario Buin.

R
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H-10- 2024

Nombre fundonario M cﬁlm -

Tealing  Cotomitha
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Fecha
1
2
3

4
5
[
7

Fecha Cobertura:
2024-10-15

Descripcion Cobertura:
Taller dual. Jornada A.M

Tipo Cobertura:

Centro Diurno Comunitario Buin.

Nossa Coeen
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K= 10- 2w

Nombre funcionario

xwawm

Tawes Ve

Nombre

EeMa TwhAoL

Tama Oetanc

Emvo  Extomia
b

Lotio Ednanerat

Toes

HOJA DE ASISTENCIA
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Fecha Cobertura:

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-15 Taller dual. Jornada P.M HOJA DE ASISTENCIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-16 Taller dual. Jornada AM HOJA DE ASISTENCIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-17 Taller dual. Jornada A.M HOJA DE ASISTENCIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: ' Tipo Cobertura:
2024-10-17 Taller dual. Jornada P.M

LISTA DE ASISTERCIA
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HOJA DE ASISTENCIA

Fecha Cobertura:
2024-10-17

Descripcion Cobertura:
Listado de usuarios mes de Octubre.

Tipo Cobertura:
NOMINA DE
BENEFICIARIOS
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Nembre
ADELA ISAREL DEL CARMEN MORALES ZUMIGA

Ustado de Usuaries: Octutis 2024

Fecha Cobertura:

2024-10-18

Descripcion Cobertura:
Acta de reunién equipo Centro diurno

comunitario.

Tipo Cobertura:
INFORME

ACTA DE REUNION
Programa Centro Dis Buln

]Roﬂ 1330,

Listado de Participantes

[ Facha: 18-10-2024

Terapauta Ocupacional

Trabajadar Sorm!
Técnico en Enfarmaria

Tabla (Temas 3 tratar)
S0 haoid s0bm (a planiicacidn de las pruebas axtras para el punisic de las sianzas. ]

1.« Maria José Egefa Guarda
2.- Nadis Carrefio Flores

Nomibre del Paricipante
3. Ulises Gajardo Arbvaio
4.- Nicolla Dionizis Sanchaz
5.~ Mauricio G

6.- Andrea Ruz Salas

]

b da lp gincars  de la rocoleccién de 13pas
> ‘.‘ -

ol

Resumen de la reunién

-Sa habié sobrs la planificacion de fa

pléslicas. tas cuntes.
Acuardo ylo

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-18 Fotografia paseo Coltauco. FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-18 Listado paseo a Coltauco. HOJA DE ASISTENCIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-18 Detalle de labores mes de Octubre NOMINA DE LABORES

EN TERRENO
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ILUSTRE MUMICIPALIDAD DE BUW ‘
DIRECCION DE ADHINIS TRACION Y FINAKZAS
CEPARTAMENTO DE RECURBOR HUMANDS

DETALLE DE LABORES EN TERRENO, CHARLAS, ATENCION DE PUBLICO, REUNIONES CON ENTIDADES, CON
PERSONAL MUNICIPAL, AGRUPACIONES O JUNTAS DE VECINOS, ETC. REALIZADAS DURANTE EL MES DE
OCTUBRE DEL ANO 2024.

Se realiza taller de estimulacién cognitiva on al
cual deben completar un sudoku en duplas. En
aste inslanca se ensele como es s sjecucidny

Taller de estimulacitn
cognitiva

orgens -
Se reahiza tater de astimulacion cognitva enel
cual deben complatar un sudoky en duplas, En
#sta inulancia sw ensefia como &4 la ejecucién y
cienas estrateplas que thanan que contemplar

Taller de estimulacion
cognitiva,

Taller de estimulacidn

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-18 Apreciaciones profesionales mes de Octubre INFORME

L___‘ e — i -m-'!" ‘-I e T

[ | e~y S i

i ! v

f T

19_1-m_-ml 'lT =k __._J‘_ Joo ST

e Wi | 3

Torsmmaem e —!..--w‘_"
L =
] P e} A | 1 Ll o]

V.- Observaciones.
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& DIDECO

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
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