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L- Datos. YV
1.- Nombre. VIVIANA ELIZABETH FLORES BOLBARAN
2.- Rut. / '
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacion: | Centro deJQﬁstos:
1322 215.21.04.004.09‘1 250404
4.- Direcciénala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. ORGANIZACIONES COMUNITARIAS 2024

IL.- Funcién segtn lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

Atender consultas y demandas de los dirigentes que representan a las organizaciones sociales de la comuna.
Atender consulta y demandas de publico en general.

Atencidn a dirigentes sociales y publico que acuda a la oficina. Asesoria a dirigentes comunitarios para
renovacion de directorio. Apoyo en terreno en operativos vecinales. Tramitacién de documentos referidos a
demandas de organizaciones. Apoyo en actividades que realice a la oficina con dirigentes. Todas aquellas
funciones que sean encomendadas por el director de DIDECO y que estén relaciyzﬂgff:n la naturaleza de
contrato.

V

I1I.- Descripcién de las funciones realizadas.

- JUAN DOMINGO ACEVEDO ALMORZA, PUBLICACION DE ELECCION DE DIRECTORIO, CAM REINA
JULIANA, SE ENTREGA COPIAS DE LIBRO Y DERIVA A SECRETARIA MUNICIPAL.

- MARIANELA GONZALEZ, SE ENTREGA ACTA DE RENOVACION DE DIRECTORIO, PARA
INSCRIPCION DE SOCIOS POSTULANTES AL DIRECTORIO, SE INDICA LOS PASOS A SEGUIR, CAM
REINA JULIANA

- REVISION DE JUGUETES DE NAVIDAD, CHEQUEO SEGUN ORDEN DE COMPRA Y JUGUETE FISICO,
RESPALDO CON FOTOGRAFIAS DE LOS JUGUETES

- FEBE ROJAS TAPIA, SOLICITUD DIA DEL CACHUREDO, ].J.V.V. RUBEN LAMICH

- PATRICIA FUENTES CORTEZ, SOLICITA PLANILLA DE NAVIDAD

- CAMILA CHACON SOTO, INGRESO DOCUMENTOS DE ELECCION, AGRUPACION EXPOSITIVA
EMPRENDE

- PARTICIPACION DE CHARLA DEL PLAN PILOTO DE EFICIENCIA HIDRICA DENTRO DEL MARCO
DEL SISTEMA DE CERTIFICACION AMBIENTAL, EN EL CENTRO CULTURAL.

- VIVIANA RIQUELME, INGRESO DE PLANILLA DE NAVIDAD, JARDIN INFANTIL MUNDO A COLORES
DE LINDEROS

- LINDA ROSALES GARCIA, INGRESO DE PLANILLA DE NAVIDAD, LOS JARDINES DEL SUR,
LINDEROS.

- CONFECCION DE INFORME TECNICO ADQUISICION DE JUGUETES DE NAVIDAD 2024,
ORIENTACION Y APOYO DE CATHERINE QUILODRAN Y GEORGE ELSO

- REVISION DE CERTIFICADOS DE TOXICIDAD EMITIDO POR CESMEC, PARA LA TOXICIDAD DE LOS
JUGUETES Y CERTIFICADO DE ORIGEN

- ENVIO INFORME TECNICO DE ADQUISICION DE JUGUETES DE NAVIDAD 2024 A RODOLFO
MUNOZ, ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO DE LICITACIONES

- CONFECCION DE VOTOS E IMPRESION DE DOCUMENTOS NECESARIOS PARA REALIZAR LA
CONSTITUCION DE J.J.V.V. PORTALES DE BUIN A REALIZARSE EL DIA SABADO 05 DE OCTUBRE.

- JOSE MELGARE]JO, CONSULTA RENOVACION DIRECTORIO JUNTA DE VECINOS LAS ACACIAS

- RETIRO DE VOTOS Y DOCUMENTOS NECESARIOS PARA REALIZAR LA ELECCION DE DIRECTORIO
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DEFINITIVO DE LA J.J.V.V. VICTOR TRONCOSO 1V, PATRICIA CARCAMO MONTT
- MARCELA SANCHEZ PAINEN, RETIRO DE PLANILLA DE NAVIDAD, VILLA LOS MAGNOLIOS MAIPO
- YASNA CONTRERAS, CONSULTA SOBRE PROCESO DE CONSTITUCION, SE ENTREGA
INFORMACION DE LOS REQUISITOS Y PASOS A SEGUIR, SANTA ADELA

- ERIKA PINTO GARRIDO, ENTREGA SOLICITUD DE CONSTITUCION DE CEPA LICEO ALTO JAHUEL,
SE AGENDA FECHA (JUEVES 10-10-2024) Y SE SOLICITA TRASLADO MUNICIPAL PARA MINISTRO
DE FE

- TRINIDAD VENEGAS, SOLICITUD DE RENOVACION DE DIRECTORIO, VILLA SANTA ROSA

- MARITZA DONOSO VALENCIA, PROCESO DE CAMBIO DE NOMBRE DE LA AGRUPACION PASIONES
PERUANAS

- ANABELLA VALENZUELA, SOLICITUD DE JUGUETES DE NAVIDAD, CEPA FCO JAVIER KRUGGER,
LINDEROS

-VICTOR LOPEZ PAVEZ, SOLICITUD DE CERTIFICADO DE PERSONALIDAD JURIDICA PARA
REALIZAR ACTUALIZACION DEL DIRECTORIO EN S.LI. COMITE DE AGUA POTABLE RURAL SANTA
FILOMENA

- INGRID TOLOZA, REALIZA SOLICITUD DE SEGURIDAD EN SU SECTOR, POR MOTIVOS DE RUIDOS
MOLESTOS Y VENTA DE ALIMENTOS EN LA VIA PUBLICA,SIN PATENTE

- MARITZA DONOSO VALENCIA, REALIZA SOLICITUD PARA CAMBIO DE NOMBRE DE LA
AGRUPACION PASIONES PERUANAS, SE ENVIA DOCUMENTACION A SECRETARIA MUNICIPAL

- ANABELLA VALENZUELA, REALIZA CONSULTA PARA RENOVACION DE DIRECTIVA DEL CEPA
LICEO FCO JAVIER KRUGGER, LINDEROS, SE SOLICITA COPIA DEL LIBRO DE ACTAS A SECRETARIA
MUNICIPAL, YA QUE, NO CUENTA CON DICHO LIBRO, SE INDICA QUE CUANDO LE ENTREGUEN LA
COPIA DEL LIBRO DE ACTA DEBE ACERCARSE PARA ENTREGARLE LA INFORMACION DEL
SIGUIENTE PASO PARA REALIZAR LA RENOVACION.

- MARCELA SANCHEZ PAINEN, INGRESA PLANILLA DE NAVIDAD, VILLA LOS MAGNOLIOS DE
MAIPO.

- MARIA TORRES, SOLICITA ORIENTACION PARA REALIZAR UNA CONSTITUCION, DE ACUERDO A
LO QUE COMENTA SE LE INDICA QUE ES MEJOR PARA SU AGRUPACION CONFORMAR UNA
FUNDACION E INDICAN LOS PASOS A SEGUIR.

- TRABAJO EN TERRENO, VOLANTEO OPERATIVO VECINAL DIDECO EN EL SECTOR DE VILLASECA,
VILLA RAUL SILVA HENRIQUEZ A REALIZARSE EL DIA JUEVES 10 DE OCTUBRE, SE COORDINA LA
ACTIVIDAD EN LA SEDE CON LA PRESIDENTA DE LA JUNTA DE VECINOS Y SE ENTREGAN
VOLANTES CASA A CASA.

- JAVIERA OJEDA, CONSULTA SOBRE RESULTADOS POSTULACION CAMBIO DE ESTUFA A LENA
POR AIRE ACONDICIONADO, SE INDICA QUE SOLO SE HIZO EL CONTACTO ENTRE LOS VECINOS Y
LA EMPRESA A CARGO, POR LO TANTO DEBE CONSULTAR DIRECTO A LA EMPRESA

- AMBAR ESCOBEDO AREVALO, RETIRA LISTADO DE NAVIDAD, REALIZA SOLICITUD DE DIA DEL
CACHUREO Y SOLICITUD DE PUNTO LIMPIO, JUNTA DE VECINOS CAMPUSANO

- MAGLEN MUNOZ MIRANDA, SE ENTREGA FOTOCOPIA DE LIBRO DE ACTAS, PARA ENTREGAR EN
SECRETARIA MUNICIPAL Y PUBLICAR LA ELECCION DEFINITIVA DE LA AGRUPACION SOCIAL DE
VILUCO NUESTRA SENORA DEL CARMEN

- SANDRA GODOY SOLICITA CONTACTO DEL CLUD DE ADULTO MAYOR LAS CUMBRES, CAJA DE
COMPENSACION LOS HEROES.

- CONFECCION DE VOTOS E IMPRESION DE DOCUMENTOS NECESARIOS PARA REALIZAR LA
CONSTITUCION DEL CEPA LICEO ALTO JAHUEL

- PARTICIPACION EN REUNION DE COMISION "ADQUISICION DE JUGUETES DE NAVIDAD 2024"

- PAOLA GONZALEZ JELDES, SOLICITA AYUDA PARA OBTENER CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN
EL REGISTRO CENTRAL DE COLABORADORES DEL ESTADO Y MUNICIPALES PARA POSTULAR A
UNA AYUDA MUNICIPAL, SE ENVIA UNA SOLICITUD DE PRIVILEGIO DE ADMINISTRADOR DE
INSTITUCION PARA PODER ACTUALIZAR LA DIRECTIVA EN EL SISTEMA, SE MODIFICAN DATOS Y
GENERA EL CERTIFICADO, SE IMPRIME Y ENTREGA CERTIFICADO. ].J.V.V. VILLA LAS FLORES DE
VILLASECA

- DELICIA HERRERA, SOLICITA PLANILLAS DE LISTADO DE NAVIDAD, PARA PODER ACTUALIZAR
SU PLANILLA Y PODER ENTREGAR EL LISTADO. .J.V.V. LA ESTACION

- ANA NARANJO SAAVEDRA, CONSULTA POR FECHA DE VENCIMIENTO DEL DIRECTORIO, SE
BUSCA EL CERTIFICADO DE DIRECTORIO VIGENTE EN EL REGISTRO CIVIL Y SE INDICA FECHA DE
ULTIMA ELECCION DE DIRECTORIO Y FECHA DE VENCIMIENTO, SE INDICA QUE VENCE EN ABRIL
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DEL ANO 2025, POR LO QUE DEBE ACERCARSE EN MARZO0 2025 CON LOS LIBROS DE ACTAY DE
SOCIOS, PARA PODER EMPEZAR EL TRAMITE DE RENOVACION DE DIRECTORIO. CLUB DE ADULTO
MAYOR ARMONIA'Y SALUD

- VIVIANA VALLE]OS MANZANO, ENTREGA LISTADO DE NAVIDAD, ].J.V.V. LA ALBORADA

- MARIA ANGELICA CARO, SOLICITA AYUDA PARA IMPRIMIR EL CERTIFICADO DE DIRECTORIO DE
PERSONA JURIDICA, CERTIFICADO DE VIGENCIA DE PERSONA JURIDICA' Y CERTIFICADO DE
INSCRIPCION DE INSTITUCION EN EL REGISTRO DE COLABORADORES DEL ESTADO Y
MUNICIPIOS, SE BUSCA N° DE P] Y SE IMPRIME, ENTREGA COPIAS.

- CIRCI ORDENES, ENTREGA DOCUMENTOS CON LOS NOMBRES DE LOS MIEMBROS A LA
COMISION ELECTORAL, SE ENTREGA COPIA DEL ACTAY SE ENVIA A SECRETARIA MUNICIPAL
PARA PUBLICAR LA ELECCION DE RENOVACION DE DIRECTORIO

- ANABELLA VALENZUELA, CONFIRMA REUNION INFORMATIVA PARA REALIZAR LA
RENOVACION DE DIRECTORIO, CEPA LICEO FRANCISCO JAVIER KRUGGER.

- JOSE LECAROS LUCERO, ENTREGA COPIA DE COLILLA DE SOLICITUD REALIZADA EN OFICINA DE
PARTES PARA GESTIONAR UNA SOLUCION A SU PETICION. J.J.V.V. EL MONTE, LOS MORROS.

- PATRICIA VERGARA CEAMMAS, ENTREGA CARTAS DE RENUNCIA DE LA DIRECTIVA'Y SOLICITA
EMPEZAR PROCESO PARA REALIZAR NUEVA ELECCION, VALLE ARAUCARIAS.

- PATRICIA CARCAMO MONTT, SE ENTREGA ACTA Y NOMINA DE ELECCION DE CANDIDATOS A
ELECCION DEFINITIVA DE DIRECTORIO, JUNTA DE VECINOS VICTOR TRONCOSO IV.

- TRABAJO EN TERRENO, ENTREGA DE VOLANTES INFORMATIVOS SOBRE OPERATIVO VECINAL
DE DIDECO EL DIA MIERCOLES 16/10/2024 EN SECTOR FERIA CALLE GARCIA'Y OPERATIVO
OFTALMOLOGICO EL DIA 17/10/2024 EN CANCHA TECHADA DETRAS DE LA COMISARIA DE
MAIPO

- XIMENA MORAGA SILVA, ENTREGA LISTADO DE NAVIDAD JUNTA DE VECINOS VILLA VALLES
DEL MAIPO

- LUISA LAVIN, ENTREGA LISTADO DE NAVIDAD, JUNTA DE VECINOS JOSE MIGUEL CARRERA

- VIVIANA PIZARRO LOPEZ, RETIRO DE VOTOS ELECCION RENOVACION DE DIRECTORIO, JUNTA
DE VECINOS VILLA EL PROGRESO

- LUIS JAQUE ESPINOZA, CONSULTA POR RENUNCIA DE SECRETARIA, AGRUPACION A FLOR DE
PIEL

- HECTOR CORDOVA BARRAZA, SOLICITUD COPIA CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL
REGISTRO DE COLABORADORES DEL ESTADO Y MUNICIPALES, JUNTA DE VECINOS CATORCE DE
FEBRERO

- LUIS ARAYA ARAYA, RETIRO DE PLANILLA DE NAVIDAD, MISION IGLESIA PENTECOSTAL.

- JOSE LEON RUBIO, SE REALIZA LA SOLICITUD DE PRIVILEGIO DE ADMINISTRADOR, PARA
ACTUALIZAR EL DIRECTORIO EN EL SISTEMA, JUNTA DE VECINOS CATORCE DE FEBRERO.

- SE ACTUALIZA EL DIRECTORIO EN EL SISTEMA DE COLABORADORES DEL ESTADO, PREVIA
AUTORIZACION DE PRIVILEGIO DE ADMINISTRADOR, OTORGADO POR ASESORA UNIDAD DE
CONTROL PRESUPUESTARIO, DIVISION DE MUNICIPALIDADES. SE MODIFICAN LOS DATOS Y SE
IMPRIME COPIA DEL CERTIFICADO ACTUALIZADO. SE LLAMA A JOSE LEON RUBIO PARA RETIRO
DE CERTIFICADO EL DIA VIERNES 18.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-01 Revision de juguetes de navidad FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-10-02

Descripcion Cobertura:
Participacion en charla de eficiencia hidrica, en
el centro cultural

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-10-08

Descripcion Cobertura:
Entrega de certificado de personalidad juridica

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

P
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Fecha Cobertura:
2024-10-09

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Trabajo en terreno, volanteo casa a casa por FOTOGRAFIA
operativo vecinal dideco en sector Villaseca, villa

Raul silva Henriquez

Fecha Cobertura:
2024-10-10

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Participacion en reunién de comision, FOTOGRAFIA
Adquisicion de juguetes navidad 2024
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-11 Impresion de certificado de inscripcion en el FOTOGRAFIA
registro central de colaboradores, para
presidenta J.J.V.V. Las Flores de Villaseca

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-14 Entrega de certificado de personalidad juridica y FOTOGRAFIA
certificado de colaboradores del estado
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Fecha Cobertura:

2024-10-15

Descripcion Cobertura:
Trabajo en terreno, volanteo de operativo
vecinal DIDECO, sector calle Garcia Maipo

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:

2024-10-15

Descripcion Cobertura:
Trabajo en terreno, volanteo operativo DIDECO
y oftalmolégico en sector maipo

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-17 Entrega de certificado de colaboradores del FOTOGRAFIA
estado

o TRANR,

V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones en el presente mes, en virtud al contrato de
requerimientos de las labores

que se desempeiia.

prestacion de servicios qu
aprobadas por el concejo

JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA
DIRECTOR
DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

\
\
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