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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.
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Mes \/ Afio

L- Datos.

1.- Nombre. EMILYNE FRANCESC%EVEKE PALMA

2.- Rut. /

3.- N2 Decreto. Alcaldicio: , Imputacion: - | Centro de Costos:
2803 / 114.05.96.055,013

4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -

que pertenece. ESTRATEGIA DE DESARROLLO LOCAL INCLUSIVO 2024

IL- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

« Terapeuta Ocupacional del producto Fortalecimiento al Trénsito a la Vida Independiente, prestador de
servicio de asistencia y/o intermediacién que apoya en diversas actividades, en diferentes contextos sociales.
Su objetivo estd enfocado a la intervencién de personas en situacién de discapacidad desde los 18 afios a los
59 afios.

* Las principales tareas de este profesional son: -Asistencia para la realizacion de Actividades de la Vida Diara
Instrumentales (AVDI), ya sea, apoyo en la preparacién de comida, manejo de la finanzas personales,
movilidad en la comunidad, cuidado de la salud, uso de tecnologias y medios de comunicacién, entre otras. -
Visitas domiciliarias para la realizacién de sesiones individuales. - Asistencia para la toma de decisiones, es
decir, apoyar al usuario en acciones que permitan tomar y ejecutar decisiones que favorezan la estructuracion
de la rutina diaria, reforzamiento de habitos basicos para el desempefio en diferentes roles, promocion de la
autodeterminancion para participar efectivamente en diferentes contextos, entre otras. - Asistencia para el
trabajo, lo que inmplica dar apoyo en el contexto laboral para facilitar el desempefio de la persona con
discapacidad en este &mbito. Se incluyen acciones como: transcripcion y/o lectura de textos,
acompanamiento, facilitacion de materiales de trabajo, traslado dentro del lugar de trabajo, actividades de la
vida diaria basicas durante la jornada de trabajo. Planificacién y desarrollo de talleres para promover el
acceso a instancias colectivas, comunitarias de participacion y de autoayuda, es espacios protegidos o
dispositivos ambulatorios, diurnos, abiertos y multidisciplinarios, que apoyen la transicién hacia la vida
independiente y promuevan la participacion social de personas con discaspacidad.- Ensefar a utilizar
dispositivos de asistencia o ayudas técnicas que puedan facilitar las tareas diarias de los beneficiarios.

IIL.- Descripcién de las funciones realizadas.

Se visita a la usuaria Francisca Escobar, donde se realiza actividad en supermercado, donde se
debia cotizar ingredientes para realizar una receta, se le pide ir sumando los productos y revisar el
vuelto dado por la cajera.

Se Visita al usuario Jorge Matus, donde se sigue potenciando el manejo del dinero con el a través de
diferentes dinamicas.

Se visita a la usuaria Paloma Venegas, donde se realiza actividad de manejo del dinero, donde se le
pide que compre diferentes productos, sumando y pagando con el dinero adecuado.

Se visita al usuario Manuel Steilen donde se trabaja manejo del dinero, y se realiza receta para
comprar productos y llevar a cabo la siguiente sesion la creacion de la receta.

Se visita al usuario Paolo Toledo donde se realiza actividad para fortalecer motricidad fina, también
habilidades cognitivas como atenci6én y concentracion, esto para potenciar autonomia en AVD
basicas.

Se visita al usuario Cinthya Garrido, donde se realiza actividad de motricidad fina y gruesa para
mantener habilidades motrices de MM.SS.

Se visita al usuario Jose Garrido, donde también se realiza actividad de motricidad gruesa para
mantener habilidades motrices de MM.SS y MM.II.
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Se visita a la usuaria Tamara Rojas donde se realiza actividad de higiene y aseo personal en el hogar,
donde se le pide organizar ciertos lugares del hogar.

Se visita al usuario Elias Nufiez donde se realizan ejercicios para potenciar movilidad articular en
MM.SS y se le realiza actividad para potenciar independencia en la alimentacion.

Se visita la usuaria Purisima Perez donde se realiza actividad de motricidad fina en MM.SS para
potenciar su autonomfa en AVD bdsicas e instrumentales.

Se visita a la usuaria Belen Vallejos, donde se sigue trabajando el manejo del dinero, dando énfasis a
la resolucién de problemas para dar vueltos con el dinero.

Se visita al usuario Martin Correa, donde se realiza charla y dinamica de habilidades sociales en
contexto laboral y en contextos mas sociales, para mejorar su autonomia.

Se visita a la usuaria Ana Karina donde se realiza trabajo de motricidad gruesa en MM.II, para asi
fomentar independencia en el traslado dentro del hogar.

Se visita a la usuaria Nayadeth Pardo, donde se realizan ejercicios de movilidad articular, tanto en
MM.SS y MM.I], también se realiza actividad sensorial para sus cuidados paliativos.

Se realiza reunion con equipo TVI para organizar los talleres planificados con anterioridad y otros
asuntos en relacion al programa y a las funciones que realizamos como equipo.

Se hace visita a usuario nuevo ingresado al programa TVI, donde se realiza una pequefia entrevista
al usuario y a la familia.

Se realizan los preparativos para dar inicio al taller programado, llamado “Mi emprendimiento”.

Se lleva a cabo el taller, donde los usuarios deben envasar los distintos frutos secos, con el peso
adecuado e indicado en las instrucciones. También se lleva a cabo la segunda parte del taller que va
dirigido a las habilidades sociales, donde se realizaban distintas preguntas y debian ser respondidas
por diferentes usuarios.

Se visita a la usuaria Paloma Venegas, donde se realiza actividad en relacion a la AVD basicas, donde
debia vestirse, mirarse al espejo y colocarse los calcetines con tiempo, esto a peticion de la mama de
la usuaria. Esta actividad era con tiempo, para asi fomentar su independencia.

Se visita al usuario Manuel Steilen donde se lleva a cabo la receta planificada con anterioridad. Se le
entrega las indicaciones y la receta y el usuario donde debia llevarlo a cabo, siempre con la
supervision.

Se visita a la usuaria Francisca Escobar donde también se lleva a cabo la receta planificada con
anterioridad, ya que se compré los materiales en la sesién anterior. Se le entrega la receta y los paso
a paso, para el seguimiento de instrucciones y fomentar independencia en la preparacion de
alimentos.

Se visita al usuario Paolo Toledo, donde se realizan ejercicios de motricidad fina y gruesa en MM.SS,
para fomentar independencia y autonomia en sus AVD basicas.

Se visita al usuario Dario Troncoso, donde se le realiza evaluaciones iniciales para ver niveles de
independencia en AVD basicas e instrumentales. También se realiza entrevista con la mama del
usuario para validar la informacion dada por el usuario.

Se visita al usuario Francisco Gutierrez, donde se realiza actividad de motricidad gruesa en MM.SS,
para fomentar independencia dentro del hogar.

Se visita al usuario Jose Garrido donde se realiza actividad de motricidad gruesa en MM.SS para
mantener habilidades motrices en el usuario.

Se visita a la usuaria Cynthia Garrido donde se realiza actividad de motricidad fina y gruesa en la
usuaria, para asi mantener habilidades motrices.

Se realiza participacion en un operativo municipal en terreno en Villaseca

Se visita a Belén Vallejos donde se realiza actividad sobre el manejo del dinero, dando tips para dar
vueltos a la hora de comprar o la hora de revisar el vuelto. Se le hacen ejercicios para potenciar
habilidades cognitivas a través del manejo del dinero.

Se visita a la usuaria Purisima Perez donde se realiza actividad de motricidad fina y gruesa para
fomentar independencia dentro del hogar y a la hora de preparar sus alimentos.
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Se visita al usuario Martin Correa donde se realiza actividad de habilidades sociales para fomentar
su participacion en el entorno, para esto se realiza actividad de rol playing.

Se visita a la usuaria Ana Karina donde se le realizan ejercicios de movilidad articular y masajes
para disminuir espasticidad en MM.IL. También se realizan ejercicios de bipedestacion, de movilidad
y traslado en su entorno, para asi fomentar independencia.

Se visita a la usuaria Nayadeth Pardo donde se realizan masajes para disminuir espasticidad de la
usuaria en MM.II y MM.SS, y asi mantener habilidades motrices.

Se visita al usuario Ariel Ugarte, donde se realiza actividad referente al manejo del dinero y
estrategias de habilidades sociales para fomentar la participacién en la comunidad.

Se visita al usuario Daniel Gonzalez, donde se sigue trabajando el manejo del dinero con diferentes
estrategias para lograr un 6ptimo resultado al finalizar la sesion, el enfoque de las sesiones atin son
con las monedas.

Se realiza reunién con la coordinadora del programa EDLI para ver las ayudas técnicas que se le
hara entrega a los usuarios beneficiados.

Se visita a la usuaria Paloma Venegas donde se realiza actividad de movilidad en la comunidad, ya
que a la usuaria le dificulta orientarse cuando sale de ciertos lugares.

Se visita al usuario Manuel Steilen, donde se realiza actividad sobre el manejo del dinero, con una
mayor dificultad.

Se visita a la usuaria Francisca Escobar donde se realiza técnica de relajacion para bajar niveles de
ansiedad antes de comenzar con la actividad enfocada al manejo del dinero, con un nivel de
complejidad moderada.

Se visita al usuario Jorge Matus, donde se sigue trabajando el manejo del dinero, aun haciendo
hincapié a la utilizacion de las monedas

Se visita al usuario Paolo Toledo donde se realizan ejercicios de motricidad gruesa y fina para
fomentar independencia en AVD basicas e instrumentales.

Se visita al usuario Dario Troncoso, donde se realiza inscripcion de talleres y se realiza una rutina
en conjunto con la mama para asignar ciertos roles acuerdo a su edad y necesidades.

Se visita al usuario Francisco Gutierrez, donde se realizan ejercicios de motricidad gruesa para
MM.SS, para fomentar independencia y autonomia en AVD bdsica e instrumentales.

Se visita al usuario Cinthya Garrido donde se realizan actividades paliativas de motricidad gruesa y
de control de tronco.

Se visita al usuario Jose Garrido donde se realizan actividades paliativas de motricidad finay
motricidad gruesa en MM.SS, para no disminuir habilidades motoras.

Se visita a la usuaria Tamara rojas, donde se realiza actividad para fomentar areas cognitivas como
atencion, concentracion, esto a través de ejercicios que le entregan en el colegio.

Se visita al usuario Elias Nuniez donde se realiza traslado de cama a silla de ruedas, se sale con el
usuario, ya que refiere querer salir de la pieza, luego se realizan ejercicios de movilidad articular en
MM.SS derecho, que es la mano dominante.

Se visita a la usuaria Belen Vallejos donde se realiza actividad sobre el manejo del dinero en relacién
al cambio (vuelto).

Se visita a la usuaria Purisima Perez donde se realiza actividad de motricidad gruesa para fomentar
autonomia de la usuaria dentro del hogar (traslado y alimentacion).

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-01 Visitas Domiciliarias FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-10-02

Descripcién Cobertura:
Visitas Domiciliarias

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-10-03

Descripcion Cobertura:
Visitas Domiciliarias

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-10-04

Descripcién Cobertura:
Visitas Domiciliarias

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-10-07

Descripcion Cobertura:
Reunién ingreso y Taller TVI

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-08 Visitas Domiciliarias FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-09 Visitas Domiciliarias FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-10-10

Descripcion Cobertura:
Operativo Municipal y Visita domiciliaria

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

N B TR e

Fecha Cobertura:
2024-10-11

Descripcion Cobertura:
Visitas Domiciliarias

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-10-14

Descripcion Cobertura:
Visitas Domiciliarias

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

.

Fecha Cobertura:
2024-10-15

Descripcién Cobertura:
Visitas Domiciliarias

Tipo Cobertwfa:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:

Descripcién Cobertura:

Tipo Cobertura:

2024-10-16 Visitas Domiciliarias FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-17 Visitas Domiciliarias FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-10-18

Descripcion Cobertura:
Visitas Domiciliarias

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servieieg a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha reatigado sus funciones eyl e dite mes, en virtud al contrato de

"y : ; hrequerimientos de las labores
aprobadas por el concefo municipaho del Progyania en'que se desempena.

JONATHAN FERNAND
DIRECTOR
DIRECCION DE DESARROLLO

FR dAN DA ALCAYAGA 0leo
; OR (A) PROGRAMA
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