ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

/

OCTUBRIV / 2024
Mes / Afio

; !/
I.- Datos.

1.- Nombre. BARBARA ALEJANDRA M/YﬁIN LIZANA
2.- Rut. /

3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacién: Centro de’Costos:

2526 / 215’21'04'004]“1 25.05.0

4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. PISCINA TEMPERADA DE MAIPO 2024

IL.- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

TEMPERADA MAIPO.

« REALIZAR LABORES ADMINISTRATIVAS ASOCIADOS AL PROGRAMA.
» PLANIFICACION DE TALLERES DEPORTIVOS DEL RECINTO.

« GESTION Y COORDINACION DE TALLERES DEPORTIVOS PISCINA TEMPERADA MAIPO.
= COORDINAR TALLERES DEPORTIVOS QUE SE DESARROLLAN EN EL RECINTO DEPORTIVO PIS

[11.- Descripcién de las funciones realizadas.

- Se desarrollan clases de hidrogimnasia para grupo 18+

- Planificacion de clases semanales
- Revision de listados de participantes

- Desarrollar clases de hidrogimnasia agrupo de adulto mayor
- Realizar inscripciones para el mes de octubre

- Liberacion de cupos

- Difundir informacion en grupos sobre los cupos disponibles
- Control de asistencia de participantes de los talleres

- Supervision de talleres

- Realizar trabajos administrativos propios del recinto
- Realizar solicitudes de cotizaciones y compras

- Orientar a los nuevos usuarios con el uso del recinto
- Dar indicaciones sobre las reglas y condiciones para el uso de piscina

- Realizar actividades propias del recinto

- Revision de estados de avance de los curso

- Atencion al publico general
- Desarrollo de clases

- Realizar labores asociadas al orden de solicitudes de compra y sus cotizaciones

- Control de asistencia a talleres
- Revision de listados talleres de salén

- Realizar clases de hidrogimnasia para adulto mayor

- pasar asistencia

- revision de espacio para una practica deportiva segura

- Dar instrucciones a participantes nuevos

- Realizar clases de hidrogimnasia a grupo de aduito toda edad+

- Pasar asistencia

- Incluir a los participantes nuevos en un grupo de difusion
- dirigir clases para adultos mayores de hidrogimnasia




- Participacién en Reunién de equipo por copa Buin

- realizar actividades administrativas propias del recinto

- Realizar Clases de adulto mayor de hidrogimnasia

- Planificacion semanal de rutinas para hidrogimnasia adulto mayor e hidrogimnasia toda edad 18+
- Control de acceso

- Revisidn y evaluacién de ofertas por compra 2721-558-C0OT24 Cajas activsa, cables y atriles
- Realizar clases de hidrogimnasia a grupo de adulto 18+

- Control de asistencia, inscripcion en lista

- Apoyo en turno PM

- Realizacion de clases de hidrogimnasia

- Realizar trabajos administrativos de la piscina

- Control de asistencia de talleres

- Programar desarrollo de clases de hidrogimnasia adulto

- Desarrollo de actividades de adultos

- Revision de compras

- Desarrollar clases de hidrogimnasia a grupo de adultos mayores
- Control de asistencia

- Cotizar mesa de control y jueces para evento de diciembre

- Realizar clases de hidrogimnasia adultos mayores

- Revision de asistencia

- Control y registro en intranet

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: - Tipo Cobertura:
2024-10-01 Hidrogimnasia adulto 18+ FOTOGRAFIA

——

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura: —
2024-10-02 Clases de hidrogimnasia adulto mayor FOTOG A
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Fecha Cobertura: Descripciéon Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-03 Cotizacién de productos FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-04 Revision de convocatoria copa buin FOTOGRAFIA




Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-07 Hidrogimnasia grupo adulto mayor FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-08 Revisién de planillas de compras FOTOGRAFIA /




Fecha Cobertura:
2024-10-09

Descripcion Cobertura:
Clases de hidrogimnasia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-10-10

Descripcion Cobertura:
Realizacién de clases de hidrogimnasia adulto
pagado 18+

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
[
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Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:

Tipo Cobertura:

2024-10-11 Clases de hidrogimnasia a grupo adulto mayor FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-14 Realizacion de cotizacién para compra FOTOGRAFIA
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r Kisha (Master) Me... o %

olt vez hoy o las 1429

s indormac

Hola! Buen dia, me dieron su
contacto por mesa de control.

Mi nombre es Barbara Marin de ia
municipalidad de Buin

Queremos cotizar el servicio para el
7 de diciembre

Es un evento corto, que no debiera
extenderse a lag de las 14 00 hrs

Es participativo, no competitivo pero
de todas maneras quaremos tener a
los jueces, cronometristas y todo lo
que conlleva desarrollar un evento.

Para que luego se publiquen los
resultadas etc

Hola buen dia

Tienes las bases del evento ? Donde
seria el tomeo ? Desde que hora
hasta que hora ?

Fecha Cobertura:
2024-10-15

Descripcién Cobertura:

Realizar trabajos administrativos propios del

recinto

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-10-16

Descripcién Cobertura:
Realizar clases de hidrogimnasia

Tipo Cobertura:

FOTOW




Fecha Cobertura:
2024-10-17

Descripcion Cobertura:
Clases de hidrogimnasia a grupo 18+

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-10-18

Descripcién Cobertura:
Revision de maquinas de ejercicios dadas de
baja en bodega de piscina temperada

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA




Fecha Cobertura:
2024-10-21

Descripcion Cobertura:
Detalle de cotizacion y compra de medallas para
evento de 7 diciembre copa buin

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

V.- Observaciones.




CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA
Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTQR-BE-DESARROLLO COMUNITARIO, en mi

ararios que emite el presente

JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA
s DIRECTOR
IRECCION DE DESARRO

__.—-// )
~_FREDDY LEONARDO CARRASCO
' SALAZAR
COORDINADOR (A) PROGRAMA

“—




