ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

OCTUBRE / 2024

Meiv / i Afio

L.- Datos.

1.- Nombre. CRISTINA ANDREA PACHECO LOPEZ

2.- Rut.

3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacidn: Centro de Costos:

EN TRAMITE 1140502 250422

4.- Direccibn ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. MUJERES JEFAS DE HOGAR 2024

IL.- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

Apoyo profesional Programa Mujeres Jefas de Hogar

« Construir y disefiar el proyecto comunal segtin la pertinencia territorial, considerando las
orientacionestécnicas entregadas por SERNAMEG. Implementar el programa a nivel local en sus diferentes
etapas(planificacidn, ejecucion, seguimiento y evaluacion).s Establecer coordinacién con todos los servicios
publicos representados en la comuna e institucionesprivadas presentes, para gestionar apoyos en beneficio de
las mujeres y asegurar el acceso a la ofertaque apoye la insercién laboral.e Participar u organizar mesas
vinculantes de las redes. Establecer coordinacién y buscar alianzas entodas las empresas grandes, medianas,
pequefias y micro presentes en la comuna, a objeto de hacerlosparticipes en el proceso de intermediacién e
insercion laboral.e Coordinar con departamentos municipales medidas y acciones que permitan mejorar la
gestion delPrograma. Mantener informadas a las jefaturas y autoridades del municipio sobre el Programa
para gestionarapoyos, recursos, articular oferta, etc.e Otorgar informacion y orientacion oportuna, pertinente
y adecuada en materia de oferta ptiblica paramujeres del Programa. Mantener coordinacién oportunay
expedita con el nivel regional del SernamEG,cumpliendo con todos los compromisos asumidos en el proyecto
comunal.e Emitir informes en forma periédica, entregar informacién oportuna, solicitada por el nivel regional
delSernamEG y mantener sistema informatico actualizado. Participar en todas las instancias de capacitacién
convocadas por el SernamEG Regional y/o Nacional.Coordinar, Planificar y Ejecutar en conjunto con
encargada de linea independiente los talleres deFormacion para el Trabajo.e Coordinar y ejecutar entrevistas
personales con cada una de las mujeres para afinar, complementar,generar cambios a su trayectoria
proyectada.e Velar por la correcta ejecucion de los recursos del proyecto comunal, dando cumplimiento a

losprocedimientos establecidos por SernamEG.e Registrar asistencia talleres de capacitacién.e Asistir a
operativos DIDECO /

I11.- Descripcién de las funciones realizadas. \/

Trabajo administrativo en oficina con atencién de publico realizando inscripciones a talleres del
PMJH:

-Taller de Empoderamiento Femenino: Maria Jara, Maria Cabello

-Taller de Gasfiteria (para mujeres): Angélica Casaretto, Rosa Aguilera, Alejandra Mufioz, Rosa
Saldias, Natalia Quiroz, Leslie Soto, Maritza Pardo

-Taller de Fotografia Basica para Emprendedoras: Francisca Cornejo

Crear grupo de WhatsApp para el Taller de Porcelana en Frio

Organizar pizarra del PMJH, con los talleres que se van a realizar en el mes de octubre.

Se crea grupo de WhatsApp con las usuarias que van a participar de la Feria de Emprendedoras
Lider (las cuales postularon el dia jueves 26 de septiembre) para informar fecha por convenio y
requisitos.

Visitar a Gerente de Supermercado Lider, para recordar y coordinar instalacién de Feria de
Emprendedoras el dia viernes 04 de octubre hasta el domingo 06 de octubre, fechas estipuladas por
convenio.

Trabajo administrativo en oficina con atencién de publico realizando inscripciones a talleres del
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PMJH:

-Taller de Fotografia Basica: Maritza Padilla, Isabel Quiroz, Ximena Gutiérrez, Katherine Rodriguez,
Lorena Alvarez, Javiera Matta.

-Taller Tejido Telar: Rosario Espinoza

Enviar informacion via WhatsApp a usuarias que van a participar de la Feria de Emprendedoras en
Lider Los Ciruelos. Fechas, horarios de instalacion y recordatorio de requisitos.

Imprimir y preparar material que usara Monitor en el Taller de Gasfiteria Basica para Mujeres el
cual comienza el dia viernes 04 de octubre.

Realizar inscripciones a talleres del PMJH:

-Taller de Fotografia Basica: Catalina Lobos

-Taller de Atrapa Suefios: Corina Villablanca

-Taller de Empoderamiento Femenino: Vanessa Gormaz, Camila Espinoza, Maria Sanchez, Soledad
Valdera

Enviar informacién via WhatsApp a participantes de la Feria de Emprendedoras en Lider Los
Ciruelos, con recordatorio de horario de instalacion.

Atencidn a usuarias:

-Carolina Fredes: orientacidn para postular a FUAS y acceder a estudios de Educacién Superior

Se realiza reunién con Coordinadora del PMJH, sobre aspectos importantes a realizar durante el
mes de octubre.

Se crea grupo de whatsapp con las alumnas que van a participar del Taller de Gasfiteria Basica, que
comienza el dia viernes 04 de octubre de 15:00 a 18:00 hrs.

Ingresar listado de inscripciones de talleres mes de octubre a hoja de calculo Talleres 2024 PMJH:
gasfiteria basica, tejido telar, accesorios de resina, porcelana en frio, atrapa suefios, corte y
confeccién en cuero, manualidades navideiias.

Se realiza instalacién con Coordinadora PMJH y participantes de la Feria de Emprendedoras.

Atencidn a usuarias:

-Rut Pinto: dudas e inscripcién con respecto al Taller de Corte y Confeccién de Vestuario

-Katti Fuentes: inscripcion a Taller de Empoderamiento Femenino

-Andrea Medina: inscripcion a Taller de Empoderamiento Femenino

-Vanessa Rebolledo: dudas del Taller de Bisuteria Fina en Mostacilla

-Ximena Bueno: consulta por resultado de Capital Emprendamos Semilla y por Taller de Gasfiteria
Comienza el Taller de Gasfiteria alas 15:00 hrs.

Atencidn de publico:

-Rosa Saldias: informa no poder participar de la 1° clase del Taller de Gasfiteria, por citacién a
PRODEMU

Ingresar listado de inscripciones de talleres mes de octubre a hoja de calculo Talleres 2024 PMJH:
corte y confeccién de vestuario, empoderamiento femenino, manicure, barberia basica, bordado,
bisuteria fina en mostacilla, amigurumi, candy bar, fotografia basica, restauracién de muebles,
mosaico, defensa personal, aros soutache, maquillaje, peluqueria, primeros auxilios, masoterapia.
Ingreso de informacion a SGP-SernamEG, de actividades en Proyecto Laboral Efectivo:
-Nicole Traipe: capacitacion en oficios, Taller de Barberia Basica (octubre)

-Marjorie Antinez: capacitacion en oficios, Taller de Barberia Basica (octubre)
-Maria Quinteros: capacitacion en oficios, Taller de Bisuteria Fina en Mostacilla
-Tabita Medina: capacitacion en oficios, Taller de Bisuteria Fina en Mostacilla
-Eugenia Quintanilla: capacitacion en oficios, Taller de Bisuteria Fina en Mostacilla
-Themis Ocampo: capacitacion en oficios, Taller de Restauracion de Muebles

-Lorena Jauregui: capacitacion en oficios, Taller de Primeros Auxilios

Atenci6n de publico:

-Rosa Zambrano: dudas con respecto a curso de conducir

-Paula Isla: consulta por talleres disponibles

-Elizabeth Gémez: inscripcién a Taller de Manualidades Navidefias

Participar de Webinar Ley 21.675 Ley Integral contra la Violencia hacia las Mujeres a las 10:00 hrs.
realizado por la Academia Subdere.

Atencidn de publico:

-Jacqueline Ayar: consulta por postulacién a programa

-Celia Beltran: orientacion para postular a curso Sence
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-Berta Morales: consulta por cupos de talleres

-Paula Diaz: consultas varias sobre inscripciones

Registro de SGP-SernamEG, apoyos entregados a las participantes en lo que va del afio 2024, ya sea
en capacitaciones en oficios, capacitacién en gestion de negocio, entre otros.

Atenci6n de publico:

-Nicole Parada: consultas varias sobre feria de emprendedoras

-Analia Arévalo: consultas varias sobre feria de emprendedoras

Entrega de data a Monitora de Taller de Fotografia para Emprendedores.

Registro de SGP-SernamEG, apoyos entregados a las participantes en lo que va del afio 2024, ya sea
en capacitaciones en oficios, capacitacién en gestién de negocio, entre otros.

Registro de SGP-SernamEG, apoyos entregados a las participantes en lo que va del afio 2024, ya sea
en capacitaciones en oficios, capacitacion en gestion de negocio, entre otros.

Atencidn de publico:

-Marisela Devia: consulta por talleres del programa

-Javiera Cataldo: informacién sobre PMJH

-Lorena Jauregui: consulta sobre talleres del programa

-Ana Verdugo: informacién postulacién a programa

Participar de Jornada de Bienestar PMJH.

Realizar acompafiamiento en el Taller Bisuteria Fina en Mostacilla, para registrar contenido de
clase.

Aviso por parte de Supervisora RM - PMJH de cambio de fecha para reunién, la cual seré el dia
miércoles 16 de octubre a las 10:00 hrs.

Enviar recordatorio via whatsapp para asistir a 2° clase del Taller de Gasfiteria Basica.
Atencidn de publico:

-Jennifer Rojas: consulta por convenio dental

-Maria Ramos: consulta por talleres

-Carmen Vasquez: consulta préximas inscripciones a talleres

-Luisa Ojeda: consultas varias

Preparar sala para que Monitor realice el Taller de Gasfiteria Basica y realizar registro de contenido
en clase.

Entrega de material a Monitor de Barberia Basica, para que realice 2° clase del mes.

Atencié6n de publico:

-Linda Garcia: consulta por talleres disponibles

-Claudia Vargas: consulta por préximas inscripciones a talleres mensuales

Preparar material para inscripciones y para los talleres que se van a realizar en el mes de
noviembre, tales como:

-N° de llegada el dia de las inscripciones

-Masoterapia basico y avanzado

-Primeros auxilios

-Magquillaje

-Empoderamiento "autoconocimiento personal

Reunidn con Coordinadora PMJH, para revisar supervision que se va a realizar el dia miércoles 16
de octubre a las 10:00 hrs.

Atencidn de publico:

-Carolina Fredes: orientacidn postular a FUAS, se deriva a Oficina Buin Joven

-Adriana Cérdova: orientacién por actividades recreativas en piscina de Maipo

Reunidn (supervisiéon) con Coordinadora PMJH y Supervisora Regional de SernamEg.

Realizar acompafiamiento en el Taller de Porcelana en Frio y Barberia Inicial, para registrar
contenido de clase.

Atencién de publico:

-Camila Ortiz: entrega de data a Monitor del Taller Fotografia para Emprendedores

Se envia afiche de difusién del Subsidio Unico Familiar (SUF) para renovacién del préximo aro, a
usuarias 2023y 2024.

Atencion de publico:

-Leslie Flores: orientacion para postular a Subsidio Eléctrico
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-Doris Ulloa: consulta préximas inscripciones talleres

Realizar acompafiamiento en el Taller de Accesorios de Resina, para registrar contenidos de la clase.
Preparar material de Taller Peluqueria, de los contenidos que se van a entregar a los alumnos en el
mes de noviembre.

Enviar via WhatsApp recordatorio de 3° clase del Taller de Gasfiteria Basica.

Enviar informacidn via WhatsApp, que se volvera a realizar el Taller de Arreglo de Flores Naturales
en el mes de noviembre.

Revisar nombres y apellidos de alumnas para realizar certificados que se entregaran en la préxima
certificacion: manualidades navidefias y decorando con reciclado.

Preparar sala del Taller de Masoterapia Basico y Avanzado.

Realizar acompafiamiento a la 3° clase del Taller de Gasfiteria, para registrar contenido de clase.
Atencioén de publico:

-Maribel Correa: consulta por postulacién a programa

-Loreto Gallardo: consulta por préximas inscripciones a talleres

Realizar acompafiamiento al Taller de Fotografia Basica, para registrar contenido de clase.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-01 Fotografia FOTOGRAFIA

¢
i

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-01 Fotografia FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-10-01

Descripcién Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-10-02

Descripcion Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-10-02

Descripcién Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-10-02

Descripcion Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAF{A
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Fecha Cobertura:
2024-10-03

Descripcién Cobertura
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-10-03

Descripcién Cobertura
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-03 Fotografia FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-04 Fotografia FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-10-04

Descripcién Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-10-04

Descripcién Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-10-07

Descripcién Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-10-07

Descripcién Cobertura:

Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-10-07

Descripcién Cobertura:

Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-10-08

Descripcion Cobertura:

Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-08 Fotografia FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-08 Fotograffa FOTOGRAFIA

ABNER JARAMILLO  Ziyasigsess ormemoonsern
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Fecha Cobertura:
2024-10-09

Descripcién Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-10-09

Descripcién Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-10-09

Descripcién Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Responder

B

Cristina Pacheco Lopez

Estinada buaras tarces
Esparando se ncumatse biso
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nisrmo 5o Google Mant

Enluce de la reunion

Unirse por teiefone

Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:
2024-10-10 Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-10-10

Descripcién Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-10-10

Descripcion Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-10-11

Descripcion Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-11 Fotografia FOTOGRAFIA

B Rar i tac £ acoanlcnan Sopeen s UM Buon ook 16 da ot de 2524 Fwm - 12 E15T) nsta@oun - coadhessGouin ol - Core e Moriapakiged Ze Bue - Saege Chvare - 6 X

cuando GLIIED

Invitados

Respander

@BUN
Duscw g o 4 o« 2 B3 M G ey

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-11 Fotografia FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-10-14

Descripcién Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-10-14

Descripcién Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-10-14

Descripcién Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-10-15

Descripcion Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-10-15

Descripcién Cobertura:

Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-10-15

Descripcién Cobertura:

Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-10-16

Descripcién Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-10-16

Descripcién Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-10-16

Descripcién Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-10-17

Descripcién Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:

Descripcién Cobertura:

Tipo Cobertura:

2024-10-17 Fotografia FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-17 Fotografia FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-10-18

Descripcién Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-10-18

Descripcion Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-10-18

Descripcion Cobertura:

Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-10-18

Descripcién Cobertura:

Correos

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-18 Atencién de publico FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-18 Feria Emprendedoras FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-18 Registro de inscripcion FOTOGRAFIA
¥
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones gaek ese

‘objetivos - Pequerimientos de las labores
Janieipal er-due se desempeiia,

—_— S
HAN FERNANDEZ FIGUEROA

DIRECTOR
DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

(»cgs eH\e &

LISSETTE JAZMIN SOTO FARIAS
COORDINADOR (A) PROGRAMA

JON
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