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I.- Datos. J
1.- Nombre. KATTIA MARTINA SALINAS P?{EZ
2.- Rut. V4
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: i Imputacién: Centro de Costos:
2141 215.21.04.004. 09( 25.04.02 f /

4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. CASA DEL ADULTO MAYOR 2024

IL.- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

= Apoyo en atenci6én administrativa y casos especiales
« Atencién de personas mayores por demanda espontanea Atenci6n y orientacion a Clubes de personas
mayores en sus reuniones Apoyo en atencién de casos sociales Apoyo administrativo

I11.- Descripcién de las funciones realizadas.

- Despedida de club Afios Plateados que realizaban viaje a El Monte, centro de eventos La Aurora.

- Llamadas a presidentas de clubes Renacer Tejiendo, San José de Viluco, Despertar de Primavera
por feria de las pulgas con fecha correspondiente

- Organizar fechas restantes de feria de las pulgas en conjunto a los clubes a quienes les
corresponde.

- Pasar lista de asistencia en club Nuevo Dfa.

- Atenci6n de publico por confirmacién de salida de club durante el mes de octubre.

- Atencién de publico por orientacién de desacuerdos familiares.

- Pasar lista en club Jardin de Todas las Décadas y ver con presidenta si cuenta con el comprobante
de pago que realizo el dia 12 de septiembre del notario por la firma de los proyectos adjudicados de
SENAMA.

- Difusién de viaje de club Simplemente Mujeres.

- Difusién de feria de las pulgas del dia viernes 04 de octubre

- Atencién de publico por feria de las pulgas del dia viernes 18 de octubre.

- Pasar lista en club en Despertar de Primavera y Las Juveniles, invitarlos a la lota para el dia 25 de
octubre y feria de las pulgas para este viernes 04 de octubre.

- Hacer calendario con salas que estan solicitadas en el mes de octubre y salas designadas de los
clubes.

- Enviar informe a coordinadora sobre la asistencia dada a Adulta Mayor que se habfa solicitado.

- Llamada a presidenta de club Raices de Buin por salida de mafiana informando la lista de las
personas con los datos requeridos.

- Llamada a presidenta de club San Jose de Viluco y Nueva Esperanza Sta Filomena de Viluco por
taller de eficiencia hidrica del dia viernes 11 de octubre.

- Despedida del club Raices de Buin que viajaban a Doiiihue, centro de evento La Palma.

- Imprimir calendarios con las salas solicitadas para el mes de octubre.

- Llamada a representante de club Las Emprendedoras que no pueden asistir este sdbado 05 de
octubre debido a actividad realizada con fundacién Life Hoppe Center.

- Contactar con presidentas de clubes Dia Feliz, Renacer Tejiendo Buin, Nuevo Dia, Amory
Esperanza y Taller de Retablo por confirmacién de feria de las pulgas del dia viernes 04 de octubre,
- Llamada de presidenta club Unién y Amistad por informacién de proyectos adjudicados de
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SENAMA.

- Pasar lista de clubes Renacer de Otofio y Entre Bordados y Colores.

- Difusién de viaje de club Simplemente Mujeres y servicio de peluqueria.

- Realizacién de feria de las pulgas en frontis de Centro Cultural con los clubes Dia Feliz, Renacer
Tejiendo Buin, Amor y Esperanza, Taller de Retablo y Nuevo Dia.

- Atencion de publico por caso de tribunales RIT-F-798-2024

- Atencion al publico para reservar sala para reunién de club Gimnasia por siempre para el dia
martes 29 de octubre.

- Llamada a presidenta de club simplemente mujeres para saber la cantidad de cupos disponibles
cuenta para el viaje que realiza su club el dia martes 08 de octubre.

- Organizacion de mesas y sillas por bingo llevado a cabo el dia sdbado 05 de octubre de la
Fundacion Life Hope Center.

- Llamada a presidenta de club Simplemente Mujeres por viaje de manana para confirmar lista con
nombre, rut y un nimero de contacto de las personas que viajan.

- Atencién al publico por Taller de Eficiencia Hidrica.

- Pasar lista de club Reminiscencia de un Profesor, Manos Maravillosas y Raices de Buin.

- Enviar los destinos de viaje de esta semana a Mauricio chofer de bus municipal.

- Difusién de servicio de peluqueria y viaje de club nuevo dia a Cartagena.

- Avisar a Cristian Mansilla de sobre cupo a las 13:00 horas del servicio de acupuntura que se pone
en practica los dias martes.

- Banner de viaje del club “Dragica ciudad” para viaje a Dofiihue, centro de eventos “La Palma”.

- Modificacidn de lista de asistencia del club Reminiscencia de un Profesor

- Responder correo de notificacién del juzgado de familia de Buin.

- Subir caso de tribunales RIT-F-822-2024.

- Despedida del club Simplemente Mujeres.

- Atencién de publico por orientacién de Condominio de Viviendas Tuteladas (CVT)

- Curso de Gestién Social Local (GSL)

- Difusién de lota del dia 25 de octubre por WhatsApp

- Llamadas a socias de clubes de San José de Viluco y Nueva Esperanza Sta. Filomena por
confirmacion para el dia viernes al taller de eficiencia hidrica en centro cultural.

- Pasar lista en club Gimnasia es Vida e invitarlos al Taller de Eficiencia Hidrica.

- Inscripcién a Taller de Eficiencia Hidrica.

- Capacitacion de subsidio eléctrico para la segunda convocatoria de postulacion.

- Visita domiciliaria a RIT-F-213-2024 y RIT-F-704-2024

- Pasar lista de club Jardin de Todas las Décadas, Amor y Esperanza y Simplemente Mujeres.

- Subir informe de seguimiento de RIT-F-213-2024

- Inscripcién a servicio de peluqueria.

- Inscripcién a Taller de Eficiencia Hidrica

- Atencion al publico por solicitud de sala para reunién de club.

- Curso de Gestién Social Local.

- Llamada a presidenta de club Armonia y Salud por viaje de mafiana a San Antonio.

- Despedir al club Armonia y Salud que viajan a San Antonio.

- Operativo en terreno DIDECO en Villaseca.

- Inscripcién a Taller de Eficiencia Hidrica

- Pasar lista de club Renacer de Otofio y Entre Bordados y Colores.

- Llamada de confirmacién para el Taller de Eficiencia Hidrica.

- Atencion de publico por orientacién de viaje realizado por club la préxima semana.

- Redaccion de informe de RIT-F-704-2024.

- Pasar lista en club Nueva Esperanza.

- Ir a buscar en bus a personas de los clubes Nueva Esperanza Sta. Filomena de Viluco y San José de
Viluco inscritas al Taller de Eficiencia Hidrica realizado a las 15:00 horas.

- Curso de Gestién Social Local.

- Llamada de confirmacién al peluquero para su asistencia el dia lunes 14 de octubre.

- Llamada a presidenta del club Las Emprendedoras.

- Atencién de publico publico por orientacién de ayudas sociales.

- Curso de Gestién Social Local.

- Atencién al publico para la entrega de tarjeta de adulto mayor para el transporte de los buses de
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Buin- Maipo.

- Enviar viajes de los clubes de esta semana a Mauricio.

- Apoyo en recepcidn durante la mafana.

- Llamada de recordatorio a los clubes Renacer de Otofio, Despertar de Primavera, Raices de Buin,
Dragica Ciudad, San Jose de Viluco

- Pasar lista en clubes Manos Maravillosas, La Vida es Bella y Raices de Buin.

- Atencion de publico por viaje de club Dragica Ciudad del dia martes 15 de octubre.

- Modificacion de lista de club La Vida es Bella.

- Despedida del club Dragica Ciudad que viajan a Dofiihue, Centro de eventos Las Palmas.

- Curso de Gestion Social Local.

- Apoyo en recepcion durante la mafiana.

- Atencion de publico por problema con cuenta de club adjudicado a los proyectos de SENAMA.

- Visita domiciliaria a RIT-F-497-2024.

- Subir informe de RIT-F-497-2024.

- Pasar lista en club Nuevo Dfa.

- Difusién de viaje a Centro de eventos Las Palmas de viaje del programa CEDIAM,

- Operativo en terreno Maipo.

- Pasar lista en los clubes Jardin de Todas las Décadas, Despertar de Primavera, Amor y Esperanza y
Las Juveniles.

- Difusién de clubes que participaran en feria de las pulgas el dia viernes 18 de octubre y juego de
lota del dia viernes 25 de octubre por grupo de Whatsapp de los CAM

- Llamada a de peluquero por cambio de fecha de los dias lunes.

- Llamada de tesorera del club Nuevo Dia por consulta de viaje del dia jueves 24 de octubre.

- Despedida de club Entre Bordados y Colores que viajaban a Algarrobo

- Cambio de fecha de viaje del club Las Cumbres de Buin para el dia sébado 02 de noviembre.

- Visita domiciliaria a RIT-F-798-2024 por llamada de auxilio de individualizada por lo que tuvo que
acudir al recinto Buin seguro el dia miércoles 16 de octubre.

- Elaboracién de materiales para los operativos que se realizan en terreno en distintas localidades
de Buin.

- Atencién de publico para crear lista de beneficiarios del club Gimnasia por Siempre que llevaran a
cabo la distribucién de las cajas de mercaderia el dia viernes 18 de octubre.

- Llamada a presidentas de clubes Raices de Buin, Renacer de Otofio, Despertar de Primavera,
Dragica Ciudad y San José de Viluco por feria de las pulgas llevada a cabo el dia viernes 18 de
octubre en la explanada del Centro Cultural a partir de las 10:00 horas.

- Pasar lista en club Renacer de Otofio

- Organizacion de materiales para feria de las pulgas del dia viernes 18 de octubre

- Recordar taller de Chi Kung a socios inscritos

- Organizacién de materiales para feria de las pulgas

- Llamada de presidenta del club verde esperanza para organizacién de salas disponibles para ser
utilizada por su club la siguiente semana

- Acompafiamiento al viaje en Dofiihue al centro de eventos “La Palma” a grupo de usuarios del
programa Centro Dia.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-01 VIAJE DE CLUB FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-10-02

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
INFORME DE SITUACION ACTUAL CORREO
ELECTRONICO

Fecha Cobertura:
2024-10-02

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
INFORME SUBIDO AL PODER JUDICIAL INFORME
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-03 VIAJE DE CLUB FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-04 ATENCION DE PUBLICO FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-10-07

Descripcion Cobertura:
INFORME SUBIDO AL PODER JUDICIAL

Tipo Cobertura:
INFORME

Fecha Cobertura:
2024-10-07

Descripcién Cobertura:
INFORME SUBIDO AL PODER JUDICIAL

Tipo Cobertura:
OTRO DOCUMENTO
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Fecha Cobertura:
2024-10-09

Descripcién Cobertura:
INFORME SUBIDO AL PODER JUDICIAL

Tipo Cobertura:
INFORME

Fecha Cobertura:
2024-10-09

Descripcién Cobertura:
INFORME SUBIDO AL PODER JUDICIAL

Tipo Cobertura:
OTRO DOCUMENTO
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Fecha Cobertura:
2024-10-10

Descripcién Cobertura:
VIAJE DE CLUB

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-10-14

Descripciéon Cobertura:
ATENCION DE PUBLICO

Tipo Cobertura:
NOMINA DE LABORES
EN TERRENO
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-15 INFORME SUBIDO AL PODER JUDICIAL INFORME
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-15 VIAJE DE CLUB FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-10-15

Descripcion Cobertura:
INFORME SUBIDO AL PODER JUDICIAL

Tipo Cobertura:
OTRO DOCUMENTO

Fecha Cobertura:
2024-10-16

Descripcién Cobertura:
OPERATIVO EN TERRENO

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-18 LISTADO DE USUARIOS DE VIAJE DE CEDIAM HOJA DE ASISTENCIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-18 ACOMPANAMIENTO A VIAJE DE USUARIOS DE | FOTOGRAFIA
CENTRO DIA
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
cahdad de contraparte tecnlca del prestador/a de servicio

hong arios que emite el presente
DA N

he3 ’__temes, en v1rtud al contrato de

GORDINADOR (A} PROGRAMA
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