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‘oY DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS v

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

OCTUBRy )l

2074
Mes / Afo

L.- Datos.
1.- Nombre. MABEL ALEJANDRA SAL%S VERGARA
2.- Rut.
yd
3.- N2 Decreto. Alca]diciy Imputacion: / Centro de Costos:
953 1140525

4.- Direccibnala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. SENDA PREVIENE EN LA COMUNIDAD 2024

IL.- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestaci6én de servicios.

COORDINACION PROGRAMA SENDA PREVIENE EN LA COMUNIDAD

Fortalecer la prevenci6n del consumo de alcohol y las otras drogas a nivel comunal, a través de una gestién
local

de calidad y orientada a resultados y generaci6n de valor piblico mediante la implementacién de la oferta
preventiva

de SENDA y alineada a los objetivos de la institucién.

PROGRAMA SENDA PREVIENE

-Brindar asesoramiento técnico en concordancia con las directrices nacionales, para la toma de decisiones en
los gobiernos locales sobre temas relacionados con el abordaje del consumo de alcohol y drogas.

-Coordinar la ejecucién de programas y actividades en colaboracién con el Municipio, organizaciones sociales
y otros actores relevantes del territorio.

-Asegurar la adecuada implementacion de la oferta programatica de SENDA disponible para la comuna,
acorde a los lineamientos y parametros establecidos en los instrumentos de planificacion, orientaciones
técnicas y disposiciones desde la Direccién Regional del Servicio.

-Contribuir al desarrollo y fortalecimiento de redes entre actores relevantes del entorno local, utilizando las
instancias dispuestas por el gobierno local (u otras) para promover estrategias preventivas que sean
atingentes, funcionales y relevantes al despliegue de la oferta programatica del servicio.

-Generar una vinculacién con el entorno que permita, de manera constante, informar y sensibilizar a la
comunidad sobre tematicas asociadas al consumo de alcohol y de otras drogas en la comuna de acuerdo a los
lineamientos comunicacionales del servicio.

-Reportar oportunamente los distintos hitos administrativos, de implementacién y ejecucién presupuestaria
correspondientes a cada programa en los sistemas de monitoreo y seguimiento dispuestos para tal efecto.
-Participar de las instancias de comunicacion con las contrapartes de la Direccion Regional, informando
oportunamente de nudos criticos u otras tematicas atingentes al quehacer del servicio en el contexto local.
-Generar las condiciones necesarias para favorecer la participacion de las comunidades en la implementacién
de oferta programatica del servicio.

-Vincularse con los lideres de las comunidades barriales promoviendo la participacion en las instancias e
intervenciones realizadas en el marco de la implementacion de la oferta programatica.

-Identificar y evaluar las necesidades especificas de cada comunidad para detectar prioridades de
intervencion.

-Gestionar reuniones con actores municipales de dreas que resulten estratégicas para el cumplimiento de
objetivos afines.

I1L.- Descripcién de las funciones realizadas.

- seguimiento de acciones de profesional de apoyo carla Sanhueza correspondiente a carga de lista
de asistencia de taler docente Liceo A N° 131 en plataforma SISPREV

- elaboracién de términos de referencia y orden de compra para la adquisicién de insumos de del
programa Desarrollo de competencias sociales ex EVSD (mesa plegable)

- elaboracién de términos de referencia y orden de compra para la adquisicién de insumos de del
programa Desarrollo de competencias sociales ex EVSD (materiales para actividad)

Pagina 1 de 35

aNidara 1\



&¥DIDECO

- seguimiento de acciones de profesional de apoyo Carmen Gloria Leal correspondiente a carga de
lista de asistencia de taller docente Liceo Fco Javier Krugger en plataforma SISPREV

- envid de correo solicitando cotizacion de materiales.

- recepcion de correo para agendar reunion con Direccion de Seguridad

- Reunién con equipo oficina SENDA Previene, se ven los temas a trabajar durante el mes de octubre
y organizar las actividades correspondiente del mes, en el ambito comunitario y educacional.

- labores administrativas referentes a la coordinacién de la oficina y programas asociados, revision
de correos electrdnicos para dar respuesta o seguimiento segun solicitud

- elaboracién de planilla transparencia correspondiente al mes de septiembre 2024

- recepcion de documentos y posterior elaboracion de memo para solicitar decretar practica
profesional a la estudiante Maria Tobar.

- recepcidn de correo con libro mayor correspondiente al mes de septiembre 2024 del programa
SENDA Previene en la Comunidad y el programa Desarrollo de Competencias Sociales Ex EVSD

- recepcion de correo con planilla de movilizacién de profesional de Apoyo del Programa Ex EVSD
- revision de egreso 127 correspondiente a la retencion de impuestos periodo agosto, para
elaboracion de rendicién

- labores administrativas: revision de correos electrénicos recepcién de correo donde sefialan
"Refuerza importancia rendicién de cuentas del Convenio SENDA y Municipalidad de Buin a través
del Oficio Ordinario N° 595" se envia informacién a director de DIDECO

- recepcion de correo de asesora drea de Prevencion en relacion a dudas sobre la incorporacién de
informacion e talleres a estudiantes en plataforma SISPREV

- recepcion de egreso 115 correspondiente a las remuneraciones del mes de agosto, revision de
documentacién

- preparacion de documentos para elaborar rendicion correspondiente al mes de septiembre 2024
del programa SENDA Previene en la Comunidad, carga de documentos en plataforma SISREC, se
envia a ministro de fe para su revision y firma

- preparacion de documentos para elaborar rendicion correspondiente al mes de septiembre 2024
del programa Desarrollo de Competencias Sociales (Ex EVSD), carga de documentos en plataforma
SISREC se envia a ministro de fe para su revision y firma

- recepcion de cotizacién de péliza de seguro de accidentes personales para las profesionales del
programa SENDA Previene en la Comunidad, posterior elaboracién de términos de referencia y
orden de compra para la adquisicidn de dicho servicio

- recepcion de cotizacion de péliza de seguro de accidentes personales para la profesional del
Programa Desarrollo de Competencias Sociales Ex EVSD, posterior elaboracién de términos de
referencia y orden de compra para la adquisicion de dicho servicio

- elaboracion de planilla transparencia mes de septiembre 2024

- revisién de planilla de movilizacién de profesional de apoyo programa Desarrollo de competencias
Sociales Ex EVSD

- recepcion de correo con planilla de movilizacién de profesional de apoyo Carla Sanhueza

- envid a través de correo electrénico transparencia correspondiente al mes de septiembre 2024

- labores administrativas referentes a la coordinacién de la Oficina y programas asociados,
seguimiento de acciones para semana en curso

- contacto telefénico y posterior envié de correo con informacién referente al cierre financiero de
los programas de la Oficina

- seguimiento de acciones realizadas por profesional de apoyo Carmen Gloria Leal correspondiente
ala carga de informacién en plataforma SISPREV

- seguimiento telefénico a solicitud de modificacién presupuestaria con Asesora territorial SENDA
- recepcién de correo electrénico con Orientaciones, material grafico y para Redes Sociales Mes de
la Recuperacién

- revisién de expediente (documentacién rendicién) junto Ministro de Fe de los archivos cargados
en plataforma SISREC, correspondientes al mes de septiembre del programa SENDA Previene en la
Comunidad, se aprueba rendicion

- revision de expediente (documentacion rendicién) junto ministro de fe de los archivos cargados
en plataforma SISREC, correspondientes al mes de septiembre del programa EX EVSD

- recepcion de correo electrénico donde se informa que la 12 modificacién presupuestaria del
programa SENDA PREVIENE de Buin, cuenta con V¢B® técnico y financiero.

- revision de correo electrénicos con informacion referente Trabajo Modelo de gobernanza y Mesas

Pagina 2 de 35



&¥DIDECO

Intramunicipales

- Reunién de equipo de oficina SENDA Previene, planificacién de actividades a realizar en el mes de
Octubre en dmbito de prevencidn en espacios educacionales y y Prevencién comunitaria

- participacion en reunién con Direccién de Seguridad, dando cuenta de las acciones realizadas por
la Oficina y poder generar acciones futuras en conjunto

- recepcion via correo electrénico del Ord. N° 247, remite ficha de solicitud de modificacién
presupuestaria del programa SENDA previene en la comunidad, documento dirigido al Director
regional SENDA

- se realiza ingreso por oficina virtual el ORD N°247 ID 8882, remite ficha de solicitud de
modificacion presupuestaria del programa SENDA previene en la comunidad.

- labores administrativas referentes a la coordinacién de la oficina, seguimiento de acciones
propuestas en planificacion

- revision del estado de firmas de aprobacion de rendiciones en plataforma SISREC de los
programas de la Oficina

- acciones administrativas referentes a la coordinaciéon

- se realiza ingreso por oficina virtual el ORD N°247 ID 8905 remite ficha de solicitud de
modificacion presupuestaria del programa SENDA previene en la comunidad.

- se envia correo electrénico con ORD 247 con Modificacién presupuestaria del Programa SENDA
Previene en la Comunidad, informado el ingreso a través de oficina virtual, ademas se realiza
seguimiento via telefénica

- seguimiento via correo de acciones realizada por profesional de apoyo Carla sanhueza, referente a
la carga de informacion en plataforma SISPREV

- se envia correo solicitando cotizaciones para la adquisicién de insumos

- recepcion de Oficio de aprobacién 12 Modificacién Presupuestaria, correspondiente al oficio N°444
que aprueba 12 modificacion presupuestaria SENDA PREVIENE de la comuna de Buin

- se elabora memo para solicitar decretar oficio N°444 que aprueba 12 modificacién presupuestaria
SENDA PREVIENE

- se envia documento memo, solicitando decretar el ORD N° 444 donde se aprueba modificacién
presupuestaria del programa SENDA Previene en la comunidad.

- revisién y seguimiento de acciones via correo electrénico de la profesional carmen gloria Leal, el
cual informa sobre las acciones solicitada en el liceo A N° 131, por parte de Docente Ivonne
Avendaiio

- revision de correo electrénico donde se informa Interferencias en Plataforma Sisprev

- envio de correos solicitando cotizaciones de productos para la posterior elaboracién de solicitudes
de compra

- elaboracién de términos de referencia para la adquisicion de insumos

- recepcion y revision de documento elaborado por alumna en practica Maria Tobar, el que
corresponde al Catastro de Integracién

- acciones administrativas, correspondientes a la coordinacién de la oficina y programas asociados
- revision de correo electrénico donde se indica las ofertas recibidas en el requerimiento
REQUERIMIENTO 2721-569-C0T24 se envia respuesta donde se solicita volver a subir dicha
requerimiento bajos los mismos términos de referencia, seguimiento de solicitud frente al pedido
de compra senalado

- se envia corre electrénico con el Decreto N° 365 donde se prueba la Resolucién Exenta N° 12
aprobando el Convenio de colaboracién técnica y financiera del Programa SENDA previene en al
comunidad y el programa Ex EVSD,

- seguimiento de acciones realizadas por profesional de apoyo, cambio en clave en plataforma
SISPREV

- recepcion de correo sonde se indica la citacion a la Sta sesion de trabajo de la Mesa Técnica SENDA
Previene.

- participacion en reunién online con docente de Practica Profesional de la alumna Vanessa
Borroni

- recepcion de correo electrénico por parte de encargado de rendicion de fondos externos,
acusando informacion referente a la aprobacién de modificacion presupuestaria del programa
SENDA Previene en la Comunidad

- elaboracién de cuadro comparativo de compras correspondiente al requerimiento 2721-574-
COT24 Adquisicidon de Seguro de Accidente Personales para 2 Profesionales del Programa Senda
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- envi6 de correo electrénico con el cuadro comparativo de compras solicitando la adjudicacién del
requerimiento 2721-574-C0OT24

- recepcion de correo con informacién del Material de Apoyo - Programa de Prevenciéon Comunitaria
por parte de asesores de prevencion SENDA RM

- envia Material de Apoyo - Programa de Prevencion Comunitaria a profesionales de apoyo de la
oficina SENDA Previene

- recibe correo con productos cotizados para posterior generacién de pedido de compra

- recepcion de correo con D° ALC. 3733 de Practica Profesional de la alumna Ma. Isabel Tobar Pozo
- participacién en reunién online con docente Javiera Allende 2° medio del Liceo Fco Javier Kruuger
para coordinar acciones realizadas por estudiante en practica Vanessa Borroni

- seguimiento de acciones realizadas por profesional de apoyo Carmen Gloria Leal, informacién
enviada a través de correo electrénico

- revision de correo electrénico con informacion de ofertas del requerimiento 2721-593-C0OT24
correspondiente al Seguro de Accidente para Profesional EX EVSD, se revisan oferentes y se envia
seleccionado, se realiza seguimiento bajo esta misma via a la orden de compra

- elaboracion de elaboracion de cuadro comparativo de compras correspondiente al requerimiento
2721-593-C0T24

- revision de correo electrénico con orden de compra, posterior revision y evaluacién de oferentes
del requerimiento 2721-598 COT24

- se envia correo a Asesora territorial SENDA RM solicitando aprobar presupuesto item gastos
operacionales/movilizacion del Programa SENDA Previene en la Comunidad para uso de las
profesionales del programa, se recibe respuesta aprobatoria

- recibe través de correo el reporte con fecha 16 de octubre de la MYPE Preventiva.

- elaboracién de cuadro comparativo de compras correspondiente al requerimiento 2721-598
COT24

- se envia correo electrénico con cuadro comparativo de compras del requerimiento 2721-598
COT24 indicando el oferente seleccionado

- revision de correo electrénico con ofertas recibidas por su requerimiento 2721-599-C0T24, se
revisan cotizaciones enviadas por los oferentes, posterior elaboracién de cuadro comparativo de
compras y se envia respuesta con el oferente seleccionado

- envia a través de correo electrénico la informacién de entrega de las copias de listas de asistencia
de talleres realizados durante el afio, esto para que sean cargados en Plataforma SISPREV a alumna
en practica Vanessa Borroni

- ejecucion de Taller 8°B Liceo A N° 131, desarrollando la temética "genero"

- se confirma via correo participacién en actividad en conjunto con Direccién de Transito
"Educacién Vial" con estudiantes del Liceo Polivalente los Guindos

- seguimiento y evaluacién de acciones realizadas por profesionales del la Oficina

- elaboracion de Términos de referencia para pedidos de compra n° 047549, materiales de oficina
del Programa SENDA Previene en la Comunidad

- elaboracién de Términos de referencia para pedidos de compra n° 047893, adquisicion de
insumos para actividades del programa Programa SENDA Previene en la Comunidad

- elaboracién de Términos de referencia para pedidos de compra n° 047550, compra de
equipamiento del programa SENDA Previene en la Comunidad

- elaboracién e material a utilizar en el desarrollo de talleres con estudiantes del Liceo A N°131

- coordinacion para la ejecucién de actividades para semana del 21 al 25 de octubre del afio en
curso

- entrega a Coordinacién Técnica pedidos de compra correspondientes al N°047549

- entrega a Coordinacién Técnica pedidos de compra correspondientes al N°047893

- ejecucion de Taller 5°A Liceo A n° 131, desarrollando temética “Autoestima”

- acciones administrativas, planificacion y coordinacién de acciones a desarrollar semana en curso

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

i Fecha Cobertura: [ Descripcién Cobertura: I Tipo Cobertura: l
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2024-10-01 seguimiento de acciones de profesional de apoyo | CORREO
carla Sanhueza correspondiente a carga de lista | ELECTRONICO
de asistencia de taler docente Liceo A N° 131 en
plataforma SISPREV
M G = . 20
P S p

© e

® semc

0 DA Bt e

S BUIN

Fecha Cobertura:
2024-10-01

Descripcion Cobertura:

claboracién de términos de referencia y orden
de compra para la adquisicién de insumos de del
programa Desarrollo de competencias sociales
ex EVSD (mesa plegable)

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

MICIO  IMSERTAR  DISERIO DEPAGINA  FORMULAS UATOS

Times New Rome < 10 K a E #
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de Desarvella de Compesescias Sociales (Ex EVSD). peouiiante wmitilraziin

LR Frograma Asociado a ia compira:
STSHA PRECIENE ¥ LA CONUMDAD 3034 ]
L Comentario
Lparion some squpaNans chrespodians dargese 2 PROGRANA DF
DESARROLLO DE COMPETENCIAS SOCIALES B2 £VSD)
W, Caracteristicas Tacnices:
Descripoidn Detallads del Producto o
N | Cantidad | Unidad 54
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z

T
I Exerno

2
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Fecha Cobertura:
2024-10-01

Descripcion Cobertura:

elaboracién de términos de referencia y orden
de compra para la adquisicién de insumos de del
programa Desarrollo de competencias sociales
ex EVSD (materiales para actividad)

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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[SENDA PREVIENE EN LA COMUNTDAD 2634 ]

3 Comentario

2écsismin soms gute o3 actividadas ssirmecadents gz 3 PROGRANMA DE
DTS ARROLLO DF COMPITENCIAS SOCIALES (Ex EVSD)

.
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-01 seguimiento de acciones de profesional de apoyo | CORREO
Carmen Gloria Leal correspondiente a carga de ELECTRONICO
lista de asistencia de taller docente Liceo Fco
Javier Krugger en plataforma SISPREV
ey a = ® st L
P el c
- S BUIN

Fecha Cobertura:
2024-10-01

Descripcién Cobertura:
envié de correo solicitando cotizacién de
materiales

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Pagina 6 de 35




@ g e

Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:

Tipo Cobertura:

2024-10-01 recepcion de correo para agendar reunion con CORREO
Direccion de Seguridad Reunién con equipo ELECTRONICO
oficina SENDA Previene

™ e v 20
P K
> . s e Lacras etalge @
™ :“: ° P s
= $BUIN

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-10-02 labores administrativas referentes a la FOTOGRAFIA
coordinacién de la oficina y programas
asociados, revision de correos electronicos para
dar respuesta o seguimiento segtin solicitud

" . e 0
o 2 e =
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-02 elaboracion de planilla transparencia FOTOGRAFIA

correspondiente al mes de septiembre 2024
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Fecha Cobertura:

Descripcién Cobertura:

Tipo Cobertura:

2024-10-02 recepcion de documentos y posterior CORREO
elaboracién de memo para solicitar decretar ELECTRONICO
practica profesional a la estudiante Maria Tobar.

M co s 20

L R S (=
A Curricutum-Maria-Tober (1).pdf 20240228 162039 0000 2 pof s

" o =

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-10-02 recepcién de correo con libro mayor CORREO
correspondiente al mes de septiembre 2024 del | ELECTRONICO
programa SENDA Previene en la Comunidad y el
programa Desarrollo de Competencias Sociales
Ex EVSD

e : . 20
WP =

Eriqueta

» wsmc

+ wenives adpumton - i
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-02 recepcién de correo con planilla de movilizacion | CORREO
de profesional de Apoyo del Programa Ex EVSD | ELECTRONICO

)
@ e .
G s ' R
: . 5 v - .
. = e S BUIN
l r s y e v
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-02 revision de egreso 127 correspondiente a la FOTOGRAFIA

retencién de impuestos periodo agosto, para
claboracion de rendicién

e AT TR —

T i AL AL G
S

POR LD SIGUENTE

COMTABILICESE COMO SEINDICAL iy & -

¥
T 0

16 SEF. 200

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-03 labores administrativas: revision de correos CORREO
electrénicos recepcién de correo donde sefialan | ELECTRONICO
"Refuerza importancia rendicién de cuentas del
Convenio SENDA y Municipalidad de Buin a
través del Oficio Ordinario N° 595" se envia
informacion a director de DIDECO
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20

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-03 recepcidn de correo de asesora area de CORREO
Prevencién en relacion a dudas sobre la ELECTRONICO
incorporacion de informacidn e talleres a
estudiantes en plataforma SISPREV
il . 20
v
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-03 recepcion de egreso 115 correspondiente a las CORREO
remuneraciones del mes de agosto, revision de ELECTRONICO
documentacion preparacion de documentos
para elaborar rendicién correspondiente al mes
de septiembre 2024 del programa SENDA
Previene en la Comunidad
o . e 0
@ R £

&*BUIN

Fecha Cobertura:

| Descripcién Cobertura:

l Tipo Cobertura:
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2024-10-03

FOTOGRAFIA

carga de documentos en plataforma SISREC

No existen montos rendidos aprobados

Fecha Cobertura:
2024-10-04

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
posterior elaboracién de términos de referencia | FOTOGRAF{A

y orden de compra para la adquisicién de dicho
servicio recepcién de cotizacién de péliza de
seguro de accidentes personales para la
profesional del Programa Desarrollo de
Competencias Sociales Ex EVSD

)

¥

INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR

Times Hew Fome - 10 = ® =T
e S N == Elfesl
egura de Actidente personales is profe
A s ¢ [ G
Ead e
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DESARROLLO DE COMPETENTIAS SOCIALES EXIVSD

K Frograms Asocisdo a is comprs:
SENDA SEES L3 COMUNIDAD 2034

. Comentaito

CCapra e agur 8¢ acsidenes prioniles pan i pro: cargade &
PROGRAMA DESARROLLO DE COMPEYENCIAS SOCIALISENEVED ccn
Cabanura de Muens Ascidental Incapacidad Toual y Peavsasente Deymersbramisnic
Accidental ¥ Reembolse de gastos mediens

| W Caracterisicas Tecnicas:

L

Contided | Undtad | Dencripcion Detsliada del Producto o Servicia

[Sequeo dr Aouadenie persoraies @ prozesona o8
Peograma DES AR DE COMPETENCIAS
SOCIALES EXEVSD, zon coberture de Muanz
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prots:
| Cormen Glovia Leal Lsibe Rut 8,887,243
fecha de nae 26-08-1368
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Fecha Cobertura:
2024-10-04

Descripcion Cobertura:
elaboracion de planilla transparencia mes de
septiembre 2024

ot

-
£

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-10-04

Descripcion Cobertura:

revision de planilla de movilizacion de
profesional de apoyo programa Desarrollo de
competencias Sociales Ex EVSD

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Planilla Rendicion de Movilizacién Septiembre 2024
No Fecha Nombre Actividad Tipo Locomocion Yalor
[Reunisn de 5 con de <
1 Carmen Leal Unbe escolar, Escuela Los Rosales Caolectivo 1.800
Avlicacién de sncuests Juventud y Sienestar Liceo Altc
2 Carmen Leal Urice Jahuel, Alto Jahyet Colectivo L.800
achicacicn de sncuesta Juventud v Bienestar en Lices A
3 Carmen Leal Uribe N°131 2*medio C Colectivo 1.200
[REunian de coorGinACen cor sncargada de canviventa
- Carmen Leal Urike Licee A N° 131 bésica Colactive 1.800
reunién ¢on Docente 2° Medio £ Licec Foo Javier Krugger,!
S Carmen Leal Unibe i para elecucidn de Taller, Lindsccs Colectiva 1200
Aplizacin de encuesta Juveniud y Bienestar Colegio aic
8 Carmen Leal Uribe de! valie Colectivo
2] Cariistn Lial n i de encuests Juventud ¢ Eiensstar Lices Mane F—
[Aphicacion de encuesta Juventud v Eienestar Colegic ate
2 Carmen Leal Unbe del valie Celegtivo
2 P T Y [Particpacitn en |8 reunian 9¢ 13 =4 J¢ Infanaa v Famiis tecibis
Reurién de coordinacién cor Trabajadors Socel Liceo
i Carmen Leal Uribe Técnizo frofasion: Celectivo 2200
Taller estudiantes de 294 y 292 Escusla Los Rosales del
11 Carmen Leal Uribe Saic Colectiva 1.800
Taller estudisrtes 2Medic & Liceo Franciece Javier
iz Carmen Leal Unibe Krugger, Linderos £C0
Taller estudiantas 2°Medic 8 Licec Francissc Javier
12 Carmen Lesl Uribe ugger, Linderos 200
Taler de intere: con &
13 Carmen Leal Uribe [basico & Liceo Feo Javier Krugger, Linderos
Tailer de Ints con 8°
12 Carmen Leal Uribe basico S Lices Foo Javier Krugger, Lindercs Colectivo
reuniors de planificacidn y avance con equipe de CE Lices
13 Carmen Leal Uribe A N°133, saccidn basice Colective 1.700
TOTAL PERIODO|  28.700

Fecha Cobertura:
2024-10-04

Descripcién Cobertura:
recepcion de correo con planilla de movilizacién
de profesional de apoyo Carla Sanhueza

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-04 envid a través de correo electrénico CORREO
transparencia correspondiente al mes de ELECTRONICO
septiembre 2024
™ B o 0 ¥ e 00 = @0
& P -

> tnidas

o P ——

€ BUIN
N »
Kl vy u v

Fecha Cobertura:
2024-10-07

g e

> e
S .

.

Descripcion Cobertura:

contacto telefénico y posterior envié de correo
con informacion referente al cierre financiero de
los programas de la Oficina

3 e x # ® e

o SEN08 Svevimne i
o SEX rovione Bk

:

Tipo Cobertura:
CORREOQ
ELECTRONICO

Fecha Cobertura:
2024-10-07

Descripcion Cobertura:

seguimiento de acciones realizadas por
profesional de apoyo Carmen Gloria Leal
correspondiente a la carga de informacion en
plataforma SISPREV

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-08 recepcion de correo electrénico con CORREO
Orientaciones, material grafico y para Redes ELECTRONICO
Sociales Mes de la Recuperacién
™ B - 2 e 20
T S e
. PR e Pt @
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-08 revision de expediente (documentacién CORREO
rendicion) junto Ministro de Fe de los archivos ELECTRONICO
cargados en plataforma SISREC,
correspondientes al mes de septiembre del
programa SENDA Previene en la Comunidad
™ . -0
L LV £

@

.-

Fecha Cobertura:
2024-10-08

Descripcion Cobertura:
revision de expediente (documentacién
rendicién) junto ministro de fe de los archivos

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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cargados en plataforma SISREC,
correspondientes al mes de septiembre del
programa EX EVSD

L s -0
Y A ©
r - AD OF BUIN S
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. +
Eras
.
» s

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-08 recepcion de correo electrénico donde se CORREO
informa que la 12 modificacién presupuestaria ELECTRONICO
del programa SENDA PREVIENE de Buin, cuenta
con V2B técnico y financiero.

M . g0
L s = n =
- m Modificacion Fresupuestans Sanda Praviene Conuma de Bu pps—
. P —
! o .
% S ° R ——— i s

e e O 1418 SENDA SYEVIENE 20 Bum a7 (50 8%
Eraguetes

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-08 revision de correo electrénicos con informaciéon | CORREQ
referente Trabajo Modelo de gobernanzay ELECTRONICO
Mesas Intramunicipales
T * h 2 (]
L I o : = g £
: P o

e var tabisgadon e perspectis B 2023
P
v & mens 1 s soda s

e nmmw%
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Fecha Cobertura:
2024-10-08

Descripcion Cobertura:

Reunién de equipo de oficina SENDA Previene,
planificacién de actividades a realizar en el mes
de Octubre en &mbito de prevencion en espacios

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

2024-10-09

Fecha Cobertura:

Descripcién Cobertura:

participacién en reunién con Direccién de
Seguridad, dando cuenta de las acciones
realizadas por la Oficina y poder generar
acciones futuras en conjunto

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

—i § BSMMM M—-‘ﬂ“—w
& “mdlp PPTIGEEY Sovs. 5. SRS

EL Lk s n/q,..l.,_,,m LI
iz dde :@-.m-ta.i_ b A PR IR Eo ey

"Lnf;. iwonu .
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-09 recepcion via correo electrénico del Ord. N° 247, | CORREO
remite ficha de solicitud de modificacién ELECTRONICO
presupuestaria del programa SENDA previene
en la comunidad, documento dirigido al Director
regional SENDA
= . 20
P EEE :

B i

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-09 se realiza ingreso por oficina virtual el ORD CORREO
N°247 ID 8882, remite ficha de solicitud de ELECTRONICO
modificacion presupuestaria del programa
SENDA previene en la comunidad.
4 % 20
@

G Eecibies

Fecha Cobertura:
2024-10-09

Descripcién Cobertura:

revision del estado de firmas de aprobacion de
rendiciones en plataforma SISREC de los
programas de la Oficina

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-10 se realiza ingreso por oficina virtual el ORD CORREO
N°247 ID 8905 remite ficha de solicitud de ELECTRONICO
modificacion presupuestaria del programa
SENDA previene en la comunidad
r . 20
A :

B wecinides

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-10 se envia correo electrénico con ORD 247 con CORREO
Modificacién presupuestaria del Programa ELECTRONICO
SENDA Previene en la Comunidad, informado el
ingreso a través de oficina virtual
. -0
" A TS 3
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-10 seguimiento via correo de acciones realizada por | CORREO
profesional de apoyo Carla sanhueza, referente a | ELECTRONICO
la carga de informacion en plataforma SISPREV
™ G -0
g <
: @~ =
0
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-10 se envia correo solicitando cotizaciones parala | CORREO
adquisicién de insumos ELECTRONICO
Mo o . o0
P e T

Fecha Cobertura:
2024-10-10

Descripcion Cobertura:

recepcidn de Oficio de aprobacion 12
Modificacién Presupuestaria, correspondiente al
oficio N°444 que aprueba 12 modificacién
presupuestaria SENDA PREVIENE de la comuna
de Buin

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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.
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-11 evision y seguimiento de acciones via correo CORREO
electronico de la profesional carmen gloria Leal, | ELECTRONICO
el cual informa sobre las acciones solicitada en el
liceo A N° 131, por parte de Docente Ivonne
Avendaiio
= . )
@ jynas 2

© Reeitider

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-11 revision de correo electrénico donde se informa | CORREQO
Interferencias en Plataforma Sisprev ELECTRONICO
Py = @ acne e o
g man &
e - —
vz g L M @
Ia b
i
Fecha Cobertura: [ Descripcion Cobertura: i Tipo Cobertura:
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2024-10-11 envié de correos solicitando cotizaciones de CORREO
productos para la posterior elaboracién de ELECTRONICO
solicitudes de compra elaboracién de términos
de referencia para la adquisicion de insumos

™ oo -0
U S o e
e ©

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-10-11 recepcion y revision de documento elaborado CORREO
por alumna en practica Maria Tobar, el que ELECTRONICO
corresponde al Catastro de Integracién

™ Gma LE £ - ]

G s c
» ‘-Udf‘ ° M 'ﬁ.vc«.-- a
Evaurtn » r

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-10-14 revision de correo electronico donde se indica CORREO
las ofertas recibidas en el requerimiento ELECTRONICO
REQUERIMIENTO 2721-569-COT24

™M Ll -0

LR

Y Soradores

Spam

®» usmc

@ s P

158 2601003 S Compra GRDRT GCAT Qe TINCATING 3 40 T8 PR © 3
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Fecha Cobertura:
2024-10-14

Descripcién Cobertura:

se envia corre electrénico con el Decreto N° 365

donde se prueba la Resolucion Exenta N° 12

aprobando el Convenio de colaboracion técnica
y financiera del Programa SENDA previene en al

comunidad y el programa Ex EVSD

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

B s
S Borageses

Erigutas

o

0 60 Prcases Sute

i s s« 4

Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:

Tipo Cobertura:

2024-10-14 seguimiento de acciones realizadas por CORREO
profesional de apoyo, cambio en clave en ELECTRONICO
plataforma SISPREV
3 o e e o

- & e c
; <.. o e St 4 Caveae @
AR Q
e @

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-10-14 ecepcion de correo sonde se indica la citaciona | CORREQO
la 5ta sesion de trabajo de la Mesa Técnica ELECTRONICO

SENDA Previene
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-14 participacién en reunién online con docente de | FOTOGRAFIA

Practica Profesional de la alumna Vanessa
Borroni

Fecha Cobertura:

Descripcién Cobertura:

Tipo Cobertura:

2024-10-15 recepcion de correo electrénico por parte de CORREO
encargado de rendicion de fondos externos, ELECTRONICO
acusando informacion referente a la aprobacion
de modificacion presupuestaria del programa
SENDA Previene en la Comunidad

5 .. 2 0

@
Q

Pagina 23 de 35




¥
¥)

&

*DIDECO

Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:

Tipo Cobertura:

2024-10-15 Senda envio de correo electrénico con el cuadro | CORREO
comparativo de compras solicitando la ELECTRONICO
adjudicacion del requerimiento 2721-574-
COT24
= ™M Q oo X' o ks 20
P et c

=i

Fecha Cobertura:
2024-10-15

Descripcién Cobertura:

recepcion de correo con informacion del
Material de Apoyo - Programa de Prevencion
Comunitaria por parte de asesores de

prevencién SENDA RM envia Material de Apoyo -

Programa de Prevencion Comunitaria a
profesionales de apoyo de la oficina SENDA
Previen

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

P R

" 0 Fhma Jewio Maderd

At S

Fecha Cobertura:
2024-10-15

Descripcién Cobertura:

laboracién de cuadro comparativo de compras
correspondiente al requerimiento 2721-574-
COT24 Adquisicion de Seguro de Accidente
Personales para 2 Profesionales del Programa

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Cuadro Resumen Ofertas Compras Dideco 2 Criterios ]

1D N 2721-574-COT24

Frasupuesta Duponiie | sioacen

©Dideco

Fecha Cobertura:
2024-10-15

Descripcién Cobertura:
recibe correo con productos cotizados para
posterior generacion de pedido de compra

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

20

L

Fecha Cobertura:

Descripcién Cobertura:

Tipo Cobertura:

2024-10-15 recepcion de correo con D° ALC. 3733 de CORREO
Préactica Profesional de la alumna Ma. Isabel ELECTRONICO
Tobar Pozo
. . s °

Evantus

» s

©BUIN

e sfpone it

n

[

Fecha Cobertura:
2024-10-15

Descripcion Cobertura:
participacion en reunion online con docente
Javiera Allende 2° medio del Liceo Fco Javier

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Kruuger para coordinar acciones realizadas por
estudiante en practica Vanessa Borroni

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-16 seguimiento de acciones realizadas por CORREO
profesional de apoyo Carmen Gloria Leal, ELECTRONICO
informacién enviada a través de correo
electrénico
B 20
- &

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-16 revision de correo electrénico con informacion CORREO

de ofertas del requerimiento 2721-593-C0T24 ELECTRONICO
correspondiente al Seguro de Accidente para
Profesional EX EVSD, se revisan oferentes y se
envia seleccionado, se realiza seguimiento bajo
esta misma via a la orden de compra
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Fecha Cobertura:
2024-10-16

Descripcion Cobertura:

envia correo a Asesora territorial SENDA RM
solicitando aprobar presupuesto item gastos
operacionales/movilizacion del Programa
SENDA Previene en la Comunidad para uso de
las profesionales del programa, se recibe
respuesta aprobatoria

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

i . 20
- P g £
- P 7
® :‘:‘ ° P N o :
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-16 recibe través de correo ¢l reporte con fecha 16 CORREO

de octubre de la MYPE Preventiva.

ELECTRONICO

Frarvantiva | Bur O

a Mgt Camics st Rumans

o SN s e

o L2058 e

SBUIN

Fecha Cobertura:
2024-10-17

Descripcion Cobertura:

elaboracion de cuadro comparativo de compras
correspondiente al requerimiento 2721-598
COT24

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-16 elaboracién de elaboracion de cuadro FOTOGRAFIA
comparativo de compras correspondiente al
requerimiento 2721-593-COT24
L e e e =i = e
3; [ Cuadro mmel:?‘:en«nz:c;::;; :luoz(mvins eD‘de(Q
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-16 revision de correo electrénico con orden de CORREO
compra, posterior revision y evaluacién de ELECTRONICO
oferentes del requerimiento 2721-598 COT24 se
M G s 2 O
LI e C
e AAAAAAA \‘!
el ) e =
. c .;e. o o +
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Fecha Cobertura:
2024-10-17

Descripcién Cobertura:

envia a través de correo electrénico la
informacion de entrega de las copias de listas de
asistencia de talleres realizados durante el afio,
esto para que sean cargados en Plataforma
SISPREV a alumna en practica Vanessa Borroni

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

M G

LI Sy e

» e

e entrega de listas de asistencia

@BUIN

Fecha Cobertura:
2024-10-17

Descripcion Cobertura:
ejecucion de Taller 8°B Liceo A N° 131,
desarrollando la temdtica "genero"”

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:

2024-10-17

Descripcién Cobertura:

se confirma via correo participacién en actividad
en conjunto con Direccién de Transito
"Educacién Vial" con estudiantes del Liceo
Polivalente los Guindos

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Cuadro Resumen Ofertas Compras Dideco 2 Criterios
1D N° 2721-598-COT24

st | §

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-17 se envia correo electrénico con cuadro CORREO
comparativo de compras del requerimiento ELECTRONICO
2721-598 COT24 indicando el oferente
seleccionado
M 2 x = 20
P e o c
= ez e
s SBUIN
= r
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-17 revision de correo electrénico con ofertas CORREO
recibidas por su requerimiento 2721-599- ELECTRONICO
COT24, se revisan cotizaciones enviadas por los
oferentes,
M Gma o e -9

B 2 e
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-18 elaboracion de Términos de referencia para FOTOGRAFIA
pedidos de compra n° 047549, materiales de
oficina del Programa SENDA Previene en la
Comunidad
L Objeto de la compra:
compra d¢ mateciales de oficina para ol desarroll de funcionss ticnices v adpunistratives dal Programa
SENDA 20 iz Comunidad en ¢l marco de sjscucion de accionss planificadas para el
A Programa Asociado a la compra:
SENDA PREVIENE EN LA COMUNIDAD 2024
3 Comentario
d2 materiales d2 oficina para £1 4 lio de funcionss v labores vas del
SENDA Previene en lo Comunidad. cargada 2! Item de gastos operacionales ¢
V. Caracreristicas Técnicas:
ne | Cantidad Unidad Descripcién Detallada del Producto o Servicio
1 s unidad  |resma papel fotocopia tamariz carta 250 hj colores
2 3 Unigas  [notas adhesivas 400 h) multicoler
3 1 unigad  |lioro de acta 100 hj tamano oficio
4 3 Unidad dispensador cinta adhesiva ipara cinta 30mts x 18mm.
5 10 Unigag  |cinta masiin tape 18mnx27 mts o mayor largo
8 5 Unidaz  |cinta maskin tape 48mmx3E mts o mayor large
7 12 Unigad  |pegamento en barra 21 grs
8 2 uUndas  |funcas plasticas carta 100 hojas
g 2 Unigag  |fundas pildsticas oficic 100 hojas
10 12 Undad  {cinta transferisle 18mm
1M 1 Unidag set marcadar permanents purita fina 12 colores
12 3 Unidas  [marcador permanente dosle punta (punta fina) negro
13 1 Unidad {88t marcador permanents punta fina 8 colores
14 3 uUndaz  |set gestacador & colores pasteles
15 3 uniae  {porta mina 0.7 dlister
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-10-18 elaboracion de Términos de referencia para FOTOGRAFIA

pedidos de compra n° 047893, adquisicion de
insumos para actividades del programa
Programa SENDA Previene en la Comunidad
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comprz ds mateniales de oficina para ¢ fle de funcionss tenicas v 3 del Programa
SEXDA en Iz Comunidad #n o matco de ejacucién ds accionss planificadas pars ¢l afic en curse

A Programa Asociado a Ia compra:

SENDA PREVIENE EN LA COMUNIDAD 2024

. Comentario
adquisicion de maceriaies ds oficing para &l llo de funciones ¥ laborss 1vas del
Programa SENDA Previene en la Comunidad, carzada al Item de gastos operacionales cuenta
11.40.528
V. Caracteristicas Técnicas:
W | Cantdad Unidad Descripeién Detallada del Producto o Servicio
1 3 Unidag resma papel fotocopia tamadio cana 250 hj colores
2 2 Unigag  |notas adhesivas 400 hj mutticolor
3 1 unigag  |lidro de acta 100 hjtamafic oficio
4 3 Unidag  |dispensador cinta adhesiva (para cinta 30mis x 18mm)
5 10 Uniead  |cinta maskin tape 18mmix27 mits 0 mayor largo
8 (3 Uniad  |cinta maskin tape 48mne3E mts o mayer large
7 12 Unicad  {pegamento en barra 21 grs
8 2 Unidad  |fundas plasticas carta 100 hojas
3 2 unigas  |funaas piasticas oficio 100 hojas
10 12 unwag  |cinta transferibie 18mm
11 1 unigad | Setmarcadar permanente punta fina 12 colores
12 3 Unigad  [marcader parmanente dosle punta (punta fina) negro
13 1 Unigas  |set marcadar permanente punta fina 8 colares
14 3 Unigad  {set cestacador § colores pasteles
12 2 Unigad  {porta mina 0.7 slister
14 & iinidad raema nans! fatnrania tamadin fada SO0 b

Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:

Tipo Cobertura:

2024-10-18 elaboracion e material a utilizar en el desarrollo | FOTOGRAFIA
de talleres con estudiantes del Liceo A N°131

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-10-21 entrega a Coordinacion Técnica pedidos de FOTOGRAFIA

compra correspondientes al N°047549
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-10-21 entrega a Coordinacion Técnica pedidos de FOTOGRAFIA
compra correspondientes al N°047893

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-10-21 ejecucion de Taller 5°A Liceo A n° 131, FOTOGRAFIA

desarrollando tematica "Autoestima"
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
ariqs que emite el presente
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