ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

11 /2024

Mes Afio
I.- Datos. v
1.- Nombre. CAROLINA ALBORNOZ QUINTANILLA
2.- Rut.
3.- N° Decretg/ | Alcaldicio: Imputacion: Centro de Costos:
358 215.21.03.001 27.01.03

4.- Direccion a la
que pertenece.

DIRECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE PUBLICO

I1.- Funcion segun lo que indica el contrato de prestacion de servicios.

Digitacion de Permisos de Circulacion de vehiculos particulares, locomocion
colectiva y vehiculos pesados, junto con ello digitalizacion de registros de multas
por partes empadronados no pagados.

Ingreso vehiculos nuevos al Registro Comunal

Digitalizacion de Multas Impagas.

Realizacion de informes de Morosos de Derechos para enviar a cobranza.
Realizacion de informe para cambio de registro de vehiculos.

Archivo diario de documentacion de Permisos de Circulacion.

Realizacion de archivo diario de digitalizacion de documentos de Licencias de
Conducir.

Realizacion de Archivo de documentos digitalizados de antecedentes de Permisos

de Circulacion.

v

I11.- Descripcién de las funciones realizadas.

Desarrollo de funciones en Direccion de Transito y Transporte Publico, dentro de las cuales
efectia diariamente Atenciéon de Publico, digitaciones de Permisos de Circulacién, revision
de multas empadronadas en el registro de multas, ya sea por traslados web, particulares y
gestion de empresas para convenios en Tesoreria, Archivo diario de digitalizacion de
documentos de Permisos de Circulacién y Licencias de Conducir.
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DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Se adjunta informe de giros emitidos y pagados entre fechas, correspondiente al periodo
del mes de noviembre de la giradora antes individualizada.

V.- Observaciones.

No existen.

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, VIVIANA VASQUEZ GONZALEZ DIRECTORA DE TRANSITO Y TRANSPORTE PUBLICO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones en el presente mes, en virtud al contrato de
prestacion de servicios que corresponde, y a los objetivos y requerimientos de las labores
aprobadas por el concejo municipal o del Programa Municipal en que se desempeiia.




