ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

NOVIEMBRE 2024 ,/
M;:s Afio
I.- Datos.
1.- Nombre. JOHANA CATA},{NA CELIS PINTO
2.- Rut. /
3.- N2 Decreto. Alcaldicio:  / Imputacion: Centro de Costos:
564 /O / 215.21.04.004.0 250409 f/)
4.- Direcciénala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. FAMILIA SYO 2024

IL.- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

* Jefa de Unidad de Intervencién Familiar. Profesional responsable de Dirigir, Coordinar el trabajo de los
equipos de acompafiamiento, Apoyos Familiares Integrales y Gestor Socio comunitario.

* Coordinar la planificacién y ejecucién del Programa Familias, en conjunto con su equipo de trabajo, de
acuerdo a las orientaciones técnicas y administrativas establecidas por el Ministerio de Desarrollo Social y
Familia y Fosis. -Asistir a instancias de coordinacion administrativa y técnica convocadas por actores
institucionales del Programa Familias. - Participar de mesas técnicas comunales, regionales y/o provinciales
cuando sean convocadas. - Asistir técnicamente a los Apoyos Familiares Integrales a modo de procurar el
cumplimiento de los objetivos y la metodologfa del Programa Familias. -Velar por el cumplimiento del Plan de
Cobertura comprometido, realizando adecuaciones junto con Fosis, cuando sea necesario. - Velar por el
cumplimiento de la intervencién de todas las familias y personas ingresadas al Programa Familias, en los
plazos y en la metodologfa definida. - Recopilar y sistematizar estrategias, buenas practicas e innovaciones,
que consideren las caracteristicas comunales y las diversas situaciones que son parte del Programa Familias,
transmitiendo dicha recopilacién y sistematizacion al Apoyo Provincial. - Asignar a los apoyos Familiares las
familias a visitar mensualmente para iniciar el acompafiamiento integral, segdn su plan de cobertura comunal.
- Realizar reuniones de unidad periédicamente. -Participar, apoyar y generar acciones de gestién de la red
local y de los territorios comunales. -Revisar mensualmente los informes de gestién de los Apoyos Familiares
a cargo. -Supervisar la correcta realizacién del programa de Acompafiamiento Familiar Integral por parte de
los Apoyos Familiares de la unidad. -Asistir a las capacitaciones del programa convocadas por la Seremi de
Desarrollo Social y Familia y el Fosis. - Ingresar rendiciones de cuentas mediante sistema SISREC, - Velar por
el cumplimiento presupuestario de convenios de transferencias o colaboracién, relacionados con el Programa
Familias del Subsistema de Seguridades y Oportunidades. - Responsable de Dirigir, coordinar el trabajo de los
equipos de acompafiamiento. - Administrar los recursos financieros destinados para la ejecucion del |

programa Familias afio 2024,

I1L.- Descripcién de las funciones realizadas.

-Compartir con equipo de trabajo listado de familias a diagnosticar, durante el mes de Noviembre
2024.

- Asignar familias en sistema SSOO para aplicar diagnésticos.

-Compartir con Gestor Familiar reporte de familias diagnosticadas en mes anterior.

-Revisar traslado enviado por Afi Angélica Zuifiga.

-Enviar cobertura a equipo de trabajo correspondiente al mes de Noviembre,

- Asignar familias en sistema SSOO para equipo de trabajo a modo de comenzar el Acompafiamiento.
-Compartir con equipo de trabajo informacion sobre seminario Entender los cuidados desde la
familia y la comunidad.

-Realizar seguimiento a ordinario enviado a Fosis sobre aumento del aporte de movilizacién, para
equipo de trabajo.

-Enviar transparencias mes anterior.

- Solicitar a equipo de trabajo la entrega de bitdcoras de movilizacion y telefonia a modo de tramitar
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- Solicitar libro mayor, mes anterior a funcionario de contabilidad.

- Informar a Gestor Familiar sobre casos pendientes solicitados referente a diagnésticos realizados
en mes anterior.

-Enviar decreto alcaldicio del programa Familias a la Apoyo Provincial.

-Informar a equipo de trabajo via correo sobre aumento de pago de movilizacién mes de Noviembre
2024.

- Resolver dudas del equipo de trabajo referente a la intervencion.

- Asignar familias mediante planilla excel y sistema SSO0

- Informar a Apoyo Provincial sobre la asistencia a jornada de Jefes de Unidad realizada por Fosis.
-Solicitar egresos a funcionaria de tesoreria.

-Ingresar rendiciones de cuenta en Sisrec.

- Solicitar vehiculo municipal a secretaria de Dideco, para el mes de Noviembre,

- Compartir con equipo de trabajo informacién referente a TTMM.

- Compartir con equipo de trabajo reporte enviado por Paola Rojas sobre sesiones metodoldgicas en
sistema SSOO.

-Resolver dudas de equipo de trabajo sobre metodologia de intervencién.

- Revisar norma técnica afio 2024.

- Revisar gufa de prestaciones monetarias afio 2024.

- Revisar documentacion subida en sistema de rendicién de cuentas.

- Resolver dudas de equipo sobre casos criticos.

-Avanzar en curso sobre Introduccién al programa de red programa de red local apoyos y cuidados.

- Monitorear carpetas digitales del equipo de trabajo.

-Informar a equipo sobre jornada de cierre de programa Habitabilidad.
- Revisar observaciones realizadas por Apoyo Provincial sobre rendiciones de cuenta en Sisrec.

- Asignar familia a diagnosticar en sistema SSOO para Afi Yanira Bravo.

-Revisar reporte enviado por Gestor Familiar sobre diagndsticos subidos en sistema SSO0
correspondiente al mes de Noviembre,

-Enviar via correo programa afio 2025.

-Compartir con equipo de trabajo informacién sobre postulacién a jardines infantiles Junii.
-Informar a equipo de trabajo sobre alianza piblico privada por parte de Fosis con la Universidad
de Talca.

- Revisar con Apoyo Familiar criterios a evaluar sobre Guia 21.

- Solicitar a encargada del CCB agendar teatro para realizar actividad de cierre de programa
Emprendamos Semilla.

- Confirmar reunién presencial con Apoyo Provincial y equipo de trabajo para el 26/11/2024.
- Responder correo de Trabajadora Social de programa PPF sobre ingreso de caso.

-Realizar correcciones de rendiciones de cuenta mediante sistema Sisrec.

-Avanzar en curso online sobre Introduccién al programa red Apoyos y cuidados 2024.
-Informar a funcionario del drea de inventario sobre bienes que se adquieron con recursos del
programa, los cuales les falta el codigo.

-Actualizar planilla excel de asignacién de familias.

- Revisar casos con Apoyos Familiares sobre tltimo reporte enviado por Apoyo Provincial.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

| Fecha Cobertura: | Descripcién Cobertura: | Tipo Cobertura:
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2024-11-04 Enviar traslado remoto a través de oficina de FOTOGRAFIA

partes.
v Ttk gei@bund - Core X D Creawr mensae XY Mmatencve DessnchoSoci X B8 Macue y B Bloouee Dipe @ X 4 - o X
bpmsfosis gobl * . ©
- p; cicatemp_  [J] ChieAtionde B sERNAC - Cok B Criesnons @ e twom tavori

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-11-05 Asignar diagnésticos a las Apoyos Familiares FOTOGRAFIA
Integrales, segtn carga de familias, a través de
plataforma del SSOO y planilla excel.

v M Asgracdn de farie pareap X & Minstenc de Desasrailo Soc X @R fdSheeran Be Sorge G B X 4

A Noseguo  progran

& 00,

Se ha realizado la asignacion con
éxito de las siguientes familias

(7311713, 7242650, 7237565,
7203199, 7243770).

Fecha Cobertura: Descripcidn Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-11-06 Informar a Gestor Familiar sobre casos FOTOGRAFIA
pendientes solicitados referente a diagnésticos
realizados en mes anterior.

i
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v ™ Cusdratunn i X elieco el X eOnecoet X [ Cusaums: X W Rectidos it X @3 Dresdhi @ X 4 SoirAmes X+ = a X

25 mail google.com fanas%a0f Hear (UK 7 a  fr ») = ©
informe de honorari. €4 EDD AtencionTemp... [ ChileAtiende - igui.. [l SERNAC - Cakutado.. [l Chieotende - Certf.. @) view-sourcechvome
= N Gmail Q mauricio farias@fosis.gob.cl X 3= Ausente ) @ o K @
- -

Y Borradores

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-11-07 Ingresar rendiciones de cuenta en Sisrec. FOTOGRAFIA

v Cuadete X oee. X D oeecss %Xl Gmoke X M fesse X Sreac @ X & SchwAn X 4 SSRIC x4 Sl A
%3 sisrec apps oopd contraloria.cl Y ! & = } = @O
informe de honocar. £ ntemp. [ Chideavende - Ugw. [l SERNAC - Caletaio . [} Ondeatiende - Cortit . @) view-sourcerchvome.

N’ documento L™ N comprobante sgrese

P
ps
s
pr
s
Py
r 74
Py
re

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-11-08 Compartir con equipo de trabajo reporte FOTOGRAF{A
enviado por Paola Rojas sobre sesiones
metodoldgicas en sistema SSOO.
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v M ofegaro X U enwecor ¥ F oeDdecor X i Cumecd X % Resmides X B Ber @ X B SolwrAne X« SSREC x

+ e X
%5 mailgoogle.com/ il *search/paoia rojas kA0IosS.0ob.FMIcgZCXKDVNZL MRPXRAF britwppf UM a 1
28 EJ informe dehonoran..  {f} EDD AtencionTemp... [ ChileAtiende - Liqui. [l SERNAC - Calculado.. [l Chileatiende - Centit. @) vew-source chwome.
= ™ Gmail Q paolarojas@fosis.gob.cl X s S Ao s @ @ e . °
& s E ‘ D O @ 8 0 2 O : < Es~
i
O Nestibn Registro Sesiones Afis (e a e

Q Faola Rejas Allendes

Todos debers excoder fos § tias habiles desde of momento en que se.

realizz las sesiones o acciones con as familias. sin embargo en ningun medo deberdn
Taspasar de un mes 3 olro (por lo tanto Las sesiones realizadas fos uismas das del mes igualmente endrin hasta ¢f uhimo dia def mes para su registo)
Spam

Segan se senala en 1a paging 14 de ks presents NT 2024

190 de 112508 70 S0 PEner una e

na o estad0 de avance y cans ko

0010 Companty @53 rdormacian o 3 undad
cén de desenrpedio Cabe s 2

Fecha Cobertura:
2024-11-11

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Revisar norma técnica afio 2024. FOTOGRAFIA

£ i

i

Fecha Cobertura:
2024-11-12

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Avanzar en curso sobre Introduccién al FOTOGRAFIA

programa de red programa de red local apoyos y
cuidados.

v W Eweades

« o

3 informe de honosar £ EDD_Atencionemp. [ Chieatiende - Uaw.. [l SERNAC - Caleudago . [ Chileatience - Cersit..

pe % U eDdes el X Y oeDoewed X @l Coscome X W Redbdosié X B8 Veertico @) X 4 SolrAntes. X+ - = ] x

= bk
=

aprend " i i P Sselviewphonid=1TT o ) = 8

@ vew sucechiome £ Todos tos favaritos

Winico  @Areapersonal  ERME Cursos.

Introduccion al Programa
Red Local Apoyos y Cuidados
2024 :
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Fecha Cobertura:
2024-11-13

Descripcion Cobertura:
Monitorear carpetas digitales del equipo de
trabajo.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Tipo Cobertura:

tigw.. [ SERNAC - Caleutaco.. [l Crvieavende - Contit.. Q) view sourcechrome

Monto sprotado Moo soservage Tipo de gasta Sunciasticacion
AoaseEy Doy R

1 24R8T g AR
Voanaay g Page e
B8 ¢ Page e
£ i Py g
i . P KPS

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:
2024-11-15 Revisar observaciones realizadas por Apoyo FOTOGRAF{A
Provincial sobre rendiciones de cuenta en Sisrec
v M Sebiotud - X U oebwdecor X U eDklecor X @) apremic X Mo Recibider X @ Ve 9 X o SowAm X . SISREC + - o %

Fecha Cobertura:
2024-11-18

Descripcién Cobertura:
Enviar via correo programa afio 2025, segiin
solicitud del Director de Dideco.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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)
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Fecha Cobertura:
2024-11-18

Descripcion Cobertura:
Revisar con Apoyo Familiar criterios a evaluar
sobre Gufa 21

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-11-19

Descripcion Cobertura:

Solicitar a encargada del CCB agendar teatro
para realizar actividad de cierre de programa
Emprendamos Semilla.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Solicitud de teatro municipal para ceremonia de cierre programa Emprendamos Semilla 8 B
o Johana Celis & -
o
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funcigffes en elNoresente mes, en virtud al contrato de
prestacién de servicios sponde, y(a los objetivos y requerimientos de las labores
aprobadas por el conc ici X lunikipal en que se desempeiia.

COORDINADOR ( PRQG ‘

DipEC
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