VIR BU I N ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN *ﬂ%}' DI DECO
s any U N DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS [

= DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

NOVIEMBRE 2024
P

Me; / Afio

I.- Datos. /

1.- Nombre. SOFIA TAMARA MORALES VEGA I/

2.- Rut.

3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacion: /Centro de Céstos:
1272 / 114.05.96.052.003 |

4.- Direccibn ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. 4a7

IL.- Funcién segﬁn lo que indica el contrato de prestaciéh de servicios.

« Proporcionar a mujeres responsables de nifios y nifias de 6 a 13 afios, acceso al servicio de cuidado provisto
por el Programa, en apoyo a su participacién en el mercado laboral.

@ Difundir, convocar y asegurar la participacion de las mujeres que cumplan el perfil de la poblacion objetivo
@ Realizar reuniones con equipo, contraparte técnica y Encargada SernamEG.

@ Mantener relacion con el establecimiento educacional

@ Mantener el inventario de materiales

@ Registrar la informacion en el sistema de gestion SGP con la informacién actualizada de usuarias, asistencia
y actividades.

@ Informar las incidencias en el SGP, de acuerdo a los lineamientos entregados por SernamEG.

@ Velar por la calidad de las actividades del Programa, disefidandolas de acuerdo a lo estipulado en los
componentes del Programa.

® Realizar reuniones quincenales con el equipo con el objetivo de planificar y/o efectuar el seguimiento al
trabajo de ambos componentes.

@® Cumplir con las solicitudes de SernamEG en los plazos requeridos.

® Revisar que estén las condiciones minimas necesarias para el funcionamiento de cada actividad. En caso
contrario, dar alerta oportuna a la Contraparte Técnica y a la Direccion Regional de SernamEG.

® Realizar y/o coordinar la realizacion de las actividades del Componente 1, de acuerdo a lo establecido en el
Cronograma de Trabajo y en las presentes Orientaciones Técnicas

I1L.- Descripcién de las funciones realizadas.

- Se desarrolla taller de organizacion escolar.

- Se realiza taller de deporte y circo.

- Se realiza reunion con director de establecimiento, relativa a posible huelga de profesores,
obteniendo mayor conocimiento de cobmo proceder con los talleres del programa.

- Se entrega colacion a los nifios y nifas.

- Se envia informacion del programa a Alonso Carvalho.

- Se desarrolla taller de organizacion escolar.

- Se solicita realizar invitacién en formato especifico a Encargado de Grafica.

- Se envian planilla de transparencias.

- Se solicitan credenciales de equipo 4 a 7.

- Se desarrolla taller de circo y deporte.

- Se inicia el desarrollo de informe trimestral y seguimiento del mes de octubre.

- Se desarrolla taller de organizacion escolar.

- Se realiza taller de circo y deporte.

- Se desarrolla informe trimestral SERNAMEG.

- Se entregan colaciones a los nifios y nifias.

- Se asiste a CENTRO CULTURAL a retirar muebles del programa 4 a 7, para llevarlos a
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establecimiento Alto del Valle.

- Se asiste a reunion de Mesa de Genero, organizando actividad preparada para el 25 de noviembre.
- Se realiza cotizacién y compra agil para céctel fin de afio.

- Se desarrolla taller de circo y deporte.

- Se avanza en seguimiento de mujeres mes NOVIEMBRE.

- Se solicita Libro Mayor del mes de Octubre.

- Se realiza taller de organizacion escolar.

- Se reciben colaciones desde JUNAEB, organizando las raciones.

- Se ordenan los muebles del programa.

- Se realiza taller de deporte con los nifios y nifias.

- Se entregan colaciones y se realizan juegos al aire libre.

- Se realiza taller de organizacion escolar.

- Se desarrolla taller de circo y deporte.

- Se entrega colacion a los nifios y nifias.

- Se realizan juegos de mesa.

- Serealiza orden y limpieza.

- Se comienza la jornada con taller de desarrollo escolar.

- Se actualiza informacién relativa a gastos del programa con Dante Fuentes.

- Se solicitan egresos correspondientes a libro mayor, mes de octubre.

- Se realiza taller de circo y deporte.

- Se avanza en informe trimestral solicitado por SERNAMEG.

- Se desarrolla taller de organizacidn escolar.

- Se actualiza informacidn de asistencia en plataforma SGP.

- Se solicitan Gltimas 2 cotizaciones, correspondientes a articulos deportivos y de higiene.

- Se realiza taller de circo y deporte.

- Se entregan colaciones desde JUNAEB, organizando las raciones.

- Se envia solicitud de libro de honorarios acumulado del programa 4 a 7, durante el mes de octubre,
a Victor Farina.

- Se manda a decretar MEMO modificacion presupuestaria.

- Se generan 2 6rdenes de compra.

- Se asiste a bodega municipal a retirar productos de compra.

- Se envia mail a encargado de grafica, solicitando modificacién de invitacién del programa.

- Se realiza taller de circo y deporte.

- Se entregan colaciones a los nifios y nifias.

- Se desarrolla informe de Programa 4 a 7 para el afio 2025, solicitada por Alonso Carvalho. Se envia
a su mail.

- Se desarrolla taller de circo y deporte.

- Se actualiza informacidn en plataforma SGP, relativa a seguimiento de mujeres durante el mes de
noviembre.

- Se entrega colacion a los nifios y nifas.

- Se finaliza desarrollo de informe trimestral comunal del programa 4 a 7, solicitado por
SERNAMEG, enviado a contraparte técnica para firma y evaluacion.

- Se solicitan orientaciones técnicas del programa 4 a 7 afio 2025, lineas de accién e informacion
relativa al desarrollo del programa durante los meses de enero y febrero 2025.

- Se desarrolla taller de circo y deporte.

- Se entregan colaciones a los nifios y nifias del programa.

- Se envia informacion relativa a capacitacion de resolucién sanitaria, como apoyos transversales
para las mujeres.

- Se desarrolla taller de organizacién escolar.

- Se desarrolla minuta y libreto de presentacion de finde afio del programa, el cual sera revisado por
Comunicaciones SERNAMEG.

- Se envia informe trimestral comunal del programa a Claudia Silva.

- Se realiza reunion con equipo evaluando aspectos de presentacion de fin de afio del programa.
- Se realiza taller de circo y deporte.
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IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura:
2024-11-04

Descripcion Cobertura:
Recolectando informacion solicitada por Alonso
Carvalho.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-11-05

Descripcion Cobertura:
Se entregan colaciones y se realizan juegos de
mesa.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

=
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Fecha Cobertura:
2024-11-06

Descripcion Cobertura:
Se asiste a Centro cultural de Buin a retirar
muebles del programa 4a 7.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-11-07

Descripcion Cobertura:
Reunioén Mesa de Género mes Noviembre.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-11-07

Descripcién Cobertura:
Se solicita libro mayor correspondiente al mes

Tipo Cobertura:
CORREO
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de octubre.

M Gmail

|

Borradores

«t @ YQ@nr O
H

Etiquetas

Q insent bs
« B O n 8 0 & B o

Libro mayor mes de Octubre. Programa 4 a 7, St «

o Sofia Morales vega o weis o

Estmesc

ELECTRONICO
# ®acivo~ (@ @ i gp-.me
]
8B
e i

Junia con akidar Y BSPACand que 1 encusniies been, solRo Gor Or, v Lo Miyor crrespondiente i mes S8 GCiGe Sel 2024, del programa 4 a T

Muchas gracias.

o Dante Fuentes Maureirs

Adurio informacion solicitada

Dante Fuentes Maureira
Contador auditor
Contador - Oficina de Contabilidad
Direccion de Administracion y Finanzas

+562 28218578
dfuentes@buin.d
Florin Roman N" 190 - Piso 2°

Fecha Cobertura:
2024-11-08

Descripcion Cobertura:
Desarrollo de talleres del programa.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-11-08

Descripcion Cobertura:

Desarrollo de talleres con los nifios y nifias

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:

Tipo Cobertura:

2024-11-11 Desarrollo de talleres con los nifios y nifias del FOTOGRAFIA
programa.

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-11-12 Desarrollando tareas pendientes FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-11-12

Descripcion Cobertura:
Desarrollo de informe Trimestral solicitado por
SERNAMEG

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-11-12

Descripcion Cobertura:
Solicitud egresos libro mayor

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICQ-

v
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Solicitud egresos mes de Octubre, Programa 4 a 7. fecibides x

para Barbara, boo: Searlent, boe: Francisca, bee: Marilyn, bee: George =

e Sofia Morales Vega «smorales@iuin cls G 1519 (hace T horas)

Buenas tardes

Junto con saludar, y esperando qué sé encuantren bien, solicito enviar los egresos correspondientes al libro mayor de OCTUBRE 2024, programa 4 a 7. Los egresos

solicitados son
98-128
10-280
10-281

Adjunto a continuacidn libro mayor
Muchas gracias.

Saludos cordiales

1 archivo adjuntor Analizado por Gmail ()

) Ibromayor_ 11408 '

Barbara Flores Labbe

T e B
T a
@
-
+

& 1540 (hace 7 horus) iy

EGRESO-128-2024_sm pd! Estimada Adjunio egresos solictados. aite - >
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-11-12 Desarrollo de tareas pendientes con nifias del FOTOGRAFIA
programa, y avanzando en trabajo
administrativo.

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:
2024-11-13 Solicitud cotizaciéon de compras para el
programa

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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TOMPRA AGIC N Pedido 27999
L Objeto de la Compra:
| Adquisicion de articulos de limpieza |
. Programa Asociado a la Compra:
I 437 J

. ‘Comentario:
rProducws de limpieza e higiene para el desarrolio de talleres del programa. I

. Caracteristicas Técnicas:

N' | Cantidad Unidad Descripcion Detallada del Producto o Servicio
1 10 UNIDAD | Paquetes de toallitas desinfectantes multiuso
2 1 UNIDAD | Jabén liquido 1000 ML
3 5 UNIDAD | Paquetes de Gasa estéril no adherente 15x15

En caso de no cumplir con las especificaciones técnicas de los productos y/o servicios, indicados
en los presentes términos de referencia, la oferta no serd evaluada.
Las ofertas que superen la di ibilidad presupuestaria, no serdn evaluadas.

V. Disacnibi
,, o $60.000.-
SESENTA MIL
Tipo Fondo: EXTERNOS
Cuenta N™: n
Condicién de Pago: 30 dias
Coordinador de Programa: SOFIA TAMARA MORALES VEGA
ITS Dideco: CATHERINE SOLEDAD QUILODRAN VARGAS

VI Criterios de Evaluacién:

Criterio Ponderacion %
Valorizacién 80%
Plazo de Entrega 20%
100%

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-11-13 Solicitud de libro de honorarios acumulado del CORREO
programa 4 a 7, durante el mes de octubre ELECTRONICO
M Gmail Q in:sent X I eativo~ (D @ 'ﬂ‘suw e
7 edeciar « B O B 5 0 & B D I soe3n < > @
T Libro de honorarios acumulado, programa 4 a 7. Fecto » I8 g
¥ Destacados Sofia Morales Vega - urorks S ch mhe o BOD (haceScen] g @
e
Estimacdo don Victor
> Enviados -
D Bonadores Solicito favor enviar Libro de honerarios acumulado correspondiente al mes de OCTUBRE del programa 4 a 7, este debe venir firmado y
timbrado, para poder realizar rendicdn en plotaforma SISREC
v Mas
Atentamente, +
Etiquetas

Sofia Morales Vega
Coordinadors 4 a 7.

victor farifha G i, 13 R, T (hece 8 dlas)
patami o

Estmada
Junto con saluda, enrvio oo soficlada.

Fecha Cobertura:
2024-11-14

Descripcion Cobertura:

Solicitud a encargado de grafica modificar
invitacion de Presentacion Fin de Afio, programa
4a’.

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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€ B © @ 5 0 @ m D i 1de 1205 > B

(sin asunto) (Exemo) Recibides x 2 an
1
aldo calderon & et WH |
- ALDO CALDERON S Encargado Area Grifica Municipal 821 85 90 @
H

Sofia Morales Vega « & % diss)
Estimado, Junto con s escribo para soliciar a invilacion adjuntada a continuackan en formata PPT. ya que asi me in 3

Sofis Morales Vega <smorsles b G jue. 1 now 1349 (ace W horas) gy +
para George, alda =

Buenas tardes.

Junto con saludar, y esperando que se encuentre bien, reenvio mail solicitando modificar la invitacién de fin de afio del programa 4 a 7.

Me safialan desde SERNAMEG gue el formato debe ser en PPT. Ademas, sa debe cambiar de Alcalde Suplente. a Alcaide Miguel Araya Lobos. Y. finalmante.
agregar la ubicacion del Colegio Alto del Valle: Camino Buin Maipo 2888

Muchas gracias,

1archive adjunto- Analizado por Gmail &

>

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-11-14 Desarrollo de talleres del programa. FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-11-15 Se desarrolla el formato del programa para el CORREO

ano 2025, enviando documento finalizado a ELECTRONICO
Alonso Carvalho
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Alonso Carvacho Becerra
foa0iaga

Ercwrpasa de Laruios - Sequumiencs FLASECO
sy

2561 BT18ATS
s band
Macw Mot & 154

Muchas gracias. Muchas gracias s ti Muchas gracias pot tus comentarios.

& Responder * Reshviar

M Gmail Q, insent X Sacivar (@ @ @'mu a
7 » &« B @ B 85 0 & 8 o CEPE U Y S B
o Recisi vt FORMATO PROGRAMA 4 A 7 - 2025 sscibiton T en
tr Destacados Sofis Morales Vega T v, o 930 Peca dsinal
& i Extiminda Junko con sakadar, y @Speranda 1 enCussireN bien. SN0 docMATS S0kads. Moy St @ Kk COmANLAnoL Muchas gracas . @

puestos
> Enviados 3
0y oomden o Alonso Carvacho ne 1090 (hace D ds) o+

radores firnegs
v Mis Estimada, muchas gracias por anvia o documento. Tal Como e Somnid, 0 encuanti Osenaciones nf GOMUCTiones Dare Bakiar

Gus siés muy bien, +

Etiquetas + Saludos cordales.

Fecha Cobertura:
2024-11-15

Descripcion Cobertura:

Se envia invitacién modificada por encargado de
grafica, a Claudia Silva, contraparte de
SERNAMEG

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

para Claudia «

Estimada Claudia

Muchas gracias.

Sofia Morales Vega <smarales@puin ci»

Junto con saludar, y esp

bien, adjunto Ll

da grafica del municipio

Estoy atenta a tus comentarios,

1 archive adjunto- Analizado por Gmail O

B invitacion prosen._gr

& vie, 15 nov, 854 (hace 3 dias)

% a

Claudia Silva Pérez

para Carolina, Macarena, mi =

Estimada Carolina

Junto con saludar, y esperando se encuentre bien, en alencidn a la invitacior

2 vig, 15 nov, 011 (hace 3 dias)

o *

para la
esta a ustedes para revision y gestiones pertinentes inlemas.

ia da clerre del Programa 4 @ 7 en la comuna de Buin, remito

Saludos,
Claudia Sliva Pérez,

Sanacko N

Quedo atenta a sus comentarios,

Profesional Programa 4 a 7

acional de la Mujer y la Equidad de Génerc

Fecha Cobertura:
2024-11-18

Descripcion Cobertura:
Se envia informe trimestral a contraparte
técnica, para firma correspondiente y revision

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Informe Trimestral Programa 4 a 7.

e Sofia Morales Vega «smormiesfitam
surn Gaorge -

Estmaco Gearge

(=]

Esparanad ta sojunio ol
noviembre del 2024

Esitoy atonts & us comentarios

+ Saidon cordisies

Tarchive adjunto- Anakzada por Gmail ()

 Responder ~* Reenviar

S revasdn, y 1a fema

swo- @ @B u o @
¢ B

8 o
S - S @

ol cunl debech ser anviade como lecha linda e 20 de

Fecha Cobertura:
2024-11-18

Descripcidn Cobertura:

Desarrollo de talleres con los nifios y nifias

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-11-18

Descripcion Cobertura:

Se envia informacion de apoyo transversal a

mujeres del programa

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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PROGRAMA 437 ADV Q
Abuela, Amalia, Angela, Anna, Arlenys, Betzabe, Claudia, Claudia, Claudia, Claudia, Dorka, £AELVIA, Fabiola, fanifontilus,

Buenas tardes

Esperando que estén bien, les escribimos para contarles que FOSIS abrié un
proceso de Postulacién a PROYECTO RE-SOLUCION EMPRENDEDORA, el cual
tiene como foco apoyar y orientar a las mujeres emprendedoras gque deseen
obtener la Resolucién Sanitaria, y enelp de formalizacién. Es
importante sefialar que si se requiere realizar construccién o mejoras de
infraestructura, esto debe ser financiado por las mujeres participantes.

Requisitos para postular:

-Mujeres de 1B afios y mas.

-Provenientes de las comunas que contemplan la Regidn Metropolitana,
-Emprendimientos solo del rubro de la alimentacién,

-Emprendimientos con més de 1 afio de antigiiedad.

-Los productos que elaboren y/o vendan, deben ser producidos en la vivienda
donde residen.

-Que proyecten a corto plazo |a formalizacidn de actividades.

Este proyecto consta de 3 componentes:

-ENTREGA DE CONOCIMIENTO TECNICO DE PROCESOS DE OBTENCION DE
PERMISOS, TRAMITES Y BENEFICIOS )

-DESARROLLO DE LEVANTAMIENTO Y PROPUESTA DE FACTIBILIDAD PARA
OBTENCION DE RESOLUCION SANITARIA

-PROMOCION DE INTERACCION PARA VINCULACION Y OPORTUNIDADES DE
COMPLEMENTARIEDAD DE APOYOS A EMPRENDIMIENTOS

Quienes requieran de mayor informacién, me escriben directamente &

&8 p ' v

“ Karla.Madrid 4-7

Escribe un mensaje \!,v
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-11-19 Desarrollo de talleres del programa FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-11-19 Envio de informe trimestral comunal del CORREO
programa ELECTRONICO
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Sofia Morales Vega ayer
Para: Claudia Cco: George >

Informe Trimestral Comunal
Programa 4 a 7 Buin

Estimada Claudia

Junto con saludar, y esperando te
encuentres bien, adjunto informe trimestral
del programa 4 a 7, correspondiente a la
comuna de Buin, revisado y firmado por
contraparte técnica, George Elso Osorio.

Estoy atenta a tus comentarios,

Saludos cordiales.

Toca para descargar
W Informe de Gestién Trimestral
Comunal Programa 4 a7 2024 - B...

B

V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones gh el Rresente mes, en virtud al contrato de
prestacion de servicios que corrasponde, y a lgs objetivos y requerimientos de las labores

THAN FERNANDEZ FIGUEROA

COORDINADOR (A) PROGRAMA
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