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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

NOVIEM}I(E 2024
Més

1- Datos. /
174

1.- Nombre. MARIA JOSE MUNOZ TORRES ‘

2.-Rut. /

3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacion: Cghtro de Costos:
215.21.04.004.901 : 5.04.38

4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -

que pertenece. ALBERGUE PARA PERSONAS EN SITUACION DE CALLE

IL.- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

Monitora Social Vespertina del Albergue Municipal

Apoyo Integral a personas Vulnerables, Mejoramiento del déficit y carencias que afectan a las dreas
Econémicas, Salud, Educacién y Vivienda de grupos familiares de la comuna que se encuentran en condiciones
de pobreza o necesidades manifiestas.

I1L.- Descripcién de las funciones realizadas.

- Ingresa monitora Maria Jose Muiioz Torres encontrando todo ordenado y limpio.
- Monitores nocturnos Nicolas G. y Emmanuel A. entregan turno y se retiran.

- Realizo ronda en el recinto, usuarios levantandose.

- Entrego medicamentos a usuario Luis Caro y Ernesto Ibar.

- Usuario Jose Cicuta realiza aseo , entrego poet y bolsas de basura.

- Ingresa orientador vecinal Marcelo Gonzalez.

- Realizo ronda todo tranquilo.

- Ingresan 15 almuerzos con postre.

- Ingresan 35 cenas con postre, pan, cecinas y paté.

- Entrego almuerzo mas postre a cada usuario.

- Realizo ronda en el recinto, usuarios almorzando tranquilos.

- Realizo ficha de registro de usuarios, la firman y archivo.

- Viene PSC entrego pan y agua caliente.

- Usuario Mario Guevara dona una aerocamara, queda en mueble de enfermeria.

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.

- Ingresa monitora Marjorie Decar, entrego turno.

- Me retiro sin novedad.

- Ingresa monitora Maria Jose Mufioz Torres encontrando todo ordenado y limpio.
- Monitoras nocturnas Yeritza M. y Bélgica G . entregan turno y se retiran.

- Ingresa coordinador Luis Araya y monitora Joselyn Padilla.

- Realizo ronda en el recinto, usuarios levantandose.

- Ingresa orientador vecinal Vicente Gamboa.

- Realizo ronda en el recinto todo tranquilo.

- Realizo pastillero para una semana a usuario Luis Calderon.

- Monitora Joselyn Padilla realiza taller de movilidad a usuarios.

- Realizo planillas de subsidios- beneficios y transparencia del mes de Octubre, envi6 por mail a
coordinador.

- Ingresan del programa calle a visitar a usuarios Luis Calderén y Rosa Valdivia.

- Ingresa donacién de ropa, se revisa y entrega a usuarios.
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- Ingresan 15 almuerzos con postre, se entregan a usuarios.

- Realizo ronda en el recinto, usuarios almorzando tranquilos.

- Realizo ficha de registro de usuarios, la firman y archivo.

- Entrego una prestobarba a usuario Fabian Meza.

- Solicité a funcionarios certificado de antecedentes para realizar solicitud de contratos de fondos
propios.

- Me retiro a DIDECO.

- Ingresa monitora Maria Jose Mufioz Torres encontrando todo ordenado.

- Se encuentra encargada de mantencién Carolina Castillo.

- Monitoras nocturnas Yeritza M. y Bélgica G. entregan turno y se retiran.

- Ingresan coordinador Luis Araya. monitora Joselyn Padilla.

- Realizo ronda en el recinto, usuarios levantados desayunando.

- Realizo registro de actividades en plataforma intranet.

- Ingresa orientador vecinal Vicente Gamboa.

- Realizo ronda en el recinto todo tranquilo.

- LLama asistente social de estacion central por cupo, ya que hoy cierran su programa y necesita
trasladar a usuarios, vendran a conversar a las 16 horas.

- Realizo pastillero para una semana a usuario Mario Guevara.

- Realizo planillas de informacién del Albergue para recursos humanos.

- Ingresan 15 almuerzos con postre.

- Entrego almuerzo mds postre a cada usuario.

- Realizo ronda en el recinto, usuarios almorzando tranquilos.

- Realizo ficha de registro de usuarios, la firman y archivo.

- Viene PSC entrego pan.

- Viene ex usuaria Romina Henriquez le entrego almuerzo, come y se retira.

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.

- Entrego turno a orientador vecinal y me retiro sin novedad.

- Me comunico por teléfono con Trinidad Undurraga del Colegio San Isidro para coordinar
actividades de los dias jueves y viernes de los alumnos en el recinto, realizaran desayuno y juegos
de mesa con los usuarios.

- Informo a monitores de turno y coordinador Luis Araya.

- Ingresa monitora Maria Jose Mufioz Torres.

- Se encuentran en el recinto, coordinador Luis Araya, Monitoras Alison Pereira y Joselyn Padillay
encargada de mantencién Carolina Castillo.

- Ingresan alumnos de segundo medio junto a dos profesores, les doy la bienvenida y comienzan a
realizar actividad con usuarios.

- Ingresa monitora Maria Jose Mufioz Torres.

- Se encuentran monitoras Alison Pereira y Joselyn Padilla, coordinador Luis Araya.

- Ingresan alumnos de primero medio del colegio San Isidro junto a su profesora y un apoderado,
comienzan a realizar actividad con usuarios.

- Voy a recursos humanos a buscar contratos de funcionarios.

- Ingresan funcionarios a firmar sus contratos.

- Me retiro a recursos humanos a entregar todos los contratos firmados del mes de octubre.

- Ingresa monitora Maria Jose Mufioz Torres encontrando todo ordenado.

- Monitores nocturnos Nicolas G. y Emmanuel A. entregan turno y se retiran.

- Realizo ronda en el recinto, usuarios levantandose.

- Entrego medicamentos a usuario Ernesto Ibar.

- Entrego pan a usuarios.

- Usuario Anthony Fuentes ordena patio y riega.

- Ingresa orientador vecinal Vicente Gamboa.

- Orientador acompafia a usuario Marco Gonzalez a depositar a la teleton.

- Viene PSC entrego pan.

- Entrego shampoo a usuario Manuel Figueroa.

- Entrego insulina a usuario Guntran Jahn.

- Ingresan 15 almuerzos con postre.

- Ingresan 35 cenas con postre, pan, cecinas y margarina.

- Entrego almuerzo mas postre a cada usuario.
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- Realizo ronda en el recinto, usuarios almorzando tranquilos.

- Realizo ficha de registro de usuarios, la firman y archivo.

- Viene PSC entrego pan.

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.

- Entrego turno a orientador.

- Me retiro sin novedad.

- Ingresa monitora Maria Jose Mufioz Torres encontrando todo ordenado y limpio.
- Monitoras nocturnas Yeritza M. y Bélgica G. entregan turno y se retiran.

- Realizo ronda en el recinto, usuarios levantandose.

- Entrego medicamentos a usuario Ernesto Ibar.

- Entrego te y azucar a usuarios.

- Viene en varias ocasiones usuario Ariel Gonzalez a solicitar ducharse, le sefialo que no puede
ingresar ya que esta en estado de ebriedad.

- Ingresa orientador vecinal Marcelo Gonzalez.

- Realizo ficha de registro de usuarios, la firman y archivo.

- Viene PSC entrego pan.

- Usuaria Marianela Parra limpia cocina y comedor.

- Realizo ronda todo tranquilo.

- Ingresan 15 almuerzos con postre.

- Ingresan 35 cenas con postre, pan, cecinas y tomate.

- Entrego almuerzo mas postre a cada usuario.

- Realizo ronda en el recinto, usuarios almorzando tranquilos.

- Viene PSC entrego pan.

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.

- Entrego turno a orientador vecinal.

- Me retiro sin novedad.

- Ingresa monitora Maria Jose Mufioz Torres encontrando todo ordenado y limpio.
- Se encuentra coordinador Luis Araya y encargada de mantencién Carolina Castillo.
- Monitoras nocturnas Yeritza M. y Bélgica G. entregan turno y se retiran.

- Realizo ronda en el recinto, usuarios levantandose.

- Entrego medicamentos a usuario Ernesto Ibar.

- Coordinador saca de bodega un poet, un detergente, un lavaloza, bolsas de basura deja en oficina.
- Entrego gel frio a usuario Guntram, va a buscar sus medicamentos.

- Entrego te y azucar a usuarios.

- Realizo pastillero para una semana a usuario Mario Guevara.

- Ingresa orientador vecinal Marcelo Gonzalez.

- Entrego detergente a usuario Anthony Fuentes y Luis Calderon.

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.

- Realizo ficha de registro de usuarios, la firman y archivo.

- Viene PSC entrego pan.

- Usuaria Marianela Parra limpia cocina y comedor.

- Realizo ronda todo tranquilo.

- Ingresan 15 almuerzos con postre.

- Entrego almuerzo més postre a cada usuario.

- Se retira coordinador.

- Realizo ronda en el recinto, usuarios almorzando tranquilos.

- Viene PSC entrego pan.

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.

- Entrego turno a monitora Joselyn Padilla.

- Me retiro sin novedad.

- Ingresa monitora Maria Jose Mufioz Torres encontrando todo ordenado y limpio.
- Se encuentra coordinador Luis Araya.

- Monitores nocturnos entregan turno y se retiran.

- Realizo ronda en el recinto, usuarios levantandose.

- Entrego medicamentos a usuario Ernesto Ibar.

- Entrego te y azucar a usuarios

- Aviso a funcionarios que estan los contratos en la oficina para que los vengan a firmar.
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- Ingresa orientador vecinal Marcelo Gonzalez.

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.

- Vienen funcionarios a firmar.

- Realizo ficha de registro de usuarios, la firman y archivo.

- Realizo ronda todo tranquilo.

- Ingresan 15 almuerzos con postre.

- Me retiro a recursos humanos a entregar contratos y a DIDECO a ver otras funciones.
- Ingresa monitora Maria Jose Mufioz Torres encontrando todo ordenado y limpio.
- Se encuentra encargada de mantencién Carolina Castillo.

- Monitoras nocturnas Yeritza M. y Bélgica G. entregan turno y se retiran.
- Realizo ronda en el recinto, usuarios levantandose.

- Entrego medicamentos a usuario Ernesto Ibar.

- Ingresa orientador vecinal Vicente Gamboa.

- Usuario Jose Cicuta limpia patio del recinto.

- Realizo ficha de registro de usuarios, la firman y archivo.

- Viene PSC entrego pan.

- Usuaria Marianela Parra limpia cocina y comedor.

- Ingresan 15 almuerzos con postre.

- Entrego almuerzo a usuarios.

- Entrego gotas s.o.s. a usuario Mario Guevara.

- Ingresan 35 cenas con postre, pan, cecinas.

- Realizo ronda en el recinto.

- Viene PSC entrego pan.

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.

- Entrego turno a orientador vecinal.

- Me retiro sin novedad.

- Ingresa monitora Maria Jose Mufioz Torres encontrando todo ordenado y limpio.
- Monitoras nocturnas Yeritza M. y Bélgica G. entregan turno y se retiran.
- Realizo ronda en el recinto, usuarios levantandose.

- Entrego medicamentos a usuario Ernesto Ibar.

- Ingresa orientador vecinal Vicente Gamboa.

- Preparo pastillero para una semana a usuario Luis Calderon.

- Entrego lavaloza para dispensador de cocina.

- Realizo ficha de registro de usuarios, Ia firman y archivo.

- Viene PSC entrego pan.

- Realizo ronda todo tranquilo.

- Ingresan 15 almuerzos con postre.

- Entrego pastillero a usuario Luis Calderon.

- Ingresan 35 cenas con postre, pan, cecinas.

- Entrego almuerzo mas postre a cada usuario.

- Realizo ronda en el recinto, usuarios almorzando tranquilos.

- Viene PSC entrego pan.

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.

- Entrego turno a orientador vecinal.

- Me retiro sin novedad.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-11-03 Entrego almuerzo mas postre a usuarios. FOTOGRAFiA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-11-03 Entrego almuerzo mas postre a usuarios. FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-11-04 Preparo pastillero a usuario Luis Calderon para | FOTOGRAFIA

una semana.
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-11-04 Entrego pastillero a usuario Luis Calderén. FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-11-04 Realizo planillas de subsidio-beneficios y FOTOGRAFIA

transparencia del mes de octubre
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-11-05 Preparo pastillero a usuario Mario Guevara para | FOTOGRAFIA
una semana.

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-11-05 Entrego pastillero a usuario Mario Guevara. FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-11-05 Realizo planilla de informacion del albergue FOTOGRAFIA
para recursos humanos.

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-11-07 Actividad con alumnos del Colegio San Isidro FOTOGRAFIA

con usuarios.
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-11-08 Actividad con alumnos del Colegio San Isidro FOTOGRAFIA
con usuarios.

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-11-09 Entrego almuerzo a usuarios. FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-11-09

Descripcion Cobertura:
Entrego almuerzo a usuarios.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIiA

Fecha Cobertura:
2024-11-10

Descripcion Cobertura:
Entrego almuerzo a usuarios.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-11-10 Entrego almuerzo a usuarios. FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-11-10 Entrego almuerzo a usuarios. FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-11-11

Descripcion Cobertura:
Entreg medicamentos a usuario Ernesto Ibar.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

3

Fecha Cobertura:
2024-11-11

Descripcion Cobertura:

Entrego detergente a usuario Anthony Fuentes.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIiA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-11-15 Solicito a funcionarios que vengan a firmar FOTOGRAFIA
contratos.

Fecha Cobertura: Descripci6n Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-11-15 Trabajo con George Elso. FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-11-15 Trabajo con George Elso. FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-11-16 Realizo ficha de registro de usuarios, la firmany | FOTOGRAFIA

archivo.
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-11-17 Preparo pastillero a usuario Luis Calderon para | FOTOGRAFIA
una semana.
P
]
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-11-17 Entrego pastillero para una semana a usuario FOTOGRAFIA

Luis Calderon.
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funcioneg’en el presente mes, en virtud al contrato de
prestacién de servicios gue corrssponde, y aflos oljje
aprobadas por el concgfo municipalg

Nerimientos de las labores

JONATH
DI
DIRECCION DE D OLLO COMUNITARIO

LUIS ANTONID ARAYA AMAYA
COORDINADOR (A) PROGRAMA
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