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Q@Y usteMunicipalicad  EpaRTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

NOVIENLBRE 2024
M;S Afo
L.- Datos.
1.- Nombre. KATTIA MARTINA SALINAS PEREZ
2.- Rut. ’
3.- N2 Decreto. Alcaldicio; Imputacién: Centro de Costos:
2141 / 215.21.04}004.001 25.04.02 v/ /
4.- Direcciénala | DIRECCION DE DESARROLLO €OMUNITARIO - ’
que pertenece. CASA DEL ADULTO MAYOR 2024

IL.- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

e Apoyo en atencién administrativa y casos especiales
« Atencién de personas mayores por demanda espontanea Atencién y orientacién a Clubes de personas
mayores en sus reuniones Apoyo en atencién de casos sociales Apoyo administrativo

/

I11.- Descripcién de las funciones realizadas.

- Difusién de peluqueria para el lunes 11 de noviembre.

- Enviar viajes de esta semana a Mauricio Silva, chéfer de bus municipal.

- Pasar lista en club La Vida es Bella, Raices de Buin y Manos Maravillosas.

- Llamada a presidente del club Reminiscencia de un Profesor para tener conocimiento de reunién
de su club.

- Subir informe a poder judicial del RIT-F-601-2024

- Inscripcién de usuarios a podologfa.

- Crear banner de viaje del club Despertar de Primavera.

- Atencién de publico por viaje en diciembre.

- Visita domiciliaria por urgencia habitacional de adulto mayor.

- El Club de Las Emprendedoras no viene el dia sibado 09 de noviembre.

- Recordatorio de capacitacién del proceso de rendicién de los proyectos adjudicados del dia jueves
07 de noviembre a las 10:00 hrs en la casa del adulto mayor.

- Llamada a presidenta del club Nuestra Sefiora de Lourdes por viaje de su club.

- Llamada a presidenta del club Simplemente Mujeres para informar de la votacién que se llevard a
cabo el dia miércoles 06 de noviembre.

- Avisar a Cristian Mansilla de hora disponible de acupuntura para el dia martes 05 de noviembre
para sobre cupos.

- Despedida del club Nuestra Sefiora de Lourdes que viajaba al centro de eventos “La Palma” en
Dofiihue.

- Pasar lista en los clubes Vida y esperanza y Gimnasia es Vida

- Atencién de publico por recuperacién de clave unica.

- Informar a la presidenta del club Juan Pablo II de su fecha correspondiente con el bus municipal.
- Apoyo en recepcién y atencién de puiblico por tarjeta de adulto mayor para el transporte de los
buses Buin y Maipo.

- Llamar para informar sobre fecha de feria de las pulgas que se llevaré a cabo el dfa viernes 22 de
noviembre a los clubes Nuestra Sefiora de Lourdes, Afios Plateados, Juan Pablo 11 y UCAM.

- Atencién de publico por ayudas sociales.

- Difusién de invitacién para el dfa viernes 08 de noviembre a la participacién de la Teletén 2024 en
el centro cultural.
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- Atencién de piblico a directiva de club Gimnasia es Vida por proyecto adjudicado de SENAMA.

- Crear lista de asistencia de los clubes que asistiran a la capacitacién de la rendicién de los
proyectos de SENAMA.

- Llamada a las presidentas para confirmar su asistencia para la capacitacién del dia jueves 07 de
noviembre a las 10:00 hrs.

- Difusi6n de la feria de las pulgas del dia viernes 22 de noviembre

- Pasar lista en los clubes Jardin de Todas las Décadas, Amor y Esperanza, Las Juveniles y
Simplemente Mujeres.

- Atencién de puiblico por documento para abrir cuenta del club Pensamientos de Santa Teresa.

- Atencién de publico por caso de tribunales correspondiente a la comuna de Paine.

- Audiencias con alcalde con adultos mayores.

- Pausa Activa por la Semana de la Inclusién en Buin y Teletén.

- Despedida del club Reinas del Tejido que viajaban al centro de eventos La Palma.

- Capacitacién de SENAMA para la rendicién de los proyectos

- Atencién al publico por consulta de los proyectos de SENAMA.,

- Atencién de publico por caso denunciado.

- Llamada a representante de kinesiélogos para trabajar con los clubes que asisten a la casa del
adulto mayor.

- Enviar correo de con lista de asistencia de la capacitacién dada durante la mafiana a Andrea
Alarcon.

- Enviar correo de solicitud de audiencia con adulta mayor a Carolina Reyes coordinadora de la
oficina de asistencial.

- Difusién de juego de lota en el grupo de Whatsapp de los CAM

- Pasar lista en los clubes Entre Bordados y Colores y Renacer de Otofio.

- Llamada a presidenta del club Agrupacién de Profesores Jubilados por su viaje del dfa viernes 08
de noviembre a Coltauco.

- Llamada a Cristian Mansilla por taller de Chi Kung de los dias viernes durante la mafiana.

- Despedida del club Agrupacion de Profesores Jubilados que viajaba a Coltauco por proyecto
adjudicado.

- Apoyar en actividad de la fiesta de la primavera del centro dia del adulto mayor (CEDIAM) en se
llevé a cabo competencias por alianzas que se han ido preparando durante unos meses mostrando
bailes, vestuarios de materiales reciclados, competencia de baile por parejas, mesa pide y el que se
la sabe cante fomentando la participacién de cada uno de los usuarios que pertenecen a este
programa preparando la decoracidn y cocteleria para todos los participantes.

- Participacién de la telet6n en el buzén de depésitos.

- Pasar lista en el club Reminiscencia de un Profesor, La Vida es Bella, Raices de Buin y Manos
Maravillosas.

- Enviar fechas con destinos a Mauricio Silva chofer del bus municipal.

- Difusién de juego de lota que se llevara a cabo el dfa viernes 22 de noviembre.

- Atencién de publico por orientacién de feria de las pulgas que se realizard el dia viernes 22 de
noviembre.

- Atenci6n de piiblico para realizar difusién para la firma de documentos de los proyectos entre hoy
lunes y el préximo dfa lunes 18 de noviembre.

- Crear lista de beneficiarios de los proyectos en formato digital de los clubes Reminiscencia de un
Profesor y Agrupacion de Profesores Jubilados.

- Asistencia a municipalidad por el dia del Trabajador Social.

- Despedida de club Cada dia Mejor que viajaban a centro de eventos Rancho la Familia en Dofithue
- Atencién al publico por orientacién de actividades realizadas en oficina del adulto mayor.

- Atencidn al piblico por solicitud de sala.

- Atencién de piiblico por organizacién de invitacién para la jornada de integracién intercomunal de
personas mayores para el dia martes 19 de noviembre a las 15:00 horas.

- Difusién de servicio de peluqueria para inscripciones con las horas disponibles.

- Difusién de viaje de club Arcoiris en grupo de Whatsapp para el dfa viernes 22 de noviembre

- Atenci6n de piiblico por documentos de los proyectos adjudicados

- Apoyo en recepcién

- Atencién de publico para agendar sala para reunién del club verde esperanza el dfa viernes 15 de
noviembre.
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- Reunidn con director de DIDECO.

- Inscripcién a lota y servicio de peluqueria.

- Pasar lista en el club Nuevo Dfa.

- Organizar disponibilidad de sala para el club Amor y Esperanza para el dfa miércoles 13 de
noviembre durante la mafiana.

- Modificacién de asistencia de los clubes que se retinen en la Oficina del Adulto Mayor.

- Ver destino de los clubes que viajan en diciembre de esta manera poder dejar inscritos.

- Pasar lista en el club Jardim de Todas las Décadas, Despertar de Primavera, Amor y Esperanzay
Las Juveniles.

- Encuestas de informacion y presentacién del Centro Kinesiolégico “Kine RSB” que estaran
trabajando con los clubes de adultos mayores que asisten en la casa del adulto mayor.

- Atenci6n al publico por consulta sobre las rendiciones de los proyectos adjudicados.

- Atencién al publico por firma de documentos de rendicién.

- Llamada a presidenta del club Renacer de Otofio recordando la lista de las personas que debe
llevar para ser entregada al chofer del bus municipal por el viaje de su club del dia jueves 14 de
noviembre.

- Despedida del club Renacer de Otofio que viajaba al centro de eventos Rancho la Familia.

- Atencién al piiblico por documentos de rendicién.

- Enviar correo con carta solicitando prérroga de proyecto adjudicado CAM Gimnasia es Vida.

- Difusién de Lota en grupo de Whatsapp de los presidentes de los CAM.

- Difusién de las elecciones de reina y rey para el mega malén que se estaré celebrando
préximamente en diciembre.

- Coordinar hora de kinesiologos del centro de kinesiologia “Kine RSB” para el dia viernes 15 de
noviembre para encuestar al club Nueva Esperanza de esta manera poder ir trabajando con ellos
eventualmente.

- Atencién de puiblico por documentos del banco de la organizaciéon de CAM Nuestra Sefiora de
Lourdes.

- Llamada a presidenta del club San Jose de Viluco por viaje del dia martes 19 de noviembre.

- Difusién de feria de las pulgas para el dia viernes 22 de noviembre donde participaran los clubes
Afios Plateados,

- Nuestra Sefiora de Lourdes, UCAM y Juan Pablo II.

- Pasar lista en el club Entre Bordados y Colores ademas de hacer entrega de invitacién parala
jornada de Integracién

- Intercomunal de Personas Mayores para el dfa martes 19 de noviembre a las 15:00 hrs.

- Creaci6n de Drive para la organizacién de las reinas y reyes de cada club para darles el
reconocimiento en lo que ser4 la fiesta de fin de afio en el mega mal6én

- Despedida de club Jardin de Todas las Décadas que viajaban al centro de eventos Tierra Fértil

- Apoyo en evento de malon de los programas Vinculos 17°y 18° en donde se llevaron a cabo
distintas actividades para reactivar el conocimiento de lo que es el programa Vinculos lo que
realizan en este programa por otra parte también se dio la instancia en donde los usuarios del
programa Vinculos version 17° le dieron la bienvenida a los de la versién 18° entregéndoles su
credencial y recuerdo que ellos mismo crearon.

- Pasar lista en club Nueva Esperanza donde informaron de quien habia sido seleccionada como su
reina.

- Pasar lista en los clubes Reminiscencia de un Profesor, Manos Maravillosas, Raices de Buin y La
Vida es Bella.

- Completar datos de lista de asistencia para la jornada de integraci6n intercomunal de personas
mayores.

- Llamada a Rodrigo Balcazar Coordinador Mayores por la Regién para organizacién de llegada y
salida de bus para el traslado debido a que se llevara a cabo en el Centro Municipal de Canelo de Nos
- Llamada a personas inscritas para confirmar asistencia para el dfa de mafiana a las 14:00 hrs en el
frontis municipal.

- Llamada a presidentas de los clubes para informar sobre el mega malon que se realizara eldfa13
de diciembre en donde se les solicit6 la lista de las personas que asistiran por cada club.

- Registro de datos de personas invitadas por la presidenta de la Uni6n Comunal de Adultos
Mayores y confirmacién de grupo folclérico que llevaran el dia martes 19 de noviembre

- Pasar lista de club Vida y Esperanza y club Gimnasia es Vida ademas de informar sobre lo que sera
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el mega malén junto a las reinas y reyes que deben escoger para dicha actividad.

- Atenci6n al ptiblico por orientacién sobre personas que pueden suplir en los proyectos
adjudicados de SENAMA.

- Creacién de Drive con informacién de los clubes participantes para el mega malén ademas de su
eleccion de reina y reyes

- Participar en la jornada de integracién intercomunal de Personas Mayores con las directivas de los
clubes los cuales pudieron participar al igual que presidenta de UCAM, en dicha actividad se
presentaron grupos folcléricos de llevados por la comuna de Paine, Calera de Tango y San Bernardo
entregando una jornada entretenida e informativa para los adultos mayores.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-11-04 / INFORME SUBIDO AL PODER JUDICIAL INFORME

i
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-11-04 INFORME SUBIDO AL PODER JUDICIAL OTRO DOCUMENTO
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-11-05 VIAJE DE CLUB FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-11-06 ATENCION DE PUBLICO FOTOGRAFIA

Pagina 5 de 15




JERY
‘o’ DIDECO
-
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-11-07 LISTA DE ASISTENCIA HOJA DE ASISTENCIA
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-11-07 CAPACITACION DE PROYECTOS FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-11-07 Listado de Asistencia CORREO
ELECTRONICO

Fecha Cobertura:
2024-11-07

Descripcién Cobertura:
Solicitud de Audiencia

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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-
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-11-08 VIAJE DE CLUB FOTOGRAFIA
/
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-11-13 ATENCION DE PUBLICO NOMINA DE LABORES
EN TERRENO
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-11-13 ENCUESTA DE KINE RSB FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-11-14 Solicitud de prérroga CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
VIAJE DE CLUB FOTOGRAFIA

2024-11-14 ¢

Fecha Cobertura:
2024-11-15

Descripcién Cobertura:
MALON VINCULOS 17°Y 18°

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-11-18 ATENCION DE PUBLICO FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-11-18 ASISTENCIA DE CLUB FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-11-18

Descripcién Cobertura:
CORREO CON ASISTENTES A LA JORNADA DE
INTEGRACION INTERCOMUNAL

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

Fecha Cobertura:
2024-11-18

Descripcién Cobertura:
ASISTENTES DE ACTIVIDAD INTERCOMUNAL

Tipo Cobertura:
HOJA DE ASISTENCIA
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Fecha Cobertura:

2024-11-19

Descripcién Cobertura:
Jornada de integracion de Personas Mayores

Tipo Cobertura:
HOJA DE ASISTENCIA

Fecha Cobertura:

2024-11-19

Descripcién Cobertura:
Jornada de integracién de Personas Mayores

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, ]ONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR D LLO COMUNITARIO, en mi
i ios que emite el presente
v1rtud al contrato de

JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA
DIRECTOR

/
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