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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.
chmﬁaﬁﬁ 2024
Mes

I.- Datos. /

1.- Nombre. YANET DEL PILAR A}-’TINAO NUNEZ

2.- Rut.

3.- N2 Decreto. Alcaldicio: / Imputacién: Centro de Costos:
560 215.21.04.004.001 | 25.04.07

4.- Direccibnala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -

que pertenece. VIVIENDA 2024

IL.- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

ENCARGADA OFICINA DE VIVIENDA

« Coordinacién oficina de vivienda

« Atencidn de piblico, se caracteriza por la atencion y orientacion de subsidios habitacionales (DS-1, DS- 49),
programa de proteccion del patrimonio familiar (PPPF), subsidio de arriendo ds-52 y subsidio de integracion
ds-19, venta y compra de vivienda con subsidio habitacional, se declaran los requisitos y fechas posibles de
postulaciones en donde diariamente se atiende 20 personas aproximadamente.

« Visitas domiciliarias que tienen como finalidad realizar evaluaciones correspondientes al drea social
habitacional y respecto a soluciones habitacionales o postulacién a subsidios.

« Asistir a reuniones informativas que se deben realizar una vez al mes por cada grupo que se encuentra
beneficiado o para la presentacion de proyectos (inicio, avances o término de ejecucion), correspondientes a
programa de proteccién del patrimonio familiar (PPPF) que cumplen la funcién de mejorar las viviendas de
familias Buinenses.

« Ejecucién de PHS (plan de habilitacién social) realizado luego de cada reuni6n de inicio, avance y término de
obra de un mejoramiento (PPPF).

« Realizar postulaciones a subsidios habitacionales, decretados por el ministerio de vivienda y urbanismo.

« Atencion de Publico sobre aspectos relacionados con el drea de saneamiento de titulos de dominio.

« Tramitacion de casos de regularizacién de propiedad Bien Raiz, correspondiente a Bienes Nacionales.

« Recepcién de documentacion para postulaciones o programas en ejecucién de obras, Verificacién
antecedentes para postulacion sistema Rukan

« Reuniones con la red, Reuniones con organismos gubernamentales externos, Asesoria habitacionales, Visitas
a terreno, Operativos vecinales, Charlas informativas y Tareas administrativas. A

I1L.- Descripcién de las funciones realizadas.

Postulacion subsidio DS 1 / diferidas

Se orienta a usuarios para subsidio DS-1 se indica que nuevo llamado del 20 al 29 de noviembre de
2024.

Planificacion actividad apoyo dideco/ Regalos Navidad

Llenado de Planilla Transparencia

Postulacién subsidio DS 1 / diferidas

Se orienta a usuarios para subsidio DS-1 se indica que nuevo llamado del 20 al 29 de noviembre de
2024.

Llenado de formularios post.

llenado planilla transparencia.

Postulacion subsidio DS 1 / diferidas

Se orienta a usuarios para subsidio DS-1 se indica que nuevo llamado del 20 al 29 de noviembre de
2024.

Planificacion PROGRAMA INTEGRACION ds 19

Llenado de Planilla Transparencia
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* Apoyo en casona para seleccionar juguetes de navidad entregados por Municipio a juntas de
vecino de la Comuna.

* Se actualiza némina de lista de espera de proyecto de integracion social DS-19, en dicha planilla va
informacion de cada beneficiario realizada en una ficha socioeconémica mediante una entrevista, se
destaca subsidio adjudicado de cada beneficiado.

Se orienta a usuarios para subsidio DS-1 se indica que nuevo llamado abril 2025.

Planificacion PROGRAMA INTEGRACION ds 19

Llenado de Planilla Transparencia

Reunidn coordinacién / Compras Publicas

Se orienta a usuarios para subsidio DS-1 se indica que nuevo llamado abril 2025.

Planificacién PROGRAMA INTEGRACION ds 19

Llenado de Planilla Transparencia

Entrevista caso social informe/ Purisima

- Se actualiza nomina de lista de espera de proyecto de integracion social DS-19, en dicha planilla va
informacién de cada beneficiario realizada en una ficha socioecondmica mediante una entrevista, se
destaca subsidio adjudicado de cada beneficiado.

- Se orienta a usuarios para subsidio DS-1Y DS-52, se indican posibles fechas de postulacion para el
afno 2025.

- Se indica a usuarias que desde hoy deben entrar a postular con su clave Gnica para proyectos de
integracion social.

- Apoyo Postulacion en proyecto de integracion social DS-19.

- Llenado de Planilla Transparencia

-Envié de Planilla Transparencia Noviembre 2024

- Se orienta a usuarios para subsidio DS-1Y DS-52, postulacion para el afio 2025.

- Apoyo Postulacién en proyecto de integracion social DS-19.

- Atencion casos Posesion efectiva

- Modificacion Formularios informativos vivienda

- Se orienta a usuarios para subsidio DS-1Y DS-52, postulacién para el afno 2025.

Entrega informacion a usuarios de los resultados de subsidio de arriendo de adulto mayor DS-52 y
de persona con discapacidad. Primer llamado 2024,

Atencién Caso desalojo, derivado de Alcaldia.

Se orienta a usuarios para subsidio DS-1 Y DS-52, se indican posibles fechas de postulacion para el
afno 2025.

Se realiza apoyo en postulacion DS19 programas de integracion.

Entrega informacion a usuarios de los resultados de subsidio de arriendo de adulto mayor DS-52 y
de persona con discapacidad. Primer llamado 2024,

Se orienta a usuarios para subsidio DS-1Y DS-52, se indican posibles fechas de postulacion para el
ano 2025.

Se realiza apoyo en postulacion DS19 programas de integracion.

Orientacion Posesién Efectiva

Revision Honorarios

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-02 ATENCION DE PUBLICO FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-12-02

Descripcion Cobertura:
ATENCION DE PUBLICO

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-12-03

Descripcion Cobertura:
ATENCION DE PUBLICO

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-12-03

Descripcion Cobertura:
ATENCION DE PUBLICO

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-12-04

Descripcion Cobertura:
ATENCION DE PUBLICO

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-12-04

Descripcion Cobertura:
ATENCION DE PUBLICO

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-12-04

Descripcion Cobertura:
ATENCION DE PUBLICO

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-12-05

Descripcion Cobertura:
COOPERACION DIDECO

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-12-05

Descripcion Cobertura:
COOPERACION DIDECO

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-12-05

Descripcion Cobertura:
COOPERACION DIDECO

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-12-06

Descripcion Cobertura:
ATENCION DE PUBLICO

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-12-06

Descripcién Cobertura:
ATENCION DE PUBLICO

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-12-09

Descripcion Cobertura:
ATENCION DE PUBLICO

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-12-10

Descripcion Cobertura:
ATENCION DE PUBLICO

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-12-10

Descripcion Cobertura:
ATENCION DE PUBLICO

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-11 ATENCION DE PUBLICO FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-12 ATENCION DE PUBLICO FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-12-12

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
ATENCION DE PUBLICO FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-12-13

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
ATENCION DE PUBLICO FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-12-13

Descripcion Cobertura:
ATENCION DE PUBLICO

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-12-16

Descripcion Cobertura:
ATENCION DE PUBLICO

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-12-16

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
ATENCION DE PUBLICO FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-12-16

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
ATENCION DE PUBLICO FOTOGRAFIA
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funcion€s en el phesente mes, en virtud al contrato de
prestacion de servigt6s que cogresponde, y 3 los objetivps y requerimientos de las labores

aprobadas por el gbncejo municipal o del Progyama M
\DAD A

—DaC
JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA
COORDINADOR (A) PROGRAMA
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