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QY vsveMunicipalidad e ARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

DICIEMBRE /2024

Mes / Afio
L.- Datos.

1.- Nombre. MIGUEL EMILIO ARAN"CIBIA ARANCIBIA
2.-Rut. | 7
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: / : Imputacién: Centro de Costos:
469 215.21.04.004.001 | 25.06.07
4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. | B/BLIOTECA DE BUIN N°30

IL.- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

Contribuir a la inclusién digital y desarrollo de la comunidad, a través de las bibliotecas Publicas y el libre
acceso a

Internet y Capacitacién.

Desarrollar-competencias para la participacién y expresion social digital de las bibliotecas y la comunidad
Local.

» Asegurar, mejorar y ampliar el acceso gratuito a internet y otros recursos digitales a las comunidades
asociadas a

la red de Bibliotecas Piblicas. ‘
 Garantizar las sustentabilidad social del programa Biblioredes. ‘

IIL.- Descripcién de las funciones realizadas.

Atencién de publico. Orientacién en uso de computadores.
Ordenamiento de libros infantiles.

Ordenamiento de ejemplares por autor .

Préstamo y sugerencia de libros

Ordenamiento de libros en estanteria. infantil

Aseo en los computadores y en el espacio.

Eliminacién de archivos caducos de los computadores.

Atencién de publico, sugerencia y préstamo de libros.

Asesoria en uso de computadores. Registro como usuario en el sistema .
Limpieza y habilitacién de espacio para talleres.

Ordenamiento de libros en estanterfa .

Apoyo en distribucién de juguetes de navidad.

Registro de nuevos usuarios en el sistema de Biblioredes .
Préstamo y sugerencias de libros a usuarios.

Ordenamiento de libros en estanteria, por autor .

Atencidn de piiblico. Sugerencia y préstamo de libros.

Aseo externo de computadores, aseo del espacio de la biblioteca .
Atencién de ptblico, uso de computadores.

Recepcidn de libros prestados, préstamo de libros.
Ordenamiento de libros , blisqueda de autores en estanterfa.
Ordenamiento y aseo de espacio por taller.

Revisién de libros donados.

Aseo externo de computadores.
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Asesoria en uso de computador.

Recepcion de libros prestados.

Préstamo y sugerencia de libros .

Aseo de espacio para taller.

Aseo externo de computadores.

Asesoria en inscripcién de nuevos usuarios de computadores.
Recepcidn de libros prestados y préstamo de otros.
Habilitacién de espacio para taller de sefioras.
Eliminacién de archivos caducos.

Atencién de publico, uso de computador.
Recepcién de libros en préstamo.

Sugerencia de libros de acuerdo a tema solicitado.

Registro de nuevo socio.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

<

DIDECO

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-02 USO DE COMPUTADORES FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-03 ASESORIA EN USO DE COMPUTADORES FOTOGRAFIA /
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-04 REGISTRO DE USUARIO FOTOGRAF{A
%
lf‘-;;
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-05 PRESTAMO Y SUGERENCIA DE LIBRO FOTOGRAFIA
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Tipo Cobertura:

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura:

2024-12-06 LIMPIEZA DE COMPUTADOR FOTOGRAF{A
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-09 USO DE COMPUTADORES FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-12-10 ORDENAMIENTO Y ASEO DE ESPACIO DE FOTOGRAF{A
TALLER

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-12-11 USO COMPUTADOR FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-12-12 USO DE COMPUTARES FOTOGRAFIA
.

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-12-13 USO DE COMPUTADOR FOTOGRAF{A
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V.- Observaciones.

y
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi

calidad de contraparte técnica del prestador/a gde-servicios a honorarios que emite el presente
presente mes, en virtud al contrato de

tiygs:y\requerimientos de las labores
icigal’en que se desempetfia.

¥ O\
e JZ)

/)3

JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA
DIRECTOR
DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

MARIA MABGA
COORDI
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