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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

/
DICIEMBRE 2024
Mes \/ Afio
L.- Datos.
1.- Nombre. ESTEFANIA ALEJANDRA BRAVO VALDIVIA / F
2.- Rut. . /
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacion: ‘ Centro de Costos:

215.21.04.004.001 | 25.04.02

4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO - j
que pertenece. CASA DEL ADULTO MAYOR 2024

IL.- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestacion de servicios.

Profesional de Apoyo Coordinadora Programa Casa del Adulto Mayor
« Atencion de personas mayores por demanda espontanea Atencion y orientacion a Clubes de personas
mayores en sus reuniones Apoyo en atencion de casos sociales Apoyo administrativo

II.- Descripcién de las funciones realizadas.

PARTICIPACION DEL CIERRE DEL FONDO NACIONAL DEL ADULTO MAYOR "HERNAN ZAPATA
FARIAS 2024" CON PRESIDENTES DE LOS CLUBES Y SUS TESORERAS PARA RECIBIR LOS
CERTIFICADOS DE CADA AGRUPACION.

- ENTREGA DE DOCUMENTOS DE RENDICION PRESIDENTA DEL CLUB LOS JUVENILES

- ATENCION AL PUBLICO POR REVISION DE DOCUEMNTOS DE RENDICION DE PROYECTOS

- ACTUALIZACION DE LISTA DE ASISTENCIA DE LOS CLUBES QUE SE REUNEN EN LA CASA DEL
ADULTO MAYOR.

- REDACCION DE INFORME RIT-T-667-2023.

DESPEDIDA DEL CLUB GIMNASIA ES VIDA QUE VIAJAN A NAVIDAD CENTRO DE EVENTOS MARIA
CLARA.

INSCRIPCIONES DE USUARIOS DE LOS CLUBES QUE HAN HECHO ENTREGA DE LIATADOS DE
PERSONAS ASISTENTES AL ,MEGA MALON.

PASAR LISTA EN LOS CLUBES VIDA'Y ESPERANZA Y NUEVA DIA

ASISTIR A VOTACIONES DE REELECCION DE DIRECTORIO DEL CLUB NUEVO DIA

ATENCION AL PUBLICO POR SOLICITUD DE BUS MUNICIPAL

ATENCION DE PUBLICO POR SALIDA DE CLUB EL DIA SABADO 7 DE DICIEMBRE

APOYO EN RECEPCION.

PASAR LISTAS EN LOS CLUBES JARDIN DE TODAS LAS DECADAS, SIMPLEMENTE MUJERES, LAS
JUVENILES

SE REALIZA LLAMADA TELEFONICA A PRESIDENTAS DE LOS CLUBES PARA REALIZAR
INVITACION PARA PODER PARTICIPAR DE LA SESION DE CONSEJO MUNICIPAL DE ISTALACION,
DONDE EL ALCALDE,CONSEJALA, CONSEJALES ELECTOS DEMOCRATICAMENTE, PARA EL
PERIODO 2024-2028

participar de la Sesion del Concejo Municipal de Instalacion, donde el Alcalde, Concejala y
Concejales electos democraticamente, para el periodo 2024- 2028, realizaran toma de su cargo.

PARTICIPACION DE REUNION CON DIRECTOR DE DIDECO
APOYO EN DISTRIBUCION DE JUGUETES PARA JUNTA DE VECINO DE LA COMUNA NAVIDAD 2024
REDACCION INFORME RIT -F667-2023
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ATENCION A USUARIAS, SE REALIZA ENTREGA DE INFORMACION,TALLERES, ACTIVIDADES QUE
SE REALIZAN PRONTAMENTE.

TOMA DE LISTA EN LOS CLUBES ENTRE BORDADODOS Y COLORES -RENACER DE OTONO
COORDINACION DE FECHAS PARA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE RENDICION CON DELEGACION
PROVINCIAL

ACOMPANAMIENTO AL PROGRAMA VINCULO 17° QUE PARTICIPAN EN VIAJE AL CENTRO DE
EVENTOS ALTOS DE IDAHUE EN COLTAUCO

LLAMADA DE PRESIDENTA DEL CLUB DE PIEL OTONO PARA DEVOLUCION DE DINERO QUE LES
QUEDO DEL PROYECTO ASIGNADO

LALAMADA A PRESIDENTA DE CLUB GIMNASIA ES VIDA PARA TENER CONOCIMIENTO DE LA
PRORROGA SOLICITADA POR SU CLUB

DIFUSION EN GRUPO DE WHATSAPP DE LOS CLUBES ADJUDICADOS PARA SER ENTREGA DE
DOCUMENTOS FALTANTES DE RENDICION PARA EL DIA 9 DE DICIEMBRE A LAS 10:00 HRS QUE
SERAN REVISADAS EN CONJUNTOS ROCIO RIVERA REPRESENTANTE DE LA DELEGACION
PRESIDENCIA PROVINCIAL.

TOMA DE LISTA CLUBES REMINISCENCIA DE UN PROFESOR, LA VIDA ES BELLA, RAICES DE BUIN
Y MANOS MARAVILLOSAS

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE RENDICION DE PROYECTO

ATENCION DE PUBLICO POR PROYECTOS DE SENAMA

CREAR BANNER DE VIAJE DE CLUB JARDIN DE TOOAS LAS DECADAS

CREAR GIFT CARD DE NAVIDAD PARA UNA SESION DE PODOLOGIA.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE RENDICION Y LLEVARA A CABO ENCUETSA DE FINALIZACION
DE PROYECTO EN CONJUNTOS DE ROCIO RIVERA DELEGACION PRESIDENCIA PROVINCIAL
DESPEDIDA DEL CLUB GIMNASIA POR SIEMPRE QUIENES PARTICIPAN DE UNA SALIDA AL
CENTRO DE EVENTOS ROBLES DEL SUR COLTAUCO

LLAMADA A ROCIO RIVERA POR CARTA DE PRORROGA DEL CLUB GIMNASIA ES VIDA Y ENVIAR
CORREO CON DICHA DOCUMENTACION

ENVIAR CORREO CON DRIVE PARA INSCRIPCION DE USUARIOS QUEN QUIERAN PARTICIPAR EN
EVENTO DEL LANZAMIENTI PROGRAMA TALENTO MAYOR

ENVIAR DOCUMENTO CON EL PASO A PASO DE COMO SUBIR UN INFORME SOCIAL AL PODER
JUDICIAL

SE REALIZA LLAMADA A PRESIDENTES DE CLUBES PARA INFORMAR SOBRE UNA ACTIVIDAD QUE
SE REALIZARA EL DIA SABADO 14 DE DICIEMBRE EN LA COMUNA DE PENALOLEN TALENTO
MAYOR

INSCRIPCION DE USUARIOS PARA ASISTIR ACTIVIDAD DEL DIA SABADO TALENTO MAYOR
LLAMADA PRESIDENTA DEL CLUB ANO DORADO DE CAMPUSANO POR SALIDA DE DIA JUEVES 12
DE DICIEMBRE

ATENCION DE PUBLICO POR ENCUENTRO DE FINALIZACION DE PROYECTO

ATENCION DE PUBLICO POR REVISION DE DOCUMENTOS DE RENDICION DE PROYECTOS

PASAR LISTA DE LOS CLUBES JARDIN DE TODAS LAS DECADAS -AMOR Y ESPERANZA
REALIZACION DE INVITACION LANZAMIENTO DE PROGRAMA TALENTO MAYOR DEL DIA SABADO
14 DE DICIEMBRE

SE REALIZA VISITA DOMICILIARIA RIT 7982024

SE REALIZA LLAMADA A CONDUCTOR MUNICIPAL PARA COORDINAR SALIDA DEL CLUB ANOS
DORADOS DE CAMPUSANO DIA JUEVES DE 12 DE DICIEMBRE

APOYO RECEPCION DURANTE LA MANANA

PASAR LISTA DE CLUBES REANACER DE OTONO Y ENTRE BORDADOS Y COLORES

ATENCION A USUARIOS CONDOMINIO VIVIENDAS TUTELADAS

ATENCION DE PUBLICO POR ORIENTACIONES DE AYUDAS SOCIALES

PASAR LISTA CLUB ENTRE BORDADOS Y COLORES

ENVIAR INFORME A COORDINADORA SOBRE ASISTENCIA DADA ADULTA MAYOR

SE ENVIA CORREO A FUNCIONARIO CLAUDIO PALUMBO PARA PODER COORDINAR TOLDOS Y
MESAS PARA ACTIVIDAD AGENDADA PARA EL DIA MARTES 17.

SE ENVIA CORREO A COORDINADORA DEL CENTRO CULTURAL PARA SOLICITAR EL RECINTO
PARA ACTIVIDAD ORGANIZADA PARA EL DIA MARTES 17 DE DICIEMBRE , CERTIFICACION Y
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EXPOSICION DE TALLERES REALIZADOS POR ADULTOS MAYORES

ENTREGA DE DOCUMENTOS FALTANTES PARA LA RENDICION DE PROYECTO

ENVIAR DOCUMENTO CON EL PASO A PASO DE COMO SUBIR INFORME SOCIAL AL PODER
JUDICIAL

PASAR LISTA EN LOS CLUBES ENTRE BORDADOS Y COLORES

ENTREGA DE LISTADO PARA PODER REALIZAR DIPLOMAS PARA ACTIVIDAD DEL DIA MARTES 17
CERTIFICACION Y EXPOSION.

LLAMADO TELEFONICO A USURIOS QUE PARTICIPARAN EN LA ACTIVIDAD DEL DIA SABADO 14
DE DICIEMBRE PARA CONFIRMAR ASISTENCIA

SE REALIZA CALENDARIZACION PARA VISITAS DOMICILIARIAS MES DE ENERO

ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS

SE REALIZA LLAMADA TELEFONICA A TALLERISTAS PARA COORDINAR ACTIVIDAD DEL DIA
MARTES 17 DE DICIEMBRE.

SE DESPIDE CLUB DE ADULTO MAYOR AMOR Y ESPERANZA QUE REALIZAN VIAJE CENTRO DE
EVENTOS ALTOS DE IDAHUE EN COLTAUCO.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

V.- Observaciones.

Pagina 3 de 4



<&
<<

DIDECO

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de seryftios’a honorarios que emite el presente
informe certiﬁco que harealizadg sus funciones en el prese te mes, en v1rtud al contrato de

JONATHAN | FERNANDEZ F}
DIRECTOR

DIRECCION DE DESARRO
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