& BUIN srmscness ‘@’ DIDECO

fustre Municpsli9ad - nep ARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

DICIEMB 2024
val
Mes

I.- Datos. /
1.- Nombre. NADIA ALEJANDRA CARREFI}) FLORES
2.- Rut. /
3.- N2 Decreto. | Alcaldicio: Imputacién: | Centro de Costos:
2024 114059505509}/
4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. CASA DEL ADULTO MAYOR 2024

74

IL.- Funcién segtn lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

» TERAPEUTA OCUPACIONAL CENTRO DIA BUIN

+ FORMAR PARTE DEL EQUIPO MULTIDISCIPLINARIO, DE LAS REUNIONES TECNICAS Y DE EVALUACION DE
LAS CONDICIONES SOCIO SANITARIAS DE LOS USUARIOS Y DE LAS PROPUESTAS DE INTERVENCION QUE
ESTAS GENEREN

« ENTREGAR ACOMPANAMIENTO TECNICO PERMANENTE AL EQUIPO.

+ EVALUAR, REALIZAR Y SUPERVISAR LA MANTENCION DE LAS CAPACIDADES FUNCIONALES Y DE
AUTONOMIA DE LOS USUARIOS DE ACUERDO A LAS PAUTAS INDICADAS Y OTRAS QUE EL PROFESIONAL
ESTIME CONVENIENTE.

» PARTICIPAR EN REUNIONES TECNICAS Y EN LA ELABORACION Y EJECUCION DE DIAGNOSTICO Y PLANES
DE ATENCION INDIVIDUAL Y GRUPAL DE LOS BENEFICIARIOS.

s REALIZAR REGISTRO DE LAS INTERVENCIONES REALIZADAS E INFORMES TECNICO SEGUN
REQUERIMIENTO. FORTALECER Y ESTIMULAR LA PARTICIPACION DE LAS PERSONAS MAYORES EN LAS
REDES SOCIALES, COMUNITARIAS Y FAMILIARES.

» PROPORCIONAR EDUCACION A TRAVES DE TALLERES, CHARLAS, ATENCION INDIVIDUAL A: LA PERSONA
MAYOR, SU FAMILIA Y AL EQUIPO DE ATENCION DIRECTA.

« COLABORAR EN LA REALIZACION DE ACTIVIDADES MASIVAS CON LOS BENEFICIARIOS.

* REALIZAR VISITAS DOMICILIARIAS A LOS ADULTOS MAYORES PARA EVALUAR CONDICIONES
AMBIENTALES Y PROPONER ADECUACIONES SEGUN PERTINENCIA.

« FACILITAR, APOYAR, Y ACOMPANAR A LAS FAMILIAS Y/0 CUIDADORES INFORMALES DE LOS ADULTOS
MAYORES, EN LA EJECUCION Y CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS DEL PLAN.

» REALIZAR PROCESOS DE INDUCCION, SEGUIMIENTO, SUPERVISION Y EVALUACION DE ALUMNOS EN
PRACTICA DE TERAPIA OCUPACIONAL.

» GESTIONAR, ASESORAR Y ORIENTAR ENTREGA DE AYUDAS TECNICAS Y ADAPTACIONES.

+ OTRAS ACTIVIDADES O FUNCIONES PROPIAS DE LA NATURALEZA DE SU CARGO, SEGUN/LO DISPONGA SU
JEFATURA.

I11.- Descripcién de las funciones realizadas.

Descripcién de actividades:

Se realiza taller dual junto con la kinesidloga. En esta instancia se trabaja con estaciones de
actividades para completar un circuito con actividades motoras y cognitivas.
Asistentes al taller: Jornada A.M

-Elvira Vergara

-Romelia Cortez

-Silvana Vera

-Marfa Pérez

-Marfa Vallejos

-Leontina Gonzalez

-Ernestina Jaramillo
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-Adriana Vidal

-Javiera Coronado

-Vilma Garate

-Olga Rojas

-Marfa Gatica

-Eva Cea

-Virginia Pacheco

Asistentes al taller: Jornada P.M

-Agustina Trincado

-Angel Gonzilez

-Rosa Padilla

-Rosa Parra

-Luz Celis

-Pilar Oviedo

-Felicinda Lépez

Se realiza trabajo administrativo completando apreciaciones profesionales y listado de asistencias.
Se participa en reunion con Alejandra Madrid para informar sobre la nueva coordinacién de la
Oficina del adulto mayor.

Descripcién de actividades:

Se realiza taller dual junto con la kinesi6loga. En esta instancia se trabaja con estaciones de
actividades para completar un circuito con actividades motoras y cognitivas.
Asistentes al taller: Jornada A.M

-Emelina Escamilla

-Erika Mufioz

-Griselda Nahuelpan

-Gladys Lépez

-Doris Guevara

-Olga Leiva

-Beatriz Pizarro

-Lucia Echeverria

-Leonor Diaz

-Adela Morales

-Ana Tejos

-Lucia Carlier

-Irma Orellana

Asistentes al taller: Jornada P.M

-Rosa Morales

-Maria Cortez

-Marcela Yessi

-Fedora Machuca

-Ana Osorio M.

-Juan Jorquera

Se realiza trabajo administrativo completando apreciaciones profesionales y listado de asistencias.

Descripcién de actividades:

Durante la jornada de la mafiana se asiste a la Universidad Central de Chile a la finalizacién del
curso Proyecto Meraki acompanamiento al final de la vida. En esta instancia se realiza una jornada
de autocuidado y se entrega la constancia de aprobacion.

Se realiza taller dual junto con la kinesiologa. En esta instancia se trabaja con estaciones de
actividades para completar un circuito con actividades motoras y cognitivas.

Asistentes al taller: Jornada A.M

-Ernestina Jaramillo

-Adriana Vidal

-Javiera Coronado

-Silvana Vera

-Virginia Pacheco
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-Romelia Cortez
-Eva Cea.

Descripcién de actividades:

Se participa en reunion con Jonathan Fernandez director de DIDECO.

Se realiza taller dual junto con la kinesidloga. En esta instancia se trabaja con estaciones de
actividades para completar un circuito con actividades motoras y cognitivas.

Asistentes al taller: Jornada A.M

-Juan Jorquera

-Maria Cortez

-Ana Osorio M.

-Fedora Machuca

-Galda Care

-Maria Silva

-Héctor Cérdova

Asistentes al taller: Jornada P.M

-Erika Mufioz

-lrma Orellana

-Adela Morales

-Olga Leiva

-Leonor Diaz

-Lucia Echeverria

-Doris Guevara

-Gabriela Espinoza

-Juana Celis

-Beatriz Pizarro

-Gladys Lopez

Se realiza trabajo administrativo completando apreciaciones profesionales y listados de asistencia.
Ademads se realiza revision de los certificados de funcionalidad, los cuales deben ser adjuntados en
las carpetas de los usuarios. También para contemplar si falta algiin certificado.

Descripcién de actividades:

Se realiza trabajo administrativo completando apreciaciones profesionales y listados de asistencia.
Se participa en reunién de equipo Centro diurno comunitario para planificar las re-evaluaciones
que se realizarn.

Se imprimen pautas de evaluacion.

Se verifica a las personas que les tocaria participar de la re-evaluacion.

Descripcién de actividades:

Se realiza proceso de re-evaluacion a usuarios que participan del Centro diurno comunitario.

En esta instancia se toman las pautas de evaluacién Indice de barthel, Escala de lawton y brody para
las actividades de la vida diaria instrumentales, también el minimental y pfeiffer para evaluar los
aspectos cognitivos.

Asistentes a la re-evaluacion:

-Adriana Vidal

-Javiera Coronado

-Eva Cea

-Pedro Reyes

-Romelia Cortez

-Maria Gatica

-Olga Rojas

Se realiza trabajo administrativo completando apreciaciones profesionales y listado de asistencia.
Se revisan las pautas de evaluacién para sacar el puntaje de cada una.

Descripcidn de actividades:
Se realiza proceso de re-evaluacién a usuarios que participan del Centro diurno comunitario.
En esta instancia se toman las pautas de evaluacién Indice de barthel, Escala de lawton y brody para
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las actividades de la vida diaria instrumentales, también el minimental y pfeiffer para evaluar los
aspectos cognitivos.

Asistentes a re-evaluacion:

-Doris Guevara

-Gabriela Espinoza

-Juana Celis

-Gladys Lopez

-Beatriz Pizarro

-Adela Morales

Se realiza trabajo administrativo completando apreciaciones profesionales y listado de asistencia.
Se revisan las pautas de evaluacién para sacar el puntaje de cada una.

Se invita a usuarios en los talleres y via whatsapp para participar de una actividad el dfa 14 de
Diciembre en la comuna de Santiago.

Descripcion de actividades:

Se realiza proceso de re-evaluacién a usuarios que participan del Centro diurno comunitario.

En esta instancia se toman las pautas de evaluacién Indice de barthel, Escala de lawton y brody para
las actividades de la vida diaria instrumentales, también el minimental y pfeiffer para evaluar los
aspectos cognitivos.

Asistentes a re-evaluacion:

-Veronica Oyarce

-Margarita Salas

-Ana Salas

-Pilar Oviedo

-Agustina Trincado

-Angel Gonzélez

-Edith Salas

-Luz Celis

-Rosa Padilla

-Irma Nieto

-Luzmira Yanez

Se revisan las pautas de evaluacion para sacar el puntaje de cada una.

Se invita a usuarios en los talleres y via whatsapp para participar de una actividad el dia 14 de
Diciembre en la comuna de Santiago.

Se realiza trabajo administrativo completando apreciaciones profesionales y listado de asistencia.
Se completa informe de detalle de labores realizadas.

Descripcién de actividades:

Se realiza proceso de re-evaluacién a usuarios que participan del Centro diurno comunitario.

En esta instancia se toman las pautas de evaluacion Indice de barthel, Escala de lawton y brody para
las actividades de la vida diaria instrumentales, también el minimental y pfeiffer para evaluar los
aspectos cognitivos.

Asistentes a re-evaluacién:

-Rosa Morales

-Galda Care

-Juan Jorquera

-Maria Cortez

-Ana Osorio M.

-Fedora Machuca

-Inés Alvear

-Marfa Silva

-Olga Leiva

-Griselda Nahuelpan

-Lucia Echeverria

Se revisan las pautas de evaluacién para sacar el puntaje de cada una.

Se realiza trabajo administrativo completando apreciaciones profesionales y listado de asistencia.
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Descripcién de actividades:

Se realiza trabajo administrativo completando apreciaciones profesionales y listados de asistencias
pendientes.

Se realiza certificado de funcionalidad de usuarios.

Se participa de reunién de equipo Centro diurno comunitario.

Se imprime documentacion para adjuntar en el informe de honorarios mensual.

Se revisan pautas de evaluacion para sacar puntaje de cada una.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:
2024-12-02 Listado de asistencia taller dual. Jornada A.M

Tipo Cobertura:
HOJA DE ASISTENCIA
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Centro Diurno Comunitario Buin.
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-02 Listado de asistencia taller dual. Jornada P.M HOJA DE ASISTENCIA
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Centro Diurno Comunitario Buin.

Nombra funcionario | Nadia Carrefio - Terapeuta ocupacional
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-02 Fotografia en taller dual. FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-03 Listado de asistencia taller dual. Jornada A.M HOJA DE ASISTENCIA
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Centro Diurno Comunitario Buin.
Nombre fundonario | Nadia Carmefio - Terapeuta ocupacional
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-03 Listado de asistencia taller dual. Jornada P.M HOJA DE ASISTENCIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-04 Listado de asistencia taller dual. Jornada P.M HOJA DE ASISTENCIA

Pagina7 de 16




=<

ot DIDECO

G

% azted
® . !{
o~
s
5[
ik
2 2
5 §lz] |13]<]3
E g CHNE
le|¢
- ji|2 HE
Bl i) (et
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-04 Fotografia taller dual. FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-05 Listado de asistencia taller dual. Jornada A.M HOJA DE ASISTENCIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-05 Listado de asistencia taller dual. Jornada P.M HOJA DE ASISTENCIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-05 Fotografia taller dual. FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-06 Acta de reunién equipo Centro diurno INFORME
comunitario de Buin.
i |3 HEEE
HEiE

ACTA DE REUM
Programa Centro 0

|
Listado de Particips

[ Fecha: 05.12.2026

Tabls (Temas a tratar)

Normbry del Participanie
1.- Marla José Egaia Guarda
2.- Nadia Carrefo Fiorss

1.- Ulises Gajardo Arévalo
4.- Nicole Dionizis Sdnchez
5. Mouricio Garcés Suarez
6.- Andrea Ruz Salas

L
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-06 Listado de usuarios mes de Diciembre. NOMINA DE
BENEFICIARIOS
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Listado de Usuarios: Diclambme 2024

)
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-09 Listado de asistencia proceso de re-evaluacién. HOJA DE ASISTENCIA

Centro Diurno Comunitario Buin.
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Nombra funcionario | Nadia Carmefio - Terapeuta ocupacional
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-10 Listado de asistencia proceso de re-evaluacién. HOJA DE ASISTENCIA
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Centro Diurno Comunitario Buin.

Nombre funcionario | Nadia Carrefio - Terapeita ocupacional
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-10 Fotografia proceso de re-evaluacién FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-11 Listado de asistencia proceso de re-evaluacién HOJA DE ASISTENCIA
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Fecha Cobertura:
2024-12-12

Descripcién Cobertura:

Listado de asistencia proceso de re-evaluacion HOJA DE ASISTENCIA

Tipo Cobertura:

§

Centro Diurno Comunitario Buin.

Nombre funcionario | Nadia Carrefio - Terapeuta ocupadional
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-12 Informe de detalles de labores mes de NOMINA DE LABORES
Diciembre. EN TERRENO
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DETALLE DE LABORES EN TERRENO, CHARLAS, ATENCION DE PUBLICO, REUNIONES CON ENTIDADES, CON
PERSONAL MUNICIPAL, AGRUPACIONES O JUNTAS DE VECINOS, nt.'muuo.\snmnu{su
DICIEMBRE DEL ARO 2024,

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-13 Acta de reunién equipo centro diurno INFORME
comunitario.

Técnico on Enfermaria

Torapguta Ocupacionl
Trabajador Socia!

[ Hora 1230

8
§

Centro

Tabla (Tomas a trutar)

-Sa habié sobre |a lista de espara para

Progrema

Focha: 13122024
Normbre del Participants

1.~ Macia Joaé Egafia Guards
2.- Nadia Carmatio Flores
3.- Ulises Gajordo Arévalo
4.- Nicolie Dionizis Snchez
5. Mauricio Geroes Sudrez
6. Andrae Ruz Salas

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-13 Apreciaciones profesionales terapeuta INFORME
ocupacional mes de Diciembre.
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA
Yo. JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi

prestacnﬁn de servicj
aprobadas porelc

DIRECTOR
DIRECCION DE DESARRO

AV ITN \1/
NOEMI ALEJANDRA
COORDINADOR (
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