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lustre Munclpalidsd - pepARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

D[Ci\l-:)léRE / 2024
/

Mes / Afio
L.- Datos. / .
1.- Nombre. NOEMI ALEJANDRA MADRID RIQ}(ELME
2.- Rut. J
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacidon: Centro de Costos:

2152104004001 25.04.02

4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITABAO -
que pertenece. CASA DEL ADULTO MAYOR 2024

/

II.- Funcién segin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

+ COORDINADORA CENTRO DIA COMUNITARIO

« Responsable de la implementacién de todas las actividades del proyecto.

« Responsable de dirigir y gestionar el proyecto y equipo de acuerdo a los lineamientos entregados.

«» Responsable de que los servicios entregados se realicen por un profesional del drea correspondiente al tipo
de prestacidn.

» Responsable de mantener la capacidad completa de beneficiarios.

« Controlar la aplicacién de los procedimientos y estandares de calidad en la atencién a usuarios.

« Informar todos los avances de las actividades contempladas en el proyecto a SENAMA.

« Mantener los registros y respaldos de todo el proyecto.

« Llevar registros estadisticos; elaboracion y envio de informes periddicos que se le soliciten durante el
tiempo de ejecucién del proyecto.

« Liderar el equipo de trabajo del proyecto, velando porque las intervenciones con los usuarios, sean
realizadas de acuerdo a lo indicado por esta guia de operaciones.

« Ser responsable de la direccién, administracion, ejecucién y control del presupuesto asignado para la
ejecucion del proyecto.

« Promover una imagen positiva del centro.

« Facilitar la comunicacién entre el personal y los usuarios/familia.

« Supervisar el cumplimento de los horarios, tareas y actividades del personal del centro, definidas en su
incorporacién y formacién.

«» Coordinar con la red local segiin corresponda.

IIL- Descripcidn de las funciones realizadas. (/

- Jornada de acompafiamiento a Ceremonia de Certificacién Proyectos senama 2024..
- Jornada de atencién por demanda esponténea.

- Jornada de revision de cuadernillos de programa Vinculos.

- Jornada visita caso Tribunales.

- Jornada de atencién por demanda espontdnea.

- Jornada de reunién con equipo casa adulto mayor.

- Jornada de reunion con presidenta UCAM.

- Jornada de participacion en taller de retablo.

- Jornada de apoyo en audiencias con personas mayores.

- Jornada de envié de correos electrénicos.

- Jornada de invitaciones para actividad de consejo municipal de instalacién.
- Jornada de atencién por demanda espontdnea.

- Jornada de participacién en club de adulto mayor "Las Juveniles".

- Jornada de Envio de correos electronicos.

- Jornada de reunién para retroalimentacién de plataforma sisrec.

- Jornada de atencién por demanda esponténea.
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- Jornada de planificacién y convocatoria para salida recreativa con personas mayores.
- Jornada de envio de correos electrénicos.

- Jornada de salida destino Coltauco con personas mayores.

- Jornada de Reunion de reunion de coordinacién con senama Carolina Merello contraparte cdiam.
- Jornada de reunion con encargada UCAM.

- Jornada de atencién por demanda espontdnea.

- Jornada de envio de correos.

- Envio de rendicion.

- Jornada de llamados telefénicos personas mayores.

- Jornada de envi6 de coreo electrénico.

- Jornada de trabajo en informe trimestral Cdiam.

- Jornada de atencién por demanda espontanea.

- revision de cuadernillos del programa vinculos.

- Jornada de envié de correos.

- Jornada de atencién por demanda espontanea.

- Jornada de revision casos judiciales.

- Jornada de solicitud de libro mayor.

- Jornada de planificacién para actividad de certificacion de talleres.

- Jornada de capacitacién "Programa Quédate”.

- Se realiza jornada decretos vinculos 2024.

- Se realiza jornada de respuesta informes técnicos.

- Se realiza jornada de envié de correo.

- Se realiza jornada de realizacidn decreto certificacién de talleres.

- Se realiza jornada de participacién en encuentro grupal vinculos 18.

- Se realiza jornada de atencion de manera esponténea.

- Se realiza jornada de planificacion de actividad de certificacion de talleres.
- Se realiza jornada de atencién por demanda espontdnea.

- Se realiza jornada de envio de correo electrénico.

- Se realiza jornada de participacion en encuentro grupal vinculos 18.

- Se realiza jornada de atencién por demanda espontanea.

- Se realiza jornada de reunién con encargada de rendiciones.

- Se realiza jornada de planificacién con equipo casa adulto mayor para actividad de certificacion de
talleres.

- Se realiza jornada de reunién con directiva de la UCAM.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-02 Jornada de Certificacion Proyectos Senama FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-03 Jornada de atencién por demanda espontdnea FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-04 Se realiza jornada de envio de correo electrénico | CORREO
ELECTRONICO

Pagina 3 de 11




#¥DIDECO

e
WVITACION CONSEJO MUNICIPAL DE INSTALACION
mensajes
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Alelandra Madrid Riguelme
Trabajedors Sockel i
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s
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-05 Se realiza jornada de envi6 de correo electrénico | CORREOQ
ELECTRONICO

Fecha Cobertura:
2024-12-06

Descripcion Cobertura:
Se realiza jornada de envid de correo electrénico

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Espero contar con tu presencia junto & i sgquipo,
Sahudos cordiales. =

S
BUIN : :
2 Alejandrs Madrid
= la de finalizacién de taller. G i
‘mensajes " g
nesline Lira <jira@buin o> 60 cwemors de 2024, 25
ara: Alsjandra Madrid <amadridg@buin c> o
Estimada Alejandra. L

Gt

:
"
.
-

Fecha Cobertura:
2024-12-06

Descripcién Cobertura:
Se realiza jornada de salida con personas
mayores de la comuna

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

T iy oy

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-09 Se realiza jornada de envid de correo electrénico | CORREO
ELECTRONICO
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2024-12-10

Fecha Cobertura:

Qnum

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
Se realiza jornada de envié de correo electrénico | CORREO
ELECTRONICO

\USENCIA JORNADA DE TRABAJO
mensaje

Jejandra Madrid <amadrid@buin.ch
?MMWW o

Estimada. -
mnmmm,wnmhlﬂj. k
de cardclor familiar. Esperando

‘U compransidn en dicha :ﬁﬂ,

Saludos cordiales. ¥ S

Alejandra Madrid Riquelme

“Trabajadors Social

Manitars Comunitaria Prograrme Vinoulos
Adulto Mayor

DIDECO

2024-12-11

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

Se realiza jornada de envié de correo electrénico | CORREO
ELECTRONICO
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Alsjandra Madrld Riquelme
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2024-12-12

Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:
Se realiza jornada de acompafiamiento
encuentro grupal vinculos 18

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

2024-12-12

Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:
Se realiza jornada de envié de correo electrénico

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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2 adjunios

«amadnd R
. Georga Elso <gelso@buin o>

Alsjandra Madrid Riquelme
e it Mg Vs
569 61620860

+552 25718002
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Evirado:
Junic 8 un cordial sekudo y $apeTando e encusnine blon, adjunio pars consultes.

Documant_241119_0§2233.pd!
L g

Fecha Cobertura:

2024-12-13

Descripcion Cobertura:
Se realiza jornada de acompafiamiento
encuentro grupal vinculos 18

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:

2024-12-13

Descripcion Cobertura:

Se realiza jornada de envio de correo electronico

Tipo Cobertura:
CORREOD
ELECTRONICO
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lnjandra Madrid «smadicfitun o>
arn: Gaorge Elso <geiso@iouin o>

Estimada.
Junto con saluder envio o soboiedo
Salutos condaies

Alejandra Madrid Riquelme
Soclel

Trabsjadors
maonkore Comunitaris Progrema Vinculos
amyor

Sargento Aldes #2588
whaw il
it e e ——————
'Ep;niélné&unmmmﬂ-“ﬂm
BOLK

2024-12-16

Fecha Cobertura: Descripciéon Cobertura:

Se realiza jornada de reunion con directiva de la
UCAM

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica aftle servicios athonorarios que emite el presente
. a sus funciohes en et prezen
prestacion de servicigs que corresponde, y 3 l\?ﬁﬂg’m&aﬁz gquerimientos de las labores

COORDINADOR (A) PROGRAMA
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