Ry BU I N USTRE E BUIN Ry
oy el gmecc:&%%ﬁﬁﬁ’ﬁiaou Y FINANZAS ‘@v D l D ECO

ik, #1959 HEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

DICIEMBRE 2024

/
Mes / Afio
1

L.- Datos.

1.- Nombre. SOFIA TAMARA MORALES VEGA

2.- Rut. /

3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacion: Centro de Costos:

1272 114.05.96.052.003

LY
4.- Direcci6én ala | DIRECCIONDE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. 4a7

11.- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestacion de servicios.

« Proporcionar a mujeres responsables de nifios y nifias de 6 a 13 afios, acceso al servicio de cuidado provisto
por el Programa, en apoyo a su participacién en el mercado laboral.

® Difundir, convocar y asegurar la participacion de las mujeres que cumplan el perfil de la poblacién objetivo
® Realizar reuniones con equipo, contraparte técnica y Encargada SernamEG.

@ Mantener relacién con el establecimiento educacional

® Mantener el inventario de materiales

® Registrar la informacién en el sistema de gestion SGP con la informacién actualizada de usuarias, asistencia
y actividades.

® Informar las incidencias en el SGP, de acuerdo a los lineamientos entregados por SernamEG.

® Velar por la calidad de las actividades del Programa, disefiandolas de acuerdo a lo estipulado en los
componentes del Programa.

® Realizar reuniones quincenales con el equipo con el objetivo de planificar y/o efectuar el seguimiento al
trabajo de ambos componentes.

@ Cumplir con las solicitudes de SernamEG en los plazos requeridos.

@ Revisar que estén las condiciones minimas necesarias para el funcionamiento de cada actividad. En caso
contrario, dar alerta oportuna a la Contraparte Técnica y a la Direccién Regional de SernamEG.

® Realizar y/o coordinar la realizacion de las actividades del Componente 1, de acuerdo a lo es%do en el

Cronograma de Trabajo y en las presentes Orientaciones Técnicas

IIL.- Descripcién de las funciones realizadas.

- Se asiste a DIDECO a imprimir documentos del programa.

- Se reenvia mail a Catherine Quilodran relativo a érden de compra.

- Se gestiona encargado de audio para presentacion final del programa, agendada para el dia 12 de
diciembre.

- Se realiza taller de circo y deporte.

- Se establece contacto telefénico con Miguel Marchant y Lady Carrasco, respecto a consultas sobre
érdenes de compra.

- Se envia cuadro comparativo de adquisicion de articulos deportivos a Catherine Quilodran, para
que pueda reenviar a las personas respectivas y concretar la compra.

- Se envian planillas de transparencias, correspondiente al mes de noviembre del programa.

- De desarrolla taller de manualidades con los nifios y ninas, realizando adornos para la
presentacion final. Luego, se desarrolla taller de voley.

- Se establece contacto con encargada de catering, estableciendo acuerdos respecto a opciones y
sabores de productos solicitados para la actividad de presentacién final.

- Se asiste a oficina DIDECO a imprimir fotografias de talleres del programa, para presentar en la
actividad final.

- Se gestiona proceso de concurso publico, para ser subido a web municipal.
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- Se solicita libro mayor del mes de noviembre del programa.

- Se desarrolla taller de circo y deporte.

- Se desarrolla taller de circo y deporte.

- Se solicitan egresos correspondientes a libro mayor del mes de noviembre.

- Se entregan colaciones desde Junaeb, organizando las raciones para los ninos y nifias.

- Se realizan juegos de mesa para finalizar el programa.

- Se realizan gestiones correspondientes a pedidos de compras del programa.

- Se desarrolla taller de organizacion escolar.

- Se realiza convivencia con los nifios/as del programa.

- Se realiza taller de circo y deporte.

- Se asiste a reunion en auditorio Municipal relativa a procesos de compra del 2025.

- Se desarrolla taller de organizacién escolar.

- Se desarrolla taller de manualidades.

- Se afinan detalles en conjunto con monitoras del programa, respecto a actividad de fin de afio del
programa4a’7.

- Se entrega colacion a los nifios y nifias.

- Se desarrolla cronograma de trabajo del programa 2025.

- Se establece reunién con George Elso, relativa a Cronograma de trabajo, flujo de caja y caja chica
del programa durante el afio 2025.

- Se realiza taller de greda con los nifios y nifias del programa.

- Se entregan colaciones.

- Se definen Ultimos detalles para actividad final del programa.

- Se asiste a reunidén con George Elso, para revision de planilla Excel solicitada por SernamEG.

- Se realiza taller de circo y deporte.

- Se envia mail informando a director de DIDECO continuidad del Programa 4 a 7.

- Se concretan tltimos detalles para actividad final agendada el dia 12 de diciembre.

- Se realiza Presentacion Final del Programa 4 a 7. Los nifios presentan show de circo, canto y fiitbol.
Asiste Director de DIDECO, Directora Regional de Sernameg, Claudia Silva, y adultas responsables
de los nifios/as. Se realiza coctel para compartir, y para finalizar, se entregan regalos a las mujeres
beneficiarias del programa junto a los niflos y nifas.

- Se asiste taller de acro yoga y deporte.

- Se realiza revision de cronograma de trabajo, el cual fue modificado por Claudia Silva (Sernameg).
- Se reparten colaciones a los nifios y nifas.

- Se realiza rendicién correspondiente al mes de noviembre.

- Se establece reunion online relativa a funcionamiento de SGP 2025.

- Se envia oficio de continuidad del programa a SERNAMEG.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripciéon Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-02 Solicitud de gestion de audio, para actividad de | CORREO
final de afio del programa. ELECTRONICO
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Q in:sent X g ®activo~ (D @ l‘gaum e
€ m 0 B s 0 @ B D toe3ss < > o]
Solicitud de gestion de audio Presentacion Final Programa 4 a 7. Recibises « I 8B
Sofia Morales Vega «smorslesiitunch i 2 dic, 1618 (hace 2diasl  ff 6
parn Jonathan, Gaorgs « @
Estimado Director
-

Junto con saludar, y esperando que se encuentre bien, escribo para consuitar [a posibiidad de gestionar Ia asignacién de una persona encargada del audio para el

dia 12 de diciembre, a partir de las 18:00 horas, con el fin de llevar a cabo la actividad de presantacién final del programa 4 a 7.

Estoy alenis & sus comantarios,

Muchas gracias.

@ Jonathan Fernandez Figueroa n 2dc, 1638 hoce 2dies)  ¢r & §

para Claudio, mi

Claudio, favor apoyar esta actividad

Saludos cordiales,

Jonathan Ferndndez Figueroa
ingenmre Comercal - PO

DL

+562 24218473

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-03 Envio de planillas transparencias mes de CORREO
noviembre. ELECTRONICO
Transparencias mes de noviembre Programa 4 a 7. 8 B
e Sofia Morales Vega <smoralesibuin.cl @ 1536 (heceBhoras) Yy 6

para Caroling, Georgs «

Estimada

Junio con saludar, y esperando que se encuenire bien, adjunio planilla de al mes de , del 4atl

Saludos cordiales.

2 archivos adjuntos+ Analizado por Gmail (O 2 &

B3 Plantilla Subsidio.. F 4 %] T-ammnn.cu Pf Vv

(o i) (= moommancaasd) (o o)
Fecha Cobertura: Descripciéon Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-12-03

Desarrollo de talleres con los nifios y nifias.

FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-03 Envio de cuadro comparativo, relativo a orden CORREO
de compra del programa. ELECTRONICO

M Gmail Q insent X snor @ @ u B @

P ¢« @m o @ 8 0 & @ D 100356 > ir]

LJ  Recibidos '

¢ Destacados Sofia Morales Vega wion)  ofy

W v Forwartied mesasgn ——— D: Laty Cannscn <iasrancoggioun ois Oote e, 3 dic 2024 2 las 1148 Sutyect: R indoma puticacion e pedido du com @

Sl e Sofia Morales Vega «smarsiesdtus s @ TOiuceshoml f & | )

[ Boradores para Catharin + ’

v s Estirade Cadenne

Etiquetas Solicito par favor envis: T Adquisicién de implemanios daporiivos programa 4 8 7. 1a cual &

Sogun evaluCon, be adudica la compra *COMERCIAL Y DISTRIBUIDORA ESTE DEPORTE SPA® por un mento de $131.650.-

1 archivo adjunte: Anslzade por Gmad O

[

+ Respondor | [ ~ Reenviar

Fecha Cobertura:
2024-12-03

Descripcion Cobertura:
Se envia mail relativo a orden de compra del
programa.

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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€ § O O 5 U @ B O 1 TEWE < |
Solicitud Programa 4 a 7 fecbidos x C e B
e Sofia Morales Vega <smorales@buin cbr B2 lun, 2dic, 1554 (hace 2dias) P @

para Cathesine ~

Estimada Catherine

Por tavor. solicito snviar cuadro comparativo a Miguel Marchant, indicando que segin la compra agil 2721-699-COT24, el proveedor que se adjudica esta compra ;
corresponde & Comercial Lagos SPA, por un monio de $58.837, slendo ademds @l Unico oferente.
Muchas gracias.
2 archivos adjuntos- Analizado por Gmail (O 2 2 *
—— € -l
B8 evaluacion_da7_ r
o Catherine Soledad Guilodran Vargas B mar, 3 dic, 11
Estimada Lady Espero 18 encuentres bien [ acuetdo con @l Comso anteror, ke envio sl presents comea para continuar con el seguimiento d
‘ Lady Carrasco mae, Jdic, W16 (hace 1Zhoras)  fp &
pars Cothesine, mi »
Gracias
T e L
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-04 Desarrollo de talleres del programa. FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-05

Solicitud egresos mes de Noviembre. CORREO
ELECTRONICO
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2024-12-05

M Gmail Q insent : ! x sao: O @z o @
2 Redactr « @ O B 8 ® @ B O ¢ e <« 3@
O ecibides o5 Solicitud egresos mes de Noviembre, programa 4 a 7, e « ter
4 Desmacados ° ‘Solia Morales Vege e wrsdtasn = © pu S $Mpue Ui W & | =
o = :-lmmumvum_up.
> Enviados F 3
B Soradesss Pyl n-::uuw ‘scicii smaar los egresos i libro mayor e 2024, programa 4 a T
S LA

10337 +
Etiquatas +

At 8 contrisacion Mo maycs

Muchas gracias.

S8R0 OOt

1 archivo adjunto- Anskzsdo por Gl () &

& Worameyor_naos.. v

e Scarien Marin @ vasderMiucerdas f + i

prieyshvose VO

Buancs Sas

______ >

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

Gestiones correspondientes a pedido de compra
del programa.

CORREO
ELECTRONICO

M Gmail Q, Buscar coreo = e @ @ m o @
2 wedectar € B © @ g 0 & m D ZaMs ¢ ]
o Gestién Programa 4 a 7. eseides « e
fr Destacados Sotia MOrales Vega - wrus dmudtun o e lide W Gmoddesi & & |
3 rathen, Geoige @
B Enviados 3
n ma-unm.., _n-::?. e ﬁdl:qﬂﬂmﬂ:.h:wl-ﬂl::\zwm
v Mia Traew , dada que el CObRLIE G0 Crsod & partr del
a colugio +
Etiquetas EN onit sentiou. quser s CONBUNDNG 100G B8 [ - PIOGIT 4 3 T 67 ONG E1ALCITWAG SICAONS & DAV
08 61wic B 2028 CuEds & $u SEPOMCON Pare ASE & tu GACING ¥ CONMarsar o IIAPRC ¥ 1o SEDMa perTnenes
Aprovecho ambian - Sal Acaide Mgl Araya en i3 sctvidad On Rrabracan de programa 3 T gue se
powves 12 de 1800 bws.
AFaIIn e SBTENG o BENGON ¥ QA TS B U s
Sandos cormien.
Sofia Morales Vega.
Coordnadora Programa 4 8 7
e Jonathan Fernandez Figueroa e e B
para ml Gaoigs =
Estmacs SOMA antenc 1 MLACKIN 7 8 CoGO SChuN § MAIIETION Gul DULCH OFD ellaliecaTens
Anors resoecks b imdonnd paa gue lo agendans?
Saludos cordiales,
———— >
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-06

Convivencia con los nifios/as del programa. FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-06 Reunién Chilecompras. FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-09 Taller de manualidades FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-12-10

Descripcién Cobertura:
Reunidn con George Elso.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

]

Fecha Cobertura:
2024-12-10

Descripcién Cobertura:
Desarrollo de taller de greda.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-12-10

Descripcion Cobertura:
Se envia Cronograma de trabajo 2025 a Claudia
Silva, por solicitud de SernamEG

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

20:03 al 56 07
<@ v
Sofia Morales Vega 1818

Para: Claudia Cc: Geurge >

Cronograma Programa 4 a 7 Buin
Estimada Claudia

Junto con saludar, y esperando te
encuentres bien, adjunto cronograma de
trabajo correspondiente al afio 2025,
comuna de Buin.

Estoy atenta a tus comentarios.

Saludos cordiales.

Cronograma de Trabajo4a 7
W  2025Final ultra ok.docx

Fecha Cobertura:
2024-12-11

Descripciéon Cobertura:
Gestion Programa 4 a 7.

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Q Buscar correo

3 ® Activo @ @ & SBUIN a
* m © B 0 & m D 13 de 1.3 Y (7]
Gestion Programa 4 a 7. Assisies = e n
Sofia Morales Vega «siatesbun ol - mid, Ndic T fheceddin) ¥y
pars Jonathan, Georgs @
Estimado direcior
H
Junio con LAk, Y $LPErando se encusntrs bien. me diijo & usted pars informarke que. o dia de ayer, o dincior del dei Vatte me

Gebida @ ImAacionos 61 La NfFASSIACIU Gul CORGI0, N M8k POUDIE BCULer & Programa 4 & 7 durams sl préwma aho. La fnslizacion de ios talleres st prevista
para Gobariure da cusos & parts del priwimo 360 Cabe JeSLACE que @RS JeCHion respands

0 cokea y con programa.

En asty s0niido, quiters contullant sobne As Gestionts NHCELINES HAFE POJEr COOMNAT 1 Eeoucon dal programa 4 a 7 en olro eslablecimients sduracional & parts

e enaro de 2025. Queda A su disposicin pars sl B 5u 6¢ING y Conversar &l respecto, 8l o ustina persnente.

Aprovechn lambién ia ocasion para consultsr i st & lanto de |a presancia Asays eni s

readizach mafana jueves 12 e dicembre & las 18:00 hrs.
Agradazco 08 atemans wu Alencitn y quEdo alenta & Su NespuUESta.
Satudos condaies,

Sofla Morales Vopa.
Coordnasora Programa 4 a 7

& Jum-thuu Fernandez Figueros . 11 dic, 16.%

para i, Goorge =
Estimada Sofis, entisndo la stuacon que buscar 2
Ahora rexpecio @ la invilacion de mafana coosudio ur-udm:um 0 f0rmo @ Necale i L actwidad pir Que 0 ayendara?

Saludas cordiales,

Py 7 quese

fhacsddest ¢ € !

Fecha Cobertura:
2024-12-12

Descripcion Cobertura:
Presentacioén final Programa 4 a 7.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-12-12

Descripcién Cobertura:
Coctel Fin de Afio, programa 4 a 7.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:

Tipo Cobertura:

2024-12-13 Oficio respuesta continuidad de convenio del FOTOGRAFIA
programa, durante el afio 2025.
12:22 nil T
{0 A N
Sofia Morales Vega ayer
Para: Claudia Silva Perez >

Respuesta Oficio N°00840,

Programa 4 a 7, Buin.

Estimada Claudia

Junto con saludar, y esperando te

encuentres bien, adjunto oficio firmado por

Alcalde, correspondiente a convenio de

continuidad del Programa 4 a 7 2025, en la

comuna de Buin.

Saludos cordiales.

Document_241213_095659
pdf par
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-13 Segun revisiones de cronograma de trabajo CORREO
realizadas por Claudia Silva, se realizan ELECTRONICO

modificaciones correspondientes.

r,
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M Gmail Q Buscar cormeo 2 Save- @ @ v""‘".
2 Nodace € m o B 2 ® @ m D ! UdelwE < ) [=}
O ook P Gestion Programa 4 a 7. fecbies » 1 en o
fr Destacados Sofia Morales Vege s ot mie N de T (haadde) & & |
© pora Jomathan, George = @
Esmado drecior
B Enviados &
Do on sekder eCuere b ot e yer, ol drecior Oel
D Boradores debeto vard postom oy 7 Gurmnie of provams a4, La fnatzacon de ks talsies esth pravisia
v Nl para firaies de dcumbre, dado 2 parts o prowemo st Cate Gastacar Que €3ta GecHtn rssonds
noa “ programa. E
Etiquetas + En wule sendo. quisera consullars pcder coordinar T

de snaro do 2025 Quedo 8 u disposcidn D sl 8 sy Ofieing y CONVEriar &l FIpecio. ¥ ko estima perinents.

o  90ia o tanko de la
rmalizirh manana juives 12 58 diciemiie & las 1100 b

Agrodasco de pnlernant su Iencion y Quedo Senta & s Iespursia
Satudon cordius.

gt L] oul programa 4 & 7, que se

Sofa Morales Vega
Coorginadors Programa 42 7.

e Jonathan Fernandez Figuerca e de W hace dckes) Wy e |

patn . Gesege «
Estrmada Sofa, antendo @ o comgo actul [
AROE (Specio & B PSR 0 MaAENS CONSUI0. B P B Aksidy, 36 e que ?
Salugos cordiaies,
e ———

V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA
Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi

——2l =
“en‘que se desempeina.
e _11\" o\ '_'._ p

JONATH
COORDINADOR (A) PROG
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