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ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN :g; D l D E C O
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS -

' DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

DICIEMBRE

%
Mées / Afio
|4

L.- Datos.

1.- Nombre. MARIA JOSE MUNOZ TORRES

2.- Rut. / )

3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacién: Centro de Costos:

4245 215.21.04.004.001 | 25.04.38

i/ /
4.- Direccién ala | DIRECCION'DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. ALBERGUE PARA PERSONAS EN SITUACION DE CALLE

IL.- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestacion de servicios.

Monitora Social Vespertina del Albergue Municipal

Apoyo Integral a personas Vulnerables, Mejoramiento del déficit y carencias que afectan a las areas
Econémicas, Salud, Educacién y Vivienda de grupos familiares de la comuna que se encuentran en cgadicione
de pobreza o necesidades manifiestas.

IIL.- Descripcién de las funciones realizadas. /

- Ingresa monitora Maria Jose Mufioz Torres encontrando todo ordenado y limpio.

- Se encuentra coordinador Luis Araya, encargada de mantencion Carolina Castillo.

- Monitores nocturnos entregan turno y se retiran.

- Realizo ronda en el recinto, usuarios levantandose y desayunando otros.

- Ingresa monitora Joselyn Padilla.

- Entrego medicamentos a usuario Ernesto Ibar.

- Realizo planillas de subsidios-beneficios y transparencia del mes de noviembre, envi6 por mail a
coordinador.

- Llaman desde el cesfam para avisar cambio de hora a usuario David Cadiz, para el 20 de diciembre
alas 14:30 horas.

- Ingresa orientador vecinal Vicente Gamboa.

- Ingresa Valentina enfermera del cesfam a evaluar a usuario Luis Calderén para la pension, sefiala
que no cumple con los requisitos para otorgar la pensidn.

- Realizo ronda todo tranquilo.

- Realizo ficha de registro de usuarios, la firman y archivo.

- Realizo listado e usuarios para que sean apadrinados, envio a coordinador y dideco.

- Ingresa Mauricio Bacho a visitar a usuarios, no s encontraba ninguno, se retira.

- Ingresan 15 almuerzos con postre.

- Entrego almuerzo mas postre a cada usuario.

- Realizo ronda en el recinto, usuarios almorzando tranquilos.

- Viene PSC entrego colacidn.

- Viene PSC Karla entrego colacién de ayer.

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.

- Entrego turno a orientador vecinal.

- Me retiro sin novedad.

- Ingresa monitora Maria Jose Mufioz Torres encontrando todo ordenado y limpio.

- Se encuentra coordinador Luis Araya, encargada de mantencion Carolina Castillo.
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- Realizo ronda en el recinto, usuarios levantandose y desayunando otros.

- Junto a monitora y usuario Anthony ordenamos bodega.

- Ingresa orientador vecinal Marcelo Gonzalez.

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.

- Seguimos ordenando ambas bodegas, se llevan las cosas de enfermeria a la bodega grande.
- Realizo ronda todo tranquilo.

- Realizo ficha de registro de usuarios, la firman y archivo.

- Ingresan 15 almuerzos con postre.

- Entrego almuerzo mas postre a usuario.

- Junto a usuarios ordenamos y armamos arbol de navidad.

- Realizo ronda en el recinto, usuarios tranquilos.

- Informo que gas esta en 5% a coordinador.

- Se deja en oficina cloro, lavaloza, jabdn, limpiador y antigrasa.

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.

- Viene PSC Romina entrego colacidn.

- Entrego turno a orientador vecinal.

- Me retiro sin novedad.

- Ingresa monitora Maria Jose Mufioz Torres encontrando todo ordenado y limpio.

- Se encuentra coordinador Luis Araya , encargada de mantencién Carolina Castillo.

- Monitoras nocturnas Yeritza M. y Bélgica G. entregan turno y se retiran.

- Realizo ronda en el recinto, usuarios levantandose.

- Ingresa monitora joselyn Padilla.

- Usuario Mario Guevara entrega sus medicamentos, los guardo.

- Realizo certificado de residencia a usuario Arnolfo Henriquez, para tramites en adulto mayor.
- Ingresa orientador vecinal Marcelo Gonzalez.

- Coordinador junto a usuarios realizan arbol de navidad en patio.

- Realizo ronda todo tranquilo.

- Realizo certificado de residencia a usuario Rodrigo Cordero para ir a inscribirse al consultorio.
- Realizo ficha de registro de usuarios, la firman y archivo.

- Realizo certificado de residencia para usuaria Angelica Aguilera para ir al cesfam.

- Ingresan 15 almuerzos con postre.

- Entrego almuerzo mas postre a cada usuario.

- Usuario Mario Guevara va a control a Hospital Barros Luco.

- Realizo ronda en el recinto, usuarios tranquilos.

- Usuario Marco Gonzalez deja en oficina un carton de cigarros y un shampoo grande.

- Viene PSC entrego pan.

- Usuaria Marianela Parra lava frazadas que estaban en pertenencias de ex usuario Juan Silva.
- Entrego turno.

- Me retiro sin novedad.

- Ingresa monitora Maria Jose Mufioz Torres encontrando todo ordenado y limpio.

- Se encuentra coordinador Luis Araya, encargada de mantencion Carolina Castillo.

- Monitores nocturnos entregan turno y se retiran.

- Realizo ronda en el recinto, usuarios levantdndose y desayunando otros.

- Entrego medicamentos a usuario Ernesto Ibar.

- Realizo cambio de domicilio electoral a usuaria Marianela Caro.

- Realizo pastillero para una semana a usuario Mario Guevara.

- Ingresa orientador vecinal Marcelo Gonzalez.

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.

- Realizo ficha de registro de usuarios, la firman y archivo.

- Llaman del hospital de Buin por cupo para mujer de 60 afios con varias patologias, sefial6 que
deben venir a las 16:30 horas.

- Viene PSC Carlos Donoso entrego pan.

- Se sacan pertenencias de ex usuario Francisco Sanhueza, se vota ropa estaba sucia y de mal olor.
- Ingresan 15 almuerzos con postre.

- Entrego almuerzo mas postre a usuario.
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- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.

- Viene PSC Romina entrego colacion.

- Entrego turno a monitora joselyn Padila.

- Me retiro sin novedad.

- Ingresa monitora Maria Jose Mufioz Torres encontrando todo ordenado y limpio.
- Se encuentra coordinador Luis Araya, encargada de mantencién Carolina Castillo.
- Monitoras nocturnas Yeritza y Bélgica entregan turno y se retiran.

- Realizo ronda en el recinto, usuarios levantandose.

- Entrego medicamentos a usuario Ernesto Ibar.

- Entrego certificado de residencia a usuario Ivan Arias para inscribirse en cesfam.
- Ingresa donacion de pan, entrego a usuarios.

- Usuario Luis Calderén entrega medicamentos, los dejo en sobre blanco de el.

- Ingresa orientador vecinal Marcelo Gonzalez.

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.

- Ingresan alumnos con profesores del colegio San Isidro para entregar regalos para navidad a Is
usuarios, comparten con ellos y entregan presentes.

- Realizo ficha de registro de usuarios, la firman y archivo.

- Viene hijo de usuario Ivan Arias comenta que estara llamando por la operacion que esté en lista de
espera, sefiala que tengamos cuidados con él porque con consumo es bien agresivo, no tiene
problemas mentales, solo toma medicamentos para dormir.

- Ingresan 15 almuerzos con postre.

- Entrego almuerzo mas postre a usuario.

- Usuario Sergio Fuentealba llama avisando que llegara mafiana.

- Entrego insulina a usuario Guntram.

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.

- Entrego turno a monitora Joselyn Padilla.

- Me retiro sin novedad.

- Ingresa monitora Maria Jose Mufioz Torres encontrando todo ordenado y limpio.
- Se encuentra coordinador Luis Araya, encargada de mantencion Carolina Castillo.
- Monitoras nocturnas Yeritza y Bélgica entregan turno y se retiran.

- Realizo ronda en el recinto, usuarios levantados.

- Entrego medicamentos a usuario Ernesto Ibar.

- Usuario Felipe Orellana va a controles médicos, entrego datos de citacién.

- Ingresa orientador vecinal Vicente Gamboa.

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.

- Realizo ficha de registro de usuarios, la firman y archivo.

- Ingresan 15 almuerzos con postre.

- Entrego almuerzo mas postre a usuario.

- Entrego insulina a usuario Guntram.

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.

- Entrego turno a monitora Joselyn Padilla.

- Me retiro sin novedad.

- Ingresa monitora Maria Jose Mufioz Torres encontrando todo tranquilo.

- Monitores nocturnos entregan turno y se retiran.

- Ingresa encargada de mantencién Carolina Castillo.

- Realizo ronda en el recinto, usuarios levantados.

- Entrego medicamentos a usuario Ernesto Ibar.

- Entrego sobre a usuaria Angelica Aguilera.

- Ingresa orientador vecinal Vicente Gamboa.

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.

- Realizo registro de actividades en plataforma.

- Realizo ficha de registro de usuarios, la firman y archivo.

- Guardo en oficina un carton de cigarros, encendedores y shampoo a usuario Marcos Gonzalez, le
arregld una caja con sus pertenencias.

- Ingresan 15 almuerzos con postre.
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- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.
- Entrego turno a monitora Paz Inostroza.
- Me retiro sin novedad.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-03 Viene enfermera a evaluar a usuario Luis FOTOGRAFIA
Calderon para pensién de discapacidad.

Fecha Cobertura: Descripciéon Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-03 Viene enfermera a evaluar a usuario Luis FOTOGRAF{A
Calderon para pension de discapacidad.




Fecha Cobertura:
2024-12-03

Descripcién Cobertura:
Realizo planillas de subsidio-beneficios y
transparencia del mes de noviembre.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-12-03

Descripcién Cobertura:
Realizo listado de usuarios para apadrinar para
navidad, envio a coordinador.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA




& DIDECO

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: ' Tipo Cobertura:
2024-12-04 Ordenamos bodega junto a monitora y usuario. | FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-04 Informo que gas esta en el 5%. FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-12-04

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
Seguimos ordenando ambas bodegas. FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-12-04

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Junto a usuarios y monitora ordenamos y FOTOGRAFIA
armamos arbol de navidad.
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-05 Realizo y entrego certificado de residencia a FOTOGRAFIA
usuario Rodrigo Cordero.

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-05 Realizo certificado de residencia a usuario FOTOGRAFIA
Arnolfo Henriquez.
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Tipo Cobertura:

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura:
FOTOGRAFIA

2024-12-05 Realizo y entrego certificado de residencia a
usuaria Angelica Aguilera.
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-09 Realizo cambio de domicilio electoral a usuaria FOTOGRAFIA

Marianela Caro.
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-09 Preparo pastillero a usuario Mario Guevara para | FOTOGRAFIA
una semana.

e

Fecha Cobertura: Descripciéon Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-09 Entrego pastillero a usuario Mario Guevara. FOTOGRAFIA




&¥DIDECO

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
1‘ 2024-12-10 Realizo y entrego certificado de residencia a FOTOGRAFIA
] usuario Ivan Arias.

‘ Fecha Cobertura: Descripciéon Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-10 Ingresa donacion de pan, entrego a usuarios FOTOGRAFIA




Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-10 Vienen del colegio San Isidro a entregarles unos | FOTOGRAFIA
regalos por navidad a los usuarios.

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-12-10 Se realiza reunion con usuarios y alumnos del FOTOGRAFIA
colegio San Isidro.
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Fecha Cobertura:
2024-12-10

Descripcién Cobertura:

Entrega de regalos a usuarios de alumnos.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-12-11

Descripciéon Cobertura:

Ingresan 15 colaciones més postre.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA




Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-11 Entrego almuerzo a usuarios. FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-11 Entrego almuerzo a usuarios. FOTOGRAFIiA
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2024-12-11

Fecha Cobertura:

Descripcién Cobertura:
Entrego almuerzo a usuarios.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

2024-12-14

Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:
Realizo registro de actividades en plataforma.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA




Fecha Cobertura:
2024-12-14

Descripcién Cobertura:
Realizo libro de registro de novedades.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-12-14

Descripcion Cobertura:
Entrego almuerzo a usuarios.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA




Fecha Cobertura:

2024-12-14

Descripcion Cobertura:

Entrego almuerzo a usuarios.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:

2024-12-14

Descripcion Cobertura:
Entrego almuerzo a usuarios.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA




V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
mforme, certifico que ha realizado sus funciones en-gl-pTgsente mes, en virtud al contrato de

guerxmlentos de las labores

whicipal ﬁa gue se desempefia.
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JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA
DIRECTOR
DIRECCION,DE DESARROLLO COMUNITARIO

=

LIYSANTONIO ARAYA AMANGgY
COORDINADOR (A) PRQGmnmpalldad

e Buin
Albergue Municipal
Calle José Miguel Carrera #433

Las Turbinas Buin
Fono 228218550




