% BUIN itewsamonan T’ DIDECO

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

/ L
DlCIEM;R’E /2024
Mes V/ Afio

I.- Datos.

1.- Nombre. MONICA GRACIELA OByG('}N REGALADO

2.- Rut. /

3.- N2 Decreto. Alcaldicios Imputacion: ,/ Centro de Costos:
1515 215.21.04.004.001 | 25.04.35

4.- Direccibnala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -

que pertenece. OTEC 2024 p /

IL.- Funcién segun lo que indica el contrato de prestacion de servicios.

COORDINADORA OTEC MUNICIPAL DE BUIN

» Potenciar actividades de capacitacién comunal en distintas areas de trabajo de OTEC

Municipal. Velando por respetar los procedimientos de calidad propios del organismo.

« Encargada de crear, gestionar y supervisar cursos de capacitaciones.

« Trabajo en terreno dependiendo las necesidades de los cursos y trabajo de capacitaciones a agrupagitnes.
» Organizacién de eventos, charlas y exposiciones.

IIL.- Descripcién de las funciones realizadas.

-RECOPILACION DE MAS EMPRESAS DE LA COMUNA PARA SALIR A TERRENO

-CURSO EN EMPRESA WINE PAKKAGING DE CURSO EXCEL BASICO A EMPLEADOS EN
DEPENDENCIAS DE ELLOS.

-CONVERSACION PARA COORDINAR UNA VISITA A DUENO DE CENTRO DENTAL PARA INFORMAR
DE LO QUE PUEDE LOGRAR CON LA FRANQUICIAA TRIBUTARIA

-NOMINAS DE EMPRESAS Y ORGANIZACION PARA SALIDA A TERENO Y DIFUNDIR PROGRAMA
-CURSO DE EXCEL EN DEPENDENCIA DE EMPRESA WINE PACKAGING A TRABAJADORES.
CIERRE DE CURSO CON DIPLOMAS A LOS PARTICIPANTES

-REALIZACION DE INFORME Y LOS CONTENIDOS CON SUS RESPECTIVOS RESPALDOS, A
RELATORA DE EXCEL BASICO PARA ENTREGA A COORDINACION TECNICA

-IMPRESION Y PREPARACION PARA ENTREGAR EN VISITAS A TERRENOS A DIFERENTES
EMPRESAS DE LA COMUNA

-SALIDA A TERRENO CON CAMIONETA DE LA MUNICIPALIDAD, PARA DIFUNDIR NUESTRO
PROGRAMA A DIFERENTES EMPRESAS DE LA COMUNA DE NUESTRO PROGRAMA Y LOS CURSOS
QUE TENEMOS PARA ENTREGAR DESDE OTEC CON SENCE

-REUNION CON ABOGADO PARA PREPARAR CURSO A ENTREGAR A EMPRESA VALVIFRUT, CON
CURSO DE LEY KARIN DESDE PROGRAMA OTEC CON FRANQUICIA TRIBUTARIA

-CURSO DE LEY KARIN A EMPRESA VALBIFRUT, A SUS TRABAJADORES CON ABOGADO A CARGO
DE RELATAR CONTENIDOS NECESARIOS A OPERARIOS DE EMPRESA.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-02 HOJA DE CALCULO APOYO JUGUETES CORREO
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ELECTRONICO
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Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:

Tipo Cobertura:
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Fecha Cobertura:
2024-12-02

Descripcion Cobertura:
CATASTRO DE PSICOLOGA OMIL

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura:

| Descripci6n Cobertura:

| Tipo Cobertura:
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EXCEL

2024-12-02 MATERIAL CLASE 3-12 CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-02 CURSO EN EMPRESA WINE PACKAGING DE FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-03 CATASTRO OMIL CORREO
ELECTRONICO
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2024-12-03

= M Gmail Q Buace comes # Samo- O @ ﬂ' o |
B | 7 et mo ¥ 808 moOo -
: a Catestro de cursos solicitados por la comunidad Buinense e
Sw P " Marecs
ChF M.oewn e e it e o, S I i i e L Pt
o B Eriedos
Sar o Agusers vardeie - 3. 5
0 Borabon Ebnece Senstam (o ML 8 TR ST 058 160 98 it § s sednerts ffwimees a s are SLOEE FHGH 00 8 0wl S03 Bet Bl w8
. 0 :“:rn:wm - g w @ %
[P —
L Pe———"
1. | TR B R s o Kagal
;_j...'.'.""‘"""
ey S BUIN
o i) (. i
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

MANUAL DE DNC A OMIL CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

NUEVO PROGRAMA DE INNOVACION Y CORREO
COMUNICACION MUNICIPAL DIDECO ELECTRONICO

2024-12-04
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

CERTIFICADO REUF RELATOR LEY KARIN CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcidn Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-04 MATERIAL ULTIMA CLASE EXCEL CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-04 SOLICITUD REUNION CORPORACION CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura:
2024-12-05

Descripcion Cobertura:
AGENDA A TERRENO

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-05 FORMATO DE FACTURA POR CURSO EXCEL CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-05 INFORMACION DE CURSO EXCEL PARA CORREO
EMPRESA ELECTRONICO
= M Gmail Q Buacar comes. @ suve: @ B om P @
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-05 CONVOCATORIA A REUNION COORDINADORES | CORREO
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-05 REPORTE ASISTENCIA'Y NOTAS CURSO EXCEL | CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura:
2024-12-05

Descripcion Cobertura:

CERTIFICACION CURSO EXCEL EN EMPRESA

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:

| Descripcion Cobertura:

l Tipo Cobertura:
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2024-12-05

CURSO EN ENPRESA WINE PACKAGING EXCEL
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-06 DECRETO Y CONTRATO RELATORA EXCEL CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura:

Descripcién Cobertura:

Tipo Cobertura:
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2024-12-06 TRANSPARENCIA NOVIEMBRE OK CORREO
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Fecha Cobertura:
2024-12-06

Descripcion Cobertura:
ATENCION A USUARIO DE LA COMUNA

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-12-09
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Descripcion Cobertura:
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Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-09 LISTA DE CHEQUEO SECPLA CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: | Descripcion Cobertura:

{ Tipo Cobertura:
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2024-12-09 PRESUPUESTO FONDOS PROPIOS OTEC 2025 CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-09 KARDEX FACTURA CURSO EXCEL CORREO
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-09 ACTUALIZACION DE ESTADO CURSO CORREO
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Fecha Cobertura: | Descripcién Cobertura: | Tipo Cobertura:
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2024-12-09 ACTA DE PROCLAMACION CORREO
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-12-09 AVISO DE INFORMES DE HONORARIOS CORREO
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-12-10 FACTURA CURSO EXCEL WINE PAKCAGING CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: | Descripcion Cobertura: | Tipo Cobertura:
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2024-12-10 FORMATO PERMISOS ADMINISTRATIVOS CORREO
ELECTRONICO
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5 § e s b b
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-10 ANTECEDENTES PARA COBRO DE CURSO CORREO
EXCEL ELECTRONICO
= M Gmai Q, Bk comeo sane: @ @ 5 P @
- R ¢« 3283 B O @ m O o E
: O naied Fuwd: Curso Excel e ssomas e B
- e oot g st e * e
e p
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-10 CONSULTA DE USUARIO POR CURSOS OTEC CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura:
2024-12-10

Descripcion Cobertura:
Orden de Compra N° 20664 Capacitacién Ley
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Q ‘oimie-

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura:
2024-12-11

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Coordinacién visita técnica - Voy por Mas Sur- CORREO
Rural ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

ENLACE CURSO LEY KARIN CORREO
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Fecha Cobertura:
2024-12-11

Descripcion Cobertura:
CONSULTA DE USUARIA POR CURSOS DE OTEC

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-12 SOLICITUD BANNER CORREO
ELECTRONICO
= M Gmai Q Buscar comeo #® siam- OBz P P
- P i * o o @ 5 0 2 Lo = ] Ll S [
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-12 CERTIFICADO DE ASISTENCIA ACTIVIDAD NOMINA DE
FRANQUICIA TRIBUTARIA BENEFICIARIOS
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CERTIFICADO DE ASISTENCIA ACTIVIDAD OTEC, CFT O ENTIDAD
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Fecha Cobertura:
2024-12-12

Descripcién Cobertura:
CERTIFICADO DE ASISTENCIA ACTIVIDAD
FRANQUICIA TRIBUTARIA

Tipo Cobertura:
NOMINA DE
BENEFICIARIOS
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Fecha Cobertura:
2024-12-12

Descripcion Cobertura:
SUBROGANCIA

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-12 HOJA CALCULO VOLUNTARIOS BUIN ORIENTE | CORREO
ELECTRONICO
= M Gmail Q Buscar omo -] tom- @B = G
’ > T 2 © a 2 0 e @m O 1 [
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o :.'J"" Jonathan Fernandez Figueroa ha compartido una
hoja de calculo
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-12 Asignacién de Perfil para acceso a SIGECA CORREO
Sistema de Gestion de Cursos y ELECTRONICO
= M Gmail Q uscer comwo -4 enm- @ ® 5 G O
" J— « @ O 8 ®5 60 8 mo | N
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Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-12-13 SALIDA A TERRENO FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-12-13 IMFORMACION A RELATORA CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura:
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INFORMACION SOBRE COMPRA AGIL LEY
21.634

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

= M Gmail Q Buscw corws - Sane - O @ = Q.o
T Jr— « ® O 8 2 0 & D1} «w ¢« » @
=
o o INFORMACION IMPORTANTE SOBRE DISPOSICIONES COMPRA AGIL LEY 21634 - E.NV'I&DAPORDF'IODE e e
g2 ADQUISICIONES PARA CONOCIMIENTO DE TODOS/AS LOS FUNCIONARIOS/AS
o e exs
5. ®» O-.._-__ SRR— . i T L
) B o, el b e )
O serinaun D GOR A T SNATIS G W PR S, M T 0T S S Dty 4 ASRSCINT, e e s St tadean e
Nerciorenou e
i e o s, dends wpes L o i do 204, - ht vy L, L
D C e o b peted | et prvn g +
ot comgrm du bolado
L T
B TR L e pars vt oadas muite
-
1 Peohicio @0 s ' M TeCOM WELd WS m-um““ g G Gestind 08 SordETEs ped e
PSSO 18 5T (WA 08 ) S 3 00680 B0 LOMASS 8 AN ELSMR Sa
. s s
D R e S T ] ﬂw“ﬂ*m*——_-m—“-"
Py —— creee SOURAL UNEICH B Taga i S TR BROL 7 SO b 6
BOnCgeas A TR e ¢ ehoencs.
s s e s e st e o s 3 s s 41 s o e 4 O s ke
g ey
o
TS A0 S 1600 T B0 IICORMETIS B I
Sl ot
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-12-13

SALIDA A TERRENO FOTOGRAFIA

Pagina 18 de 20




&} DIDECO

Fecha Cobertura:
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ENCUESTA DE ALUMNOS A RELATORA EXCEL

Tipo Cobertura:
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V.- Observaciones.
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