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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

/
DICIEMBRE /zdz4

Mes / Aiio
L.- Datos.
1.- Nombre. CRISTINA ANDREA PACHECO LOPEZ
2.- Rut. /
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: ’ Imputacién: /, Centro de Costos:
3875 _ \/ 1140502
4.- Direccibnala | DIRECCION DE DESARROLLO CgMUNITARIO -
que pertenece. MUJERES [EFAS DE HOGAR 2024

IL.- Funcién segin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

Apoyo profesional Programa Mujeres Jefas de Hogar

» Construir y disefiar el proyecto comunal segin la pertinencia territorial, considerando las
orientacionestécnicas entregadas por SERNAMEG. Implementar el programa a nivel local en sus diferentes
etapas(planificacion, ejecucion, seguimiento y evaluacién).s Establecer coordinacién con todos los servicios
publicos representados en la comuna e institucionesprivadas presentes, para gestionar apoyos en beneficio de
las mujeres y asegurar el acceso a la ofertaque apoye la insercion laboral.s Participar u organizar mesas
vinculantes de las redes. Establecer coordinacién y buscar alianzas entodas las empresas grandes, medianas,
pequefas y micro presentes en la comuna, a objeto de hacerlosparticipes en el proceso de intermediacion e
insercién laboral.s Coordinar con departamentos municipales medidas y acciones que permitan mejorar la
gestion delPrograma. Mantener informadas a las jefaturas y autoridades del municipio sobre el Programa
para gestionarapoyos, recursos, articular oferta, etc.s Otorgar informacion y orientacién oportuna, pertinente
y adecuada en materia de oferta ptiblica paramujeres del Programa. Mantener coordinacién oportunay
expedita con el nivel regional del SernamEG,cumpliendo con todos los compromisos asumidos en el proyecto
comunal.s Emitir informes en forma periddica, entregar informacién oportuna, solicitada por el nivel regional
delSernamEG y mantener sistema informatico actualizado.s Participar en todas las instancias de capacitacion
convocadas por el SernamEG Regional y/o Nacional.Coordinar, Planificar y Ejecutar en conjunto con
encargada de linea independiente los talleres deFormacion para el Trabajo.s Coordinar y ejecutar entrevistas
personales con cada una de las mujeres para afinar, complementar,generar cambios a su trayectoria
proyectada.s Velar por la correcta ejecucion de los recursos del proyecto comunal, dando cumplimiento a
losprocedimientos establecidos por SernamEG. Registrar asistencia talleres de capacitacion.s Asistir

operativos DIDECO

Trabajo administrativo en oficina, atencion de publico (entrega de informacion del PMJH, Informe
Social y otros):

-Mario Riffo Paredes: presenta solicitud de renovacién permiso municipal para realizar Informe
Social

-Washington Garate Anay: presenta solicitud de renovacién permiso municipal para realizar
Informe Social

-Loreto Rodriguez Gonzdlez: entrega de material a monitora, taller amigurumi basico y avanzado
Atencion de publico realizando inscripciones a talleres del PMJH:

-Taller de Manicure: Lorena Alvarez, Katherine Rodriguez

-Taller de Barberia Bésica: Maria Feliciano, Romina Cardenas

-Taller de Manualidades Navidenas: Pilar Badilla

-Taller Aumenta tus Ventas: Ingrid Medina, Francisca Orrego, Fernanda Rojas

-Taller de Mosaico: Maria del Villar

-Taller de Bisuterfa Fina en Mostacilla: Gladys Cuevas

Preparar sala 9 para que Monitores realicen el Taller de Barberfa Basica, realizar acompafiamiento

I1L.- Descripcién de las funciones realizadas.
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para registrar contenido de la clase.

Trabajar en conjunto con Coordinadora PMJH para realizar Informe de Gestién Anual - Programa
Mujeres Jefas de Hogar 2024.

Enviar informacién a usuarias PMJH 2023 y 2024, de los talleres que le quedan cupos disponibles.
Trabajar en conjunto con Coordinadora PMJH para realizar Informe de Gestién Anual - Programa
Mujeres Jefas de Hogar 2024.

Trabajo administrativo en oficina, atencién de ptblico (entrega de informacién del PMJH, Informe
Social y otros):

-Claudia Molina Galaz: presenta solicitud de renovacion permiso municipal para realizar Informe
Social

-Celia Beltran: duda con respecto a postulacion de Feria de Emprendedoras Lider

Atencion de publico realizando inscripciones a talleres del PMJH:

-Taller de Tejido Telar: Alejandra Mufioz, Andrea Vallejo

-Taller Masoterapia Avanzado: Francisco Urra

-Taller de Corte y Confeccién en Cuero: Karina Magaiia

-Taller de Manicure: Monserrat Gonzalez

Crear grupo de whatsapp para el Taller de Arreglo de Flores Naturales e informar a alumnas fechas
y horarios que se va a realizar el taller.

Revisar Informe de Gestion Anual enviado por Coordinadora PMJH, si falta algiin dato o agregar
informacién.

Ingresar listado de inscripciones de talleres mes de diciembre a hoja de calculo Talleres 2024 PMJH:
aumenta tus ventas, mosaico, accesorios de resina, corte y confeccidn en cuero, primeros auxilios,
maquillaje, peluqueria, tejido telar, soutache, bisuteria fina en mostacilla, reiki, bordado, corte y
confeccion de vestuario basico y avanzado, barberia basica, manicure avanzado, restauracion de
muebles, candy bar, defensa personal.

Trabajo administrativo en oficina, atencién de ptblico (entrega de informacion del PMJH, Informe
Social y otros):

-Claudia Silva: inscripcidn a taller aumenta tus ventas

-Sandra Soto Budin: inscripcion a taller amigurumi basico

-Valentina Flores Espinoza: entrega de material a monitora para realizar taller de maquillaje
-Yovana Lienlaff: orientacién en los talleres y cursos que se realizan en el municipio

-Viviana Troncoso Gallardo: consultas varias sobre el PMJH

Ingresar listado de inscripciones de talleres mes de diciembre a hoja de calculo Talleres 2024 PMJH:
amigurumi basico y avanzado, empoderamiento femenino, arreglo de flores naturales, porcelana en
frio, manualidades navidefias, masoterapia basico y avanzado.

Realizar listado de los talleres del mes de diciembre, de los alumnos que se van a certificar.
Realizar acompafamiento para registrar contenido de la clase a los siguientes talleres: accesorios
de resina, bisuteria fina en mostacilla y reiki.

Trabajo administrativo en oficina, atencion de publico (entrega de informacién del PMJH, Informe
Social y otros):

-Jazmin Troncoso Gallardo: consultas varias sobre PMJH y postulaciones 2025

-Erika Harcha: consultas sobre talleres que realiza el PMJH

-Claudia Tapia: informacién sobre talleres y PMJH

Enviar informacion a usuarias PMJH 2024 sobre Taller de “;Cémo poner precio a mi producto?”
realizado por Banco Estado via online.

Participar de reunion con Coordinadora y monitores, donde se organizan las certificaciones de los
talleres en el mes de diciembre e informaciones varias.

Realizar acompafiamiento para registrar contenido de la clase al Taller de Tejido Telar, Maquillaje y
Primeros Auxilios.

Registro de SGP-SernamEG, apoyos entregados a las participantes en lo que va del afio 2024, ya sea
en capacitaciones en oficios, capacitacion en gestion de negocio, entre otros.

Trabajo administrativo en oficina, atencion de publico (entrega de informacién del PMJH, Informe
Social y otros):

-Marcia Valdés Iturriaga: consultas sobre talleres que realiza el PMJH

-Siomara Leal Miguez: consultas varias sobre PMJH y postulaciones 2025

-Katerina Rojas: consultas varias sobre PMJH y postulaciones 2025

-Marcela Gonzdlez: informacion sobre postulacion a feria oficina de la mujer
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-Stefanny Ibafiez: consultas varias sobre PMJH

Trabajo administrativo en oficina, atencién de ptblico (entrega de informacion del PMJH, Informe
Social y otros):

-Maria Cordero: informacion sobre postulacion a PMJH 2025

-Rosa Reyes: consultas varias sobre el programa y talleres

-Blanca Saldivar: consulta por talleres que se van a realizar en el afio 2025

-Romina Moscoso: consulta por talleres que se van a realizar en el afio 2025

Organizar y participar de Certificacion de talleres en sala: Taller de Bordado, Taller de Corte y
Confeccidn de Vestuario basico y avanzado, Taller de Corte y Confeccion en Cuero. En donde se
organizan certificados, se hace presentacién de los trabajos realizados y cierre con entrega de
certificados a los alumnos que asistieron a los talleres el mes de diciembre.

Organizar y participar de Certificacion de talleres en sala: Taller de Soutache, Taller de Amigurumi
Basico, Taller Defensa Personal. En donde se organizan certificados, se hace presentacion de los
trabajos realizados y cierre con entrega de certificados a los alumnos que asistieron a los talleres el
mes de diciembre.

Trabajo administrativo en oficina, atencion de ptblico (entrega de informacién del PMJH, Informe
Social y otros):

-Maribel Araneda: consultas varias sobre el programa y talleres

-Uberlinda Ulloa: informacion sobre postulacién a PMJH 2025

-Haydée Saez: informacion sobre postulacion a PMJH 2025

Organizar y participar de Certificacion de talleres en sala: Taller de Arreglo de Flores Naturales. En
donde se organizan certificados, se hace presentacion de los trabajos realizados y cierre con entrega
de certificados a los alumnos que asistieron a los talleres el mes de diciembre.

Realizar acompanamiento para registrar contenido de la clase del Taller de Reiki y entregar data a
monitor del Taller Aumenta Tus Ventas para realizar ultima clase del mes de diciembre.

Trabajo administrativo en oficina, atencion de publico (entrega de informacién del PMJH, Informe
Social y otros):

-Marsi Maldonado: orientacién en beneficios municipales

-Paula Diaz: consulta por talleres que se van a realizar en el afio 2025

-Rosa Peralta: consulta por talleres que se van a realizar en el afio 2025

-Daniela Diaz: consultas varias sobre el programa y talleres

-Daniela Rojas: consultas varias sobre el programa y talleres

-Romina Cardenas: consultas varias sobre el programa y talleres

Organizar y participar de Certificacion de talleres en sala: Taller de Bisuterfa Fina en Mostacilla,
Taller de Accesorios de Resina, Taller de Porcelana en Frio. Y por la tarde Taller de Mosaico y Taller
de Maquillaje. En donde se organizan certificados, se hace presentacion de los trabajos realizados y
cierre con entrega de certificados a los alumnos que asistieron a los talleres el mes de diciembre.
Trabajo administrativo en oficina, atencién de publico (entrega de informacién del PMJH, Informe
Social y otros):

-Constanza Vergara: informacion para postulacion a PMJH 2025

-Verdnica Mendoza: informacion para postulacion a PMJH 2025

-Maria Rojas: consultas varias sobre el programa y talleres

-Maria Arias: entregar informacién sobre postulacion a Feria Navidefa

Trabajo administrativo en oficina, atencién de publico (entrega de informacion del PMJH, Informe
Social y otros):

-Inés Arenas: informacion postulacion a PMJH ano 2025

-Jeannette Vivanco: consultas varias sobre el programa y talleres

-Camila Molina: consultas varias sobre el programa y talleres

Realizar acompanamiento a Monitores del PMJH, en la participacién con la Oficina de Discapacidad
y Programa EDLI, donde se realizaron diversas actividades para los usuarios y usuarias.

Organizar y participar de Certificacion de talleres en sala: Taller de Barberia Bésica

Revisar certificados con monitores para posterior certificacion.

Trabajo administrativo en oficina, atencion de publico (entrega de informacién del PMJH, Informe
Social y otros):

-Maria Feliciano: informacién sobre postulacion a PMJH 2025
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IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura:
2024-12-02

Descripcion Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-12-02

Descripcion Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-12-02

Descripcién Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-12-03

Descripcion Cobertura:

Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-12-03

Descripcion Cobertura:

Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-03 Fotografia FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-04 Fotografia FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-12-04

Descripcion Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-12-05

Descripcién Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Listado de alumnos - Certificacion diciembre 2024
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-05 Fotografia FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-06 Fotografia FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:

Tipo Cobertura:

2024-12-06 Fotograffa FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-06 Fotografia FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-12-09

Descripcion Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-12-09

Descripcion Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-10 Fotograffa FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-10 Fotografia FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-12-11

Descripcion Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-12-11

Descripcion Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-12-11

Descripcion Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-12-12

Descripcién Cobertura:
FOTOGRAFIA

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-12 FOTOGRAFIA FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-12 FOTOGRAFIA FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-12-13

Descripcion Cobertura:
FOTOGRAFIA

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-12-16

Descripcion Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-12-16

Descripcion Cobertura:
Correos

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Cotns o Mg e T Do
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Fecha Cobertura:
2024-12-16

Descripcién Cobertura:
Informes sociales

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-16 Atenci6n de publico FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-16 Ingreso informacion a excel FOTOGRAFIA
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones e esente mes, en virtud al contrato de

JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA
DIRECTOR
DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

\\ S'.')é\—\g S

LISSETTE JAZMIN SOTO FARIAS
COORDINADOR (A) PROGRAMA

——

=
3
A
&
A

Pagina 19de 19




