ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

DlCIyB'R/E

yz;
Mes / Afio
14

L.- Datos.

1.- Nombre. CARMEN PAZ PAREDES SANCHEZ

2.-Rut. /

3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacioén: /| Centro de Costos:
562 215.21.04.004.001 | 25.04.35 /

4.- Direccién ala
que pertenece.

DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -

OTEC 2024

IL.- Funcién segun lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

del territorio.

Apoyo al funcionamiento de la OTEC, a través de la atencién de usuarios/as y/o ejecucién de tareas
administrativas propias de la Oficina.

« Apoyo al funcionamiento de la OTEC, a través de la atencién de usuarios/as y/o ejecucion de tareas
administrativas propias de la Oficina.

« Entregar atencion personalizada y de calidad a beneficiarios de la OTEC velando por el cumplimiento de los
procesos de recepcion y orientacion en capacitacion.
« Mantener en orden y disponible, la documentacién de la oficina, tanto de los/as usuarios/as, como de la
gestion administrativa,

« Apoyar la gestién de la OTEC y participacion en actividades de difusién de la oferta programatica de SENCE y

A

[11.- Descripcién de las funciones realizadas.

- Realizacion de certificados pendientes para certificacion PMJH

- Creacion de pendon tipo roller, estructura metalica de 80x200 para OTEC municipal de Buin

- Asistencia a curso Microsoft excel basico, impartido en la empresa Wine&Packaging
- Toma de asistencia a través de huellero SENCE
- Preparacién de material para tltima clase del curso Microsoft excel basico, impartido en la

empresa Wine y Packaging, Maipo

- Actualizacion de base de datos de empresas ubicadas en la provincia del Maipo para salida a

terreno.

- Capacitacion de pasos a seguir para facturar curso a través de Franquicia Tributaria
- Creacion de certificados para PMJH certificacién mes de Diciembre

- Entrega de datos para eventual facturacién de curso Microsoft excel basico

- Creacion de certificados faltantes, para PMJH, Certificacion Diciembre

- Creacioén de afiches para Museo, Tour astronémico y bazar, para el departamento de Turismo

- Creacién de afiches para nuevos talleres de Centro de formacion Municipal 2025.

- Modificacion carteles de mddulos en oficina OMIL, Juventud y Diversidad y Migracion.
- Modificacién afiche OTEC con nuevos cursos codificados.
- Atencién a usuaria, orientacién sobre cursos realizados en la Municipalidad

- Creacién de afiches promocional de Centro de Formacién Municipal 2025

-Modificacién y creacién de afiches promocionales para Centro de Formaciéon Municipal 2025
- Orientacidn para acceso y uso de LCE para toma de asistencia en curso Ley Karin, impartido en la

empresa Valbifrut

- Recopilacion de documentos sobre curso Microsoft Excel basico, impartido en la empresa

Wine&Packaging

- Atencién y orientacion a usuaria sobre cursos impartidos en Centro Histdrico, de programas como

eDideco -v2
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- Creacién graficas para departamento de Turismo, tarjetas navidefas
- Creacidn de gréfica para OMIL, reclutamiento laboral Carozzi

- Modificacion carteles de modulos OMIL

- Recopilacién de datos sobre curso Microsoft Excel basico

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-02 Realizacion de certificados pendientes para CORREO
certificacion PMJH ELECTRONICO

EC R L ]

Sormmen Patased Bamthnt st o 2 0w Soemibre de 2004, 1011

Extmacs Lusatia sspar W sncuencws muy e
Adus (0 soinaso
Cruwso winria & comentaior

S condmes

i r———

Carress s Parsdes 5.
o

perey & BUIN /

Cart_Pandiantend_PMIN_Noviembre 1024 pdt
T o

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-12-02 Creacion de penddn tipo roller, estructura CORREO
metdlica de 80x200 para OTEC municipal de ELECTRONICO
Buin
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100 o i M o Do - o) OTEC

BUIN

Carimen Paredes Sanches <cparedesgibum <t
Pendén OTEC
-

Carmen Patwdes Barches -<oaresesnr. - 260 Swmmien de 200, 1325
Fara Woreca CEoegle Regemd: <stregor@ian o

famaca tagur © Jonveriase. stk perdtn 5o rler pars eEUCirS metbca oe S0x2000m

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-03 Asistencia a curso Microsoft excel basico, FOTOGRAFIA
impartido en la empresa Wine and Packaging

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-04 Preparaciéon de material para ultima clase del CORREO
curso Microsoft excel basico, impartido en la ELECTRONICO
empresa Wine and Packaging, Maipo
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material Gitima clase.

Fr—

4 g dowmore de 2004, 1618

Pare. mobragongyun. o
Ge: Carman Parsdes Banchas <cparesesun o>
Esirraca bumma tarce. adputn mslerial pava T P 5 Prasecen de @ s 10 2
Satuoos 1o vemos mafana
3 adpamion.
1 ppptesion 4 midde 10200

3 Encel Banacs moduc 100 pote
=
Nowce Oursgon Rugeteds wrotrsgenmin - 4 08 Gcamten o 2024, 1828

G Camman Panedes Sanchas <coaeceagiuin o~
Aausa fecba Lsis & impiesa
couciaies

famaoas
Monica Dbregéa Regelado
E&J‘-‘h—
= ©cUN

Bt 4 b e e

Fecha Cobertura:
2024-12-04

Descripcién Cobertura:

Actualizacién de base de datos de empresas
ubicadas en la provincia del Maipo para salida a
terreno.

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

[T RT T Conrms ga e “ 2 S LK) K

g; BUIN
Invitacion:

: Salida tervenc a empresas mar 10 de dic de 2024 8:30am - 12:30pm
!cunmmmm
aine

Carman Pacedes Sancher wpareces @b il

Moreca Gtregon Regeiade - ot wgon Gt < - 4 G dommbre de 2024, 1312

Entaca de la reunkin

Unit e por tabbbans
[CL) <58 43 245 2070
PIN 3551034254070
s e 38 W

Cusndo
maries 10 de dic de 2024 - B.30am ~ 12:30pm (Hors de Chie)

rvitados

Mona Uoragin Regalsdo- oganitador
Carman Parsoes Sanches

Vot 1oda b informacion de ks e isdos

Respuixier 1 oarecesgnr o
BN Cams iy cprcney

aacar tm ceipe amroe

prem——_— ardinsia y caorinm

P rparusaee o
wrotacon. e 4 crna St b s o
<orimac o e anataa. ian - o

Fecha Cobertura:
2024-12-05

Descripcion Cobertura:
Capacitacién de pasos a seguir para facturar
curso a través de Franquicia Tributaria

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Factura curso de Excel

F——

Juan Vifaie Brava e g diciemirs de 2024, 1118
v NSl » 24,

Esmasan Mo y Carmen. busnos Sian

T "
So St facturw ot 78264 7055 - Wine Pacsaging & Logiic

e ]
Qs sl conmullas yo comentarios
Saiuion cordimies.

i Bouardo \Vhan

Ragalads - mobregonoun ¢ = 5 0n Sty du 2024, 11 37

Fecha Cobertura:
2024-12-05

Descripcién Cobertura:
Creacion de certificados para PMJH certificacion
mes de Diciembre

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

Liswetie Bot Farias <Bcto@Bun - & o Gt o8 2034, 1653
Sain Wornch Crrgtn Hegudo o egon BN o+ Crmen Pmedes Sanches <comedes iwn o Jonatimn
Farnanzar Figuarad slarmandezdinin o

Eneoracon

e ou Sxmene PRI
T T AT L3008 S A o TS 08 (VTS DO

Vg 3 ot i powEE] 0c HAEM CRWRCatey

Gumcs M 4 ton COmAT T R
-

Lissette Soto Ferias
i s
L i S e S b S Pt

— £ BUIN
B e 53 ey
& oritcades DICHURL docs
Morca Ouregen Regatacs <mocregonGluin ¢ - 6 da dicmire de 2024, 1684

L& Carmen Pareoes Sanched <cpaistes@un - Jonainan Femanced Fguecs <ormandesiun o

Airsni recie.
[apaenm——

Carmen Paredes Banchas ~cpareses@oun or © de diewmicen de 2004, 1310
Fan Lssasy ow arias <srogoun o
o e

Eatrmace Linsetie. esp0 b encusnties iy e

Fecha Cobertura:
2024-12-05

Descripcién Cobertura:
Entrega de datos para eventual facturacion de
curso Microsoft excel basico

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Curso Microsoft excel basico

T meosaes
Carmen Paretes Banchal “coaredesin i 60 dummire on 200 1548
Parn Monca CEregen RegEmI0 TTregon(Btun o

Viraga sagn 0 0w menascs adhts e

Saluon condaies.

e Putnin gl o . b oo Semnton se 2054 18 %0
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-06 Creacion de certificados faltantes, para PMJH, CORREO
Certificacion Diciembre ELECTRONICO
‘umnm\oo: FALTANTES
’I;“b—c-:m;mn& — & de dicierirs Se 204 B 51
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-06 Creacion de afiches para Museo, Tour CORREO
astronémico y bazar, para el departamento de ELECTRONICO
Turismo
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banner
4 mervage

Jutietie Butarbel Catasan «intade un - S e demmie do M, 1655
Pan Caes Pardes Lancre: e steagiun o -

Estraca Comen.
Sagun o comvarkado snvio s rformacsn 68 los ) banner Qus Mo
Dicemone

o

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-09 Creacion de afiches para nuevos talleres de CORREO
Centro de formacién Municipal 2025. ELECTRONICO

W e Comns o Mo s B e

@e_uw o P S i
Afiche
2 meraages

Crsting Danona Betries <cdonasoffioun o> 0 d gicimmirs de 2034 038
Parn Carmen Paredes Sanches «cparsdesgibuin civ
Buerce cam
Esomasa Camua
Torts avaraado fordiamt fecha 8 y 7 0u enees G0 1500 8 1000 rares- 3 cases
Taer de paleins parsoosizadan 13 Y 1 e ener e 1500 8 1A.00 horas. 2 clames
Adea 8 ma commntaron

Borfion ~cdonaeoiun o= Ve dmamben de J0M. 1008

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-10 Atencion a usuaria, orientacion sobre cursos FOTOGRAFIA
realizados en la Municipalidad
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Fecha Cobertura:
2024-12-11

Descripcion Cobertura:

Modificacion y creacién de afiches
promocionales para Centro de Formacion
Municipal 2025

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

~ ™ Soicitud de afiches - cparede: X ™ Cormeo de Muncipalided de B X P Recivoes - cpaisrednBy

[+
Uiy
A
Solicitud de afiches
Carmen Paredes Sancher <cparedes@buin ci>
Para_Cristing Doneso Barrios <cdonosc@buin ci»
Cc Jonathan Femandez Figuera <jolemandez{buin >

Estimada Crisina. junto con sakudar, asperd e encuentres muy bien

x

5 mailgoogle.com/mail/u/0/Tik=56d0355b3938view = ptusarch= sl permmigid = msg-ar] S9283675077S

Adiunto en carpeta comprimida 10s originales solicilados en alla resolucidn, y en & presente correo las imdgenas para su revisidn

Queds atenta & COMENanos y eventuales moddicaciones
Saludos cordiales -

B PG _CFM_2025 rar

Fecha Cobertura:
2024-12-12

Descripcién Cobertura:

Recopilacién de documentos sobre curso
Microsoft Excel basico, impartido en la empresa
Wine and Packaging

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Asistencia curse Micros oft Excel basico

o Parvdes St
Fara s e Apes e sl

LA ~ 1A
oD DIDECU
R
L L T I I e ——— e on ¥ B st @ weeatCebensiar B F a
3 e LS 1S i U g g 1T SAPECEA 001 b ngd o g VLIS T2 1S * & &
[rp————

oty i B0ty g b ok 40 il oy A 54 Kok P | e o s MRt s D g @ 4 g el b

Sakaun e

Fecha Cobertura:
2024-12-12

Descripcion Cobertura:

Atencidn y orientacidn a usuaria sobre cursos
impartidos en Centro Histérico, de programas
como CFM y PMJH

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-12-13

Descripcién Cobertura:
Creacidon graficas para departamento de
Turismo, tarjetas navidefas

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Tarjetas navidad
3 memacs
Carmen Paredes $anchal << oareces twin.cir 13 de dicwmirs de 2024 #57

Estimada Juilette, jusio <on saludi. sspero le encuertes muy been
do

Queso atenta a oomentancs y evaniuaies modiicacones.
Sahwion cordiaies,

B Tarolos Navdad Juseiie_20125 pat

aamian Pek Perede 5

Atanaisie
ome.

e S2BUIN
eyl
ST

Carmen Parades. <cparsdesgbun ci» 13 oe aicmmboe de 2024, 1003

Sanchaz
Para. Juiette Bufuded Catatin

whoms

P ]

s T
e o

Burmia 335 St

Corman Paredes Sanchez scoarsdesdibun. c> 13 e dicmmbra de 2024, 1031
w

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-13 Recopilacién de datos sobre curso Microsoft CORREO
Excel basico ELECTRONICO

M, @ Comme e A ) s D) R 0 i Db

@auw o i S s

Datos curso Excel basico

1 mansaje

Carren Patedes Banches “chalnoesiiun o=
Parm Jusn Vifiss Brevo quinals@bun o

Estmaco Juan Eduardo, junio can sausar, §3501 58 encusnirs muy bien
Segun o canversada, aunio i3 Gaion requerkdos park i3 fnwacdn def curs
Salugos comales

13 G diciembre de 2024, 12 48

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-13 Creacion de grafica para OMIL, reclutamiento CORREO
laboral Carozzi ELECTRONICO
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Carmen Puredes Sunches scparedes @bun o

Solicitud de banner
2 mersayes
Sego Agulaa Verdejo uagutersiiun 12 de doiernire e 2024, 17 53
‘Sancher scpareomsgin o, Monca Obvegon Regaiecs <mobregongoun.ci>
Esumaca Carmen:
Eapern estis Dien. por Med. del presente 50/0k0 por faver puedas realizer un benner de rechiamientn oon s
g eriEs L actermbcas

*Atencidn vecinos y vecinas de Buin ° , les dejams la ﬂwuh-mksm que alrece DMIL
Buin en con La erpresa C

Se realizard of dia Martes 17 de Diciembre de 2024 desde las 10:00 hrs n las cependenciss
municipates, especilicaments en el Auditoric del Cantro Cultural Buin, Carios Cangell 501,
Puedes asegurar tu participacidn o aclarar dudas acercandote a les oficnas de Omil Buin,
Requisitos:
« 2do medic rendide
» Experencia previa
« Disponibilidad para rabajar tUMEs rOtAtNGS

Benehis
* Colacién an casing.
» Butes de acarcamiants desde Buin cantro.
» Uniforme compieta

“IVEN, TE ESPERAMOSI"

Agadecientc A gestooes
Salutan

E B BUIN

et bt @ 140
A ik

Carmen Faiodes Sancher <cparedes ibus of- 13 62 desombre ds 2024, 1313
Para Sergio Aguista Verdeo <saguieraeun i

Estrmacs Sargs. junio con ssiusar. sper le encusnines ban.

V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a deServicioy a honorarios que emite el presente
informe certifico qugifa realizado sus funcioyles en el prefente mes, en v:rtud al contrato de

MONIC GRAcya‘LA
REGALA
co

/

/

Pagina12 de 12




