B BUIN st v & DIDECO

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

DICIEMBRE 2024
Mes.~ Afio
L.- Datos.
1.- Nombre. | PATRICIA ANDREA SANDOVAL GONZALEZ
2.- Rut.
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacion: Centro de Costos:
4244 215.21.04.004.001 | 25.04.35

4.- Direccibn ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. OTEC 2024

I1.- Funcién segin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

Su funcién es relatar, ensefiar y capacitar a los trabajadores de empresas de la comuna de Buin, asf comoa los
usuarios de la misma, en la realizacién de curso de Microsoft Excel Basico .

Los alumnos deberan lograr Aplicar las herramientas basicas de Microsoft Excel, de acuerdo a pardmetros de
datos establecidos. Identificar los componentes de la interfaz de Excel y las funciones basicas aplicables en el
entorno de trabajo. Aplicar procedimientos de trabajo en planilla de calculo Excel a nivel basico respetando
mecanismos de administracion de datos.

Ademas, se asegurara la proteccion de la informacién confidencial de ambas partesdurante y después de la
vigencia del contrato.

I1L.- Descripcién de las funciones realizadas.

MODULO 10.1

-TABLAS EXCEL. MODIFICAR DATOS DE TABLA'Y ESTRUCTURA. FORMULARIO. ESTILO DE
TABLA, FILTRAR CONTENIDO. ACTIVIDAD EVALUADA.

MODULO 10.2

-TABLAS EXCEL. FUNCION DE BASE DE DATOS. FILTROS AVANZADOS, FUNCIONES Y
DESCRIPCIONES. ACTIVIDAD PRACTICA, EVALUACION DE CIERRE.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-02 MATERIAL PARA CURSO 03-12 CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura:
2024-12-03

Descripcion Cobertura:
CLASES PRESENCIALES A TRABAJADORES DE
EMPRESA WINE PACKAGING EN SUS
DEPENDENCIA

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-12-03

Descripcion Cobertura:

CLASES PRESENCIALES A TRABAJADORES DE
EMPRESA WINE PACKAGING EN SUS
DEPENDENCIA

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-12-05 CIERRE DE CLASES PRESENCIALES A FOTOGRAFIA
TRABAJADORES DE EMPRESA WINE

PACKAGING EN SUS DEPENDENCIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-05 CLASES PRESENCIALES A TRABAJADORES DE FOTOGRAFIA
EMPRESA WINE PACKAGING EN SUS
DEPENDENCIA
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Fecha Cobertura:
2024-12-05

Descripcién Cobertura:

CLASES PRESENCIALES A TRABAJADORES DE
EMPRESA WINE PACKAGING EN SUS
DEPENDENCIA

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-12-05

Descripcion Cobertura:

CLASES PRESENCIALES A TRABAJADORES DE
EMPRESA WINE PACKAGING EN SUS
DEPENDENCIA

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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2024-12-05

Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:
MATERIAL PARA CURSO 05-12

Tipo Cobertura:
CORREQ
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcidn Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-12-05 MATERIAL PARA USUARIOS POR CIERRE CORREO
ELECTRONICO
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técpiea~del prestador/a de se ahonorarios que emite el presente
informe, certifico que hd realizadp sus funciones g preséht@ning, en virtud al contrato de
prestacion de servicjds que corre§ponde, y a los imientos de las labores
¢ desempena,

-_—
JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA
DIRECT -

DIRECCION D,

/e

MONIC
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