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INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

/
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Mes V Afo

L.- Datos.

1.- Nombre. EVA MARIBEL VIVANCO ALLENDES

2.- Rut.

3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Impu éién: Centro de Costos:
804 215.21.04.004.006 | 20.02.01

4.- Direccién ala /

que pertenece. ALCALDIA

IL.- Funcién segtin lo que indica el contrato de prestacion de servicios.

Objetivo:

Contar con una persona que apoye la ejecucion del programa Comunicacion
Social 2024 para el desarrollo de sus objetivos.

Descripcidn:

Apoyar la ejecucion del programa y la informacion de programas, beneficios, actividades
municipales y otros a la comunidad.

Realizar labores técnicas y de apoyo en las actividades para el cumplimiento de los
objetivos y la ejecucion del programa.

Apoyo en la ejecucion del Programa de Comunicacion Social 2024 a través de planes de
accion especificos en los distintos medios de comunicacion e informacion municipal, con
el fin de informar a los vecinos y vecinas de la comuna sobre las actividades, programas
y servicios municipales, tanto en medios como en actividades en el territorio comunal.

/

/

IIL.- Descripcién de las funciones realizadas.
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01 DICIEMBRE 2024

< Apoyo en actividad de encendido de Arbol de Navidad, durante la mafiana se realiza
preparacién de espacio con adornos y en la tarde recepcién y atencion de personas que
asistieron a la actividad.

02 de DICIEMBRE 2024

“+ Apoyo en despacho de buses que salen con destino a Los Héroes y Estacién Nos, con vecinos de
la comuna en horarios de 06:00,06:30, y 07:00 de la mafiana. Entrega de numeros a partir de
las 05:30 para mantener orden.

% Preparacion de carro que realizara caravana por localidades de la comuna.

03 de DICIEMBRE 2024

<+ Apoyo en despacho de buses que salen con destino a Los Héroes y estacién Nos, con vecinos de
la comuna en horarios de 06:00,06:30, y 07:00 de la mafana, entrega de niimeros a partir de
las 05:30 hrs para hacer mas expedita la salida y subida a los buses.

% Se realiza ornamentacion en interior del Municipio.

04 de DICIEMBRE 2024

*» Apoyo en despacho de buses que salen con destino a Los Héroes y estacién Nos, con vecinos de
la comuna en horarios de 06:00,06:30, y 07:00 de la mafana, entrega de nimeros a partir de
las 05:30 hrs.

% Ornamentacion en Municipio.

*

“ Ingreso de vecinos que realizan consultas a través de WhatsApp.

05 de DICIEMBRE 2024

*+ Apoyo en despacho de buses que salen con destino a Los Héroes y estacion Nos, con vecinos de
la comuna en horarios de 06:00,06:30, y 07:00 de la mafiana, se entregan nimeros por orden
de llegada a partir de la 05:30 hrs.

% Ingreso de vecinos que realizan consultas a través de WhatsApp.

06 de DICIEMBRE 2024

“+ Apoyo en despacho de buses que salen con destino a Los Héroes y Estacién Nos, con vecinos de
la comuna en horarios de 06:00,06:30,06;55 y 07:00 de la mafiana, se realiza recepcion
entregando niimeros a partir de las 05:30.

“+ Apoyo en entrega de lentes.

09 de DICIEMBRE 2024

% Apoyo en despacho de buses que salen con destino a Los Héroes y Estacion Nos, con vecinos de
la comuna en horarios de 06:00,06:30, y 07:00 de la mafiana, se realiza recepciép entregando
nimeros a partir de las 05:30.

%+ Atencion en stand informativo.
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10 de DICIEMBRE 2024

.
..0

Apoyo en despacho de buses que salen con destino a Los Héroes y Estacion Nos, con vecinos de
la comuna en horarios de 06:00,06:30,06;55 y 07:00 de la mafiana, se realiza recepcién
entregando niimeros a partir de las 05:30.

Atencion en Stand informativo.

11 de DICIEMBRE 2024

Apoyo en despacho de buses que salen con destino a Los Héroes y Estacion Nos, con vecinos de
la comuna en horarios de 06:00,06:30 y 07:00 de la mafana. Se realiza recepcién de los vecinos
a partir de las 05:30 hrs entregando nimeros por orden de llegada.

Recepcién de mensajes de vecinos e ingreso a WhatsApp.

Atencidn en Stand informativo.

12 de DICIEMBRE 2024

-
...

*
.'..

Apoyo en despacho de buses que salen con destino a Los Héroes con vecinos de la comuna en
horarios de 06:00,06:30 y 07:00 de la mafiana, se realiza entrega de niimeros a partir de las
05:30 hrs, para mantener orden de subida a los buses.

Atencion en Stand informativo.

13 de DICIEMBRE 2024

»
"

Apoyo en despacho de buses que salen con destino a Los Héroes con vecinos de la comuna en
horarios de 06:00,06:30 y 07:00 de la mafiana. Se entregan nimeros a partir de las 05:30 para
mantener orden de subida a los buses.

Atencion en Stand informativo.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).
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% 01 DE DICIEMBRE 2024
% Apoyo en actividad de “Encendido de Arbol de Navidad”.

+ 02 DE DICIEMBRE 2024
%+ Despacho de buses

*» 03 DE DICIEMBRE 2024
% Despacho de buses

0.'
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o 04 DE DICIEMBRE 2024

¢ Despacho de buses Recepcion de mensajes

*

% 05 DE DICIEMBRE 2024
% Despacho de buses

.

*e

%+ 06 DE DICIEMBRE 2024
% Despacho de buses Apoyo entrega de lentes
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% 09 DE DICIEMBRE 2024
% Despacho de buses

7

+»+ Atencion en Stand informativo

-
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%+ 10 DE DICIEMBRE 2024
%+ Despacho de buses Atencioén en Stand informativo
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L2 11 DE DICIEMBRE 2024
%+ Despacho de buses Atencién en Stand

<+ 12 DE DICIEMBRE 2024

-

% Despacho de buses

» 13 DE DICIEMBRE 2024
%+ Despacho de buses
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++ Atencion en Stand

V.- Observaciones
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo Miguel Araya Lobos, Alcalde, en mi calidad de contraparte técnica del prestador/a de
servicios a honorarios que emite el presente informe, certifico que ha realizado sus funciones
en el presente mes, en virtud al contrato de prestacion de servicios que corresponde, y a los
objetivos y requerimientos de las labores aprobadas por el concejo municipal o del Programa
Municipal en que se desempeifia.

“\PABLO FUENZALIDA VIVANCO

COORDINADOR PROGRAMA
COMUNICACION SOCIAL 2024




