ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

ENERO / 2025

Mes VY Ano
L.- Datos. /
1.- Nombre. ACUNA MUNOZ DANIE)/A ALEJANDRA
2- Rut. 7
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacién: Centro de Costos:
En tramite 114.05.96.056.\0})/ FONDOS EXTERN&S
4.- Direccién ala ”
que pertenece. SECRETARIA COMUNAL DE PLANIFICACION (SECPLA)

IL.- Funcién segun lo que indica el contrato de prestacion de servicios.

Encargada del area social “Programa para Pequefias Localidades -Valdivia de Paine”
Elaborar correctamente los productos y subproductos senalados en la clausula Sexta
del presente Convenio, dentro de los plazos establecidos, y en permanente
coordinacion con la Contraparte Técnica Municipal, el Encargado Regional del
Programa en la SEREMI y con los diversos actores municipales y territoriales.
Ejecutar cada uno de los planes de trabajo propuestos en el Plan de Desarrollo de la
Localidad.

Llevar a cabo las acciones necesarias para ejecutar la Obra Detonante y las iniciativas
del Componente Urbano, principalmente el desarrollo y gestion de las respectivas
fichas IDI del Sistema Nacional de Inversiones, el desarrollo participativo de los
respectivos disefios, el monitoreo de los procesos de licitacion, y los respectivos
procesos de acompafiamiento y monitoreo participativo de la ejecucion de proyectos.
Llevar a cabo las acciones necesarias para ejecutar posibles proyectos del
Componente Habitacional, como son la identificaciéon y apoyo a la organizacion de la
demanda, la coordinacién permanente con entidades desarrolladoras de proyectos y
equipos del SERVIU Metropolitano, y, si corresponde, la identificacion, evaluacion y

apoyo a la gestion de compra de terrenos potenciales a ser urbanizados.
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Participar en mesas de trabajo multisectoriales, apoyando la coordinacién y
colaborando en las respectivas instancias de didlogo entre los servicios publicos,
sector privado y los diversos actores territoriales.

Disefiar e implementar una estrategia comunicacional que permita informar, difundir
y sensibilizar permanentemente sobre el Programa y sobre las acciones e iniciativas
que forman parte del Plan de Desarrollo de la Localidad.

Elaborar metodologias de participaciéon a ser implementadas en las diversas
instancias participativas establecidas en los planes de trabajo del Plan de Desarrollo
de la Localidad, a través del Eje de Participacion.

Conformar la Mesa de Actores Locales y disefiar y ejecutar su respectivo Plan de
Trabajo.

Informar de manera permanente a la Contraparte Técnica Municipal y al Encargado
Regional del Programa en la SEREMI sobre todas las actividades y acciones a
implementar y ejecutar en el marco del Programa.

Representar al Programa para frente al Municipio, al Concejo Municipal, a los diversos
actores territoriales, y frente a otros actores publicos y/o privados.

Trabajar coordinadamente con la SEREMI y con el SERVIU Metropolitano.

Asistir y participar en instancias de trabajo, jornadas, capgfitaciones, actividades y
reuniones convocadas por la SEREMI o por el MINVU.

En general, sin que la enumeracion sea taxativa, realizar todas las actuaciones

necesarias para el correcto funcionamiento del Programa en la localidad.
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I11.- Descripcion de las funciones realizadas.

1.

Gestion para agendar reunién de coordinaciéon con encargada de departamento de
comunicaciones de MINAGRI. Se realiza la gestion para potenciar la difusion del
trabajo de cultivo y/o agricola de lalocalidad de Valdivia de Paine (fecha 02-01-2025)
Gestion de material grafico, la solicitud se presenta a través de correo electrénico a
disefiador grafico municipal (fecha 06-01-2025)

Reunidn de planificacion en equipo: obra detonante, proceso de convocatoria, horario
y lugar de reunion con la mesa de actores (fecha 06-01-2025)

Elaboracion de memo para decretar programa Pequefias Localidades afno 2025 (fecha
06-01-2025)

Se gestiona reunion de trabajo para coordinar plan de accién en localidad de Valdivia
de Paine, dicha reunion se llevo a cabo en dependencias de seguridad publica y se
trabajan principalmente temas sobre, plan de invierno (fecha 07-01-2025)

Reunién COGRID, via online en donde se entrega informacion relevante respecto a la
descarga de agua desde el embalse el Yeso (fecha 08-01-2025)

Se asiste a reunion de trabajo y planificacion sobre Plan de Invierno en la localidad de
Valdivia de Paine. En esta jornada de trabajo se realizan planificaciones para realizar
instancias de trabajo y sensibilizaciéon comunitaria respecto a posibles inundaciones
y desbordes de los rios Maipo y Angostura (fecha 08-01-2025)

Asistencia a localidad de Valdivia de Paine, con el gbjetivo de realizar convocatoria
para taller de zumba, el cual es autogestionado pgr el equipo PPL y el sub programa
Activa tu Barrio (fecha 09-01-2025)

Se envian planos de la localidad de Valdivia de Paine a profesionales del departamento
de seguridad publica, con la finalidad de facilitar accesos al territorio en caso de

emergencias (fecha 10-01-2025)

10.A través de correo electréonico se envia propuesta para llevar a cabo hito

comunicacional del programa PPL, la propuesta adjunta contiene detalles sobre la
organizacion del evento y busca la aprobacion por parte de contrapartes municipales

(fecha 13-01-2025)

11. Elaboracién de informe sobre estrategias de accion para reducciéon de riesgos y

desastres en localidad de Valdivia de Paine (fecha 14-01-2025)

12. Solicitud de catélogo de productos DIMERC (fecha 16-01-2025)
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13. Recepcion de informacion sobre nuevo procedimiento de compras publicas (fecha 16-

01-2025)

14.Plan comunicacional: Difusién sobre jornada informativa y de trabajo con la

comunidad y la mesa de actores de la localidad de Valdivia de Paine, a través de

plataformas y canales virtuales del programa (Instagram y Facebook) (fecha 16-01-

2025) ///

/

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

1.

Se adjunta correo como medio de verificaciéon para agendar reunién de coordinacion
con encargada de departamento de comunicaciones de MINAGRI. Se realiza la gestion
para potenciar la difusion del trabajo de cultivo y/o agricola de la localidad de Valdivia
de Paine

Se adjunta correo con gestion de material grafico, la solicitud se presenta a través de
correo electronico a disefiador grafico municipal

Se adjunta copia de memo n°17 para decretar programa Pequefias Localidades afio
2025

Se adjunta correo electréonico para reunién de trabajo y coordinar plan de accién en
localidad de Valdivia de Paine, dicha reunién se llevé a cabo en dependencias de
seguridad publica y se trabajan principalmente temas sobre, plan de invierno

Se adjunta correo electrénico con envio de planos de la localidad de Valdivia de Paine
a profesionales del departamento de seguridad publica, con la finalidad de facilitar
accesos al territorio en caso de emergencias

Se adjunta correo electrénico y copia de propuesta para llevar a cabo hito
comunicacional del programa PPL, la propuesta adjunta contiene detalles sobre la
organizacion del evento y busca la aprobacion por parte de contrapartes municipales
Se adjunta copia con informe sobre estrategias de accion para reduccion de riesgos y
desastres en localidad de Valdivia de Paine

Se adjunta correo con solicitud de catalogo de productos DIMERC

Se adjunta correo con recepciéon de informaciéon sobre nuevo procedimiento de

compras publicas
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V.- Observaciones.

No existen.

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo Alfonso Armijo Castro, Director SECPLA en mi calidad de contraparte técnica de la
prestadora de servicios a honorarios que emite el presente informe, certifico que ha realizado
sus funciones en el presente mes, en virtud al contrato de prestacion de servicios que
corresponde, y a los objetivos y requerimientos de las labores aprobadas por el concejo
municipal o del Programa Municipal en que se desempefia.
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