*  ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
" DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

p
ENERO [/ 2025

Mes ¢ Afio
L.- Datos. y
1.- Nombre. ESTEFANIA ALEJANDRA BRA)I/O/ VALDIVIA
2.- Rut. v
3.- N2 Decreto. | Alcaldicio: Imputacién: Centro de Costos:

215.21.04.004-.00}' 25.04.02

4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. CASA DEL ADULTO MAYOR

IL.- Funcién segtn lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

Profesional de Apoyo Coordinadora Programa Casa del Adulto Mayor

« Atencidn de personas mayores por demanda espontanea Atencidn y orientacién a Clubesde personas
mayores en sus reuniones Apoyo en atencién de casos sociales Apoyo administrativo

/

SE ENTREGA APOYO EN RECEPCION PARA CONFIRMAR HORAS DE ASITENCIA AL TALLER DE
ACUPULTURA SE REALIZA VISITA DOMICILIARIA DESIGNADA POR TRIBUNAL PARA LLEVAR
ACABO INFORME SOCIAL SOLICITADO POR TRIBUNALES.

SE REALIZAN PLANIFICACIONES PARA TALLERES PARA CLUBES ADULTO MAYOR

SE ENTREGA INFORMACION ADULTOS MAYORES PARA ANO 2025 ACTIVIDADES, VIAJES, LOTAS,
FERIA DE LAS PULGAS ENTRE OTRAS.

SE REALIZA LLAMADO TELEFONICO PARA CONFIRMAR HORAS PARA EL SERVICIO DE PODOLOGIA
SE HACE ENTREGA DE DIPLOMAS A USUARIOS QUE NO PUDUIERON PARTICIPAR EN LA
ACTIVIDAD DE CERTIFICACION DE TALLERES.

VISITA DOMICILIARIA CASO DE ADULTO MAYOR QUE SOLICITA MEDIANTE AUDIENCIA CON
ALCALDE CAMBIO EN TECHUMBRE DE SU VIVIENDA.

IIL.- Descripcién de las funciones realizadas.

SE REALIZA ATENCION DE TALLERISTA PARA PRESENTAR PROPUESTA DE TALLERES DE
VERANO,

SE REALIZA VISITA DOMICILIARIA PARA REALIZAR SEGUIMIENTO DE ADULTA MAYOR QUE SE
SOLICITO MEDIANTE TRIBUNALES.

SE REALIZA APOYO EN RECEPCION, SE LLAMA A USUARIOS PARA CONFIRMAR HORAS DE
ACUPULTURA, PODOLOGIA.

SE REALIZA APOYO RECEPCION, SE LLAMA A USUARIOS PARA CONFIRMAR HORA DEL SERVICIO
DE PODOLOGIA.

SE REALIZA PLANIFICACION DE TALLERES PARA LOS MESES DE ENERO- FEBRERO PARA
COORDINAR DIAS Y FECHAS ENTREGADAS POR TALLERISTAS.

SE REALIZA INFORME RIT F- 822-2024

SE REALIZA VISITA DOMICILIARIA SECTOR LAS VERTIENTES, ADULTA MAYOR CON DEMENSIA
SENIL QUE SE ENCUENTRA EN ABANDONO DE CUIDADOS POR PARTE DE FAMILIARES.
REVISION CASOS DE TRIBUNALES PARA REALIZAR SEGUIMIENTO DE USUARIO

SE LLAMA A DIFERENTES ADULTOS MAYORES PARA OFRECER HORAS DISPONIBLES PARA
ACUPULTURA- PODOLOGIA.

SE REVISAN LAS CAUSAS DE TRIBUNALES RIT: F-7-2025-F-82 F-357-2024-F -1214-2024 PARA




REALIZAR VISITAS Y POSTERIORMENTE ADJUNTAR INFORME SOLICITADO POR TRIBUNALES.
ATENCION A USURIAS QUE SOLICITAN PODER OCUPAR SALAS EL DIA SABADO DEL MES DE
ENERO

SE REALIZA ATENCION A USUARIOS PARA PODER EXPLICAR FUNCIONAMIEMTO DE LA CASA DEL
ADULTO MAYOR.

SE PRESTA APOYO EN RECEPCION ATENDIENDO ADULTOS MAYORES, HACIENDO ENTREGA DE
CREDENCIALES SOLICITADAS PARA EL TRANSPORTE DE BUSES PARA REBAJA DE PASAJES.

SE LLAMA A USURIOS PARA CONFIRMAR HORAS DE SERVICIO DE CHI-KUNG

VISITAS DOMICILIARAS SECTOR ALTO JAHUEL, MAIPO PARA REALIZA INFORME SOLICITADOS
POR JUZGADO DE FAMILIA DE BUIN

SE REALIZA ATENCION TELEFONICA A PRESIDENTAS DE CLUBES DE ADULTOS MAYORES
ATENCION TELEFONICA PARA RECORDAR E INFORMAR HORAS DE SERVICIO DE PODOLOGIA

SE REALIZAN VISITA DOMICILIARIAS SEGUIMIENTO JUZGADO DE FAMILIA

SE REALIZA CONVOCATORIA ADULTOS MAYORES QUE PARTICIPARON EN EL MES DE OCTUBRE
EN CHARLA DE EFICIENTE DEL AGUA PARA PARTICIPAR EN CIERRE DEL PROGRAMA, ACTIVIDAD
QUE SE REALIZARA EL DIA MARTES 14-01 HORARIO DE 11:00 A 16:30 HRS. DICHA ACTIVIDAD SE
LLEVARA AACABO EN EL CENTRO CULTURAL DE BUIN

SE REALIZA LLAMADO TELEFONICO ADULTOS MAYORES PARA RECORDAR ACTIVIDAD QUE SE
REALIZARA EL DIA MARTES 14-01 CENTRO CULTURAL

LLAMADAS TELEFONICAS PARA CONFIRMACION HORAS DE PODOLOGIAS.

SE REALIZA PLANIFICACION CON TALLERISTAS QUE DURANTE EL MES DE ENERO REALIZAR 2
TALLERES CON ADULTOS MAYORES.

SE REALIZA ATENCION CON DIFERENTES PRESIDENTES DE LOS CLUBES DE ADULTOS MAYOR
DONDE NOS INFORMAR QUE SI PODEMOS ACCEDER A JUNTAS QUE REALIZAR LOS DIAS SABADOS.
PARTICIPACION EN CHARLA CENTRO CULTURAL DE BUIN, DEPORTE ADAPTADO,DEPORTE
INCLUSIVO, DEPORTE PARAOLIMPICO

SE REALIZAN VISITAS DOMICILIARIAS MAIPO, LOS SALINAS PARA REMITIR INFORMES
SOLICITADOS POR EL JUZADA DE FAMILA.

SE REALIZA DRIVE DE TALLERES CONFIRMADOS QUE SE REALIZARAN ENTRE LOS MESES DE
ENERO-FEBRERO

ATENCION ADULTOS MAYORES PARA ENTREGA DE CREDENCIALES PARA TRANSPORTE PUBLICO

CONVOCATORIA ADULTOS MAYORES PARA PODER INSCRIBIRSE EN TALLERES QUE SE
REALIZARAN DURANTE ENERO - FEBRERO

SE DEJA REALIZADO DRIVE PARA INSCRIPCIONES A LOS TALLERES QUE SE REALIZARAN,
DECOUPAGE, INSIENSO, TARJETERIA ESPANOLA,RELAJACION, CON UN MAXIMO DE 15 USUARIAS
POR TALLER.

REALIZACION DE AFICHES PARA PUBLICITAR TALLERES

VISITA DOMICILIARIA

PARA REALIZAR INFORME TRIBUNAL DE FAMILIA. RIT: F1367-2024

SE SUBE DOCUMENTO PODER JUDICIAL RIT : F1214-2024

ATENCION A DIRECTIVA DEL CLUB RAICES DE BUIN QUIENES VIENEN A PRESENTARSE POR
HABER REALIZADO NUEVA DIRECTIVA

SE CORDINA REUNION CON DON MARIO AVILA PARA PODER DEFINIR FECHA DE FERIA DE LAS
PULGAS PARA CONVOCATORIA DE LOS CLUBES DE ADULTOS MAYORES, FERIAS QUE
COMENZARAN EN EL MES DE MARZO CON UNA DURACION DE 10 MESES.

REVISION DE CAUSAS INGRESADAS POR EL PODER JUDICIAL PARA REALIZAR VIVITAS
CORRESPONDIENTES PARA REALIZAS POSTERIORMENTE INFORME SOLICITADO POR EL
JUZGADO DE FAMILIA DE BUIN

REUNION CON DON MARIO AVILA PARA COORDINAR FERIAS DE LAS PULGAS ANO 2025 A
CONTAR DE MARZO

SE REALIZA ATENCION ESPONTANEA

SE PRESTA APOYO EN RECEPCION PARA ENTREGAR INFORMACION ADULTOS MAYORES SOBRE
TALLERES QUE SE IMPARTIRAN DURANTE MES DE ENERO- FEBRERO

SE REALIZA VISITA DOMICILIARIA SECTOR DE MAIPO VISITA SOLICITADA POR TRIBUNALES DE




FAMILIA , PARA REALIZAR INFORME SOLICITADO RIT DE LA CAUSA F1364-2024

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-02 RESPALDO PODER JUDICIAL FOTOGRAFIA
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OFICINA JUDICIAL VIRTUAL
CERTIFICADO DE ENVIO DE ESCRITO
Datos de la Causa

Persona que Realiza Envio al Tribunal
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N Roi/Rit:
Caratulado

Juzgado
Ruc:

| Tipo Organismo :

| Abogada:

. Organismo :

i
|

| Nombre:

! Rut:

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-03 VISITA A TERRENO FOTOGRAFIA




Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-06 VISITA A TERRENO FOTOGRAFIA

" gl

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-09 FOTOGRAFIA ATENCION PUBLICO FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-10 PROGRAMA EFICIENCIA DELA AGUA FOTOGRAFIA




HITO DE CIERRE
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Fecha Cobertura:
2025-01-13

Descripciéon Cobertura:
FOTOGRAFIA ATENCION DE PUBLICO

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-01-13

Descripcion Cobertura:
VISITA DOMICILIARIA

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA




Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-15 FLAYER TALLERES FOTOGRAFIA

R ;

e PAra personas mayores -,

i

/
Miércoles 22 de ”/
Enero
de 10:00 a 12:00
horas

Inscripciones en Casa del
adulto mavor

Liamar al

‘’, 15cuPos

.

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-15 RESPALDO PODER JUDICIAL FOTOGRAFIA
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Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:

2025-01-17

V.- Observaciones.




CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de g€ ds a honorarios que emite el presente

JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA
DIRECTOR
DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO
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