Pric g Tren S EE B
b ; y gu s % ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
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INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

VAP 4

ENERO / / 2025
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L.- Datos.
P
1.- Nombre. JAVIERA FERNANDA CASTRO/?ECERRA
2.- Rut. /
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacién: /| Centro de Costos:
114.05.96.018.003 /
4.- Direcci6én ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. ESTRATIFICACION SOCIAL Y SUBSIDIOS

.

I1.- Funcién segin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

e APOYO ENCARGADO COMUNAL

« Ingreso, Asignar, Revisar y gestionar solicitudes. Revision y emision de cartolas para entregar al

publico. Agendar visitas domiciliarias de rutas de registyo social de hogares. Encuestaje. Atencion Publico.
Tramitar solicitudes Web.

I1I.- Descripcién de las funciones realizadas.

Primer dia laboral, insertandome al Programa Registro Social de Hogares, en el cual tuve induccién
sobre el programa, estudio de protocolo, y funcionamiento de uso de plataforma. Ademas,
interiorizarme con las funciones y labores que realizamos los funcionarios, ya sea por el programa
RSH y/o las otras redes de la Direccién de Desarrollo Comunitario, como acoger a los usuarios y
brindarles una buena atencion y derivacion a la oficina correspondiente. Conocer la instalacion y
demas oficina y al personal que compone DIDECO.

Mencionar ademads atencién de publico, y entrega de cartola de Registro Social de Hogares.
Programa Registro Social de Hogares, atencion de publico desde las 8:30 am - hasta 17:30 horas.
Se otorga orientacion a usuarios y cartola Registro Social de Hogares.

Entrega de credencial de persona cuidadora a usuarios correspondientes, los cuales fueron
contactados por llamada telefénica con anterioridad.

Registro social de hogares, comienza la jornada laboral desde las 8:30 am hasta las 17:30 horas.
Atencién de publico, orientando a los usuarios y emitiendo cartola de Registro Social de Hogares.
Asistencia a charla "PRIMERA CHARLA DEPORTE ADAPTADO, DEPORTE INCLUSIVO Y DEPORTE
PARALIMPICO" alas 15:30 horas en el Teatro Municipal Del Centro Cultural de Buin.

Registro Social de Hogares, comienza la jornada laboral desde las 8:30 hasta las 17:30 horas.
Atencién de publico entregando orientacién a usuarios respecto a RSH y se emiten cartolas.
Revisar solicitudes web que realizan los ciudadanos a través de plataforma de ministerio con su
clave tinica, con el fin de facilitar al equipo la aprobacién o rechazo de estas. Las solicitudes son:
Por tltimo, impresiéon de documentos.

- 42338992

- 42341392

- 42342351

Registro Social de Hogares , comienza la jornada a las 8:30 horas, atendiendo a piblico hasta las
14:00 horas.

Se entrega orientacion a usuarios, revisiéon y emision de cartolas de RSH.

Se realiza distintas solicitudes, alguna de ellas son:

Impresion de documentos.
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Se termina la jornada estudiando protocolo del Registro Social de Hogares, para ir adquiriendo
conocimiento sobre este.

- Incorporacién nuevo integrante N° solicitud 42390082

- Cambio de domicilio y vivienda N° solicitud 42375767

Registro Social de Hogares, comienza la jornada a las 8:30 hasta las 17:30 horas.

Atencién de publico, se entrega orientacion a los usuarios para realizar diversas actualizaciones en
sus Registro Social de Hogares, se resuelven dudas y se gestionan distintos tramites a la ciudadania.
Algunas solicitudes realizadas son:

- Ingreso a Registro Social de Hogares: N° solicitud 42396730 - 42395031
- Cambio de Domicilio y vivienda: N° solicitud 42397513

- Modulo de Salud: N° 42396174

- Complemento por cuidados: N° 42396220

- Incorporacién nuevo integrante: N° 42399604

Registro Social de Hogares, comienza la jornada a las 8:30 hasta las 17:30 horas.

Atencidén de publico, se entrega orientacion a los usuarios para realizar diversas actualizaciones en
sus Registro Social de Hogares, se resuelven dudas y se gestionan distintos tramites a la ciudadania.
Algunas solicitudes realizadas son:

- Médulo de salud: N° solicitud 42409866

- Ingreso Registro Social de Hogares: N° solicitud 42408058 - 42412990

- Cambio de Domicilio y Vivienda: N° 42410564 - 42412040

- Complemento por cuidados: N° 42405203

Registro Social de Hogares, comienza la jornada a las 8:30 hasta las 17:30 horas.

Atencién de publico, se entrega orientacidn a los usuarios para realizar diversas actualizaciones en
sus Registro Social de Hogares, se resuelven dudas y se gestionan distintos tramites a la ciudadania.
Y se emiten cartola de Registro Social de Hogares.

Algunas solicitudes realizadas son:

Ademas se entrega credencial de persona cuidadora.

- Incoporacion nuevo integrante: N° solicitud 42430656 - 42433112 - 42434527 - 42435247

- Complemento por cuidados: N° solicitud 42433693

- Actualizacion de ingreso trabajador dependiente: N° solicitud 42436104

- Cambio de domicilio y Vivienda: N°42432079

- Complemento por Pension de Alimentos: N° solicitud 42431675

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-09 FOTOGRAFIA INDUCCION PROTOCOLO FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-01-10

Descripcion Cobertura:
LISTADO DE ATENCION DE PUBLICO

Tipo Cobertura:
HOJA DE ASISTENCIA

LISTA DE CREDENCIALES ENTREGADAS EN LA COMUNA DE BUIN
REGISTRO SOCIAL DE HOGARES

Nombre E
AlejandvAa" i
| Chandia
| Ménica Acevedo
[Mariapera
Ximena Alvarez |
[ Cecilia Riveros |
Evelyn VEV
Teresa Barahbng]

I Alejandra |

} Guzmién

| Carol Gonzlez |

[Cecilia Riveros ]

| Erika Lagos

Il
Georgina Diaz |

| Noelia Barahona |
Carmen Guxm;rr‘:
Camila Pozo
Vivian Heredia

[ Marta Astudillo |

[Deilibeth
Villalobos

" Constanza Gaete |
Marisela Soto |

‘.?;’m Oriega

[Diana San Martin |

RUT | TELEFONO | OBSERVACION |
1

T
\
=l

Mario Allende

| Claudia Fuentes
Shntacde s
Fernanda Toledo

Fecha Cobertura:
2025-01-10

Descripcion Cobertura:
NOMINA DE ENTREGA DE CREDENCIALES

Tipo Cobertura:
NOMINA DE
BENEFICIARIOS
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LISTA DE CREDENCIALES ENTREGADAS EN LA COMUNA DE BUIN
REGISTRO SOCIAL DE HOGARES

Nombre | RUT |  TELEFONO
Ale|andra
| Chandia

~ OBSERVACION

v

Ménica Acevedo 3
[Maria Pefa <
7

7

Ximena Alvarez
[Cecilia Riveros
Evelyn Vega i v
Teresa Barahona e
Alejandra L
Guzman
Carol Gonzdlez
Cecilia Riveros
Erika Lagos

Geovgiﬁa‘b?iz S =
| Noelia Barahona

20

v

v

v

7
"Carmen Guzman L

7

v

7

7

A

Camnla Pozo

| Vivian Heredia B b 2
Marta Astudillo -
Deilibeth

vmalobos
Cons(anza Gaete

Marisela Soto B v —!
tk_irm Or;;;a ' A
Diana San ! Mamﬂ N

v

v

E2

Mario Allende

| Claudia Fuemes

Fernanda Toledo

Fecha Cobertura:
2025-01-13

Descripcién Cobertura:
CORREO ELECTRONICO

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

2001725, 337 pm, B A ). DEPORTE INCLUSIVO Y DEPORT.
‘B’ BUIN Javiera Castro Becerrs <jcastro@buin.cl>

INVITACION PRIMERA CHARLA DEPORTE ADAPTADO, DEPORTE INCLUSIVO Y
DEPORTE PARALIMPICO - LUNES 13 DE ENERO 2025
1 mmun

Recursos Humanos <uowmhumumcwn o> 13 de enero de 2025, 11:19.
Para: llustre Municipalidad de Buin <todos@buin.cl>

Estimados:

Junto con saludar, se Invita a todos los Funcionarios/as a padicipar en la "Primera Charla Deporte Ad:
Inclusivo y Deporte Plrlllmnlea que se realizard hoy Lunes 13 de Enero 2025 a las 15:30 horas, en el lelro
Municipal cel Centro Cultural de

Conceptos, Métodos y Recursos, Leyes, muwum-ym.mm«m
L hile 2023y 202¢

LUNES 13 DE ENERO /15:30 A 17.00 HRS
TEATRO

por:

Prosidente del Comité Paralimpico de Chile,
Director de @santiaga2023of clal.
Deportista Paralimpico y Profesor.

Saludos cordiales.

182114 7w

Fecha Cobertura:
2025-01-13

Descripcién Cobertura:
LISTADO ATENCION

Tipo Cobertura:
HOJA DE ASISTENCIA
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ILUS TRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
DIRE CCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEP ARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

DETALLE DE LABORES.EN TERRENO, CHARLAS, ATENCION DE PUBLICO, REUNIONES CON ENTIDADES, CON
PERSONAL MUNICIPAL, AGRUPACIONES O JUNTAS DE VECINOS, ETC. REALIZADAS DURANTE EL MES DE:
: __E0&RC  DELANO 2025

0 0

DAD,

D
1| Atencién usuario Entrega Cartola RSH 12 ENC0 egbnela RETomoe Hemands
2 | Atencién usuario Entrega Cartola RSH \%) L NI Narce REA W@
3 | Atencidn usuario Entrega Cartola RSH 13 ENe(C FLOMG Youe OLuare
4| Atencién usuario Entrega Cartola RSH o f Yoree Corua Poer
5 | Atencién usuario EntregaCartola RSH 1% Ent ondiG ez Briones
6| Atencion usuario Entrega Cartola RSH 1% MNe botetdna Fang

|71 Atencion usuario EntregaCartolaRSH 13 T Nney i Urrtel lowa i i

8| Atencién usuario Entrega Cartola RSH VD e NCNin W o (L u‘: o)
9 | Atencidn usuario EntregaCartolaRSH | |
10| Atencidn usuario Entrega Cfncla RSH et e,

Fecha Cobertura:
2025-01-15

Descripcién Cobertura:
FOTOGRAFIA

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-01-17

Descripcién Cobertura:
FOTOGRAFIA ATENCION R.S.H

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-01-20

Descripcion Cobertura:
FOTOGRAFIA ATENCION R.S.H

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servjcios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones en el presente mes, en virtud al contrato de
prestacion de servicios gfie corresponde, y & los objetiVos y requerimientos de las labores
aprobadas por el concg i

JONATHAN FERNA@%QA

DIRECTOR
DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO
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