&FBUIN senmee,,,. & DIDECO

fustre Mamicipalldad b Ep ARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

ENERO 2025
7

Mes Afio
L- Datos.
1.- Nombre. VALENTINA SOLEDAD MUNOZ AGUILAR
2.-Rut. / ‘
3.-Ne Decreto. | Alcaldicio: Imputacién: Centro de Costos: |/

215.21.04.004.001 | 25.02.48

4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. OLN - Oficina Local de la Nifiez

IL.- Funcién segin lo que indica el contrato de prestaci6én de servicios.

Apoyo administrativo OLN Buin. Visibilizar en la comunidad y en las redes los derechos de los NNA , como
también informar las acciones propias de responsabilidad de la OLN.

» Participar en reuniones de equipo de la OLN Buin. e Coordinacién con profesionales de otras instituciones
y/o programas asociados a casos derivados. e Visitas domiciliarias asociadas a los casos derivados. e
Elaboracién de informes sobre casos derivados a la OLN Buin. » Envio de informes sobre casos derivados a la
OLN Buin a través de plataforma virtual del poder Judicial. ¢ Coordinacién del area de proteccion: Triada
Psicosocial y red de infancia. « Participacién en actividades programadas por la Direccién de Desarrollo /
Comunitario. ¢ Participacién en actividades programadas por la OLN Buin.

IIL.- Descripcién de las funciones realizadas.

- Realizacion de pedido de compra para window vision, para la promocion y visualizacién de el OLN
Buin.

- Triangulacién de informacién via correo electrénico con Sergio Aguilera, con respecto a la solicitud
de caja chica.

- Triangulacién de informacién via correo electrénico con Maria Paz Cuevas, gestora de casos OLN
Buin, con respecto a informacién de caso OLN-6-2024.

- Triangulacién de informacién via correo electrénico, con Nicol Loyola gestora territorial de OLN
Buin, con respecto a documentacién de cémo crear logo de Chile Crece Mas.

- Triangulacién de informacién via correo electrénico con Diego Pino coordinador de OLN Buin, con
respecto a transparencia de la oficina local de la nifiez.

- Triangulacién de informacién via correo electrénico con Claudio Briones informatico de DIDECO,
con respecto a el envié de logos de Chile crece Mas.

- Realizacion de pedido de compra con respecto a aire acondicionado para correcta ejecucion de las
actividades administrativas.

- Triangulacién de informacién via correo electrénico con Catherine Quilodran con respecto a envi6
de acta para entrega de documentacién sobre inmobiliario llegado a las dependencias de OLN.

- Envié de Excel de transparencia a Diego Pino coordinador de OLN para la solucién.

- Triangulacion de informacién via correo electrénico con Marina Stagno de Secretaria, con respecto
al Decreto Alcaldicio 4892/2024.

- Triangulacion de informacion via correo electrénico con Valentina Catalan de Gestién Territorial,
con respecto a flyer de difusién de OLN.

- Triangulacion de informacién via correo electrénico con Carlos Matamala prevencionista de riesgo
de la Municipalidad de Buin, con respecto a las condiciones actuales y propuestas de mejora.

- Triangulacién de informacién via correo electrénico con Diego Pino coordinador de OLN Buin, con
respecto a informacion referente a las compras.

- Reunidn con gestoras territoriales con respecto a informacion relevante para la difusién de OLN
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Buin.

- Realizacién de trabajo administrativo y revision de documentacion.

- Revision y llamado telefénico para obtener informacién sobre pedidos de compras, los cuales se
encuentran en proceso de revisién para su adquisicion.

- Reunién ampliado OLN, con respecto a tratar distintos temas de importancia para el equipo
completo.

- Reunién de equipo OLN sobre analisis de casos llegados desde el Tribunal de Familia o
activaciones de alertas.

- Realizacién de solicitudes de cotizaciones sobre compra de folleteria y pendones para la difusién
de la oficina local de la nifiez.

- Triangulacion de informaci6n via correo electrénico con Camila Navarro psicéloga de el Hospital
Santa Cruz, con respecto a la ficha de activacién de alarma.

- Triangulacién de informacién via correo electrénico con Oscar inspector del colegio Alto del Valle,
con respecto a informacion sobre OLN Buin.

- Triangulacién de informacién via correo electrénico con Diego Pino coordinador de OLN Buin,
para asignacion de caso urgente derivado desde Santa Cruz.

- Triangulacién de informacién con Diego Pino coordinador d OLN Buin con respecto a la solicitud
de realizacién de memo para la correccidon de decreto de la Mesa de Articulacion.

- Triangulacién de informacién via correo electrénico con Daneredit Gonzalez, administrativa de
Dideco, con respecto a el decreto OLN Buin 2025.

- Triangulacién de informacién via correo electrénico, con Valentina Catalan, gestora territorial de
OLN Buin, con respecto a solicitud de planillas de firmas.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-03 Triangulacién de informacidn via correo CORREO
electrénico, con Nicol Loyola gestora territorial | ELECTRONICO
de OLN Buin, con respecto a documentacion de
como crear logo de Chile Crece Mas.

T ~F

A

ADJUNTO LO SOLICITADO

A8 B
Valentina Mufioz Aguilar cemmcaBuin o @ 944 Pacedminatos; ¢ €} g
para Nicot v
Estimada Nicol

Junto con saludar, adjunto jo soficado.

Saludos cordiales y un lindo dia_

Valentina Munoz Aguilar
Técrécn en trabage social
Adeninstr i

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-06 Triangulacién de informacidn via correo CORREO
electrénico con Claudio Briones informatico de ELECTRONICO
DIDECO, con respecto a el envié de logos de
Chile crece Mas.
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Re: LOGOS OLN #easias 8 e ]
Claudio Briones @ treiface mintes
para Nicol, Dega, o8 »
Estimada,
Lo solicitado

1. Logalipo OLN Buin segin o descrito en Manual de Normas Gréficas:

Chile _
P& CreceMas

Oficina Local de la Nifiez
ab

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-06 Realizacién de pedido de compra con respectoa | FOTOGRAFIA
aire acondicionado para correcta ejecuciéon de
las actividades administrativas.

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-06 Triangulacion de informacién via correo CORREO
electrénico con Catherine Quilodran con ELECTRONICO

respecto a envio de acta para entrega de
documentacién sobre inmobiliario llegado a las
dependencias de OLN.
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Catherine Soledad Quilodran Vargas & iy fece 2o o w3

puarand v

Estmada Valentina:
Junto con saludar, se adjunts formats acla de aprobacion.
Lualquier duda me consultas

Sgludes,

Catherine Quilodran Vargas
Inganiars ac Adminatracian

Coonsinatson Toonics
DEECG
«58228218473

Meonisel Morkz #354
Wwrrbiginad

1 archivo adjunta. Anafizado por Gmail (3 &

*% A b

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-07 Envi6 de Excel de transparencia a Diego Pino CORREO
coordinador de OLN para la solucién. ELECTRONICO

ADJUNTO EXCEL DE TRANSPARENCIA DE OLN-OPD 2 2

Valentina Mufioz Agullar conunacgbuinds & poaviwce dminotos;  fy &y 3
canrs Diggo v
Estimado
Junte con saludar y esperatdo que se encuenire bien, adjunto wxoel con iransparencia para sis revisidn y savio en case da estar en o torretio.

Quedo alenia a sus comentarios, de anferano machas gracias.

|

\

|

|

|

‘ Sahudos cordiales
| :

\

:

Valenting Mufior Aguilar
“Féesico on trabajo socut

Adminiitsative

CLN Bules

GO

#3582 B2BATE
Manuel Mokt # 362, Bain
welsing

4 archives adjuntoss Analizado por Gmail &) $ &

e

| Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
i‘ 2025-01-07 Triangulacion de informacion via correo CORREO

| electrénico con Marina Stagno de Secretaria, con ELECTRONICO

i respecto al Decreto Alcaldicio 4892/2024.
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Dto. 4892/2024 ssbusis X e e
i Marina Stagno <rstigra@ikiinst G 435 e Remates] B €
paami v
Valentina,
Buenos dias, de acuerdo 3 io raquerido teleldnicamente adiunto el decrate que aprueba ia ion de ia Mesa de Arti i6n Local.
Saludos.
Marina Stagno Silva
ing de Decretos.
228218574 e
:Mhmd““
2 archivos adjuntos- Analizado por Gmad (0 -3 : !
L P 5
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-08 Triangulacion de informacidn via correo CORREO
electrénico con Valentina Catalan de Gestién ELECTRONICO
Territorial, con respecto a flyer de difusién de
OLN.
HBUIN
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-09 Triangulacién de informacién via correo CORREO

electrénico con Carlos Matamala prevencionista | ELECTRONICO
de riesgo de la Municipalidad de Buin, con
respecto a las condiciones actuales y propuestas
de mejora.
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Fecha Cobertura:

Descripcién Cobertura:

Tipo Cobertura:

2025-01-09 Triangulacién de informacién via correo CORREO
electrénico con Diego Pino coordinador de OLN | ELECTRONICO
Buin, con respecto a informacién referente a las
compras.
4
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-10 Reunién con gestoras territoriales con respecto | FOTOGRAF{A

a informacién relevante para la difusién de OLN
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-
Buin.
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-13 Realizacion de trabajo administrativo y revision | FOTOGRAFIA

de documentacion.

Fecha Cobertura:
2025-01-13

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
Revision y llamado telefénico para obtener FOTOGRAFIA
informacién sobre pedidos de compras, los
cuales se encuentran en proceso de revision
para su adquisicion.

Pagina 7 de 13




&¥DIDECO

g

Fecha Cobertura:
2025-01-14

Descripcion Cobertura:

Reunién ampliado OLN, con respecto a tratar
distintos temas de importancia para el equipo
completo.

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

Fecha Cobertura:
2025-01-14

Descripcién Cobertura:

Reunidn de equipo OLN sobre analisis de casos
llegados desde el Tribunal de Familia o
activaciones de alertas.

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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2025-01-15

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

Realizacion de solicitudes de cotizaciones sobre | CORREO
compra de folleteria y pendones para la difusién | ELECTRONICO
de la oficina local de la nifiez.

COTIZACION DE FOLLETERIA 8 B |

Valentina Mufiox Aguilar cumunoegboin.ch @ 1002 (hace Trinuto] ' 6
s inprantaboin v
Estimados, junto con saludar, soficito cotizacidn para 5.000 fofletos informativo que se realizaron por compra agi de la Municipalidad de Buin, asimismo
®f cotizar 3 pendones rofier de 88 x 200 om. de igual forma i cotizar un penddn pequeiio de 21x30 om, estos cuentan con sus disefios que seran
i en cyanto se fistos de igual forma se adjunta el disefio de los folletos.

Guedo atenta a sus comentarios y de antemano niichas gracias.

Vatentine Muficz Aguilar
Téenico en trebajo socset
Adeinistrathes

CiNSuin
DOECO

1 archivo adjunto: Analizado por Gmail (D &

2025-01-15

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

Triangulacion de informacién via correo CORREO
electrénico con Camila Navarro psicéloga de el ELECTRONICO
Hospital Santa Cruz, con respecto a la ficha de
activacion de alarma.
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Oficina Local de la Nifiez
g Matia v

@ 228 fhace Iminutosl  fy & H

Estimada, junlo con saludar y esp que bien adjunto ink jon sobre ficha de activacion de aleda que fue asignada & usted para.

s despeje.

Satudos cordisles y findo dia.

e

Diego Ping Pavez
Trabajadur Sochel-Magister e

1 archivo adjunto- Analizade por Gmall © &
e o
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-15 Triangulaciéon de informacion via correo CORREO
electrénico con Oscar inspector del colegio Alto | ELECTRONICO
del Valle, con respecto a informacién sobre OLN
Buin.
INFORMACION OLN = |

Valentina Mufioz Agullar «mumx@iinct
pare oscarhesbOGyshooes v

Estimado, junto con saludar y esperando que se encuenire bien, para obtaaer informacidn de manesa format sobre la Oficina Local de ia Nifiez, debe

enviar un corres copiando a los 4 gestores territoriales, para ia entrega da infarmacion que sera de gran uflidad.

%48 thace O mioukes; oy ¢y

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura:

2025-01-16 Triangulacién de informacidn via correo
electrénico con Diego Pino coordinador de OLN
Buin, para asignacién de caso urgente derivado
desde Santa Cruz.

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Fwd: Derivacion CHCC Liam Olave #é#idas

Diego Alfonso Pino Pavez W 048 hace Ao Wy &y H

pea0E -

Valenting, por favor asignar case desivedo de maners ungente.

Saludos
Forwarded Conversation
Subject: Fwd: Derivacion CHCC Liam Glave

De. Solange Henrigue: ~shenicuer@saniosetoman (>

Oale mig, 15 ene 2025 398 1612

To. DPAVEZRBUIN.CL <spaver@tun o>

£ W2y Karen Moraies Escobar ~mismoaies@oesaiofosncial gob o, ~chechso@amai com>

Estimado Diego,
Espesando fe encuenires oy bien, restate tu contacto en {3 Red de Encargados Comunales, donde me indicaron que eras ef Cx

X & 1

comeo de arrastre desde af Hospital de Santa Cnz.

Copio 3 la psichloga para que puedan estar en confacio y a mi Analista de Nifiez pata conodimiento.
Alenta a tus comentarios,

Te saluda,

Solange Henriquez Henriquez
frahajpdora Social - Coordinasiora Proyacing Clie Crene Condge
Dirsccion ve Asisienaa Sucial {DASH

de

Mumcpaida o2 San José de

de OLN que me liegd of

2025-01-16

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura:

Triangulacién de informacién con Diego Pino
coordinador d OLN Buin con respecto a la
solicitud de realizacién de memo para la
correccién de decreto de la Mesa de

Articulacion.

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

Fwd: MODIFICACION OFICIO MESA ARTICULACION 8o
Diego Alfonso Pino Pavez B0 eeadtont f & 8
::;imprfwwmm e las ob d Nicol Loyola pona s cexpectiva modificacide,

Sciudes

e Forwardet message ——

De: Nicol Loyola Albomoz <aiosla@iouin o>

Dater mié, 15 2ne 2025 34as §42
Subject MODIFICACION OFICIO MESA ARTICULACION

respacio al decreto que

To: Diego Aftonso Pine Pavez <goayerijusn >

Junte con sakudar, envio & pe mal 3 fin do stionen (a5 sigui onas gus enla dtima

fRCONGCS 3 fa misma.

1.- Segiin que raguta Sicha 30n (OS 12} {ata considarar Como como parde infegrante 3 Ia sria Alejandra Avarado, el de asumtos.
2.~ Adamas, don Eduarnio Séenz refiere que su Cargo seria de unal de deportes y yno A

Por tavor solicito gestionar esias. @i decrato aicaidicio RO

Quedamos atentos 3 Cualuier peticidn. De aniemano mruchas gracias.

administrativa de Dideco, con respecto a el
decreto OLN Buin 2025.

tieot Loyoia Alborner
:;:-GMTM
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-17 Triangulacion de informacion via correo CORREO
electrénico con Daneredit Gonzélez, ELECTRONICO
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Decreto N°167 Programa OLN sl

Nery Gonzalez @& jue 1bene, 1840 fhace M horas) Y €
para Diego, mi Luis, Jonathan, George »

Eslimados {a);
Junio con saludar, remito Decreto N°167 Aprueba el programa denominade Oficina Local de la Niiez.
Saludos cordiales

+562 28218473
#anuel Montt # 354

2 archi djuntos: Analizado por Gmail O 3

Fecha Cobertura:
2025-01-17

Acta verificadora

e Valentina Catalén Rebeco & 934 (hacsIminutos) €

parAm *

Estimada.

JURIO CON SaIJAT Y eSPeranco Gue se encuentre bien, de acuertio 2 1o de clal agunto
referente a 1as firmas verficadoras.

Saludos cordiales

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
Triangulacién de informacidn via correo CORREO
electrénico, con Valentina Catalan, gestora ELECTRONICO
territorial de OLN Buin, con respecto a solicitud
de planillas de firmas.

Valentina Catalén Rebeco
e s ;

OLN Buin

DIDECO

+362 28218478

veatalani@buind .
Meanuel Montt # 362, Buin
weewsbuind

V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones esente mes, en virtud al contrato de

JONATHAN FERNANDEZ GUE%%
DIRECTOR .

DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

Y
4 /m%‘m:mso PINO PAVEZ
COORDINADOR (A) PROGRAMA
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