i 0 BU i N ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN "Q%‘{ D I D EC O
Naasy . ¥ DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS -
y fustre Municipalida

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

—

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

ENERO / 2025/
Affo

Mes /’

L.- Datos.

1.- Nombre. MARIA JOSE MUNOZ TORRES /

2.- Rut. J

3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacién: Centro de Costo

215.21.04.004.001 .04.38 /

4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO - /
que pertenece. ALBERGUH PARA PERSONAS EN SITUACION DE CALLE

/

IL.- Funcién segtin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

Monitora Social Vespertina del Albergue Municipal

Apoyo Integral a personas Vulnerables, Mejoramiento del déficit y carencias que afectan a las areas
Econémicas, Salud, Educacién y Vivienda de grupos familiares de la comuna que se encuentran en condiciones
de pobreza o necesidades manifiestas.

IIL.- Descripcién de las funciones realizadas.

- Ingresa Monitora Maria Jose Mufioz Torres encontrando todo ordenado.

- Se encuentra en el recinto coordinador Luis Araya Amaya, encargada de mantencion Carolina
Castillo y monitora Joselyn Padilla.

- Monitores nocturnos Emmanuel y Nicolas entregan turno y se retiran.

- Realizo ronda en el recinto, usuarios levantandose y otros desayunando.

- Entrego medicamentos a usuario Luis Calderon.

- Usuaria Marianela Caro avisa que llegara el lunes 6, se esta quedando donde una amiga.
- Ingresa orientador vecinal Marcelo Gonzalez.

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.

- Usuario Marcos Gonzalez esta bien congestionado, se le compra nastizol por tres dias.
- Usuaria Marianela Parra cocinara para todos los usuarios.

- Entrego dos paquetes de tallarines con dos salsas para que cocinen.

- Realizo ficha de registro de usuarios, la firman y archivo.

- Realizo ronda en el recinto, usuarios almuerzan tranquilos.

- Usuario Luis Calderén va a hospital de Buin.

- Computador de oficina de coordinador al llegar a turno no prende, se lleva a dideco.

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.

- Entrego turno.

- Me retiro sin novedad.

- Ingresa Monitora Maria Jose Muiioz Torres encontrando todo ordenado.

- Se encuentra en el recinto coordinador Luis Araya Amaya.

- Monitoras nocturnas Yeritza y Bélgica entregan turno y se retiran.

- Realizo ronda en el recinto, usuarios levantados.

- Ingresa monitora Joselyn Padilla.

- Entrego medicamentos a usuarios Marcos Gonzalez y Ernesto Ibar.

- Ingresa orientador vecinal Vicente Gamboa.

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.

- Solicit6 a funcionarios documentos para ver contratacion.

- Realizo ficha de registro de usuarios, la firman y archivo.
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- Usuario Luis Caro sale donde su hermana y vuelve el lunes 6.

- Llega usuario Luis Calderén desde el hospital, tiene citacion el lunes y jueves.

- Realizo planillas de transparencias, subsidios-beneficios del mes de diciembre, envio por mail a
coordinador.

- Ingresan desde el jardin 4 bolsas de pan de donacion, se dejan para la tarde.

- Llaman a usuario Luis Calderén por hora para examen para el 8 a las 8 horas.

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.

- Entrego turno.

- Me retiro sin novedad.

- Ingresa Monitora Maria Jose Mufioz Torres encontrando todo ordenado.

- Monitoras nocturnas Yeritza y Bélgica entregan turno y se retiran.

- Ingresa orientador vecinal Vicente Gamboa.

- Realizo ronda en el recinto, usuarios levantdndose y otros desayunando.

- Entrego medicamentos a usuarios Ernesto Ibar y Marcos Gonzalez.

- Usuario Luis Calderdn va a médico con su hermano.

- Ingresa coordinador Luis Araya.

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.

- Realizo ficha de registro de usuarios, la firman y archivo.

- Ingresa usuario Luis Calderén desde el psiquiatra, lo deja con tratamiento farmacoldgico.

- Realizo sobre blanco con medicamentos a usuario Luis Calderon.

- Usuarios se organizan y cocinan don Omar y Nathaly.

- Realizo ronda en el recinto, usuarios almuerzan tranquilos.

- Entrego medicamentos a usuario Luis Calderon.

- Viene ex usuario Cristian Vivanco a sacar ropa de sus pertenencias.

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.

- Entrego turno.

- Me retiro sin novedad.

- Ingresa Monitora Maria Jose Mufioz Torres encontrando todo ordenado.

- Se encuentra en el recinto coordinador Luis Araya Amaya, encargada de mantencion Carolina
Castillo.

- Monitores nocturnos Emmanuel y Nicolas entregan turno y se retiran.

- Realizo ronda en el recinto, usuarios levantandose y otros desayunando.

- Ingresa usuario Luis Calderén con maquina de holter, mafiana debe ir a retirarsela al hospital.
- Entrego medicamentos a usuario Luis Calderon.

- Realizo solicitud de contratos de funcionarios.

- Ingresa orientador vecinal Vicente Gamboa.

- Usuario Omar Mellado se retira de forma voluntaria, le entrego su plata del pasaje de la playa y
agradecio su estadia.

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.

- Realizo ficha de registro de usuarios, la firman y archivo.

- Impimo hoja de declaracién para contratos de funcionarios.

- Realizo ronda en el recinto, usuarios almuerzan tranquilos, cada uno vio su alimentacion, ya que
tenian comida guardada.

- Se le compran dos empanadas a usuario Marcos Gonzalez.

- Dejo hoja de declaracién jurada para que cada funcionario la complete.

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.

- Entrego turno.

- Me retiro sin novedad.

- Ingresa monitora Maria Jose Muiioz Torres con grupo fortaleza de Vifia Santa Rita, quienes le traen
a los usuarios una once y una bolsa con golosinas y ttiles de aseo a cada uno, se compartié un grato
momento.

- Nos retiramos del recinto, sin novedad.

- Ingresa Monitora Maria Jose Mufioz Torres encontrando todo ordenado.

- Se encuentra en el recinto coordinador Luis Araya Amaya, encargada de mantencion Carolina
Castillo.

- Monitoras nocturnas Yeritza y Bélgica entregan turno y se retiran.

- Realizo ronda en el recinto, usuarios levantandose y otros desayunando.
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- Entrego pan y queques a usuarios.

- Dejo todo ok los documentos con solicitud de cada funcionario.

- Ingresa orientador vecinal Marcelo Gonzalez.

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.

- Ingresa usuario Luis Calderdn del hospital, examen holter le sale alterado debido a que se le
salieron electrodos, lo llamaran para avisar nueva hora.

- Vamos a la feria con usuario Marcos Gonzalez compra sus cigarros y ropa.

- Usuarios almuerzan cada uno por su cuenta.

- Realizo ficha de registro de usuarios, la firman y archivo.

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.

- Viene ex usuario Fernando Pefia a solicitar ducharse, le informo que no puede ingresar por
problema que ocasiond la vez anterior, se retira.

- Entrego insulina a usuario Guntram Jahn.

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.

- Entrego turno.

- Me retiro sin novedad.

- Ingresa Monitora Maria Jose Muiioz Torres encontrando todo ordenado.

- Se encuentra en el recinto coordinador Luis Araya Amaya, encargada de mantencion Carolina
Castillo.

- Monitoras nocturnas Yeritza y Bélgica entregan turno y se retiran.

- Realizo ronda en el recinto, usuarios desayunando.

- Entrego medicamentos a usuario Luis Calderon.

- Converso con usuario Fredy junto con coordinador debido a que ingres con consumo de alcohol y
usuarios reclamaron, se le deja claro que no puede ingresar asi.

- Ingresa orientador vecinal Marcelo Gonzalez.

- Voy a dideco a dejar documentacién de funcionarios.

- Ex usuario Fernando Pefia viene a solicitar ducharse, al decirle que no puede, se pone agresivo,
insulta y amenaza a orientador.

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.

- Usuarios se organizan y cocinara nathaly carbonada seca.

- Entrego un kilo de arroz para que cocinen.

- Usuario Luis Calderdn entrega medicamentos que retiro en cesfam.

- Realizo ronda en el recinto, usuarios almuerzan tranquilos.

- Comparto informacién sobre boletas y protocolo por calor a funcionarios.

- Coordinador entrega bolsas de basura y traperos a Carolina Castillo.

- Realizo ficha de registro de usuarios, la firman y archivo.

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.

- Ingresa enfermera a evaluar a usuario Luis Calderon.

- Entrego turno.

- Me retiro sin novedad.

- Ingresa Monitora Maria Jose Muiioz Torres encontrando todo ordenado.

- Se encuentra en el recinto coordinador Luis Araya Amaya, encargada de mantencion Carolina
Castillo y monitora Joselyn Padilla.

- Monitores nocturnos Emmanuel y Nicolas entregan turno y se retiran.

- Realizo ronda en el recinto, usuarios levantandose y otros desayunando.

- Coordinador entrega escobillén y trapero a Carolina Castillo.

- Converso con las 4 usuarias que deben turnarse para el aseo y la que no colabore se debe retirar
temprano e ingresar a las 17 horas.

- Usuario Marcos Gonzalez a estado muy disruptivo ya que segun él, Anthony le robo su maquina de
afeitar.

- Ingresa orientador vecinal Marcelo Gonzalez.

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.

- Usuarios se organizan y cocinara Angelica Fideos con salsa de atun.

- Entrego dos paquetes de tallarines con dos salsas para que cocinen.

- Realizo ficha de registro de usuarios, la firman y archivo.

- Viene PSC solicita entrar el bafio y se retira.

- Realizo ronda en el recinto, usuarios almuerzan tranquilos.
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- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.

- Guardo en bodega carrito a usuaria Marianela Parra.

- Entrego turno a orientador.

- Me retiro sin novedad.

- Ingresa Monitora Maria Jose Muiioz Torres encontrando todo ordenado.

- Se encuentra en el recinto coordinador Luis Araya Amaya, encargada de mantencion Carolina
Castillo y monitora Joselyn Padilla.

- Monitoras nocturnas Yeritza y Belgica entregan turno y se retiran.

- Realizo ronda en el recinto, usuarios levantdndose y otros desayunando.

- Entrego medicamentos al usuario Luis Calderon.

- Usuario Omar Mellado increpa a usuaria Angelica por pérdida de su billetera el dia lunes, converso
con ellos y se tranquiliza.Luego lo sorprendo con la puerta cerrada con pestillo, al sefialarle que no
puede cerrar , se molesta y se retira con sus pertenencias.

- Ingresa orientador vecinal Vicente Gamboa.

- Junto a coordinador realizamos planilla de vacaciones de funcionarios.

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.

- Usuarios se organizan y cocinara Angelica ensalada con attn.

- Realizo ficha de registro de usuarios, la firman y archivo.

- Viene PSC solicita entrar el bafio y se retira.

- Realizo ronda en el recinto, usuarios almuerzan tranquilos.

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.

- Entrego turno a orientador.

- Me retiro sin novedad.

- Ingresa Monitora Maria Jose Mufioz Torres encontrando todo ordenado.

- Se encuentra en el recinto coordinador Luis Araya Amaya, encargada de mantencion Carolina
Castillo y monitora Joselyn Padilla.

- Monitoras nocturnas Yeritza y Bélgica entregan turno y se retiran.

- Realizo ronda en el recinto, usuarios levantandose y otros desayunando.

- Usuarios Luis Calderon, Marcos Gonzalez y Angelica compran un saco de papas y de harina para
ellos, lo dejo guardado en bodega.

- Ingresa orientador vecinal Vicente Gamboa.

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.

- Usuarios se organizan y cocinara Angelica charquican.

- Entrego aceite para que cocinen.

- Realizo ficha de registro de usuarios, la firman y archivo.

- Realizo ronda en el recinto, usuarios almuerzan tranquilos.

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.

- Entrego turno.

- Me retiro sin novedad.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-02 Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo. FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-01-02 Realizo ficha de registro de usuarios, la firmany | FOTOGRAFIA
archivo.

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-01-02 Realizo ficha de registro de usuarios, la firmany | FOTOGRAFIA

archivo.
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Fecha Cobertura:
2025-01-03

Descripcién Cobertura:
Realizo planillas de subsidio-beneficios y
transparencia del mes de diciembre.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-01-03

Descripcion Cobertura:
Ingresa donacion de pan, entrego a usuarios

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-01-04 Entrego medicamentos a usuario Marcos FOTOGRAFIA
Gonzalez

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-01-04 Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo. FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:
2025-01-04 Arreglo sobres blancos con nombres y dosis de
medicamentos a usuario Luis Calderon.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:
2025-01-08 Refuerzo con tela electrodos a usuario Luis
Calderon de examen holter.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-01-08

Descripcién Cobertura:
Realizo solicitudes de contratos para los
funcionarios.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAF{A

Fecha Cobertura:
2025-01-08

Descripcion Cobertura:
Grupo fortaleza trae a usuarios una once y
bolsas de dulces y ttiles de aseo a todos.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-08 Grupo fortaleza trae a usuarios una once y FOTOGRAFIA
bolsas de dulces y ttiles de aseo a todos.

Fecha Cobertura: Descripciéon Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-09 Viene psc a solicitar cupo, informo que debe FOTOGRAFIA
venir a las 16 horas.
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-09 Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo. FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-09 Corto ufias a usuario Marcos Gonzalez. FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:

2025-01-10

Descripcién Cobertura:
Voy a dideco a dejar documentacién de
funcionarios.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:

2025-01-10

Descripcién Cobertura:
Entrego documentacion a supervisora
Katherine.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAF{A
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Fecha Cobertura: 7 Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-10 Entrego arroz a usuaria para el almuerzo. FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-14 Converso con usuarias por aseo en bafios y FOTOGRAFIA
dormitorio.
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Fecha Cobertura: Descripciéon Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-14 Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo. FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-14 Entreg medicamentos a usuario Luis Calderon FOTOGRAF{A
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-01-15 Entrego informacion a funcionarios en whasapp | FOTOGRAFIA
del recinto.

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-01-15 Enfermera del cesfam vienen a visitar a usuario | FOTOGRAFIA

Luis Calderon
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-15 Realizo planilla de vacaciones de funcionarios. FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-16 Entrego aceite a usuaria para que cocinen FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-16 Entrego domino a usuarios para que se FOTOGRAFIA
entretengan
V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones en el-pxgsente mes, en virtud al contrato de
74 y-requerimientos de las labores
i ti;fn;-«q‘l‘l\(.e se desempenia.

\O -\

at 23
% 4

®
'\L/

o) ‘ / P
JONATHAN FERNANDEZ FIGUERQOA
COORDINADOR (A) PR

\lustre Municipalidad
de Buin

Albergue Municipal
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