. ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS .i: D ! D ECO

9% DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

I.- Datos.

ENERO 7 2025
A
© Afio

Mes /

/

/
1.- Nombre. JOSELYN ALEJANDRA PADILL}/ MARTINEZ

2.- Rut.

e )

3.- N2 Decreto. Alcaldicio:

lmpﬁtacién: £ /Zéntro de Costos:
215.21.04.004.00]7 25.04.38

que pertenece. ALBERGUE PA

4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO - /
PERSONAS EN SITUACION DE CALLE

I1.- Funcién segiin lo que indiA contrato de prestacjén de servicios.

Monitor apoyo psicosociales vespertino Albergue

intervencién. v

Realizar acciones ¥ gestiones para cumplimiento de activid/des Atencién directa a los usdarios, contencién e
r por el buen funcionamiento del dispositivo y bienestar de los partigipantes.

/

I1L.- Descripcién de las funciones realizadas.

- 08:00 Ingresa monitora jJoselyn Padilla.
- Se encuentra monitora Alison Pereira.

- Monitores nocturno entrega turno y se retira.
- Realizo ronda en el recinto, se encuentran solo los autorizados.

- Entrego medicamentos a usuarios

- Ingresa orientador vecinal Marcelo Gonzalez

- usuarios se organizan para cocinar, usuaria

nataly cocina

- usuarios almuerza tranquilos, tallarines con salsa y carne que quedo del dia anterior.

- recinto tranquilo
- entrego bolsa de basura a usuaria Angelica

- Usuarios se autorizados se encuentran durmiendo.

- Entrego turno y me retiro
- 08:00 Ingresa monitora Joselyn Padilla.
- Se encuentra monitora Maria Jose Mufioz

- Encargada de mantencién Carolina Castillo se retira sin problemas
- Monitores nocturno entrega turno y se retira.

- Realizo ronda en el recinto, tranquilo
- Sra Marianela Parra se retira al consultorio
- Luis Calderdn se retira a hospital

- Ingresa orientador vecinal Marcelo Gonzalez
- Realizo Ronda en el recinto usuarios tranquilos

- Realizo Ficha de registro la firman y archivo

- Usuaria Marianela Parra prepara el almuerzo, tallarines con salsa de tomate
- Usuario Mario Guevara va a almorzar afuera

- Realizo ronda usuarios tranquilos

- Ingresan dios sobres de la caja 18 para usuarios Héctor Beltran y Miguel Soto.( FAVOR

ENTREGAR)

- Ingresa usuario Jaime Blanco y se retia a trabajar a las 17:00 hrs

- Realizo ronda en el recinto
- Me retiro sin novedad.

eDideco - v2
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- 08:00 Ingresa monitora Joselyn Padilla.

- Se encuentra coordinador Luis Araya

- Se encuentra monitora Maria Jose Mufioz

- Monitores nocturno entrega turno y se retira.

- Realizo ronda en el recinto, usuarios levantados

- Entrego medicamento a usuario Luis Calderon

- Ingresa orientador vecinal Vicente Gamboa

- Entrego bolsa de basura a usuaria Marianela parra para, quien hace aseo en el frontis del recinto
- Ingresa donaci6n de 4 bolsas de pan, por parte del jardin infantil

- Usuario Guntram le regala almuerzo a usuario Marco Gonzalez,quien después no quiere almorzar
- Realizo ficha de registro, la firman y archivo

- Entrego INSULINA a usuario Guntram

- Realizo ronda en el recinto, todo ok

- Usuario Antony es autorizado para Bafiarse

- Entrego turno y me retiro

- 15:30 Ingresa monitora Joselyn Padilla.

- Se encuentra monitora Alison Pereira.

- Quien se retira sin novedad

- Encargada de mantenci6n Aracely Cabrera

- Ingresa orientador vecinal Marcelo Gonzalez

- Entrego pastillero a usuario Mario Guevara

- Imprimo planilla desde registro las firman, archivo

- Realizo ronda en el recinto, todo ok

- Ingresa usuario Luis Calderén, vierne del médico. avisa que tiene hora a medicolos dias 08-01
enfermera, toma de muestras y broncopulmonar, anoto en la pizarra de enfermeria.

- Comienzan a ingresar usuarios, orientador vecinal revisa sus pertenencias

- Usuario Alexis Ordenes es sacado del recinto ya que llega en estado de ebriedad se autoriza a que
se duche y debe retirarse

- Ayudo a usuario Luis Calderdn a ordenar sus medicamentos, con horario a que le toque a cada uno.
- Realizo ronda en el recinto, usuarios tranquilos

- Entrego turno y me retiro

- 15:30 Ingresa monitora Joselyn Padilla.

- Se encuentra Orientador vecinal Vicente Gamboa

- Monitora de mafiana entrega turno y se retira sin novedad

- Realizo ronda en el recinto, usuarios tranquilos

- Realizo orden de documentos médicos, de horas médicas para usuari Luis Calderén entregé
carpeta azul con sus horas médicas.

- Comienzan a ingresar usuarios

- Entrego medicamentos a usuarios Orientador vecinal le revisa sus pertenencias

- Realizo ronda en el recinto, ok

- Entrego sopa de lentejas a usuario Marco Gonzalez

- Entrego té y café a usuarios

- Realizo Ficha de registro la firman y archivo

- Realizo ronda en el recinto, todos tranquilos

- Entrego turno y me retiro

- 15:30 Ingresa monitora Joselyn Padilla.

- Se encuentra Orientador vecinal Vicente Gamboa

- Monitora de mafiana entrega turno y se retira

- Ingresa encarga de mantencién Aracelly Cabrera

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo

- Firmo declaracién jurada para contratacion

- Entrego shampoo a usuario Antony

- Comienzan a ingresar usuarios orientador vecinal revisa sus pertenencias

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo

- Ingresan del GRUPO FORTALEZA para compartir once con los usuarios, traen comida, ademas
entregan regalos y torta a a usuarios, se comparte un rato agradable de conversacién entre usuarios
monitores y personal del grupo fortaleza
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- Entrego shampoo a usuario Felipe

- Realizo Ronda en el recinto , todo ok.

- Entrego bolsas de presentes a usuarios que van llegando al albergue

- Entrego turno y me retiro

- 15:30 Ingresa monitora Joselyn Padilla.

- Se encuentra monitora Maryorie Decar

- Se encuentra Orientador vecinal Marcelo Gonzalez

- Encargada de mantencién Aracely Cabrera

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo

- Entrego Insulina a usuario Guntram

- Entrego Shampoo a usuario Felipe

- Comienzan a ingresar usuarios al recinto, orientador vecinal revisa sus pertenencias
- Usuario Jonathan Caviedes se retira del recinto, se va a trabajar a Temuco, da las gracias por su
estadia y deja una bolsa de con ropa de para donaci6n de usuarios

- Usuarios preparan once y se turnan para cocinar

- Realizo ronda en el recinto, usuarios tranquilos

- Entrego galleta y queque a usuario Marco Gonzalez

- Entrego turno y me retiro

- 15:30 Ingresa monitora Joselyn Padilla.

- Se encuentra monitora Maryorie Decar

- Se encuentra Orientador vecinal Marcelo Gonzalez

- Realizo ronda en el recinto, usuarios tranquilos

- Entrego shampoos usuaria Angelica

- Realizo ficha de registro, la firman y archivo

- Comienzan a ingresar usuarios al recinto, orientador vecinal revisa sus pertenencias

- Junto con usuaria Angelica revisamos ropa de sucia de usuario Marco para lavarla

- Realizo ronda en el recinto, usuarios tranquilos

- Realizo taller de actividad fisica para usuarios presentes consiste en ampliar capacidad de
movimientode las articulaciones, ocupamos botellas palsticas, realizando 10 repeticiones de cada
ejercicio

- Entrego Insulina a usuario Guntram

- Entrego Shampoo a usuario Felipe

- Comienzan a ingresar usuarios al recinto, orientador vecinal revisa sus pertenencias

- Usuario Jonathan Caviedes se retira del recinto, se va a trabajar a Temuco, da las gracias por su
estadia y deja una bolsa de con ropa de para donacién de usuarios

- Usuarios preparan once y se turnan para cocinar

- Realizo ronda en el recinto, usuarios tranquilos

- Entrego galleta y queque a usuario Marco Gonzalez

- Entrego turno y me retiro

- 08:00 Ingresa monitora Joselyn Padilla.

- Se encuentra monitora Alison Pereira

- Se encuentra coordinador Luis Araya

- Realizo ronda en el recinto, todo ok

- Usuarios levantados

- ingresa donacion de pan, por parte del jardin infantil, se reparte a usuarios

- Usuarios se organizan para tomar desayuno compran pan, té y huevos

- Ingresa orientador vecinal Marcelo Gonzalez

- Realizo ronda en el recinto, usuarios tranquilos

- Usuarios se organizan para preparar el almuerzo, hoy realizan pastel de choclo

- Realizo taller de actividad fisica para usuarios, se realizan repeticiones simples de bajo impacto,
motricidad gruesa para usuarios con problemas de capacidad de movimiento

- Lavo y ropa y zapatillas de usuario Marco

- Realizo ficha de registro, la firman y archivo

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo

- Usuarios almuerzan tranquilos

Pagina 3 de 28




= DIDECO

- Entrego cloro a usuaria marianela parra

- Entrego turno y me retiro

- 08:00 Ingresa monitora Joselyn Padilla.

- Se encuentra coordinador Luis Araya

- Encargada de mantenci6n Carolina Castillo

- Monitora Maria Jose Muiioz

- Realizo ronda en el recinto, usuarios levantados

- Entrego medicamento a usuarios Luis Calderén y Ernesto Ibar
- Ingresa orientador vecinal Marcelo Gonzalez

- Entrego toalla higiénica a usuaria Nataly Minsblock

- Realizo ronda en el recinto solo se encuentran los autorizados
- Entrego cloro gel a usuario Fabian Mesa, para que limpie el bafio
- Usuaria realizan aseo del recinto

- Usuarios se organizan para cocinar

- usuaria Angelica cocina y le entrego dos paquetes de fideos

- Realizo ronda en el recinto,todo tranquilo

- Entrego insulina a usuario Guntram

- Usuarios almuerzan tranquilos

- Usuario Marco se orina, usuario Fabiidn y Angélica le ayudan a bafiarse y cambiarse la ropa
- Entrego turno y me retiro

- 08:00 Ingresa monitora Joselyn Padilla.

- Se encuentra coordinador Luis Araya

- Monitora Maria Jose Mufioz

- Monitores nocturnos entregan turno y se retiran

- Realizo ronda en el recinto, usuarios levantados

- Entrego medicamentos a usuario Arnolfo

- Ordeno escritorio de enfermeria y repongo alcohol e insumos medicos
- Ingresa orientador vecinal Vicente Gamboa

- Entrego insulina a usuario Guntram

- Omar mellado se retira del recinto

- Realizo ronda en el recinto,todo ok

- Entrego prestobarba a usuari Arnolfo

- Usuarios se organizan para cocinar cocinan salpicén

- Usuarios almuerzan tranquilos

- Ingresa usuario Antony a ducharse y se retira

- PSC Romina dona naranjas para el albergue

- Realizo ronda en el recinto,todo tranquilo

- Romina psa al bafio y se retira (deja algunas pertenencias, mas tarde vendra a retirarlas)
- Turno tranquilo se retira sin novedad

- Entrego turno y me retiro

- 08:00 Ingresa monitora Joselyn Padilla.

- Se encuentra coordinador Luis Araya

- Monitora Maria Jose Muiioz

- Encargada de mantencién Carolina Castillo

- Usuarios se encuentran levantados

- Monitores nocturnos entregan turno y se retiran

- Entrego medicamentos a usuario Luis Calderon

- Usuaria Marianela Caro avisa que llegara hoy a las 20:00 hrs

- Voy a comprar 1 saco de papas para usuarios

- Realizo ficha de registro, la firman y archivo

- Ingreso datos a intranet

- Usuario Guntram guarda tablet en la oficina

- compro saco de harina para usuarios

- Saco de papas y saco de harina quedan guardados en bodega( Luis calderon, Marco y Angélica lo
compran)

- Realizo ronda en el recinto,todo tranquilo

- Usuarios se organizan para cocinar
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- Usuarios cocinan charquican

- Entrego pafio amarillo a usuaria Angelica

- Usuario Antony es autorizado a quedarse en el recinto

- Usuarios almuerzan tranquilos

- Usuario Antony se prepara almuerzo y come tranquilo

- Ingresa usuario Jaime Blanco con un golpe en la cabeza, segtin él se cay6 y es autorizado a
quedarse siempre y cuando esté tranquilo

- Turno tranquilo

- Me retira sin novedad

- Ingresa monitora Maryorie Decar

- 08:00 Ingresa monitora Joselyn Padilla.

- Se encuentran Monitora Maria jose Mufioz.

- Coordinador Luis Araya.

- Orientador Vecinal Marcelo Gonzalez.

- Monitores Yeritza Mufioz, Bélgica Gamboa, Nicolas Gonzalez, Maryorie Decar.

- Encargada de mantencién Aracelly Cabrera

- Se organiza un paseo a la playa "Cartagena" para usuarios.

- Usuarios se organizan para llevar comida y bebestibles para el viaje

- Se deben seguir los horarios segtn Itinerario

- 09:00 Salida del bus hacia el litoral

- 19:30 Salida del bus hacia el Albergue Municipal

- 21:00 Llegada aproximada el recinto

- Se comparte entre usuarios y monitores ya nombrados un dia hermoso de alegria.
- 21:00 llegada al recinto, Orientador Vecinal comienza a recibir a los usuarios que no fueron al
paseo, revisando sus pertenencias.

- Me retiro del recinto

- Sin novedad

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-01 usuaria prepara almuerzo FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
1 2025-01-01 ingreso registro a intranet FOTOGRAFIA

| Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-01 se encuentran usuarios autorizados en el recinto | FOTOGRAFIiA
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Fecha Cobertura:
2025-01-02

Descripcién Cobertura:
ingreso registro a intranet

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-01-02

Descripcion Cobertura:
documentos para usuarios

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFiIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-02 usuarios se organizan para cocinar FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-03 entrego medicamento a usuario FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-03 entrego bolsa de basura a usuaria para la cocina | FOTOGRAFIA

:

\
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-03 ingresa donacién para pan para usuarios FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-06 actualizo planilla de asistencia FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-06 revisado de pertenencias de usuarios FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-06 entrego pastillero a usuario FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-07 ordeno documentos médicos a usuario FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-07 ordeno medicamentos a usuario FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-07 revision de pertenencias a usuarios FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-08 firmo declaracion jurada para contrato FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-08 ingresa grupo fortaleza al recinto FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-08 entrego shampoo a usuario FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-09 entrego insulina a usuario FOTOGRAFIA

Pagina 14 de 28




Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-09 entrego shampoo a usuario FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-09 entrego galletas asuario FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-10 ayudo a realizar secuencia de ejercicio a usuario | FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripciéon Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-10 entrego shampoo a usuaria FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-10 realizo orden de ropa para usuario FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-13 realizo taller para usuarios FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripciéon Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-13 usuarios se organizan para cocinar FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-13 usuario muele choclo para preparar el almuerzo | FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-13 ingresa donacién de pan para usuarios FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-14 entrego toalla higiénica a usuaria FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-14 entrego cloro a usuario FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-14 entrego bolsa de basura a usuaria FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-15 entrego insulina a usuario FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-15 entrego prestobarba usuario FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-01-15

Descripcion Cobertura:

ordeno meson de enfermeria y repongo

medicamentos

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-01-16

Descripcion Cobertura:
compro saco de papas para usuarios

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-01-16 entrego pafio amarillo a usuaria para el aseo del | FOTOGRAFIA
recinto

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-01-16 compro saco de harina para usuarios FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-16 usuarios firmanplanilla FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-17 paseo a la playa para usuarios FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-17 paseo a la playa para usuarios FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-17 usuarios en el bus FOTOGRAFIA

Pagina 25 de 28




¥ DIDECO

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-17 monitores y coordinador en la playa FOTOGRAFIA

V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de-seTxicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funcigfies en el\presente mes, en virtud al contrato de
prestacion de serviciosque correégponde, y(a los objgti y requerimientos de las labores

alen que se desempena. /
Z @'

JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA i
COORDINADOR (A) PROGRAMA

llustre Municipalidad
de Buin

Albergue Municipal
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