ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
? DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

ENERO / 2025

Mes P/ Aiio

L.- Datos.

1.- Nombre. CARMEN PAZ PAREDES SANCHEZ

2.- Rut. /
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacién: Centro de Costgg: '

215.21.04.004.001 | 25.04.35

4.- Direccibnala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. OTEC

IL.- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

Apoyo al funcionamiento de la OTEC, a través de la atencién de usuarios/as y/o ejecucién de tareas
administrativas propias de la Oficina.

» Apoyo al funcionamiento de la OTEC, a través de la atencién de usuarios/as y/o ejecucion de tareas
administrativas propias de la Oficina. « Entregar atencién personalizada y de calidad a beneficiarios de la
OTEC velando por el cumplimiento de los procesos de recepcién y orientacién en capacitacién. « Mantener en
orden y disponible, la documentacién de la oficina, tanto de los/as usuarios/as, como de la gestién
administrativa. ¢ Apoyar la gestion de la OTEC y participacién en actividades de difusi6n de la oferta
programatica de SENCE y del territorio.

I1L.- Descripcién de las funciones realizadas.

- Apoyo inscripciones CFM

- Revisidn estado de pago en portal SENCE para la empresa Valbifrut y emitir certificados.

- Apoyo inscripciones talleres Centro de Formacién Municipal

- Modificacién gréfica de talleres CFM

- Recopilacién Documentos para envio y posterior emision de certificados SENCE

- Creacion afiche promocional para inscripciones a Programa Mujeres Jefas de Hogar

- Atencidn usuarios para inscripcion talleres Centro de Formacién Municipal

- Revision certificados CFM

- Atencidn usuarios para inscripciones de talleres Centro de Formacién Municpal.

- Revision y conteo certificados Centro de Formaciéon Municipal

{ - Atencion, orientacion e inscripcion a talleres de CFM

: - Atencidén y orientacién usuarios sobre talleres impartidos en Centro Histdrico

] - Orientacién a usuarias sobre las préximas postulaciones a Programa Mujeres Jefa de Hogar
- Repuesta a correo proveniente de Municipalidad de Chillan, sobre actividades para futuras
| alianzas.

- Atencidn y orientacién a usuarios para talleres impartidos en meses de Enero y Febrero en Centro
| Histérico, del Centro de Formacién Municipal.

: - Gestion para pago de factura con empresa Valbifrut

| - Creacién de nuevos folletos 2025 para promocién OTEC

= - Atencidn usuarios para inscripcién talleres CFM

| - Modificacién afiche promocional para inscripciones Programa Mujeres Jefas de Hogar 2025
\

|

J

- Realizacién informe de Gestién 2024 para programa OTEC y posterior revisién con Alonso
Carvacho
| - Apoyo en atencién usuarias para inscripcion de programa Mujeres Jefas de Hogar
| - Creacion de invitacién para ceremonia de certificacién programa Centro de Formacién Municipal.
- Creacion de Certificados para taller de Gimnasia Ritmica 2024, para CFM.
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- Apoyo atencién usuarias, para inscripcién Programa Mujeres Jefas de Hogar

- Apoyo para atencidn de usuarias a inscripcién de programa Mujeres Jefas de Hogar 2025
- Revision de plan de compras efectuados por coordinacion anterior, aclaracién de dudas
- Actualizacidn y creacion de Transparencia para mes de Diciembre 2024

- Apoyo inscripciones para Programa Mujeres Jefas de Hogar 2025

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura:
2025-01-02

Descripcion Cobertura:
Apoyo inscripciones CFM

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-01-02

Descripcion Cobertura:
Apoyo inscripciones CFM

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-01-03

Descripcion Cobertura:
Apoyo inscripciones CFM

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-01-03

Descripcién Cobertura:

Apoyo inscripciones CFM

Tipo Cobertura:
FOTOGRAF{A

THT

Fecha Cobertura:
2025-01-03

Descripcién Cobertura:
Apoyo inscripciones CFM

Tipo Cobertura:
FOTOGRAF{A
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Fecha Cobertura:
2025-01-06

Descripcion Cobertura:
Creacioén afiche promocional para inscripciones
a Programa Mujeres Jefas de Hogar

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

Carmen Parsdes Sanchaz <cparedes@buin.cb>

Solicitud de Banner
2mensapes

Lissette Soto ries < 6.0 orwro de 2025, 10:54
Paredes

g cb>
Paa: Casman Sanchez <cpaades@bun

Estimada
dnio con bien, benner paru postulacion PMIH 2025

Posuilaciones Programa Mujeres Jefas de Hogar 2026

Tener enire 18 y 65 anos de ecad
-Ser mujen jela du hog w 0 Nucleo

casante pemen vez)
o ustar it

No haber skdo usuaria dol PV en ko Oltimos tras ahos (2022-2023-2024)

Vivir en la Comuna do Buin

51 este rabejendo, presentar copa de conilo

Fecha de postulacon

Lunes 13 e enro 8 viemes 21 de febrero 2025
Horano 06:00 a 13.30 horas

Centio Histdnico, Bukmacuda 1°305

Oficina Progiama Mujeres Jelas de Hogar

Quedo atenta a tus comentarios. muchas graciss
aludos Corciales

6 de enero de 2025 11.45

Fecha Cobertura:
2025-01-06

Descripcién Cobertura:
Atencidn usuarios para inscripcion talleres
Centro de Formacién Municipal

Tipo Cobertura:
FOTOGRAF{A
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Fecha Cobertura:
2025-01-06

Descripcién Cobertura:
Atencidn usuarios para inscripcién talleres
Centro de Formacién Municipal

Tipo Cobertura:
FOTOGRAF{A

Fecha Cobertura:
2025-01-06

Descripcion Cobertura:
Atencién usuarios para inscripcion talleres
Centro de Formaciéon Municipal

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-01-06

Descripcién Cobertura:
Atencién usuarios para inscripcion talleres
Centro de Formaciéon Municipal

Tipo Cobertura:
FOTOGRAF{A

Fecha Cobertura:
2025-01-06

Descripcion Cobertura:
Atencidn usuarios para inscripcion talleres
Centro de Formacién Municipal

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Pagina 6 de 25




2025-01-07

Fecha Cobertura:

Descripcién Cobertura:
Revision certificados CFM

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

s s am Corteo e b ks on e Foxt olkaue o corfcados.

9

'g BU'N Carman Paredes Sanchez <cparedes@buin cl>
v

Fwd: Solicitud de certificados

1 mensaje

@ido calderon <uido1810Ggmel com> 7 de enerc de 2025, 841

Para: Carman Paredes Sanchez <craredes@ibuin o>

ADJUNTO CERTIFICADOS DE TALLERES SOLICITADOS, FAVOR REVISAR ANTES DE IMPRIMIR, SALUDOSH!

B certifcado taieres centro formacion municipal ak
i cenricado taleres cento formacion munic:pal ca.
I curtibcado talleras cuniro farmacon muncpal ca
I cenficado talleres centro formacion municipal cat
W certificado talleres centro formacion municipal ch
i cenificad talieres centro formacion municipal co
I cantiicado talleras cantro formacion munkcipal co
i centficado talleres centro formacion municipal ext
B cetificado talieres centro formacién municipal gal
B cerificade talleres centro flormacion munmic:pal gal
B centificads talleres centro formacion municipal hu
B ceficado telieres centro formacion municipal LE
Bl centificado talleres centro formacion municipa: LE
B cactiicado talleres centro formacion municipal LE.
e

cetificado talleres Centro formMacion municipal len

2025-01-07

Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:
Atencion usuarios para inscripciones de talleres
Centro de Formaciéon Municpal.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-07 Atencién usuarios para inscripciones de talleres FOTOGRAFIA
Centro de Formacién Municpal.

o

NP

pnNA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-07 Atencién usuarios para inscripciones de talleres FOTOGRAFIA
Centro de Formacion Municpal.
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Fecha Cobertura:
2025-01-07

Descripcién Cobertura:
Atencién usuarios para inscripciones de talleres
Centro de Formacién Municpal.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-01-07

Descripcion Cobertura:
Atencidn usuarios para inscripciones de talleres
Centro de Formacién Municpal.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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2025-01-08

Fecha Cobertura:

Descripcién Cobertura:

Atencién, orientacién e inscripcion a talleres de

CFM

Tipo Cobertura:
FOTOGRAF{A

Fecha Cobertura:
2025-01-08

Descripcién Cobertura:

Atencion, orientacién e inscripcion a talleres de
CFM

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:

2025-01-08

Descripcion Cobertura:

Atencién, orientacién e inscripcion a talleres de
CFM

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-01-08

Descripcién Cobertura:
Atencidn, orientacidn e inscripcion a talleres de
CFM

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-01-08

Descripcion Cobertura:
Atencion, orientacidn e inscripcion a talleres de
CFM

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-09 Repuesta a correo proveniente de Municipalidad | CORREO
de Chillan, sobre actividades para futuras ELECTRONICO

alianzas.
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Consulta sobre iniciativas y planes de OTEC para 2025

§ de anero de 2025, 1205
Pare. cpmedes@bun o

Buenos dias.

Espera que se encuentre bien. Mi nombre es Gscar Ramirez, soy estudiante de teicer o de ingenieria Comercial en
[ d y de

N
de Chillin.
Ll

més y planes 1
‘especiaimente con respecto & las actividades previstas para el aflo 2025. Puca ello, me gustaria hacerle unas
‘preguntas relacionadas can su labor y el contexto lacal.

Las preguntas son las siguientes:

1 e para el aho 20257
2 d

antemano ¢l v dan

Selucos cordales,

Ramirez
Estudiante de Ingenieria Comerclal
Universidad Adventrsta de Chile:

respuesta.

Fecha Cobertura:
2025-01-10

Descripcién Cobertura:

- Atencidn y orientacién a usuarios para talleres
impartidos en meses de Enero y Febrero en
Centro Histdrico, del Centro de Formacion
Municipal.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-01-10

Descripcion Cobertura:

- Atencién y orientacién a usuarios para talleres
impartidos en meses de Enero y Febrero en
Centro Histoérico, del Centro de Formacién
Municipal.

Tipo Cobevrtura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-01-10

Descripcién Cobertura:

Atencidn y orientacion a usuarios para talleres
impartidos en meses de Enero y Febrero en
Centro Histdrico, del Centro de Formacién
Municipal.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-13 Modificacién afiche promocional para CORREO
inscripciones Programa Mujeres Jefas de Hogar | ELECTRONICO

2025
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Solicitud
3 mensajes

Correo ca Muncipaiaad de b - Solokid

Carmen Paredes Sanchax <cparsdes@buin.cl>

Lissette Soto Farias <isotagbuin o> 13 de enero de 2025, 859
Para: Canman Paredes Sanchez <cparedes @ouin ci>

Estmada

¥ edicién indicar fecha de
pestulacion

Fecha de postuiacion
Maries 14 de anero @ viernes 21 de labrero 2025
Horario de 0900 a 13:30 horas

Centro Histhrico Baimaceda 1"305
Db traar
Fotooopia de carmet ambos lados
Regisuo Socal de Hogares

Capia de contrato de rabelo

Quedo alenta tus comenlarios, muchas gracias
Sakudos Cordiales.

Lissetts
AssienteSoct
oo i s e ko gt

®BUIN

ot
Balraceda 1398 (Cantia Hotorcs)

Fecha Cobertura:
2025-01-13

Descripcion Cobertura:
Atencién usuarios para inscripcidn talleres CFM

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

e

Fecha Cobertura:
2025-01-14

Descripcion Cobertura:
Atencidn usuarias para inscripcién de programa
Mujeres Jefas de Hogar

Tipo Cobertura:
FOTOGRAF{A
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:

Tipo Cobertura:
2025-01-14

Atenci6n usuarias para inscripcién de programa | FOTOGRAF{A
Mujeres Jefas de Hogar

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-14 Atencién usuarias para inscripcién de programa | FOTOGRAF{A
Mujeres Jefas de Hogar
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Fecha Cobertura:

Programa Mujeres Jefas de Hogar

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-14 Realizacion informe de Gestion 2024 para FOTOGRAFIA
programa OTEC y posterior revision con Alonso
Carvacho
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-15 Apoyo atenci6n usuarias, para inscripcién FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: ' Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-15 Apoyo atencién usuarias, para inscripcién FOTOGRAFIA
Programa Mujeres Jefas de Hogar

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-15 Apoyo atencién usuarias, para inscripcién FOTOGRAFIA
Programa Mujeres Jefas de Hogar
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Fecha Cobertura:

Descripcién Cobertura:

Tipo Cobertura:

Apoyo atencién usuarias, para inscripcién
Programa Mujeres Jefas de Hogar

2025-01-15 Apoyo atencién usuarias, para inscripcion FOTOGRAFIA
Programa Mujeres Jefas de Hogar
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-15

FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-01-15

Descripcion Cobertura:

Creacion de invitacién para ceremonia de
certificacién programa Centro de Formacién
Municipal.

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

1128, 056 am

!@BU[N A

Solicitud de invitacion y certificados

Caemen Paredes Sanchez <cpareces@buin cb> 15 e enero de 2025, 1245

P

Para. Cristina Dunoso Berios <cdonoso@buin ci>

Cc: Jonathan Femandez Figoaroa <ofemandez@buin ci>
Estmad Cristina, junto con saudar, adjunto o solicitado.
Quedo atenta a comentarios y modificaciones.

Saiudos cordiales -
[ ————

Yomitiaria

Invitacion Ceremonia_CFM_2025-01.png
1463K

#) Certficados Gimnasia CFM 2026 pdt
2909

s
Ve

Fecha Cobertura:
2025-01-16

Descripcion Cobertura:
Apoyo para atencién de usuarias a inscripcién
de programa Mujeres Jefas de Hogar 2025

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-01-16

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

Revision de plan de compras efectuados por CORREO
coordinacidén anterior, aclaracién de dudas ELECTRONICO
¥ suiN A st
g’ - <cparsdesgibui
Compras Enero

Canmen Paredes <cpareces@buin > 16 d enero de 2025, 1525
Fara. Jonsthan Fernandez Figueioa <olumendez@buin ci>

Divector, muy bueros dias, espero que se encuenire bien
unic con saludar, Guisiers consuitar Sobre igunas dudas que Surgen respecio & Ia compra aprobads para Enero.

ol oler o que
on ol plan de cuentas esté cargado para Enero 2025

5685371748
cpeges bund
o bunc
Baimacede 105, 60

Fecha Cobertura:
2025-01-17

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
- Actualizacién y creacion de Transparencia para | CORREO
mes de Diciembre 2024 ELECTRONICO
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Transparencias Diciembre 2024

Carmen Paredes Sanchez <coaredesibuin o> 17 de enero de 2025, 1004
Pare. George Eiso <geiso@ibuin.d>
Cc Carolina Pereds Moina <cpersdagbuin >

Estmados. muy buends dias. 5per0 que e encueniren tien

nto con sakedar.

Adurio también 1 wse mes. que fueton mercados en
husiiero digital SENCE.
Quado stenta & comunturios.

Sabudos cordabes
e s eua sectel

4 acquntos.
+) Cort Aumtnncia Valtainut 202¢.pot
o

=) Cet Avitancia WineaPackaging 2024.pdf
a®
§) [iameperencia OTEC DICIENBRE 20344

4] Subsidios y Beneticios Propios DICIEMBRE. xis
3K

Fecha Cobertura:
2025-01-17

Descripcion Cobertura:

Apoyo inscripciones para Programa Mujeres
Jefas de Hogar 2025

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-01-17

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

Apoyo inscripciones para Programa Mujeres FOTOGRAFIA
Jefas de Hogar 2025
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2025-01-17

Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:

Apoyo inscripciones para Programa Mujeres

Jefas de Hogar 2025

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-01-17

Descripcion Cobertura:

Apoyo inscripciones para Programa Mujeres
Jefas de Hogar 2025

Tipo Cobertura:
FOTOGRAF{A
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA
Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi

informe, certifico que J4 o sus funcionegfen el p nte me
- — L/
d i 0S\y’ L1

JONATHAN PATRICIO FERNANDEZ
FIGUEROA
COORDINADOR (A) PROGRAMA
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