g *-‘é ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
"\ DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

ENERO / 2025
Mes Afio

L.- Datos.
1.- Nombre. GABRIELA IRENE POBLETE LEI\%
2.-Rut. /
3.- N2 Decreto. | Alcaldicio: Imput4cién: Centro de Costos:
114.05.96.053.024
4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. APOYO A LA CRIANZA Y COMPETENCIAS PARENTALHS

IL.- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestaci6n de servicios.

» COORDINADORA COMUNAL PROGRAMA APOYO A LA CRIANZA Y COMPETENCIAS PARENTALES (TRIPLE
P).

» Implementacién de los objetivos del convenio de transferencia de recursos, convocatoria 2024 del programa
apoyo a la crianza y competencias parentales, del subsistema Chile Crece Contigo en la comuna.

« Dar cumplimiento a la cobertura asignada a la comuna en la convocatoria 2024.

» Generar informes técnicos de avance trimestrales y un informe técnico final, formato establecido en la
plataforma SIGEC para el programa.

« Realizar rendiciones mensuales de los recursos del programa.

« Difundir el programa a las familias y a la red comunal.

« Participar en reuniones con contraparte de la consultora triple p y analista de la nifiez para realizar
seguimiento y monitoreo de avances e implementacién del programa en la comuna.

« Participar en reuniones de sesién de apoyo entre colegas, para el monitoreo de la implementa£ion del

programa en conjunto con los facilitadores y profesional de apoyo.

« Participacién en red comunal Chile Crece Contigo.

+Gestion de correo electrénico, se solicita via mail libro mayor correspondiente al mes de
noviembre a coordinadora del subsistema CHCC.sGestién de correo electrénico, se solicita via mail
formulario 29 correspondiente al mes de noviembre a coordinadora del subsistema CHCC.sGesti6én
de correo electrénico, se envia via mail informe de transparencia realizado en conjunto con
profesional de apoyo Carla MoraleseSe realiza pedido de compra para insumos que permitan

ejecutar el programay las intervenciones a usuarios de manera apropiada. Se realiza reunion con
representante de iglesia Valdivia de Paine, motivo: Escuela para padres.

IIL.- Descripcién de las funciones realizadas.

» Gestion de correp electrénico, se solicita via mail egreso de gastos realizados a la fecha a
coordinadora del subsistema CHCC.e Se revisa documentacién para realizar rendiciones
correspondiente a la fecha.e Se realiza seguimiento de plan de intervencién en Maria Purisima #
2560 Se realiza seguimiento de plan de intervencién en Calle Argentina # 442e Se reitera
notificacién de ingreso en esperanza # 360 Alto Jahuel.

« Gestion de correo electrénico, se envia via mail memorandum correspondiente al pago de
movilizacién de profesionales del programa, con observaciones subsanadas.e Se realiza
organizacion de archivadores, carpetas y material a usar en afio calendario 2025.

« Participacién en sesién de apoyo entre colegas con contraparte Triple P Catalina Ortuzar y
contraparte Triple P Ricardo Torrese Revision de egresos 156,350 y 168 para ser incorporado en
rendicién correspondiente a la fecha.
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« Se revisan seminarios realizados durante convocatoria 2024« Gestion de correo electrénico, se
solicita via mail a Carla Morales registro fotografico de los siguientes Seminarios:1.-Criar Nifios y
Nifias Seguros y Capaces, realizado el 20 de Agosto2024 en Escuela de lenguaje Antai.2.-El Poder de
la Parentalidad Positiva, realizado el 07 de Octubre 2024 Escuela de lenguaje NAJU3.- El Poder de la
Parentalidad Positiva, realizado 10 de Octubre 2024 Escuela de lenguaje Romiyanco,  4.-El Poder
de la Parentalidad Positiva, realizado 04 de Noviembre 2024 en Escuela Valdivia de Paine. Gestion
de correo electrénico, se envia via mail a Carla Morales guia de cuestionarios aplicados segtin
metddologia Triple P.e Gestidn de correo electrdnico, se envia via mail a Carla Morales plan de
entrega de serviciosTriple P.

« Se realiza ingresos de gastos correspondiente a los egresos: *168 pago de remuneraciones de
profesionales del programa, mes diciembre*156 pago de remuneraciones de profesionales del
programa, mes noviembre*387 pago de adquisicion de materiales de oficina*350 pago de
adquisicién de impresora*365 pago de movilizacién de equipo del programa

« Se participa en SAC, convocado por consultora Triple P.e Se realiza informe de gestién afio 2024 en
conjunto con Constanza Cataldo del subsistema de proteccién a la infancia CHCC.e Se realiza
solicitud de contrataciones enero 2025 de profesionales del programa.

» Se comparte documentacién en drive, con Flor Briones, para ser ingresado a rendiciones del
programa correspondientes a la fecha.e Se realiza visasion a informe de servicios de apoyo a la
implementacién y formacion continua, prestados por consultora Triple p.

- Gestién de correo electrénico, se realiza seguimiento via mail y telefénico de orden de compra,
correspondiente a la contratacién de consultora Triple P.

- Se realiza visita domiciliaria de seguimiento a usuaria ].G.A.

- Se realiza visita domiciliaria de seguimiento de plan de intervencién a usuaria K.T.S.

- Se realiza visita domiciliaria de seguimiento a usuaria M.M.S.

- Planificacion de escuela para padres en iglesias evangélicas.

- Se realiza reunién de planificacién y coordinacidn de actividades a realizar durante el mes, con
profesional de apoyo Carla Morales.

- Se participa en reunién dirigida a coordinadores, por Dideco, la que se reagendo para el 15 de
enero.

- Se realiza visita de seguimiento a usuaria S.C.M.

- Se realiza visita de seguimiento a usuaria D.].G.

- Entrega de material de promocién en CESFAM Linderos.

- Se realiza llamado para agendamientos de intervencion individual a usuaria Jeannette Galleguillos.
- Se realiza llamado para agendamientos de intervencioén individual a usuaria Ana Gonzalez.

- Se realiza llamado para agendamientos de intervencién individual a usuaria Ximena Madrid

- Se agenda en calendario gmail actividades a realizar desde el 17 al 24 de enero.

- Se entrega material de promocién en CESFAM Nuevo Buin.

- Se entrega Material de promocién en CESFAM Héctor Garcia.

- Se realiza seguimiento a usuaria M. C. Campamento de Maipo.

* Gestion de correo electrénico, se informa y solicita via mail informacién con respecto a compra en
item de colaciones realizada por el programa a George Elso Osorio.e Se realiza proyecciones de
gastos para convocatoria 2025 del programa, en conjunto con profesional de apoyo Carla Morales.»
Se realiza entrega de material de difusion del programa en complejo deportivo bajos de Matte en
conjunto con profesional de apoyo Carla Morales.e Entrega de material en posta el Recursoe Entrega
de material en oficinas de Ex cideco

« Se trabaja en conjunto con profesional de apoyo en nuevo formato de planilla proyeccién de gastos
2025¢ Se realiza entrega de material de difusion en cesfam Valdivia de Painee Ultimo seguimiento
de plan de intervencién en el Naranjal con la fruta casa esquinae Se realiza revision de informe de
honorarios correspondiente al mes de Enero de profesional de apoyo del programa Carla Morales.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-07 Participacién en reunién de apoyo en la
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implementacién Triple P FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-10 Participacién en SAC, convocado por consultora | FOTOGRAFIA
Triple P

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-15 Se realiza seguimiento plan de intervencién FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-01-15

Descripcién Cobertura:
Se realiza reunién de coordinacién con
profesional de apoyo Carla Morales

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-01-16

Descripcién Cobertura:
Entrega de material de difusion Cesfam Nuevo
Buin.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-01-17

Descripcién Cobertura:
Se realiza reunion de proyeccién de gastos con
profesional de apoyo Carla Morales

Tipo Cobertura:
FOTOGRAF{A

Fecha Cobertura:
2025-01-17

Descripcién Cobertura:
Entrega de material de difusion en complejo
deportivo bajos de Matte

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-20 Se realiza de entrega de material de difusién en | FOTOGRAFIA
CESFAM MAIPO

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-20 Correos gestionados durante el mes FOTOGRAFIA
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de icidg a honorarios que emite el presente

5 y requerimientos de las labores
ijat-en que se desempeiia.

JONATH

DIRECCION DE OLLO COMUNTFARIO

JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA
COORDINADOR (A) PROGRAMA

Pagina8de 8




