Ry B U ' N ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN {ny DIDE CO
jaasy . DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS oy

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

/

ENERO 2025 /
Mes Afio
L.- Datos.
1.- Nombre. NOLLY MAUREE/D( RIVERA ARRIAGADA
2.-Rut. 4
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacion: ) ;gntro de Costos:
114.05.96.051.006 |
4.- Direccibn ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. CENTRO DE LA MUJER

IL.- Funcién segin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

Llevar a cabo la atencién, intervencién individual, grupal y representacién judicial de las mujeres que acuden
al CDM Buin.

Administracién General Es responsable de: -Participar en el proceso de planificacién y diagnéstico del CDM,
asi como de la elaboracién y ejecucién del Proyecto del CDM. -Colaborar en la confeccién del diagndstico
territorial en VCM del CDM. -Participar de las reuniones de equipo y aportar en el andlisis de los casos
complejos. -Aportar a un trabajo en equipo para el logro eficiente de las tareas y asi dar camplimiento a los
objetivos del CDM. Linea de Prevencion ¢ Es responsable de: - Coordinarse con el programa de Prevencién en
VCM y colaborar en las acciones que se acuerden con la Encargada/o de Prevencion, que corresponda al
territorio. Linea de Atencion e Es responsable de: -Representar judicialmente en las causas VIF a las mujeres
ingresadas al CDM. -Coordinacién con la CDA que existan en la comuna o comunas donde tenga cobertura el
CDM para asegurar la visita y representacion judicial a mujeres atendidas por las Casas, que la Direccion
Regional de SernamEG asigne. -Aportar en el disefio de las intervenciones grupales en conjunto, con él/la
Trabajadora/or Social, y con la psicéloga/o, si corresponde. -Realizar entrevistas de primera acogida,
orientacién e informacién y atencion juridicas a las mujeres. -Participar activamente en el proceso de
diagndstico y confeccién de planes integrados de intervencién de las mujeres, asi como en la realizacion de
talleres juridicos. -Brindar atencién a mujeres de manera responsable, considerando un abordaje integral,
diagnéstico, plan de intervencidn, evaluacion de éste y acciones de seguimiento de las mujeres, trabajando en
conjunto con el /la Trabajador/ay el/la Psicélogo/a. Redes -Gestionar y realizar las derivaciones pertinentes /
a las mujeres que sean atendidas por alguna de las prestaciones del CDM, a otros dispositivos o programas /
SernamEG u otras instituciones. -Asesorar y acompafiar a las/os profesionales del CDM en actividades de red

o coordinacion intersectorial y apoyar actividades de prevencion del Centro. Registro -Los/as abogados/as de
CDM tienen entre sus funciones llenar eje juridico SGP y sin perjuicio de ello, consignar en la carpeta material
al menos una vez al mes o maximo bimensual el estado del caso en términos generales. -Mantener un sistema
de registro organizado de las atenciones para los anélisis estadisticos pertinentes (registros SGP, registro
atencion e intervencién, planillas internas O], ingresos, salidas, causas con patrocinio) -Mantener actualizado
registro diario en la intranet. Cuidado de equipo Es responsable de: -Participar de espacios de cuidado de
equipo que permita un trabajo emocional y corporal aliviado, para entregar una atencién de calidad a las

mujeres, desarrollando condiciones personales para aquello.

I1L.- Descripcién de las funciones realizadas.

- Se realiza Llenado de registro administrativo interno de atenciones.

- Se revisa correo institucional.

- Se revisan diversas fichas de atencion y causas de materia Familia y Penal, actualizando
informacidn.

- Se revisan y actualizan planillas y fichas de resumen con informacién legal.

- Se realiza atenciones; Proceso de Ingreso/Presentacion PII/Proceso de Intervencién/Cierre
de proceso de las usuarias: M.Z/C.H/M.T/P.R

- Se realiza Llenado de registro administrativo interno de atenciones.

- Se revisa correo institucional.
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- Se revisan diversas fichas de atencion y causas de materia Familia y Penal, actualizando
informacién.

- Se revisan y actualizan planillas y fichas de resumen con informacién legal.

- Reunidn de Equipa.

- Se realiza Llenado de registro administrativo interno de atenciones.

- Se revisa correo institucional.

- Se revisan diversas fichas de atencién y causas de materia Familia y Penal, actualizando
informacion.

- Se revisan y actualizan planillas y fichas de resumen con informacién legal.

- Se realiza atenciones; Proceso de Ingreso/Presentacion PIl/Proceso de Intervencién/Cierre
de proceso de las usuarias: CM/C.V/A.M/V.C/E.P

- Reunién de Triada para elaboracién PIL

- Se realiza Llenado de registro administrativo interno de atenciones.

- Se revisa correo institucional.

- Se revisan diversas fichas de atencion y causas de materia Familia y Penal, actualizando
informacién.

- Se revisan y actualizan planillas y fichas de resumen con informacion legal.

- Se realiza atenciones; Proceso de Ingreso/Presentacion PII/Proceso de Intervencién/Cierre
de proceso de las usuarias: F.V/C.H/M.P/C.G/C.R/S.P

- Se realiza Llenado de registro administrativo interno de atenciones.

- Se revisa correo institucional.

- Se revisan diversas fichas de atencién y causas de materia Familia y Penal, actualizando
informacion.

- Se revisan y actualizan planillas y fichas de resumen con informacidn legal.

- Se realiza atenciones; Proceso de Ingreso/Presentacion PII/Proceso de Intervencién/Cierre
de proceso de las usuarias: C.A

- Asisto Audiencia de Juicio Oral Simplificado junto a usuaria F-L en Juzgado de Garantia de San
Bernardo.

- Reunion derivacién de casos programa CAE-VG

- Se realiza Llenado de registro administrativo interno de atenciones.

- Se revisa correo institucional.

- Se revisan diversas fichas de atencion y causas de materia Familia y Penal, actualizando
informacion.

- Se revisan y actualizan planillas y fichas de resumen con informacion legal.

- Se realiza atenciones; Proceso de Ingreso/Presentacién PII/Proceso de Intervencién/Cierre
de proceso de las usuarias: D.C/M.V/G.A/K.B/V.A

- Preparacion de Minutas de Audiencia en materia de Familia y Penal

- Se realiza Llenado de registro administrativo interno de atenciones.

- Se revisa correo institucional.

- Se revisan diversas fichas de atencion y causas de materia Familia y Penal, actualizando
informacién.

- Se revisan y actualizan planillas y fichas de resumen con informacién legal.

- Se realiza atenciones; Proceso de Ingreso/Presentacion PII/Proceso de Intervencién/Cierre
de proceso de las usuarias: V.M/M.B/N.Q

- Asisto Audiencia de Cierre de investigacion de usuaria K.B en Juzgado de Garantia de San
Bernardo.

- Se realiza Llenado de registro administrativo interno de atenciones.

- Se revisa correo institucional.

- Se revisan diversas fichas de atencién y causas de materia Familia y Penal, actualizando
informacion.

- Se revisan y actualizan planillas y fichas de resumen con informacién legal.

- Se realiza atenciones; Proceso de Ingreso/Presentacién PII/Proceso de Intervencién/Cierre
de proceso de las usuarias: J.C/].S/C.A/V.G

- Reunién de Triada para elaboracién PIL

- Se realiza Llenado de registro administrativo interno de atenciones.

- Se revisa correo institucional.

- Se revisan diversas fichas de atencién y causas de materia Familia y Penal, actualizando
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informacion.

- Se revisan y actualizan planillas y fichas de resumen con informacién legal.

- Se realiza atenciones; Proceso de Ingreso/Presentacion PIl/Proceso de Intervencién/Cierre
de proceso de las usuarias: Y.B/1.C/].C/A.R

- Se realiza Llenado de registro administrativo interno de atenciones.

- Se revisa correo institucional.

- Se revisan diversas fichas de atencién y causas de materia Familia y Penal, actualizando
informacion.

- Se revisan y actualizan planillas y fichas de resumen con informacion legal.

- Se realiza atenciones; Proceso de Ingreso/Presentacion PII/Proceso de Intervencién/Cierre
de proceso de las usuarias: G.P/L.T/].R/B.R/R.C

- Se realiza Llenado de registro administrativo interno de atenciones.

- Se revisa correo institucional.

- Se revisan diversas fichas de atencién y causas de materia Familia y Penal, actualizando
informacion.

- Se revisan y actualizan planillas y fichas de resumen con informacién legal.

- Se realiza atenciones; Proceso de Ingreso/Presentacion PII/Proceso de Intervencion/Cierre
de proceso de las usuarias: R.C/L.A/R.P/M.R/A.L

- Revision de minutas de causas en materia de Familia y Penal.

- Se realiza Llenado de registro administrativo interno de atenciones.

- Se revisa correo institucional.

- Se revisan diversas fichas de atencién y causas de materia Familia y Penal, actualizando
informacion.

- Se revisan y actualizan planillas y fichas de resumen con informacion legal.

- Se realiza atenciones; Proceso de Ingreso/Presentacion PIl/Proceso de Intervencién/Cierre
de proceso de las usuarias: F.V/G.P

- Reunién con postulantes J.R/V.M

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-02 Trabajo Administrativo FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-02 CORREO CORREO
ELECTRONICO
I
Y BUIN
@ e Nolly Rivera Arriagada <nrivera@buin.ci>
Re:

PMJPO: Rhnfl‘ﬂ'ﬁ <nrivera@buin.cl> ; 2 de enero de 2025, 11:39
Cc:mm aya@buin.cl>

Emnw..”w

Esmwu;bmbhnummmmhlm esperar un plazo

5 de deuda se debe

Mbllupmmldhrdudau‘::ﬂhudm Te “inldveonhm“ :nw:nd-
de dineros , @ través del siguiente enlace con tu clave Gnica hitps:/iojv.pjud.clikpitec-ojv-

w;bnramile_rac-l

Solicita medida de apremio retencion dineros
alimentante (bancos, instituciones financieras)

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-02 CORREO CORREO
ELECTRONICO

[ ’g‘auw

, Nolly Rivera Arviagada <nvivera@buin.ci>
Voraudhnch-nunb‘m-rdo . B . <

ohowe 2 de enero de :

com> enero de 2025, 15:49

mmmmmmnm.ummhmn- de Juicio Oral
simplificado fijado para el dia udnjunlod:?ﬂzsaln 10:00 hrs. Sala o Jiouiets et
&mmmmummmmummm.
M“mw«mom.
Saludos cordiales,

Atte.
{E1texte ctado esta ocuito)

Nolly Rivera Arriagada
Abogada
o Centro de la Mujer Buin

——

+56228218349
+56955278680

M-wm 243, Buin
www buin.d
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-02 CORREO CORREO
ELECTRONICO
[
& eun BESEE S Do
s s Lo cho s e
MM’ ;:’lm.d;‘ TSGR RSO RS O “'*‘2;“‘“&5 15»53
mmw
Estimads OGS
R
Saludos cordiales.
Atte.
f_""”““"""""‘”'
Nolly Rivera Arriagada
m%hhhﬂu
brcdeco
+56228218545
+56995276680
Pt Bk 243, 8un
v b
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-03 Reunién de Triada FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-06 CORREO CORREO
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-06 / CORREO CORREO
ELECTRONICO

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-01-07 CORREO CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-08 CORREO CORREO
ELECTRONICO
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-08 CORREO CORREO
ELECTRONICO
Pagina 7 de 15
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!B! BUIN Nolly Rivera Arriagada <nrivera@buin.ct>

2° Sesion de Orientacion e Informacién Legal

Nolly R <nrivera@buin,cl> 8 de enero de 2025, 924
Para gmail.com

Estmada w

Estuve esperando para realizar la sesion programada, estaré atenta para reagendar.

<

Saludos cordiales.

Atte.
[E1 texto citago estd ocutto]

Nolly Rivera Arriagada
Abogada Centro de la Mujer Buin
Drdeco

+56228218549
+36999276690

L
Fecha Cobertura:

2025-01-08

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

CORREO CORREO
ELECTRONICO

! ! B U | N Nolly Rivera Arriagada <nrivera@buin.cl>
g

Audiencia

Nolly Rivera Arriagada <nrivera@buin.cl>
Para: JiSgdalAaat <Bédegt @omail com>

8 de enero de 2025, 9:20

Estimada SASgly
inf que no deseas continuar

Espero que te bien, me Vicente que h Y.
ipes de la Audiencia

con la denuncia. S P que
Como no fue x:‘i‘ e ik ;L que la o y Consejera técnica deben despejar los motivos del

desistimiento.
Es cuanto puedo informar por ahora.

Saludos cordiales,

Atte,

[E) texto citado estd oculto]
Nolly Rivera Arriagada
Abogeda Centro de la Mujer Buin
Dideco

+56228218549
+56999276680

e ks 243,800
www buincl

Fecha Cobertura:
2025-01-08

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
CORREO CORREO

ELECTRONICO
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/
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-09 CORREO CORREO
ELECTRONICO
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-10 Trabajo Administrativo FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-10 CORREO CORREO
ELECTRONICO

Mlnuh Rn' F‘°19-2024 s.'. o

BUIN

Rivera A e
""“""""“"“"ﬂﬂmmm

Estimada/o,

Junto con

F-819-2024.

12umuom nﬂ

.wnpmmhn#mhh“bmmd.hdwﬂdomt%mws RIT
Saludos cordiales.

f[g”'" o L)

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-13 CORREO CORREO
ELECTRONICO
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@Buw R i

paso n paso Tumna Facil
13 de enero de 2025, 13:55

Nolly Rivera <nelvera@buin.c>
Pore otencrinc

nimads WA

Segun lo conversado, envio nmh&voempnwapmmelmodondeFld (https://ojv.pjud.cl/kpitec-ojv-
web/tramite_facil), en caso de ser necesaria la realizacion de una nueva denuncia

Quedo atenta en caso de dudas o consultas.
Saludos cordiales.
Atte.

Nolly Rivera Arriagada

Abogada
Abogeda Centro de ta Mujer Buin
Dideco
'“lm"m_————
'”’”17‘!”
mmdﬂ!.m
waw buin.d
g
— : Tipo Cobertura:
Fecha Cobertura: / | Descripcion Cobertura: CORREO
2025-01-14 CORREO ELECTRONICO
&R suiN e e
REAGENDAMIENTO ATENCION DE CIERRE :
Nolly Rivera < buin.cl> 14 de enero de 2025, 11:58
mail.com>
in.cl>

Para:
o Cootng gw 1A Mujar il &4

Emmadnﬁ

Esperando que te encuentres bien, el motivo de |a presente es informar que por una reunion impostergable no es posible
realizar la atencion de hoy.

reagendar esta atencion para el dia de mafiana miércoles 15 de enero de 2025 a las 09:00 hrs. Favor de

Es posible
confirmar asistencia.
lef sin éxito, se pag:

En este mismo sentido hago presente que se intentd generar
Quedamos atentas a tus comentarios.

Saludos cordiales.

Atte.

Nolly Rivera Arriagada

Abagada

Abogada Centro de la Mujer Buin

Dideco

+56228218549

+56999276630

S

Tipo Cobertura:

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: CgRREO
2025-01-15 CORREO ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-16 CORREO CORREO
ELECTRONICO

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-17 Trabajo Administrativo FOTOGRAFIA
Pagina 12 de 15
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Fecha Cobertura:
2025-01-17

Tipo Cobertura:

CORREO
ELECTRONICO

Descripcién Cobertura:
CORREO

Nolly Rivera Arriagada
M“?%ﬁbmﬁn
b R
56220218549
56999276580

P s

Pl 43, Buin

o

V.- Observaciones.

L N
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicjos a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha reglizado sus funciones epel presgnte mes, en virtud al contrato de
prestacion de servicios gfie cord¢sponde, y a los{ objetivos{y-requerimientos de las labores
aprobadas por el concejfo municipa\o del Programg Mup clp_ en que_e desempeifia.

55

JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA——
DIRECTOR
DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

H)*Vc 29

FELIPE DIEGO CASTILLO JAQUE
COORDINADOR (A) PROGRAMA /
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