ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

ENERO 2025
Mes Ano
P
I.- Datos.
1.- Nombre. MARCELA ADRIANA SALAS TAPIA
2.- Rut.

3.- N2 Decreto.

Alcaldicio: Imputacion: Centro de Costos: -
; -
EN TRAMITE 215.2 1.04.004.}15/ 290408 /

4.- Direccion a la
que pertenece.

SECRETARIA COMUNAL DE PLANIFICACION

L.-

OBIJETIVO

Establecer mecanismos de participacion ciudadana vy
analisis territorial que respondan a las necesidades sociales
de la comuna, en base a desarrollar politicas, planes,
proyectos y programas impulsados por la llustre
Municipalidad de Buin, siendo su fin mejorar la calidad de

IL.- Funciones especificas que desarrollara.

vida de las y los habitantes de la comuna.

Coordinacién del Programa

e Coordinar el cumplimiento de objetivos y el desarrollo de las
actividades del Programa “Apoyo Social para Fortalecer Ia
Participacion Ciudadana y Gestion Comunitaria” de la Secretaria
Comunal de Planificacién para el cumplimiento de sus objetivos.

e Apoyar

en el desarrollo de las actividades del Programa “Apoyo

Social para Fortalecer la Participacion Ciudadana y Gestion
Comunitaria de la Secretaria Comunal de Planificacion para el
cumplimiento de sus objetivos.

e Gestionar compras propias para los fines del programa.
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Participacién Ciudadana y Gestion Comunitaria

e Atender a vecinas y vecinos que requieran resolver dudas,
consultas, entregar y/o recibir informacién relacionada a la
Secretaria Comunal de Planificacion.

e Coordinar y difundir por Redes Sociales las distintas instancias de
informacién a la comunidad.

e Gestionar flujo de solicitudes ingresadas a la Secretaria Comunal
de Planificacion.

e Desarrollar e implementar plan de difusién de los departamentos
e iniciativas de inversion desarrollados en la Secretaria Comunal
de Planificacion.

e Elaborar instrumentos metodoldgicos de participacién ciudadana
y analisis territorial.

e Realizar Jornadas de participaciéon ciudadana en sus distintos
niveles de intervencion para el desarrollo de politicas, planes,
proyectos y programas impulsados por la [lustre Municipalidad de
Buin.

e Coordinar el trabajo interdisciplinario con profesionales de
distintas dependencias publicas intersectoriales, quienes se
involucran en los procesos de participacion ciudadana.

Apoyo a Pavimentos Participativos

e Divulgacion a vecinos sobre inscripcion de Vias de la comuna para
postulacion a Pavimentos Participativos Carpetas Fisicas Vias
Seleccion llamado correspondiente al afio 2025.

e Ordenar y recopilar carpetas fisicas de Vias Seleccion ano 2025.

e Generar listado de Vias a Postular afio 2025.

e Generar déficit comunal de Vias afio 2025.

e Se coordina y gestiona el inicio y desarrollo del proceso de
postulacion llamado correspondiente al afio 2025.

e Se monitorea la validacién entregada por SERVIU Metropolitano y
SEREML.

e Segestiona el cierre de postulaciones y resultados del proceso ano
Correspondiente.

e Apoyar a la coordinacién y materializacion del pr?ma

Pavimentos Participativos en todas sus dimensiones.
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I11.- Descripcidon de las funciones realizadas.

1- Ficha Atencién Vecinos N°01 José Ledn, JJVV 14 de febrero, Buin

2- Ficha Atencién Vecinos N°02 Estrella Diaz, Cam Dragica Ciudad, Buin

3- Ficha Atencién Vecinos N°03 Emilio Valencia, JJVV Los Portales de Buin

4- Ficha Atencion Vecinos N°04 Luisa Morales, JJVV Los Jardines, Buin

5- Ficha Atencién Vecinos N°05 Luis Jara, Club Amigos de Buin

6- Ficha Atencién Vecinos N°06 Victor Cabezas, ]JVV Santa Isabel, Buin

7- Ficha Atencion Vecinos N°07 Javier Morales, JJVV Jardin Las Orquideas de
Linderos

8- Ficha Atencion Vecinos N°08 Isaias Adamas, JJVV Sta. Rita, Alto Jahuel

9- Ficha Atencion Vecinos N°09 Julio Riquelme, JJVV El Solar V, Buin

10-Ficha Atencién Vecinos N°10 Olga Osorio, Club Deportivo Sta. Adela, Buin

11-Ficha Atencién Vecinos N°11 Soledad Ledn, JJVV Nuevo Buin 11, Buin

12-Ficha Atencién Vecinos N°12 Cynthia Calderdn, JJVV Villa Rengifo, Buin

13-Ficha Atencion Vecinos N°13 Mariana Catalan, JJVV Los Areneros, Buin

14-Ficha Atencion Vecinos N°14 Yanitzi Bricefio, Valdivia de Paine

15-Ficha Atencion Vecinos N°15 Marianela Valenzuela, JJVV Haras de Buin |

16-Ficha Atencién Vecinos N°16 Angel Ibarra, APR La Estancilla, Buin

17-Calendario de Inauguracion de Subvenciones entregadas

18-PAC Consultora Eltit 09/01/25

19-Terreno Consultora Eltit 16/01/2025

20-Mails de gestiones Realizadas

21-Preparacion de expedientes de Organizaciones que solicitan Subvencion

22-Actualizacion de Base de Subvenciones segun estado.
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IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Se adjunta documentaciéon impresa.

Respaldo Ficha Atencién Vecinos N° 01 José Ledn, JJVV 14 de febrero, Buin
Respaldo Ficha Atencién Vecinos N°02 Estrella Diaz, Cam Dragica Ciudad,
Buin

Respaldo Ficha Atencidn Vecinos N°03 Emilio Valencia, JJVV Los Portales de
Buin

Respaldo Ficha Atencién Vecinos N°04 Luisa Morales, JJVV Los Jardines, Buin
Respaldo Ficha Atencién Vecinos N°05 Luis Jara, Club D. Amigos de Buin
Respaldo Ficha Atencién Vecinos N°06 Victor Cabezas, JJVV Sta. [sabel Maipo
Respaldo Ficha Atencién Vecino N°07 Javier Morales, J]JVV Jardin las
Orquideas de Linderos

Respaldo Ficha Atencion Vecinos N°08, Isaias Adamas JJVV Sta. Rita, Alto
Jahuel

Respaldo Ficha Atencién Vecinos N°09, Julio Riquelme, JJVV El Solar V, Buin
Respaldo Ficha Atencién Vecinos N°10, Olga Osorio, Club Dep. Sta. Adela,
Buin

Respaldo Ficha Atencién Vecinos N°11, Soledad Ledn, JJVV Nuevo Buin 1],
Buin

Respaldo Ficha Atencion Vecinos N°12, Cynthia Calderdn, JJVV Villa Rengifo,
Buin

Respaldo Ficha Atencién Vecinos N°13, Mariana Catalan, JJVV Los Areneros,
Buin

Respaldo Ficha Atencion Vecinos N°14, Yanitzi Bricefio, Valdivia de Paine
Respaldo Ficha Atencién Vecinos N°15, Marianela Valenzuela, JJVV Haras de
Buin |

Respaldo Ficha Atencion Vecinos N°16, Angel Ibarra, APR LA ESTANCILLA,
Valdivia de Paine.

Respaldo de mail enviados con informacion

Respaldo de Calendario y resefia de Inauguracion de proyectos de
Subvenciones

Respaldo fotografico PAC Presentacion Consultora ELTIT, Parque Urbano Los
Vifiedos

Respaldo fotografico PAC Recorrido Territorial Consultora ELTIT, Parque

Urbano Los Vifiedos
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V- Observaciones.

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, ALFONSO ARMIJO C., en mi calidad de contraparte técnica del
prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones en el presente
mes, en virtud al contrato de prestacién de servicios que
corresponde, y a los objetivos y requerimientos de las labores
aprobadas por el concejo municipal o del Programa Municipal en
que se desempeiia.

)




