ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN 3 \d D? @ Eg’; @
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS aap

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

stre Mun: alid

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

ENERO/

7
Mes /Aﬁo
A4

I.- Datos.

1.- Nombre. BELEN JAZMIN TAMAYO TRONCOSO |
/

2.- Rut. /

3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacién: Centro de/Costo :

EN TRAMITE 215.21.04.004.001 | 25.04.51/ (
4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. ESTRATEGIA DE DESARROLLO LOCAL INCLUSIVO

I.- Funcién segin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

Profesional para Implementacién de Rehabilitacién Infantil con Estrategia Comunitaria.

El objetivo del cargo es la promocién e incorporaci6én de la Rehabilitacién Infantil en el Plan Comunal de
Salud, a través de la implementacién de una Sala de Rehabilitacién Infantil, ademas de la promocién de
acciones que fortalezcan la coordinaci6n interna del Municipio entre los equipos de rehabilitacién y los
equipos encargados de otras 4reas vinculadas al trabajo con nifias, nifios y adolescentes.

Las principales tareas de este profesional son:

« Evaluar la infraestructura donde esta instalada la sala de rehabilitacién infantil, a fin de levantar las
necesidades de adecuaciones y avanzar en las medidas de accesibilidad universal para NNA con discapacidad,
sus familias y cuidadores.

 Implementar la Sala de Rehabilitacion Infantil para contribuir en la promocién e incorporacién de la RBC en
el plan comunal de salud.

« Elaborar, junto con los profesionales municipales, los flujos de referencia y contrareferencia, para lo cual es
primordial hacer un mapeo de las instituciones publicas y privadas del territorio que trabajan con NNA, en
especial aquellos que tienen necesidades de rehabilitacion.

« Elaborar, junto con los profesionales municipales, los protocolos de ingreso, intervencién y egreso de NNA a
la sala de rehabilitacion infantil (como por ejemplo: criterios de ingreso, planes de tratamiento consensuado,
tiempos de atencion, criterios de egreso, entre otros).

« Articulacién y trabajo en red con actores claves al interior del municipio y de los territorios, para asf brindar
una rehabilitacién integral para NNA con especial énfasis en los organismos e instituciones del area de
Educacién, favoreciendo la participacion, autonomia y potenciando las habilidades que facilitan el aprendizaje
permanente més alla del aula, respondiendo a la diversidad de necesidades y educando a la familia para que
brinde soporte y sea un facilitador de los procesos de aprendizaje e interaccién social.

« Participar en mesas de trabajo para la coordinacién de las acciones necesarias para la implementacion del
Plan Comunal de Salud, y apoyar las acciones entre los componentes de la Matriz que se haya definido
trabajar (actas de reuniones firmadas por los/las participantes, actas de acuerdos, etc.).

« [dentificar las organizaciones y servicios locales relacionados a NNA con discapacidad, en el marco del
Mapeo Colectivo.

« Elaboracién de talleres grupales dirigidos a madres, padres, cuidadores y contexto educativo.

« Pesquisa y evaluacién de problematicas de rehabilitacién de terapia ocupacional a usuarios NNA.

« Participacién en reuniones de coordinacién con equipo multidisciplinario de sala RBC infantil.

I11.- Descripcién de las funciones realizadas.

- Reunién Equipo Sala RBC infantil para la programacién y planificacién de atenciones 2025

- Programacién anual de talleres con enfoque comunitario

- Ingreso nuevos usuarios del sector educacién recibidos via correo

- Planificacién agenda de atenciones mes de enero para cada especialidad (fonoaudiologia y terapia
ocupacional)

- Ingreso nuevos usuarios sector salud recibidos via correo

- Organizacién y designacién de usuarios para cada profesional
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- Intervencion de usuarios en sala, posterior retroalimentacién a los padres y evolucién en ficha.
- Planificacién de propuesta de taller habilidades sociales para NNA de la comuna de Buin.

- Intervencidn de usuario en dupla con fonoaudiologfa, posterior retroalimentacién a madre y
registro del trabajo en ficha de evolucién.

- Recepcién de usuarios derivados por salud, posterior ingreso a la lista de espera.

- Recepcion de usuarios derivados por salud, posterior ingreso a la lista de espera.

- Término y entrega de informes de evaluacion a los padres y posterior registro en carpetas.

- Intervenciones individualizada de terapia ocupacional en sala.

- Intervencién en dupla de terapia ocupacional y fonoaudiologia.

- Reunidn de equipo casa de la inclusion para definir funcionamiento de la sala RBC infantil y flujos
de derivacion desde oficina discapacidad.

- Intervenciones de terapia ocupacional en sala.

- Intervencién individualizada de terapia ocupacional

- Entrega de informes de evaluacién a padres y posterior registro en carpeta.

- Proceso de acompafiamiento en traspaso de casos NNA entre especialidad de fonoaudiologia.

- Gesti6n y recepcion de ingresos a la sala RBC infantil del sector salud.

- Intervencién individualizada de terapia ocupacional

- Gestion con coordinadora EDLI para realizar taller de habilidades sociales en febrero.

- Ingresar nuevos usuarios a la lista de atenciones de salud.

- Recepcién y verificacion de documentos para ingreso de NNA a la sala de RBC infantil.

- Elaboracién de nuevos lineamientos para derivaciones de NNA a la sala RBC infantil y posterior
envio a coordinadora EDLI.

- Intervencion de usuario en dupla con fonoaudiologia.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-02 Reunidn equipo RBC infantil (planificacién y FOTOGRAFIA
programacion anual 2025)

Fecha Cobertura: l Descripcion Cobertura: I Tipo Cobertura:
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2025-01-02 Ingreso nuevos usuarios sector educacion CORREO
ELECTRONICO
& 0O ® 8 0O m D i
2 archivos adjuntos- Analizado por Gmail O 2 &
Lo EDL! e 2

BB verivacion Jose 5... ' a Informes Jose Sal. r

@ EDLI Programa <= i buncls o, 30 dic 2004 1728 (hace dckizs)  fy &}
para Efzabeth v
Estimada Elizabeth

Junto con saludar, acuso recibo de la informacion, Jose Salgado guedard en la lista de espera para ingrasar a iz Sala de
Rehabiltacion Infantil. Nos con el tutor responsabis & la brevedad para la ficha de ingreso y entrevista

inicial Agradecemos su gestion del caso

Sin otro particular. quedamos atentos a sus comentarios
Atte. Equipo de Sala Rehabilitacion Infantll EDLI

€ Responder | > Reenviar |

Fecha Cobertura:
2025-01-03

Descripcién Cobertura:
Planificacién de agenda mensual

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-01-03

Descripcién Cobertura:
Organizacidn y asignacion de usuarios para cada
profesional

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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SEM 2 ENERO 06 a1 10 TO BFLEN SEM 2 ENERO 06 »i 10 TO EMY
LUNES MARTES (MIERCOLES | JUEVES VIERNES LUNES MARTES [Ml‘.RCOLES JUEVES
09.00 - 10 00 0900 - 10 00
1000 - 1100 1000 - 1100 Alan Duran Amaro E |Veronica
11.00 - 1200 1100 - 12.00 .&M Arial Romers | Leomardo Diaz Va
12:00 - 13 00 1200 - 13 00 | Jose Vers David Odando
1300 - 14 00 1300 - 1400 Caroline Marsim
14,00 - 15.00 14:00 - 15.00 COLACION
1500 - 16.00 videla|Bastian Rafaela Farfan [Jufieta Umiola | Gaston Amiagada 1500 - 16.00 | T
16.00 - 17.00 16.00 - 17.00 { | |
—‘ SEM 3 ENERO 13 o/ 17 1.0 BELEN. SEM 3 ENERO 13 o) 17 TO EMY
LUNES MARTES MIERCOLES [JUEVES VIERNES LUNES MARTES MIERCOLES  |JUEVES
09.00- 1000 | | 09.00 - 10.00
1000 - 1100 Videla 1900 - 1100 |Alan Duran
1100- 1200 |Scariett Salazer| | Jubeta Urrols nmhnum 11.00 - 1200 |Leonardo Diaz
1200- 1300 |Patrick Gonzalez Gonzalez 1200 - 1300 |Ariel Ron
OCT 2024 ~ NOV 2024 ~ DiC 2024 ~ ENERD 2025 ~ FEBR 2025 ~ MARZO 2025 ~
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-03 Ingreso nuevos usuarios sector salud FOTOGRAFIA
2 0 ® =& 0O B D i
Maite Pinto Guzman  &xemo  fectie « t &
Sara Celis Piutril & 1516 (hace & ho vr

©
e

Estimada Beler Tamayc Junto con saludarte y esperande que se encuentre bien, hago envio de solicitud para postular

EDLI Programa - -«

pars Sura w

Estimada Sara

Junto con saludar, acuso recibo de la derivacién Usuaria Maite Pinto quedara en lista de espera, nos contaclaremos con

el tutor responsable para el ingreso a la Sala de R litacion Infantil. Agrad

su gestion del caso

Sin otro particular. un cordial saludo

Atte Equipo de Salud de la Sala Rehahilitacién infantil EDLI

> Reenviar

{ € Responder

Fecha Cobertura:
2025-01-06

Descripcién Cobertura:
Intervencion de usuarios en sala

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:

Descripcién Cobertura:

Tipo Cobertura:

2025-01-06 Planificacién de propuesta de taller HHSS FOTOGRAFIA
. J W e B PE T v o L, R R R T N N T AT
[TALLER HABILIDADES SOCIALES
Fecha de inicio 13 de febrero - 15.00 PM
Fecha de término 08/03/2025
Duracién Una hora y media aprox.
Encargadas del Emilyne Leveke
taller Catalina Pzarro
Rango de edad 12 a 18 afios
N° de usuarios PCOR DEFINIR
Lista de usuarios - Benjamin Videla (11 afios) — Tea
EDLI - Abel Suarez {16 afios) — Tea
- Ariel Romere (17 afios) — Dg. diplejia espastica, TEA,
hidrocefalia congénita

Lista de usuarios de
la comuna de Buin

- Salima Tomaia Ramos (16 afios) — Tea y epilepsia
refractaria

- Felipe Bustamante Labarca (16 afios) — Tea

- Agustina Bustamante Labarca (14 afios)

Lugar a realizar
taller

POR DEFINIR

De qué tratara el
taller

A través de los talleres semanales se fomentaran las habilidades
sociales de forma grupal, realizando preguntas las cuales
deberian ser respondidas por ellos nismos, también se realizaran
diferentee renhlemitirac an difersntee eontaxtng  Ing rualee

Fecha Cobertura:
2025-01-07

Descripcién Cobertura:
Intervencién de usuario en dupla con
fonoaudiologia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-07 Recepcién de usuarios derivados por salud CORREO
ELECTRONICO

® © 8 & ©® ® D
Fwd: SALA TEA 2025 &xeme: it « a8

VALENTINA PAZ BORGES
Estimado aquipo de la Sala de Rahabiitacian Infantil, buenes dias. junto con salu

@{”’ EDLI Programa o i@ oincl mar, ?ene, 1201 thace ddias) &
i‘ﬁ‘ pars VALENTINA »

Estimada Valentina:

Junto con saludar, acuso recibo de 1a informacion, Clemente Aravena quedard en lista de espera para ingresar a la
Sala de Rehabiftacion Infantil, sugeri que mientras tanto continie en sala de estimulacion temprana

Sin otro particular quedamos atentos a sus comentarios y/e consultas

Equipo Sala de Rehabilitacion Infantil EOLI

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-08 Término y entrega de informes de evaluacién a FOTOGRAFIA
los padres
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informe de Evaluacién Terapia Ocupacional

i.  Antecedentes generales

Nombre: Scarlett Salazar Leyton

Fecha de nacimiento: 16/01/2011

Edad. 13 afios, 9 meses

Escolandad. 3ro Basico

Diagnésticos: Sindrome de delecion del cromesoma 22, Microcefalia, Discapacidad
Intelectual Severa, Retraso global del desarrolic psicomotor, Cardiopatia Congénita y
Escoliosis.

e Cuidador pnncipal. Angelica Leyton Mufioz

e Fecha de evaluacion Octubre 2024

e o ¢ o @

H. Anamnesis
Scarlett de sexo femenino ingresa a la Sala de Rehabilitacion infantil de la EDLI en Buin el
22 de octubre del 2024 para iniciar su proceso de evaluacion e intervencion con Terapia
Ocupacional
E! motive de consulta se asccia a las dificultades que presenta Scarleit para caminar y
cambiar de una posicion a otra de forma independiente y sequra. Ademas refieren desafios
para la comunicacion y autonomia en actividades de la vida diaria.
Respecto 2 los antecedentes del embarazo, la madre refiere que durante el embarazo
enfrentd situaciones de confiicto familiar afectando su estado de animo. Scarlett nace a las
36 semanas por parto nermal, con forceps, peso y talla no recuerda. Al nacer Scarlett no
respira por lo que inician maniobras de reanimacion.
En relacién a los hitos del desarolin, presenta un retraso en el desarrolio psicomotor y del
lenguaje.
En antecedentes quirlrgicos fue realizada una cirugia cardiaca a los 3 meses de vida
debido a un soplo cardiaco. Presenta una cirugia reciente de Hallux Vaigus en pie izquierde

I0R NG 20941
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-08 Recepcidn de usuarios derivados por salud CORREO
ELECTRONICO
B O W &8 O B DO i
TANIA MARGARITA GUTIERREZ LOBOS  Exterme heciicis « c &
*

KATHERINE NATHALY SUISBERT @ mar, 7 ene, 20:29 (hace 4 diss)
Estimada adjunto documentos en correa solicitando la posibilidad de incorporar ul Programa a Tania Gutie

EDLI Programa -cuicbun. ié. 8 ene, 943 (have 3 diss) Y -y H
pare KATHERINE »

Estimado Katherine

Junto con saludar acusa recibo de la informacién, Tania Gutierrez quedara an Iz lista de espera para ser liamada a la
Sala de Rehabilitacion Infantil. nos cont con el tutor de Tania y as poder realizar ia evaluacion y entrevisia
inicial, agradecemos su gestion del caso

Sin ofro particular, quedamos atantos a sus comentarios y/o dudas

Se despide atentamente,
Equipo Sala de Rehabilitacion Infantil

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-09 Intervenciones individualizada de terapia FOTOGRAFIA
ocupacional en sala
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Fecha Cobertura:
2025-01-09

Descripcién Cobertura:
Intervencién en dupla de terapia ocupacional y
fonoaudiologia.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-01-10

Descripcion Cobertura:
Reunidén de equipo casa de la inclusién

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-01-10

Descripcién Cobertura:
Intervenciones de terapia ocupacional en sala.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-01-13

Descripcion Cobertura:
Intervencién individualizada de terapia
ocupacional

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-13 Entrega de informes de evaluacion a padres FOTOGRAFIA
| T 3 a S [3 g 7 ki T

Informe de Evaluacion Terapia Ocupacional

i.  Antecedentes generales

Nombre: Rafaela Farfan Morales
Fecha de nacimiento’ 20/04/2023
Edad: 1 afio 5 meses

Escelandad: No aplica

Diagnéstico: Sindrome de Down
Cuidador principal: Maria Morales
Fecha de evaluacién: Octubre 2024

Il.  Anamnesis

Rafaela de sexo femenine ingresa a la Sala de Rehabilitacion Infanti! de fa EDLI en Buin el

22 de Octubre del 2024 para iniciar su proceso de evaluacién e intervencidn con Terapia

Ocupacional.

El motivo de consulta se asocia a retraso en el desarrolio psicomotor y del lenguaje.

Respecto a los antecedentes del embarazo, fue un embarazo controlado, durante el

embarazo madre presenta diabetes gestacional donde se mantuvo en reposo absoluto por 2

meses. Rafaela nace a las 35 semanas por cesarea de urgencias peso 3.845 kg, talla se

desconoce. A los 4 dias de nacer requiere cirugia cardiaca donde se instala valvula cardiaca

donde permanece hospitalizada 3 meses

En relacion a ios hitos del desarrollo, logra control de cabeza a los 8° meses, sentarse sin

apoyo a los 12° meses, caminar con apoye a los 15 meses. En cuanto al gateo. la marcha

y el control de esfinter no se han desarroliado aun. En el desarrcllo del lenguaje logra

balbuceo a los 12° meses

En alimentacién Rafaela ha recibido desde su nacimiento leche en férmula, por medio de

mamadera o jeringa.

materna exclusiva hasta los 3 meses, luego leche en formula sin dificultades en la
_transicion. o —

Fecha Cobertura:
2025-01-14

Descripcion Cobertura:
Proceso de acompafiamiento en traspaso de
casos NNA

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-14 Gestién y recepcion de ingresos a la sala RBC CORREO
ELECTRONICO
Derivacion Externo  secibios x 2 &
Jianinna Poque Sstimacos Junio con saludar y esperandoque see 58 mie 27 nov 2024 946 oy

EDLI Programa «edll wbuinco mar, 14 ene, 13:41 (hace 4 diasl  ff & H

para Jianinna -«

Estimada Jiannina:

Junte con salugar. me presento mi nombre es Belen Tamayo encargada de la Sala de Rehabilitacion. le
envio el formato de derivacion con el cual estamos recibiendo a nifios/as y jovenes de hasta 18 afios afa

Sala de Rehabilitacidn infantil de la EDLI, de esta forma podremos contactarnos con el tutor responsable y
gestionar el ingreso y evaluacion de lgnacio Pandorfa Guzman

Sin otro particular, quede alenta a sus dudas y consultas.

Salugos cordiales
1 archivo adjunto- Analizado por Gmail (O &
2um EDLI
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-15 Intervencién individualizada de terapia FOTOGRAFIA
ocupacional
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-15 Gestion con coordinadora EDLI para realizar CORREO
taller de HHSS ELECTRONICO

8 ¢ ® 85 O 8 D

Programacion de Taller HHSS jovenes &

0 Belén Tamayo Troncoso «Lismeyc wbunce Vé, 15 ene, 16:37 (hace 3diss) ¢ &

sara Camia »

£stimaaa Camiia

Envib la propuesta del taller de habilicaces sociales a realizar €1 13 de febrerc con €l objetivo de poder
gestionar con tiempo el espacio para realizar ef tatier

Queao atenta 2 tws comentarios. Saludes

1 archivo adjunto: Analizado por Gmail O @
2 BUN EDLI
L] PrROGRAMACION... g
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-16 Ingresar nuevos usuarios a la lista de atenciones | FOTOGRAFIA

de salud.
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-16 Recepcién y verificacién de documentos CORREO
ELECTRONICO
& 0 ® & O | D ¢
e GEMA Arevalo Jara Cstimacos junto con saludar me ¢ ue, 16 enc, 15:05 (hace 2 d e
EDLI Programa <edi nuir o> jue, 16 ene, 15:43 thace 2 dias vr - H
oara GEMA

Estimada Gema.

Junto con saludar. acuso recibo de ia informacion, los documentes enviados son correctos. nos faita el

certificado médice ¢e Santiage Espinoza con el diagnéstico confirmado.
Cualguier duda o censulta, quedamos atentas

Atentamente Equipo Sala de Rehabilitacion infantit EDLI

Fecha Cobertura:
2025-01-17

Descripcion Cobertura:
Elaboracién de nuevos lineamientos para
derivaciones de NNA ala sala

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Nuevos Lineamientos de atencion sala RBC infantil =

Belén Tamayo Troncoso <utemaye wounc» &2 e, 16 ene, 12,17 (hace 2 dhas % ©

nara Camila »

Estimada Camiia®

Junte con saludar. envio oS lineamientos de atencidn para que puedas revisaric y me comentes s esta
clara la informacion. Este documento sera preseniade a salud y educacion sin otro pariicular. quedo

atenta a tus comentarios

Saludos cordiales

1 archivo adjunto+ Analizado por Gmail () &,
TBUIN EDLI
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-17 Intervencién de usuario en dupla con FOTOGRAFIA
fonoaudiologia

V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de seryiCios a hynorarios que emite el presente

N ~
aprobadas por el concgjo municipal\g del Programa ‘V Q R -qg\i\zg desempeiia.
i s\

1<

CAMILA FERNANDA ALCAYAGA OLIVOS.
COORDINADOR (A) PROGRAMA =
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