ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

ENERO 2025/
-
Mes \/ Afio
L.- Datos. ,
Z
1.- Nombre. MARIA ISABEL VIDAL DE LA HOZ/
2.- Rut. of
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacidn: Cefftro deﬁostos:
215.21.04.004.00 .04.01 /
4.- Direcciébn ala | DIRECCION DEDESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. ASISTENCIAL

IL.- Funcién segtin lo que indica el contrato gé prestacién de servicios.

* APOYO A OFICINAS ASISTENCIAL V4

« Atender al publico que asiste a la Oficina Asistencial

« Recepcionar documentacién

« Atender a las personas que solicitan ayudas sociales en relacion de todos los beneficios otorgados por el
programa.

« Archivar y digitar las ayudas entregadas

« Atender y redactar las solicitudes para la realizacion de Informes Sociales

¢ Apoyar en procesos de Becas

« Realizar visitas domiciliarias y apoyar las actividades en terreno. /

IIL.- Descripci6n de las funciones realizadas.

1. Se realizan 10 orientaciones sobre ayuda social.

2. Llamada telefénica Sra. Paola Moya solicitud documentos ayuda social.

3. Atencidn telefénica Don Sergio Toledo, consulta por cheque social.

4. Atencién Publico, Sra. Maria Pizarro entrevista informe social y recepcién documentos para
ayuda social examen médico.

5. Se realiza entrega de caja de mercaderia a Giselle Godoy Jacobs, Caso ORASMI.

6. Tareas administrativas.

1. Se realizan 7 orientaciones sobre ayudas sociales.

2. Atencién publico, Sra. Marcia Vargas se realiza entrevista para informe social y recepcién de
documentos para ayuda social tratamiento inyectable.

3. Atencidn publica, Sra. Maribel Correa consulta por visita domiciliaria, ayuda social planchas de
zinc.

4. Atencién publico, Oscar Bonilla orientacién demanda espontanea.

5. Atencidn telefénica, Sra. Priscilla Salas por orientacion ayuda social para su padre.

1. 13 orientaciones sobre ayudas sociales.

2. Atencidn publico, Don Luis Vera entrevista para informe social y recepcién de documentos ayuda
social examen KINEROD.

3. Atencién publico, Yubitza Quezada orientacidn situacion hijo.

4. Atencidn publico, Sra. Sibilla Saavedra demanda espontanea.

5. Atencién publico, Erika Zdfiga derivacion oficina de la vivienda.

6. Tareas administrativas.
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1. Se realizan 5 orientaciones sobre ayudas sociales.

2. Se realizan llamada telefénica a Sra. Maria Pizarro, por documentos a presentar para ayuda social.
3. Se realiza llamada telefdnica a Sra. Dorila Salas, para confirmar entrega de datos testigos notaria.
4, Atencién publico, Sra. Isolina Guerrero se entrega un vale de gas 15 kilos.

5. Se ingresa beneficio en Drive y archivador.

6. Atencidn telefénica Don Victor Valdés por situacién ayuda social en examen.

1. Se realizan 10 orientaciones sobre ayuda social.

2. Atencién publico, Sra. Juana Rojas se entrega orientacién postulacién y requisitos Fundacién
Vivienda.

3. Atencién telefénica, Sra. Georgina Diaz consulta por cheque social.

4. Atencién Publico, Sra. Maria Pardo y Maria Rivera, se entrega ayuda social de vale de gas 15 Kilos.
5. Se ingresan beneficios en Drive y archivo.

Se realizan 9 orientaciones sobre ayuda sociales.

Atencion publico, Sra. Maria Teresa Mufioz orientacién por demanda espontanea.

Atencién publico, Jaime Soto se entrega vale de gas 11 kilos.

Se entrega informe social a Ariamna Jorquera para beca interna universidad.

Se realizan 3 entregas de cheques por solicitud de ayuda sociales.

Se ingresa beneficio en Drive y archivo.

1.

Se realizan 9 orientaciones sobre ayuda sociales.

Atencién publico, Sra. Maria Teresa Mufioz orientacién por demanda espontanea.

Atencién piiblico, Jaime Soto se entrega vale de gas 11 kilos.

Se entrega informe social a Ariamna Jorquera para beca interna universidad.

Se realizan 3 entregas de cheques por solicitud de ayuda sociales.

Se ingresa beneficio en Drive y archivo.

Se realizan 3 orientaciones por demanda espontanea, Don Celestino Bozo, Alonso Cataldn, Joaquin
Saez.

Atencién publico, Sra. Gloria Gdmez caso aporte ayuda social servicio funerario.

Se realiza 3 orientaciones sobre Beca Presidente de la Republica.

Se realiza 6 orientaciones sobre ayuda sociales.

Se entrega ayuda social vale de gas 15 kilos, Don José Leén Navarro, victima incendio.

Se ingresa beneficio Drive y archivo.

Tareas administrativas.

1.

Se realizan 3 orientaciones por demanda espontanea, Don Celestino Bozo, Alonso Catalan, Joaquin
Saez.

Atencién publico, Sra. Gloria Gémez caso aporte ayuda social servicio funerario.

Se realiza 3 orientaciones sobre Beca Presidente de la Republica.

Se realiza 6 orientaciones sobre ayuda sociales.

Se entrega ayuda social vale de gas 15 kilos, Don José Leén Navarro, victima incendio.

Se ingresa beneficio Drive y archivo.

Tareas administrativas.

Se realizan 9 orientaciones sobre ayuda social.

Atencién publico, Millaray Gonzalez, orientacidon proceso FUAS.

Se realiza entrega caja de mercaderia, Don Joaquin Sdez y Maria Salas Quiroz.
Atencion publico, Mdnica Arrue entrega boleta de ayuda social.

Se ingresa beneficio en Drive y archivo caja de mercaderia.

Tareas administrativas.

1.

Se realizan 9 orientaciones sobre ayuda social.

Atencién publico, Millaray Gonzalez, orientacién proceso FUAS.

Se realiza entrega caja de mercaderia, Don Joaquin Sdez y Maria Salas Quiroz.
Atencién publico, Ménica Arrue entrega boleta de ayuda social.

Se ingresa beneficio en Drive y archivo caja de mercaderia.

Tareas administrativas.
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1. Se realizan 12 orientaciones sobre ayudas sociales.

2. Atencidn publico, Sra. Maria Barrueto Lara se entrega cheque ayuda social.

3. Atencidn publico, Jaime Jiménez se entrega cheque social para compra de bolsas de colostomia.
4. Se entrega informe social Beca interna U. de Chile, Yuliana Fuentes.

5. Atencidn publico, Natalia Montero entrega boleta ayuda social.

6. Tareas administrativas.

1. Se entrega caja de mercaderia Sra. Angelica Lagos

2. Se ingresa beneficio en Drive y archivador.

3. Se realizan 12 orientaciones sobre ayuda social.

4. Atencién publico, Antonia Berrios solicita informe para gratuidad.

5. Atencidn publico, Ma. Angelica Carrasco se entrega vale de gas de 15.

6. Se realizan llamada telefonica, Oscar Chavez orientacion con ayuda social.

7. Se realiza seleccion de notas 6.9 para beca municipal en Drive.

1. Se realizan 15 orientacion sobre ayudas sociales.

2. Atencién publico, Bernardo Becker entrega vale de gas y caja de mercaderia.

3. Atencién publico, Mario Cortez, derivacion oficina de vivienda.

4. Atencidn publico, Teresa Espinoza, Ana Arias y Denisse Barrera entrevista para informe social,
solicitud documentacién para ayuda social.

5. Se entrega informe social, mas documentos y memo de Jaime Valdés, Margarita Jara, Gloria
Gémez, ayudas pendientes afio 2024.

6. Se ingresa beneficio en Drive y archivo.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-03 Visita domiciliaria, entrega camarotes. FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-03 Registro Atencién publico, 02 -03 Enero. NOMINA DE
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BENEFICIARIOS
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-08 Proceso contratacién 2025 CORREO

ELECTRONICO
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-08 Atencion publico, Sibilla Saavedra demanda FOTOGRAFIA

espontanea.
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Fecha Cobertura:
2025-01-10

Descripcién Cobertura:
Registro Atencion publico, semana del 06 al 10
enero

Tipo Cobertura:
NOMINA DE
BENEFICIARIOS

Fecha Cobertura:
2025-01-10

Descripcion Cobertura:
Atencidn publico, Isolina Guerrero entrega vale
de gas.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-01-13

Descripcién Cobertura:
Atencién publico, Jaime Soto entrega vale de
gas.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-01-14

Descripcién Cobertura:
Planilla de beneficios 2025

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-17 Atencién publico, Angelica Lagos entrega caja FOTOGRAFIA
de mercaderia.

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-17 Registro Atencién publico, semana 13 al 17 de NOMINA DE
enero. BENEFICIARIOS
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA
Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi

AN FERNANDEZ FIGUEROA
DIRECTOR

Pagina 9 de 9




