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Recursos Humanos

surn, 11 NOV 202

DECRETO ALC. N© ‘M)&QJ VISTOS: Las facultades que me otorgan los Arts. 5,
12 y 63 letra i) de la Ley N° 18.695, Orgdnica Constitucional de Municipalidades
y sus modificaciones.

CONSIDERANDOQ:

1.- El Decreto ALC. N° 118 de fecha 11 de Enero de 2024, que aprueba el
nombramiente a Contrata de dofia Maria Isabel Aravena Castillo, Ingeniero en Administracion
de Recursos Humanos, para que efectlie labores técnicas en la Oficina de Recursos Humanos,
asimilado al Grado 13° de la Planta Técnicos, dependiente de la Direccidn de Administracion y
Finanzas, a contar del 01 de Enero 2024 hasta el 31 de Diciembre de 2024, ambas fechas
inclusive.

2.- El Memo N° 898/2024, enviado por la Directora de Administracién y Finanzas (S),
que solicita al Alcalde (S), el término del nombramiento a Contrata de dofia Maria Isabel
Aravena Castillo, asimilado al Grado 13° de la Planta Técnicos, en atencion a la presentacion
de Carta de Renuncia Voluntaria a contar del 01 de Noviembre de 2024.

3.- El Memo N° 192 del 07 de noviembre de 2024, enviado por el Alcalde Subrogante,
que autoriza el término del nombramiento a Contrata de la funcionaria dofia Maria Isabel
Aravena Castillo, asimilado al Grado 13° de |la Planta Técnicos, a contar del 01 de Noviembre
de 2024

+ En virtud a la presentacién de Carta de Renuncia Voluntaria presentada por la
funcicnaria individualizada.

DECRETO

Péngase término a contar del 01 de Noviembre de 2024, el nombramiento a
Contrata de la funcionaria dofia MARIA ISABEL ARAVENA CASTILLO, Cédula de
Identidad N©® 19.984.488 -1, Ingeniero en Administracién de Recursos Humanos,
asimilado al Qrpdo 13° de la Planta Técnicos, dependiente de la Direccion de
Administracion Finanzas; en virtud a presentacién de la Carta de Renuncia
Voluntaria y lo|solicitado por la Directora de Administracién y Finanzas (S) en Memo
N° 898 de 202 S’
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MAT.: - Solicita asignar presupuesto a"} 3(5"-
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DE : JUAN ASTUDILLO ARAYA ' SL’ C\QE ! r*Rl
ALCALDE (s}

Junto con saludar y por medio del presente, se solicita asignar presupuesto para la
renovacion de nombramiento en calidad de contrata del funcionario que se detallara a
continuacidn y en las condiciones que se especifican:

RUT

INCIO/

] GRADO j
NOMERE DESTINACION it ESCALAFON TERMINO

15842070-8

) DIRECCION DE 01/11/2024
POBLETE MARTINEZ RAUL ADMINISTRACION Y 16 ADMINISTRATIVOS
EIANE AS 31/12/2024

Por otra parte se solicita registrar el término del nombramiento a contrata de la
funcionaria Maria Isabel Aravena Castito RUN 19.894.488-1, asimilado a grado 13 de la planta
de técnicos, a contar del 1 de noviembre de 2024, por el motivo de renuncia voluntaria. Se
solicita al Departamento de Recursos Humanos, realizar los tramite administrativos para la
respectiva resolucién que sancione lo antes mencionado.

Ademds, se solicita que se asigne presupuesto para el nombramiento en calidad de
suplencia de cargo de la planta municipal ¥ con el siguiente detaile:

RUT

GRADO ESCALAFON INCIO/
NOMBRE : DESTINACION pEanTAl | Lo o

19878724-8

DIRECCION BE 01/11/2024

AMPUERO CONTRERAS BASTIAN ?&ﬂgvﬁgmcmw Y 12 TECNICOS 31/12/2024

19894488-1

DIRECCION DE 01/11/2024
ARAVENA CASTILLO MARIA ISABEL ADMINISTRACION Y 10 PROFESIONALES 3171272024
FINANZAS il
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Una vez certificadas las disponibilidades presupuestarias tanto para los
nombramientos a contrata como para suplencia, se solicita al Departamento de Recursos
Humanos, realizar los tramites administrativos que correspondan para la resolucién de los
nombramientos ya individualizados en los recuadros anteriores.
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MAT.: Solicita decretar lo que se informa referente a
funcionarios de la Direccion.

/

Buin,
DE: DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

A :JUAN ASTUDILLO ARAYA
ADMINISTRADOR
PRESENTE.

Junto con saludar, mediante el presente, solicito a usted autorizar decretar las prérrogas
en calidad de suplencia de los siguientes funcionarios, quienes desempefian labores en las Areas de

Contabilidad y Rentas Municipales:

NOMBRE RUT ESCALAFON GRADO FECHAS
Bastian Ampuerp Contreras | 19.878.724-8 | Técnico Grado 12 | Desde 01/11/2024 al
R 31/12/2024
Radl Poblete Martinez 15.842.070-8 | Administrativo | Grado 16 | Desde 01/11/2024 al
o 31/12/2024

A su vez, solicito poner término al nombramiento a contrata a la funcionaria Maria Isabel
Aravena Castillo, RUT 19.894.488-1, a contar del 01 de noviembre de 2024, requerida mediante Memo DAF
N® 911 de 2023, con fecha de termino 31 de diciembre, por motivos de renuncia voluntaria presentada por
la funcionaria. Asimismo, solicito a usted, autorizar el nombramiento en calidad de suplencia de la funcionaria
antes mencionada, para desempefia labores en el Departamento de Recursos Humanos, en escalafén

Profesional Grado 10, a contar del 01 de noviembre hasta el 31 de diciembre del mismo afio.

Y en el mismo tenor, solicito a usted, autorizar la designacién de la funcionaria Ana Maria

Silva Ldpez, RUT 7.793.26-0, Grado 11 del escalafén Técnico, como Encargada del Area de personal,

dependiente del Departamento de Recursos Humanos de la Direccién de Administracién | RriErGak g Do

ADMINISTRACION
Sin otro particular, atentamente 05 NU&‘*\\
el LRMA_ |
DIRECTORA-D ACION Y FINANZAS (S)

PCJ/pcj.

Distribucion:

- Destinatario.

- Archivo DAF.




CARTA DE RENUNCIA

Sr. Miguel Araya Lobos,

Alcalde ilustre Municipalidad de Buin

Presente

Por medio de la presente, presento mi renuncia voluntaria al cargo a contrata escalafén
Técnico Grado 13, Ja cual se hace efectiva a contar del 01 de noviembre del 2024, debido a que
asumiré un cargo en calidad de suplencia, escalafén Profesional Grado 10.

De ante mano, muchas gracias.

Atte,,

Maria Isabel Aravena Castillo
19.984.488-1
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DECRETO ALC. NO [ !{ A VISTOS Las facultades que me otargan los Arts, 5,12 vy
63 detra ) de la ley NG 18695, Organica Conshilucional de Municipabdades y  sus
modificaciones: 1o dispuesto on da ley N LEHES, Polatute Admimstrativo para Funcionarios
Municipales. Arl. /4 de da Loy N9 31,526 Otorga Foajuste de Remuneraciones a las y los
frabajadaores del Seclor Publico, Concede Aguinaldos que senala, Concede otros Beneficios gue
ndica, y Modifica Diversos Cuerpos Legales

CONSIDERANDO:

1o Par Decioto ALC, NY 85 de fecha 10 de enern de 2024, se decreta Feriado legal
del Alcalde, don IMiguet Araya Lobos, a ntar del dis 10 AL 12 de Enero de 2024,
mclusive; Y nombra o Juan Astudilo Araya Admimstrador Municipal, como  Alcalde

Subrogante, con todas las atribuciones inherentes al cargc

2. La facuitad otorgada en Arl. 74 de la Ley NY J1.526 y Ratficada por Dictamen
F331131 de Contraloria General de la Republica, de Modificar la cahdad juridica de las
personas contratadas a honoranas y establecer los requisitos para efectuar el traspaso.

3- La resolucion de Laspasar a Contrata a los servidores a honorarios con mas de &
(se18) Meses en esta ultina corshadn, al 30 de abnl de !

4. Que dona Mana lsabel Aravena Castilio, Ingermcro en Admimistracidn de Recursos
Humanos, ha mantemdo contralo de honoranos por prestacién de servicios  lécnicos
dependiente de la Dircccion de Admimistraian y Financas, desde el 16 de febrero de 2021 %
con vigencia hasta el 30 de abril de 2023,

5.- Bl Decreto ALC. N® 1290 del 28 de abrl de 2023, Que Ofrece el traspaso a Contrata
Grada 139, Escalafén Tecnicos, a la funcionaria dona Maria [sabel Aravena Castilio, quien
curnple labores a hongranes dependiente de 1a Direcoion de Administracion v Finanzas.

6. El Decreto ALC. MY 2104 del 04 de octubre de 2023 Juc aprueba la profroga del
nombramiento a contrato de dona Mana Isabel Aravena Castilio, asimilade al Grade 13° de la
Planta Técnicos, dependiente de la Mireccion de A Imimistracion v Finanzas, a contar del 01 de
Gltubre AL 31 de Mciembre de /023,

7.- Que es necasano nombrar a contrata a dofa Maria lsebel Aravena Caslilio, para gue
etectue labores tecrucas dependiente de la Direccion de Administracion ¥y Finanzas,

8.- Que para el nombramiento conterda en est: decreto, existe disponibilidad
presupuestaria

9 Bl Memo N 911/2023, enviad: por ta Directara de Administracion y Finanzas, gque
eivia histado de funcionanos pard nombramenio a Contrata y/o Suplencia, a contar del 01 de
Enere de 2074,

10 B Memo N" 189 deb 29 de ciciembre de 200 enviado por el Alcalde (S),
schicitando el nombramiento e los/as funcionarios/as a Contrata y/o0 Suplencia, a contar del
U1 de Fnero de 2074

DECRETO

1 - Apruebese ol nombramiento a contralas de dJofia MARIA ISABEL ARAVENA
CASTILLO, Cedula 1o ldenlidad N 14 GR 488 -1 [ngemearo en Admimistracion de Recursos
Aumanas, para electuar funcones tecmicas @ fa Oficna de RFecursos Humanos, dependiente de
la Direccion de Admitustracion y Frnanzas, a contar del 01 de Enero de 2024 hasta el 31 de
Diciembre de 2024, smbas fuchas mclusive, o anfes de coa ferha s no fueran necesanos sus
SCOTVICINS

2 - Diche nombraimento se efectia asimilado o Grado 139 de Ia Planta Técnicos de
este Municipio

3 - Dejase establecido que la funcicnara mdividualizada, cuenta cor regisiro en ia
ontraloria General de la Republica

4. Que o funcie Fondividuahoado/a seocncuentra e conocimiento de la Ley
NT U389, que crea ¢ TRegistre Haconal de Deudores doe Pensiones de Alirmentos” y modifica
diversos cuerpos legoles para perleccionar el sistema de pago de [as pensiones de alimentos,
por fo que manbiene a responsatihdad de nlormar af UNICIO S se encuentra an el registro
nacional de deudores, ccompanando el correspondiente cortificado emitido por el Registro Civil
2 ldentificacion.




