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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

FEBRE}@Y 2025
Mes T Afio
L.- Datos.
1.- Nombre. FLOR ESTEFANIA BRIONES BALLADARES
2-Rut. e
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacion: Centro de Costos:

215.21.04.004.00‘]/./ 25.04.5?/'

4.- Direcci6bnala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. APOYO PARA LA MATERIALIZACION DE ACCIONES SOCIALES Y

COMUNITARIAS .
l/

IL- Funcién segtin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

Elaborar y gestionar las rendiciones de fondos externos en los sistemas Sisrec y Sigec para los programas de
Dideco

Redactar y organizar la informacion necesaria para la rendicién de cuentas de los fondos externos recibidos
en los programas de Dideco. Ingresar y actualizar correctamente los datos financieros relacionados con los
fondos externos en los sistemas Sisrec y Sigec.Reunir toda la documentacién justificativa requerida para cada
rendicion de fondos, garantizando su integridad y conformidad con los procedimientos establecidos.Realizar y
presentar las rendiciones dentro de los plazos estipulados por la normativa interna y externa, asegurando su
aprobacion a tiempo.Colaborar con las dreas pertinentes para verificar la exactitud de los fondos reportados y

corregir posibles errores antes de la presentacion final. /

D
II1.- Descripcién de las funciones realizadas.

Se realizo una revision de los libros mayores correspondientes a los afios 2023 y 2024 del programa
Centros Diurnos Comunitarios. En base a eso se inicié con una revision detallada de los
movimientos contables registrados, identificando los egresos realizados, se generd una lista con los
egresos pendientes, solicitando los documentos y comprobantes correspondientes, haciendo un
seguimiento a las dreas responsables para asegurar la entrega de los documentos faltantes.Una vez
obtenidos los documentos de los egresos solicitados, se procedi6 a revisar y clasificar cada uno de
ellos segtin el item de gasto correspondiente, verificando que cada gasto estuviera asociado
correctamente con los items del presupuesto del proyecto. Durante esta revision, se realizaron las
correcciones necesarias. Con los egresos debidamente clasificados, se realizé un analisis detallado
del monto disponible en el proyecto, considerando los gastos realizados y los saldos pendientes de
justificar, lo que permitié obtener una visién clara de los recursos que quedan disponible en el
programa.

Se reviso sobre los montos disponibles en el programa para asi designar los recursos disponibles
en los items donde se necesitan cubrir actividades faltantes y las areas donde es necesario realizar
ajustes presupuestarios. Se prepararon los documentos necesarios para solicitar una modificacion
presupuestaria, con el fin de asegurar que los recursos restantes sean utilizados de manera correcta
y eficiente. Con este trabajo, se garantiza que los recursos disponibles se utilicen adecuadamente,
hubo un seguimiento de la solicitud de modificacién presupuestaria intentando acelerar los
procesos para asegurar que lleguen los documentos lo antes posible, también se realizo una
solicitud sobre los pagos del F29 correspondiente a todo el afio 2024 para comenzar con todas las
rendiciones del 2024

Se realizaron diversas actividades en colaboracién con Alejandra Madrid, coordinadora de los
programas CVT, Vinculos V17, Vinculos V18 Juntas revisamos las rendiciones observadas y
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pendientes de los distintos programas, identificando los documentos que requerian correcciones o
ajustes antes de su presentacion final. Durante esta revision, Alejandra anot6 los detalles sobre los
documentos que necesitaban ser editados para poder subirlos correctamente en la préxima reunién
y realizar la rendicién de forma completa y eficiente, ademas también se realizo una solicitud para
conocer informacidn exacta sobre la duracion de los programas asfi ir verificando lo gastado hasta el
momento y conocer los recursos disponibles. finalmente se hablo sobre la informacidn relevante
que la contraparte de los programas le ha entregado hasta la fecha, la cual se debe tomar en cuenta
para completar las rendiciones pendientes. Alejandra me informé sobre los préximos pasos a seguir
y las acciones que debemos realizar para avanzar en la entrega de la documentacién y asegurar que
todo esté listo para la presentacién final.

Se recepcionaron los libros mayores correspondientes al mes de enero de 2025. Estos libros fueron
organizados y distribuidos en los diversos drives correspondientes a cada programa, asegurando
que la informacidén estuviera correcta y de facil acceso para los coordinadores Adicionalmente, se
recepciondé un oficio de la contraparte del programa Centros Diurnos Comunitarios (CDC), en el cual
se nos indica la necesidad de realizar un reintegro de los recursos sobrantes de la version anterior
del programa. Este reintegro sera gestionado en los préximos dias, y se comenz6 a organizar la
documentacién necesaria para proceder con este tramite. Asimismo, se solicito la informacién
referente a los pagos de F29 compacto, los cuales son necesarios para las rendiciones pendientes a
subsanar del afio 2024. Se hizo un seguimiento para asegurar que esta informacién fuera entregada
lo antes posible, con el fin de cumplir con los plazos establecidos para las rendiciones
correspondientes.

Se recopild y revis¢ la informacién financiera necesaria para la modificacién presupuestaria del
programa CDC, proceso realizado en conjunto con Pamela Luna, coordinadora del programa.
Durante esta actividad se validaron los montos y se aseguraron los datos para llevar a cabo la
modificacion correspondiente. Ademas, se procedié con la modificacién de la rendicién del
programa PFM, con el objetivo de cuadrar los montos. Para ello, se solicitd una boleta nueva para
realizar la nueva rendicién pertinente, revisando detalladamente las transacciones y corrigiendo los
montos segin fuera necesario. A su vez, se llevd a cabo una revision general de los documentos
faltantes para las rendiciones de los programas CVT, Eje Vinculos y V°17, V°18. Para ello, se solicito
a Alejandra Madrid, coordinadora de los programas, la entrega de los documentos faltantes o
aquellos que requerian correcciones. Los documentos fueron recepcionados por Alejandra, y se
procedi6 con una revisién para garantizar que estuvieran completos, en orden y que la informacion
fuera la correcta. Se realizaron las acotaciones pertinentes y se solicitaron las correcciones
necesarias para subsanar cualquier error encontrado. Durante la tarde re corrigieron las
rendiciones de Omil de 4 meses, rendiciones de CVT y PFM que fueron devueltas por el encargado
ejecutor ya que, no cuadraban los montos, al dejar las rendiciones listas se dejaron todas cuadradas
con el encargado ejecutor.

En conjunto con el Departamento de Administracion y Finanzas (DAF), se llevé a cabo una revision
detallada de las rendiciones y los gastos realizados hasta la fecha del programa Vinculos N°17.
Durante este proceso, se cuadraron todos los gastos segun item, asegurando que la informacion
estuviera correcta y alineada con los registros financieros. Esto permitio identificar los gastos que
debian ser rendidos para el mes de diciembre, Posteriormente, se entreg6 esta informacién a la
coordinadora Alejandra Madrid, especificando claramente los egresos a rendir para dicho mes. De
manera adicional, se gestion6 el envio de un egreso para el programa Autoconsumo a la
coordinadora Sofia Morales, con el objetivo de que pudiera proceder con su rendicién
correspondiente. Finalmente, se solicité la entrega de las rendiciones impresas de los ultimos cuatro
meses del programa Omil, las cuales habian sido corregidas anteriormente. Esta solicitud fue
realizada con el fin de contar con la documentacién formal llevarla al ministro de fe y para
completar el proceso de rendicion.

En conjunto con el Departamento de Administracién y Finanzas (DAF), se realiz6 una revisién
minuciosa de la parte financiera y las rendiciones correspondientes a diversos programas,
incluyendo CVT, Eje Vinculos, Vinculos V°17, Centros Diurnos Comunitarios y OLN. Durante esta
actividad, se verificaron y validaron los egresos, asegurando que todos los registros estuvieran
alineados con los montos y conceptos establecidos para cada uno de los programas. Ademas, se
recepcionaron los egresos correspondientes a las rendiciones del mes de Enero. Estos egresos
fueron organizados y distribuidos de manera adecuada en las carpetas correspondientes de cada
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programa, las cuales estan almacenadas en Drive para su facil acceso y consulta, Este proceso de
distribucion se realiz6 para facilitar la rendicién de cuentas y asegurar que todos los documentos
estuvieran disponibles y correctamente organizados en cada una de las carpetas de los programas
mencionados.

Se llevé a cabo una reunién con Don Orlando Vargas, Coordinador del Programa Prodesal, con el
objetivo principal de realizar la rendicion correspondiente al mes de diciembre 2024. En esta
rendicion, se incluyeron todas las retenciones faltantes por lo cual se procedid a la revisién, corte y
edicion de los documentos con la finalidad de asegurar que la informacién presentada estuviera
alineada con los procedimientos y calzara correctamente con el reintegro que debe entregar el
programa, de acuerdo con las indicaciones solicitadas por su contraparte.Una vez realizada la
rendicién se preparo toda la documentacién para ser entregada al Ministro de Fe, completando asi
los pasos formales requeridos.Posteriormente, se llevé a cabo otra reunién, esta vez con la
contraparte financiera del programa CVT. En esta reunidn, se discutieron diversas dudas sobre el
proceso y se definieron los pasos a seguir conforme a las directrices entregadas por la contraparte.
Esta instancia fue clave para asegurar el correcto avance en el cumplimiento de las metas y
objetivos del programa.

Durante el periodo de trabajo, se continué con la subida de documentos correspondientes a las
rendiciones observadas del afio 2024 del Programa Centros Diurnos Comunitarios. Este proceso se
realizé en conjunto con Pamela, Coordinadora del Programa, y Maria José Egafa, quien forma parte
del equipo. Se identificaron y cargaron los documentos faltantes para completar las rendiciones,
asegurando que toda la informacién estuviera actualizada y registrada correctamente.A medida que
avanzaba el proceso, se procedit a solicitar los documentos que fueron identificados como faltantes,
con el fin de completar los requerimientos de la rendicién. Ademas, se realizé el trabajo de cuadrar
los gastos ya realizados con las rendiciones y a la vez que calzaran los item ligado a la modificacién
presupuestaria, asegurando que los montos coincidan . Todo este trabajo fue registrado en una
planilla, lo que permitié un seguimiento detallado de cada avance y ajuste realizado.Por otro lado,
también se llevé a cabo la rendicion correspondiente al mes de diciembre del Programa OLN. Una
vez completada, se revisé minuciosamente que toda la documentacién necesaria estuviera
preparada para asistir al Ministro de Fe, asegurando el cumplimiento de los procedimientos y
cumpliendo con los plazos establecidos.

Se continud con el trabajo referente a las rendiciones observadas correspondientes al afio 2024 del
Programa Centros Diurnos Comunitarios. Primero, se recepcionaron documentos ya editados para
ser cargados a la plataforma SISREC. Durante el proceso de carga, se anotaron los documentos
faltantes, los cuales fueron solicitados a Daf para su pronta entrega. A su vez, se revisaron los
documentos enviados por la coordinadora Alejandra Madrid, con el fin de subsanar las
observaciones en las rendiciones del programa Vinculos V°18. Se entreg6 el feedback
correspondiente, indicando las modificaciones necesarias para cumplir con los requisitos.En la
tarde, se llevaron las rendiciones al Ministro de Fe para su revision, completando este paso del
proceso. Posteriormente, se realizé la cuadratura de las rendiciones con el encargado ejecutor,
asegurando que los documentos estuvieran correctos y coincidieran los montos con gastos ya
hechos.

Se llevo a cabo una reunion con Soffa Morales, Coordinadora de los programas 4 a 7, Autoconsumo y
Habitabilidad, con el objetivo de revisar la iltima rendicién correspondiente al mes de diciembre
que debia ser entregada para el Programa 4 a 7. Durante la reunidn, se verificé que la subida de
documentos realizada fuera la correcta y que toda la informacién estuviera debidamente cargada en
el sistema.Ademas, se revisaron los documentos necesarios que debian ser presentados ante el
Ministro de Fe, asegurando que toda la documentacion estuviera completa y acorde con los
requerimientos establecidos.Una vez finalizada la revisién, me dirigf al Ministro de Fe para asistir
en la verificacion de la rendicién del Programa 4 a 7, con el fin de garantizar que todo estuviera en
orden para su validacion. Ademads, se revisé la rendicioén del Programa Triple P, el cual habia sufrido
modificaciones debido a observaciones realizadas por la contraparte.tambien se avanzo en la carga
de documentos aun faltantes para las rendiciones observadas en el afio 2024

En conjunto con George elso se llevaron a cabo diversas actividades relacionadas con la revision y
actualizacién de las rendiciones de los programas vigentes, asi como con la revision de temas
financieros, el estado de las rendiciones de los programas , también se identificaron posibles
inconsistencias y se realizaron las cuadraturas financieras necesarias para garantizar el correcto
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registro de los montos y ajustes hechos hasta la fecha de los programas. Ademas, en colaboracion
con Carlos Ampuero, se revisaron los documentos correspondientes para la rendicién de enero de
2025, identificando aquellos que debian ser editados y actualizados para cumplir con los requisitos
establecidos antes de su carga al sistema. Por otro lado, se continué con la edicién, revisién y carga
de documentos para subsanar las observaciones detectadas en las rendiciones del afio 2024 y en
algunos otros meses de afios anteriores. Esta actividad se realizd junto con Maria José Egafia, quien
forma parte del equipo del programa Centros Diurnos Comunitarios. Juntos se trabajé en corregir y
actualizar la documentacién necesaria para asegurar que las rendiciones concuerden con los gastos
ya hechos.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-03 Planilla Gastos CDC 2023 2024 OTRO DOCUMENTO
st e L — h-" o -_ —
——————itsr == —
e — e e R e S i e S s
= ——lere et e

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-04 Modificacion Presupuestaria Programa CDC OTRO DOCUMENTO

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-04 Modificacion Presupuestaria Programa CDC OTRO DOCUMENTO
parte 2
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Fecha Cobertura:
2025-02-04

Descripcién Cobertura:
Solicitud egresos pago f29 afio 2024

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura:
2025-02-05

Descripcion Cobertura:
Egresos editados que se solicitaron para

Tipo Cobertura:
CORREO

rendicion ELECTRONICO
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Fecha Cobertura:
2025-02-05

Descripcién Cobertura:
solicitud Duracién programas a cargo de

Tipo Cobertura:
CORREO

Pagina 5 de 20




&¥DIDECO

Alejandra Madrid

ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:

Solicitud libros mayores enero 2025

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

-
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Fecha Cobertura:
2025-02-06

Descripcién Cobertura:
Entrega libros mayores a coordinadores

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Libros Mayores disponibies en Drive s 8@
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-06 Tramite sobre Reintegro montos sobrantes CORREO
programa anterior ELECTRONICO
Q, e conee = baa- O @+ = §r
B o8 =2 @@ wo i - Ea-
. RV: Oficio N @ 1476-2024 ~ thustre Municipalidad de Buin e s« e
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-06 solicitud resolucién del programa CDC para CORREO
recaudacion de informacion ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-06 Solicitud PagoF29 compacto afo 2024 CORREO

ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-07 Documentacién para modificacion CORREO

presupuestaria ELECTRONICO
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DOCUMENTOS PARA RENDICIONES meeiens «

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-07 Modificacion rendicion programa pfm, solicitud | CORREO
nueva boleta ELECTRONICO
Boleta Honorarios Gloria Hernandez mes de diciembre 2024 ssses e g
W e petm o S - M
O i I .
£ BUIN
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-07 Recepcién de documentos solicitados para CORREO
Rendiciones ELECTRONICO
Q Bescr oo = Sarar @@+ G §
s o8 280 e oo y Ee C

a
&
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-07 Correccion Rendiciones Omil, CVT y PFM CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-10 Egreso enviado para programa Autoconsumoa | CORREO
Coordinadora Sofia Morales ELECTRONICO
Egresos s .
|‘ munu-m--- - o -
- r
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-10 solicitud para rendiciones impresas 4 meses del | CORREO
programa Omil ELECTRONICO
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Fecha Cobertura:
2025-02-10

Descripcion Cobertura:
solicitud a Alejandra Madrid de nuevos
documentos corregidos para rendicion

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-11 recepcion y distribucién de los egresos en co RREO‘
carpetas drive de cada programa ELECTRONICO
Q L Saracs O B e m G &
@ o8 =2 6 & = ' & - ]
E Egresos en Drive S T e [+ ]
7 G - s X i
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-11 Reunién Daf cuadratura gastos y rendiciones FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-02-11

Descripcion Cobertura:
Reunion Daf cuadratura gastos y rendiciones

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-02-12

Descripcion Cobertura:
Rendicion diciembre con coordinador Orlando
Vargas para programa Prodesal

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-12 Reunion Contraparte financiera prorgama CVT FOTOGRAFIA
- . S ki o L
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-13 Revision de documentos para rendiciones FOTOGRAFIA

observadas del afio 2024 programa CDC
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Fecha Cobertura: ' Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-13 | Rendicién programa OLN CORREO
i ELECTRONICO
ENVIO DE INFORMACION SOBRE RENDICION s = e

+ Resumir este correo
Valentina Mufioz Aguilar R  § das o

Estmads
Junto con saludar, SS0AND QUE K8 BNCUENINS DIeN. M COMuUNICO con usted para INformar que & momento de Bevar ios documantos de i rendicién ai ministo de le. le
COMeNto que ios aprobo y emvid [ rendicion 8 finanzas.

Cuedo stenta & 5us comentancs y Muchas Gracies de arfemans

Sakdos cordues

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-14 Solicitud de F29 faltantes para rendicion CORREO
observada programa CDC ELECTRONICO
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formularios 29 Junio y Noviembre sesss «

4+ Resumir este correo
o Dante Fuentes Maureira P vie, 14 fedy Y508 Dace ¢ g
s
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Fecha Cobertura:
2025-02-14

Descripcion Cobertura:
Correccion sobre documentos enviados. para
subsanar rendicion del programa Vinculos V218

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Camprabanies e PAGo e ME e 10N de @ bowtas de Moverdre | Sataor s
B T o
‘ Flor Briones Balladarss «fvonesitur, ve liiet A Paceddm) By
1 archivo adjunto: Anakizado por Gmall (0 @
e s
a-lsuu;-nrer: ;
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Fecha Cobertura: Descripcidn Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-14 Recepcion de documentos editados para CORREO
subsanar rendiciones programa CDC ELECTRONICO
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@ Maria Jose Egafa Guarda
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Fecha Cobertura:
2025-02-17

Descripcién Cobertura:
Reunion con Sofia Morales para revisar
rendicién y enviarla

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFI{A

Fecha Cobertura:
2025-02-17

Descripcion Cobertura:
Modificaciéon observacién programa triple P 1.

Tipo Cobertura:
OTRO DOCUMENTO
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Expartar
Proyecls asocisdo TRIPLE P 2034 - BUIN
Progeama TRIPLE P 2024
asociado
Otorgante Subsecrotiria do La Wiz . Moropoiians
Ejscutor Municipaiond 0 Buln Tipe Mengual
Rendicion W' Manto lotal 30.304 000
wranaterido
Estacs Gosenvasa Maonto total 18.515 242
rendido
Periodo de Diciembre 2024 Monio total 15,495,868
ienaeton randide aprobade
Monto randide 5.0%0.373 Wonte totsl 2371.000
absarmda
Montc Aprobada Wanto pendients 1 788,758
par rendis
Monic Observade 2371200 Facha Creacién 210172025
Codigo SISREC 16316-2024 Usuaria Creacien GABREELA IRENE POBLETE LEVA (Anaism
SpGuRY - MUNCIHENGR 88 Bun)
¥ Total rendido a la fecha X Total rendido y aprobado a (a facha
|
|
|
ESaiac por rendie 1B Sakc0 por rend y aprobiar
W Monio TS 1endha B Moo W0t renghoU aprobado
|
|

Fecha Cobertura:
2025-02-17

Descripcién Cobertura:

Tipo Cobertura:

Modificacion observacién programa triple P 2. OTRO DOCUMENTO

Transaccsones asocisdas a b rendition Exportar
Acciunes N wansaccitn  N° F‘% o Monto -
£ L) 1 1 b 1.300.000
A T T, B, e, e o, P (e 1071200
e 1 1 no
2 2 1 =2 L]
I 3 1 B1ST Aaf4s 411145 0
¥l 4 1 A0A081 BET200 750 T7.350 L]
2 ! 3 s 406981667200 %0 72300 e
o | [ ' ¥0724 3208 s7.200 ]
§ ressniades - pag 11 0w
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-18 Reuniéon George Elso para revisar montos FOTOGRAFIA

programas
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-18 Reunién Carlos Ampuero para resolver dudas FOTOGRAFIA
sobre documentos a subir a la rendicién de
Enero 2025

V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA
Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE-BESARROLLO COMUNITARIO, en mi

informe, certifico gde ha realizado‘sus funcioneg en el pre - e$,2q virtud al contrato de
prestacion de s nde, y a 1¢s objefiybs yreduer ﬁuntos de las labores

JONATHAP( FERNANDEX
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