ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
" DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

FEBRERO / 2025

Mes ‘ / Ano
\/

l.- Datos.

1.- Nombre. Hernan Patricio Jaque Espinoza

2.- Rut.

3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacion: Centro de Costos:

En tramite 215.21.04.004.007 | 32.02.01

4.- Direccion ala | Direccion de Seguridad Publica

que pertenece.

Il.- Funcion segun lo que indica el contrato de prestacion de servicios.

Contar con una persona, que en base a los lineamientos del programa realice labores en
materia de seguridad publica;

Profesional — Direccion de Seguridad Publica

Colaborar con la planificacion y coordinacion del Plan Comunal de Seguridad Publica.
Planificacion y funcionamiento de los Consejos Comunales de Seguridad Publica.

Realizar informes sobre situaciones de riesgo y de prevencion en materias de Seguridad
Publica en la comuna.

Apoyo a la realizacion y seguimiento de las compras de la Direccion.

Coordinar y enlazar el trabajo colaborativo con otras instituciones de Seguridad, tanto
publica como privada.

Realizacién de actividades y talleres para informar y sensibilizar a los vecinos sobre
prevencion del delito.
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Apoyo y asesoramiento para fortalecer las organizaciones comunitarias relacionadas con
la seguridad.

Ill.- Descripcidn de las funciones realizadas.

Envio correo solicitando cotizacion de dos aires acondicionados de 14 y 24 BTU a empresa
climatizamos.

Envio correo a empresa Pcsolid solicitando cotizacion para productos de computacion.
Envio correo a empresa Ampera Spa solicitando cotizacion para productos de computacion.
Envio correo a empresa iia solicitando cotizacion de productos de computacion.

Se hace recepcion de 2 cotizaciones por correo de productos de computacion.

Se hace recepcion de cotizacion de Aires acondicionado.

Envio correo a empresa live home solicitando cotizacion de aires acondicionados.
Envio correo a empresa macprint solicitando cotizacion de pendon para la DSP.
Envio correo solicitando ploteo del disefio del letrero para la DSP.

Comienzo a elaborar las EE.TT para la compra &gil de un letrero para la DSP.

Envio correo solicitando nueva cotizacion por 3 aires acondicionados a empresa Eventail.

Envio correo solicitando cotizacion de 3 aires acondicionados de 24000 BTU y dos de 9000 BTU a
empresa Portal del Aire.

Envio correo solicitando modificacion en el disefio del letrero para la DSP.

Solicito cotizacion de 3 aires acondicionados a empresa Intel data.

Se hace recepcion de cotizacion de empresa Intel data por 3 aires acondicionados.

Se hace recepcion de cotizacion de empresa marraqueta estudio para letrero para la DSP.

Envio correo adjuntando el PCSP 2025-2030 para que se suba a transparencia.
Asisto a reunion en alcaldia para entrega de ayuda beneficiaria a los afectados del in

cendio.
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Envio correo adjuntando la Proyeccion de compras 2025 de la DSP solicitado por profesional de la DSP.
Elaboro EE.TT, Memo conductor y pedido de compra N2 048141 para solicitar compra de productos de
computacion para la DSP.

Elaboro EE.TT, Memo conductor y pedido de compra N2 048143 para solicitar compra de un pendon
para la DSP.
Elaboro EE.TT, Memo conductor y pedido de compra N2 048142 para solicitar compra de un letrero
para la DSP.

Envio correo para cotizar a empresa Copreser utiles de aseo para oficinas de la DSP.

Envio correo solicitando cotizacion de utiles de aseo a empresa Prisa para oficinas de la DSP.

Envio correo solicitando cotizacion de Utiles de aseo a empresa clean queen para oficina de la DSP.
Solicito cotizacion de productos de limpieza para vehiculos a empresa amomiauto.

Envio correo solicitando cotizacion de productos de limpieza para vehiculos a empresa Meguiars.
Envio correo solicitando cotizacion de productos de limpieza para vehiculos y oficina a empresa
vapohouse.

Solicito cotizacion de 1000 flyer a empresa PM estudio para difusion.

Solicito cotizacion de 1000 flyer a empresa Magno Impresores para difusion.

Solicito cotizacion de 1000 flyer a empresa DR Grafic para difusion.

Se hace recepcion de cotizacion de empresa Magno Impresores por 1000 flyer para difusion.

Se solicita cotizacion de 1000 flyer a empresa Laser Print para material de difusién.

Solicito cotizacion de 1000 flyer para difusion.

Solicito cotizacion de 1000 flyer para difusion a empresa Grafica Arancibia.

Solicito cotizacion de 1000 flyer para difusion a empresa Mundo Limpio.

Solicito cotizacion de tiles de limpieza para vehiculos de la DSP a empresa Indusmel.

Se hace recepcion de cotizacion de la empresa Indusmel por productos de limpieza para vehiculos.
Elaboro memo N2 76 para justificar compra de letrero para la DSP.

Elaboro memo N2 77 para justificar compra de pendon para la DSP.

Elaboro memo N2 72 para justificar compra de materiales de computacion para la DSP.

Se hace recepcion de cotizacion de empresa Meguiars por articulos de limpieza para vehiculos de la
DSP.

Solicito cotizacion de articulos de aseo a empresa Liqui.cl para la DSP.

Solicito cotizacion de Utiles de aseo a empresa Comaac para la DSP. ;

Se hace recepcion de cotizacion de productos de aseo de la empresa Comaag.

Salgo a terreno a Santiago para retirar compra de vestimenta para los funcionarios de las DSP.
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Elaboro memo para pago de factura N2155329 de compra de vestimenta para funcionarios de la DSP.
Elaboro acta de V2 B2 para emitir pago de factura N2155329 de vestimenta para funcionarios de la DSP.
Elaboro resolucion presupuestaria de la compra de vestimenta para funcionarios de la DSP.

Se hace recepcion de cotizacion de la empresa Fullmant sevice para la compra de 3 aires acondicionados
para la DSP.

Elaboro documento de EE.TT para la compra agil de 3 aires acondicionados para la DSP.

Elaboro Memo conductor con pedido de compra N2 048455 para compra de 3 aires acondicionados para
la DSP.

Elaboro invitacion para el CCSP del 20 de febrero de 2025 a las 15:30 horas.

Realizo un nuevo pedido de compra N2 048461 para adquirir 3 aires acondicionados para la DSP.
Elaboro un nuevo Memo conductor para compra de 3 aires acondicionados explicando a justificacion de
la compra.

Se solicita cotizacién de productos de computacion a empresa Wei.

Se solicita cotizacion de productos de computacion a empresa Todoclick.

Solicito cotizacion de productos de computacion a empresa Prisa.

Solicito cotizacion de Utiles de aseo para oficina de la DSP a empresa Plaas.

Solicito cotizacidn de utiles de aseo para oficina de la DSP a empresa Avalco.

Se hace recepcion de cotizacion de la empresa Plaas por Gtiles de aseo para oficinas de la DSP.
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IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

e Correos electronicos.

e Fotos de actividades.
e Documentacion de gestiones respecto a CCSP, Reuniones, oficios y otros.

V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA.

Yo, Alex Corral Pérez, Djm;egurida;ﬁ}bjica en mi calidad de contraparte técnica del
prestador/a de serviciés a honorarios que e>mte el presente informe, certifico que ha
realizado sus funciones' en el present mes, en \nrtud al contrato de prestacion de servicios
que corresponde, y a los objetlvos \/ r querlmlgntos de las labores aprobadas por el concejo
municipal o del Programa ML@apa n que se desempefa.
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CAROLINA JARA FLORES

COORDINADORA PROGRAMA BUIN
SEGURO




