| % ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
« 11 ¥ DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

FEBRERO //2625

Mes /< Ao

L.- Datos.

1.- Nombre. NOEMI ALEJANDRA MADRID RIQUELME P

2.- Rut. v

3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacién: Centro de Costos:

215,2194004991/;/25.04.02 -

4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. CASA DEL ADULTO MAYOR _~

v

I1.- Funcién segtn lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

« COORDINADORA CASA DEL ADULTO MAYOR.

» Responsable de la implementacién de todas las actividades del proyecto.

« Responsable de dirigir y gestionar el proyecto y equipo de acuerdo a los lineamientos entregados.

» Responsable de que los servicios entregados se realicen por un profesional del area correspondiente al tipo
de prestacion.

* Responsable de mantener la capacidad completa de beneficiarios.

« Controlar la aplicacién de los procedimientos y estandares de calidad en la atencién a usuarios.

« Informar todos los avances de las actividades contempladas en el proyecto a SENAMA.

» Mantener los registros y respaldos de todo el proyecto.

« Llevar registros estadisticos; elaboracién y envio de informes periédicos que se le soliciten durante el
tiempo de ejecucién del proyecto.

« Liderar el equipo de trabajo del proyecto, velando porque las intervenciones con los usuarios, sean
realizadas de acuerdo a lo indicado por esta guia de operaciones.

« Ser responsable de la direccién, administracion, ejecucién y control del presupuesto asignado para la
ejecucion del proyecto.

« Promover una imagen positiva del centro.

» Facilitar la comunicacién entre el personal y los usuarios/familia.

« Supervisar el cumplimento de los horarios, tareas y actividades del personal del centro, definidas en su
incorporacién y formacién.

« Coordinar con la red local segtin corresponda.

IIL.- Descripcién de las funciones realizadas.

- Se realiza jornada de revision de documentos de rendiciones a Ministro de fe.

- Se realiza jornada de entrega de documentos boletas de honorarios pendientes.

- Se realiza jornada de planificacién de compras para actividades correspondientes al mes de marzo.
- Se realiza jornada de planificacién de trabajo con contraparte de Programa de Viviendas
Tuteladas.

- Se realiza jornada de atenciones por demanda esponténea.

- Se realiza jornada de entrega de revision de rendiciones a ministro de fe.

- Se realiza jornada de Visita domiciliaria por caso de tribunales.

- Se realiza jornad de envi6 de correos.

- Se realiza jornada de atencién por demanda espontanea.

- Se realiza jornada de solicitud de libro mayor.

- Se realiza jornada de avance de rendiciones en plataforma sigec.

- Se realiza jornada de envi6 de convenios.

- Se realiza jornada de visita domiciliaria por caso de tribunales.

- Se realiza jornada de envié de correo.

- Se realiza jornada de solicitud de decreto a contraparte de CVT.
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- Se realiza jornada de rendiciones mes de noviembre - diciembre programa vinculos 18.
- Serealiza jornada de supervisién a condominios de viviendas tuteladas.

- Se realiza jornada de atencién por demanda espontanea.

- Se realiza jornada de planificaciéon con Don Manuel Galdames para beneficio de kinesidlogia.
- Se realiza jornada de envi6 de correo electrénico.

- Se realiza jornada de planificacién de actividades con equipo de trabajo.

- Se realiza jornada de realizacién de memo.

- Se realiza jornada de atencién por demanda espontanea.

- Se realiza jornada de reunién con presidenta de UCAM.

- Se realiza jornada de envi6 de correo electrénico.

- Se realiza jornada de entrega de documentos para rendicién a ministro de fe.

- Se realiza jornada de reunion con Don Manuel Galdames.

- Se realiza jornada de entrega de documentos para contratacién de monitora de Programa
Vinculos.

- Se realiza jornada de envié de correo.

- Se realiza jornada de visita domiciliaria por caso de tribunales.

- Se realiza jornada de revision de cuadernillos programa Vinculos v18.

- Se realiza jornada de atencién por demanda espontanea.

- Se realiza jornada de atencién por demanda espontanea.

- Se realiza jornada rendiciones correspondientes al v18.

- Se realiza jornada de planificacion:

- Salas para trabajar clubes 2025, Actividades bienvenida, talleres, feria de las pulgas

- Se realiza seguimiento por caso atencion de demanda espontanea.

- Se realiza jornada de planificacién de compras.

- Se realiza jornada de reunién via remota con contraparte financiera del programa CVT.
- Se realiza jornada de envié de correo electrénico.

- Se realiza jornada de capacitacién via remota de IPS.

- Se realiza jornada de planificacién de trabajo correspondiente a los programas externos.
- Se realiza jornada de revisién de cuadernillos programa v17.

- Se realiza jornada de atencién por demanda espontinea.

- Se realiza jornada de envié de correo.

- Se realiza jornada de atencién por demanda espontanea.

- Se realiza jornada de rendiciones programa CVT observada.

- Se realiza jornada de envid de correo electronico.

- Se realiza jornada de revision de cartas de compromiso programa eje 2024B.

- Se realiza jornada de visita domiciliaria caso tribunales.

- Se realiza jornada de redaccién de informe social.

- Se realiza jornada de supervisién en CVT,

- Serealiza jornada de rendicion via remota.

- Serealiza jornada de atencién por demanda espontanea.

- Se realiza jornada de reunién via remota con contraparte de programa cvt por caso social de
usuario.

- Se realiza jornada de envi6 de correo electrénico.

- Se realiza jornada rendiciones programa v18.

- Se realiza jornada de revisién de cuadernillos vinculos.

- Se realiza jornada de solicitud material para realizar transparencia.

- Se realiza jornada de planificacion de trabajo en las actividades de las talleristas.

- Se realiza jornada de atencidn por demanda espontanea.

- Se realiza jornada de planificacion de actividades semanales.

- Se realiza jornada de envid de correos.

- Se realiza jornada de memo para decretar programa Vinculos.

- Se realiza rendiciones egreso 142.

- Se realiza entrega de documentos correspondientes a boletas observadas.

- Se realiza atencién por demanda espéntanea caso tribunales.

- Se realiza jornada de atencién por demanda espontanea.

- Se realiza jornada de rendiciones correspondientes al programa vinculos.

- Se realiza jornada de visita domiciliaria caso de tribunales.
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- Se realiza jornada de envi6 de correos electroénico.
- Se realiza jornada de revision de informes de honorarios.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-03 Se realiza jornada de envidé de correos CORREO
ELECTRONICO
Alejandra Madrid <amadrid @buin.cl> 3 de febrero de 2025, 9:23

Para: Teresa Mundaca Trejos <tmundaca@senama gob.cl>
Estimade Teresa,
Espero gue se encuentre bien.

Junto con saludar cordialmente, le :
presenciaimente el proximo jueves |

Quedo atenta & su confirmacion

Saludes cordiales,
Algjandra Madrid

[E] texto citado esté oculto]

Alejandra Madrid
Social

Fecha Cobertura: Descripciéon Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-04 Se realiza jornada de envid de correo electrénico | CORREO
ELECTRONICO
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VESTUDTT U

sargento Aldea N° 288, Buin

- Oficio N°114 Solicita Rendiciones Municipalidad de Buin.pdf
408K
25k RS 4 de febrero de 2025, 1848

Alejandra Madrid <amadrid@buin.c> >
Pa.rla‘ Dante Fuentes Maureira <dfuentes@buin.cl>

[El texto ctaco estd ocuio]

eiandra Madrid Riquelme

Trabajadora Social
Coordinadors - Adulta Mayor

562 28218548
amadnd cbuind
Cargento Aldea $288
nd

Oficio N*114 Solicita R

“SWBK

Fecha Cobertura: Descripciéon Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-04 Se realiza atencion por demanda espontanea. FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-05 Se realiza jornada de envi6 de correos CORREO
electrénico ELECTRONICO
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Convenio CVT J 2 =
2 mensajes

Fior Briones Balladares <fbri
Para: Alejandra Madrid <a;
Cc: George Elso <gelso@buin.cl>, Jonathan

Jadjuntos

Resolucion113prorrogaBuin.pdf
mSB(JK o St

Rex305-2
B ek
= RexN°20_
8 2

Alejandra Madrid <amacrid@bui R e -
Para: Flor Briones 2 z 5 de febrero de 2025, 17:59

or Briones Balladares (<fbriones@buin.ci>) escribis:

Fecha Cobertura:
2025-02-06

Descripcién Cobertura:
Se realiza jornada de envié de correo electrénico

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

ﬁ' B U IN Alejandra Madrid <amadrid@buin.ci>

as Pendientes — Pago mes Enero 2025 por rendiciones

Rv: Programa 718 CVT - Transferenci.

atrasadas
2 mensajes

Teresa Trejos .gob.cl>  de febrero de 2025, 13:02
Para: Viviana Osorio <vivi.osorio30@gmall.com>, Romina Sedano <rsedano@paine.cl>, Alejandra Madrid <amadrid@buin.cl>,
Ngallardo <ngallardo@pintana.cl>

Buenas tardes
Junto con saludar cordiaimente, les reenvio co
obtener sus transferencias .

Atte

freo para cono conocimiento, por favor ponerse al dia en las rendiciones

De: ignacia Jose Soto Fuentes <isoto@senama.gob.cl>
Enviado: jueves, 6 de febrero de 2025 12:30

Para: Felipe Villzlobos Villalobos </viilalobos @senama.gob.cl>; Maria Jose Andrade Mufioz
Romina Andrez Gonzilez Mufioz <rgonzalez@senama.gob.ch

Ce: Juan Jara Herr: .5ob.cl>; Diego Lanas Rubio <dlanas@senama.gob.cl>; EM \
<ealabaie: % »; Paula Andrea Rayo Mena <prayo@senama.gob.cl>; Francesca Meza
<fmeza@senama.gob.cl>; Teresa daca Trejos @: gob.cl>; Paulina
<pasternas@senama.god cl; Frandsco Pefailillo Ossa <fpenailillo@senama.gob.cl>
Asunto: Programa 718 CVUT - Transferencizs Pendientes ~ Pago mes Enero 2025 por rendiciones

Estimado/as

Junto con saludar, muy buenas tardes. se informa el listado de las transferencias
quedaran pendientes, debidu a que no se encuentran al.

Fecha Cobertura:
2025-02-06

Descripcién Cobertura:
Se realiza atencign por demanda espontinea

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFiA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-07 Se realiza jornada de envid de correo electrénico | CORREO
_ ELECTRONICO
&R suin o e s
b 4

DOCUMENTOS PARA RENDICIONES

1 mensaje

S 7 de febrero de 2025 14 a6
Alejandra Madrid <amadrid@buin.cl>
Para: Flor Briones Balladares <fb
Cc: George Elso <gelso@buin.ci>, Jonathan |

ESTIMADA: 4
Junto con saludar adjunto los documentos |
Saludos cordiales. X

BOLETAS NOVIEMBRE CVT GIRADAS.
BOLETAS GIRADAS OCTUBRE V. :
BOLETAS GIRADAS NOVIEMBRE V1
BOLETA DICIEMBRE GIRADA'

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-10

Se realiza jornada de envid de correo electrénico | CORREO
ELECTRONICO
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CARTAS DE AVISO 3

3 mensajes

Alej Madrid <amadri in.cl>
Para: Constanza Venegas Ferrada <cavenegas@buin.cl>

Estimada Constanza:

Junto a un cordial saludo, adjunto los i al

Quedo a su di ion para iquier consulta o que pueda tener.

Saludos cordiales,

Alejandra Madrid Riquelme
Trabajadora Social
Coordimadora - Adulto Mayor
DIDECO

+562 28218548
amadad. buin.d
Sargento Aldea 288
woww.buind

Madrid i ci>

10 de febrerc de 2025, 10:58

Fecha Cobertura:

2025-02-10

Descripcién Cobertura:

tribunales

Se realiza vivita domiciliaria por caso de

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-02-11

Descripcion Cobertura:

Tipo Cobertura:

Se realiza jornada de envi6 de correo electrénico | CORREO

ELECTRONICO
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Reunién Financiera CVT Buin

mensaje

o>

Para: Flor Bnonsa Bu!lsdams t'bnm@bum o>
Cc: Jonathan

Vanessa Escobar Silva w-scobsv@bum cl>, Belen Antriz Saez <bantriz@buin.cl>

Estimada Flor:

Junto con saludar, guisiera mencionar que el dia de mafiana y uuun acuerdo en lupmén
jueves 06 del presente el dia de mafiana se sostendra reunion con los operadores financieros
disponibilidad en este horario.

Se confirma pare mafiana martes 11 a las 15:30 horas.

Quedamos atentos al enlace para la reunién de mafiana en Buin.

Saludos cordiales,

Alejandra Madrid Riquelme
o

wbajedors
Cotedinadona - Alto Wanyox

cl>, George Elso cl>, Dante

Fecha Cobertura:
2025-02-11

Descripcién Cobertura:
Se realiza jornada de reunién con contraparte de

Tipo Cobertura:
OTRO DOCUMENTO

Fecha Cobertura:
2025-02-12

Descripcién Cobertura:
Se realiza jornada de envid de correo electrénico

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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decreto
! mensajes

Alejandra Madrid <amacrig@bouin.c>
’aria‘ Sandy Yanira Sierra Lopez <ssierra@desarrollosocial.gob.cl>

Estimada Sancy
Esperandc se encue!
Saludos cordiales.

nire bien, quisiera adjuntar para aprobacion.

Alejandra Madrid Riquelme

Trabajadora Social {3
Monitora Comunitaria Programa Vinculos

Adulte [Mayor
DIDECO

+569 81626869
+562 28218802
amadrid@buin.cl
sargento Aldea #288

cenanis BUINCL

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-12 Se realiza atencidn por demanda espontdnea. FOTOGRAFIA
ot

Fecha Cobertura: Descripciéon Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-13 Se realiza jornada de rendiciones en plataforma | FOTOGRAFIA
sigec
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-13 Se realiza jornada de atencién por demanda FOTOGRAFIA
espontédnea.

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-14 Se realiza jornada de envi6 de correo electrénico | CORREO
ELECTRONICO

Pagina 10 de 14




T v wcooT

Flor Briones Balladares <fbriones@buin.cl> 12 de febrero de 2025, 11
Para: Alejandra Madrid <amadrid@buin.cl> )
Cc: George Elso <gelso@buin.cl>, Jonathan Fernandez Figueroa <jofernandez@buin.cl>

Estimada, Recuerde que para avanzar con Vinculos 18, aun necesito esta informacion, Saludos!
[El texto citado esta oculto]

Flor Briones Balladares <foriones@buin,
Para: Alejandra Madrid <amadrid@buin.
Cc: George Elso <gelso@buin.ci>,

Estimada, recuerde que aun re
diciembre ya la envie a ministro
[El texto citado esta ocuito]

13 de febrero de 2025, 1!

Alejandra Madrid
Para: Flor Briones
Cc: George Elso ¢

Estimada Flor,

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-14

Se realiza jornada de reunién via remota con FOTOGRAFIA
contraparte de cvt.

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura:

Tipo Cobertura:
Se realiza jornada de envié de correo electrénico CORREO

ELECTRONICO
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TETTENTS TR0 1 oouio]

Pamelz Loreto Luna Gajardo <pluna@buin.ci>
Para: Aleiandra Madrid <amadrid@buin.ci>
Cc Maria Jose Egaria Guarca <megana@buin.cl>, George Elso <gelso@buin.cl>, Jonathan

<jofernandez@buin.cl>

Estimada &Algjandra
saludar v esperando que este bien, informd la nueva fecha del Cierre del Centro Dia g
ias 11:00 e tro Cuitural, por ello solicité apoyo para lo mencionado a las 9:00 h
Vernegas e informar g s ¢z también estara Carla Vergara con el equipo, le informo para
avrazo

Jonathan Fernandez Figueroa <jofernandez@buin.cl>
Para: Pamels Loreto Luna Gajardo <pluna@buin.ci>
Cc: Alejanurz Madria <amadnid@buin.cl>, Maria Jose Egafia Guarda <maolmotm\.d> G

Esto debemos conversarls antes, no es llegar y cerrar

Saludos cordizles,

jonathan re dez
Ingeniero Civil Industrial - PhO
Duector de DIDECO

+562 28218473
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-17 Se realiza jornada de atencién por demanda FOTOGRAFIA
espontdnea
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-18 Se realiza jornada de atencidn por demanda FOTOGRAFIA

espontdnea
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

e mes, en virtud al contrato de
equerimientos de las labores
que se desempefia.

N ’/
JONATHAN FERNANDEZ FIGUERQ
COORDINADOR (A) PRO
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