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DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

FEBRERO / 2025
Mes v Afio
[.- Datos. ‘
1.- Nombre. Felipe Adrian Alexander Melo %ﬁrales
(2-Rut. 4
3.- N¢ Alcaldicio: Imputacién: Centro de Costos:;
Decreto. En tramitacion 215.21.04.004.009 | 290407
4.- Direccién | Vi
:;?'t:l:l?ece. Secretaria Comunal de Planificacion

[I.- Funcién segtn lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

Desarrollar técnicamente propuestas y disefios de iniciativas de inversign,
planes y/o programas, que le permitan al municipio generar un incremgnto
en la calidad de vida de las personas habitantes de la comuna de Buin
Contribuir a la generacion de cartera de proyectos y formulacion de iniciativas
de inversion a partir de la revision de PLADECO, Planes de Inversion y
recepcion de solicitudes por parte de la comunidad.

Investigar la realidad territorial y social de la comuna o gestionar la obtencion
de insumos necesarios, para la generacion de antecedentes tales como
diagndsticos y estadisticas para la formulacion de proyectos e iniciativas de
inversion.

Elaboracion de perfiles de proyectos y de pre-inversion segin metodologias
del Sistema Nacional de Inversiones.

Tramitar los permisos y visaciones ante organismos internos y externos,
requeridos para la formulacién de proyectos.

Realizar evaluaciones sociales para verificar la factibilidad, viabilidad técnica
y econémica de los programas y proyectos municipales.
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e Elaborar especificaciones técnicas o términos de referencias de los proyectos
propios del Departamento, para los llamados a licitacion, con la asesoria del
Departamento de Licitaciones y preparar expediente completo de licitacion.

e Proporcionar informacion y apoyo necesario a la comunidad y a autoridades
(Concejo Municipal) sobre iniciativas de inversion.

e Asesorar a las unidades municipales en cuanto a tipologias de proyectos a
postular, medios de financiamiento, tiempos de postulacion y ejecucion de
iniciativas.

¢ Proporcionar antecedentes para la elaboracion de expedientes técnicos para
los procesos licitacitatorios de iniciativas de inversion y proyectos propios del
Departamento.

e Elaborar informes con analisis técnico de las ofertas presentadas a los
procesos licitatorios asociados a las iniciativas de inversion desarrolladas.

e Gestionar compras propias para los fines del programa.

I1.- Descripcidén de las funciones realizadas.

Mejoramiento Area Verde Arturo Prat, Buin Norte, Comuna de Buin
Estado: Entregado
Ubicacién: Buin Norte

El encargo consistio en el desarrollo del proyecto de mejoramiento del area
verde, con un enfoque especifico en el disefo del paisajismo y la definicion
del programa arquitectonico. Este trabajo se realizo sin intervenir en la
edificacion existente de las sedes sociales ni en la multicancha presente en el
terreno.

En este contexto, se llevaron a cabo las siguientes actividades:

e Serealizo un catastro de la situacion existente con fotografias
actuales.

e Serealiz6 dos alternativas de presupuesto para su evaluacion y
aprobacion.

e Serealizd planimetria de situacion actual, demolicion, propuesta
arquitectonica y accesibilidad universal.

e Se realizo especificaciones técnicas del proyecto.
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[V.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

A continuacion, se menciona los documentos correspondientes al presente
mes:
e Muestra parcial calendario de reuniones y correos emitidos dentro
del presente mes.
e Muestra de las especificaciones técnicas del proyecto del
mejoramiento del area verde Arturo Prat.
e Muestra de las alternativas de presupuesto del proyecto del
mejoramiento del darea verde Arturo Prat.
e Muestra de la planimetria del proyecto del mejoramiento del area
verde Arturo Prat.




ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

V.- Observaciones.

Se realiza boleta por dias trabajados (6 dias) debido al ingreso de la carta de
renuncia del profesional, el dia 07 de febrero del presente afio.

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo ALFONSO ARMIJO CASTRO, DIRECTOR SECRETARIA COMUNAL DE PLANIFICACION en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones en el presente mes, en virtud al contrato de
prestacion de servicios que corresponde, y a los objetivos y requerimientos de las labores
aprobadas por el concejo municipal o del Programa Municipal en que se desempeifia.

—

SUTALEG 'SPAR uc?'ho
DIRECTOR DE LA SECREPARIA COMUNAL

E PLANIFICACION

" "ALFONSG ARMIJO CASTRO
COORDINAD OGRAMAS

SECRETARIA COMUNAL DE PLANIFICACION



