N wmowscruoonn ‘*@ DIDECO

v flustre Municipalidad  pep A RTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

FEBRER(}/ / 2025

Mes |/  Afio

L.- Datos. /
1.- Nombre. SOFIA TAMARA MORALES VEG?/
2.-Rut /
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacién: /Gentro de Costos:
114.05.96.055.011/
4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO - ;
que pertenece. HABITABILIDAD /

¥
IL- Funcién segin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

« Coordinacién y Apoyo social del programa Habitabilidad

= Asistencia a Mesas Tecnicas Comunales del Programa Habitabilidad.

» Elaboracion de Fichas de Diaganostico del Programa Habitabilidad.

« Elaboracion de Fichas de Propuestas Tecnicas (diagnosticos y propuestas deben ser aprobadas por las
contrapartes de Fosis y de Seremi).

« Apoyo en los Talleres de Habitabilidad.

« Presentar el Proyecto de Intervencion Comunal y ser aprobado por parte de Fosis y Seremi.

» Realizar cronograma de visitas para las recepciones tecnicas.

» Seguimiento al 100% de las ejecuciones.

+ Corregir lo que solicite Fosis o Seremi.

« Asistir junto con Fosis al 100% de las recepciones tecnicas.

+ Realizar cambios si corresponde a PIC y presentarlos a Fosis hasta que sean aprobados y luego aprobados
por Seremi.

» Apoyo en licitaciones tanto de la empresa constructora como de equpipamiento.

» Subir, modificar informacion en Plataforma de Habitabilidad y de Sigec hasta que todo quede aprobado. /

IIL- Descripci6n de las funciones realizadas.

- Se realiza reunién con José Heras, relativa al llenado de planilla Excel de propuesta MPIC.

- Se solicita validacién de familias a contraparte SEREMI, las cuales fueron aprobadas, y se comienza
a subir informacién diagnéstica.

- Se envia ingreso de recursos a Carola Estrella Alvares.

- Se envia primer informe de planificacién y diagnéstico Sigec.

- Se sube informacién diagnéstica de las familias a plataforma Habitabilidad.

- Se realizan gestiones pertinentes a anexo de contrato de José Miguel Mufioz Morales.

- Se solicitan egresos a Flor Briones para rendiciones correspondientes al mes de diciembre, del
programa.

- Se envian transparencias mes de enero a Carolina Pereda.

- Se envia Primer informe de planificacion y diagnéstico a Alejandra Leiva, José Heras y Javiera
Blaimonth.

- Se agenda reuni6n con Javiera Blaimonth relativa a observaciones revisién MPIC.

- Se visita a 1 familia del programa, para firmar la carta de aceptacién del programa.

- Se asiste a induccién realizada por FOSIS, en conjunto a José Miguel Mufioz Morales, en las
dependencias del Ministerio de Desarrollo Social y Familia. s

- Se envia Modificacién Presupuestarfa en el Informe de Planificacién, segtin las observaciones
realizadas ese mismo dfa por Alejandra Leiva, ya que no se estaba contemplando un porcentaje de
recursos asignados al cargo "administrativo" en el informe de planificacién aprobado anteriormente
por Sigec.
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- Se realiza visita a 3 familias del programa, para firmar carta de aceptacion.

- Se establece redes de contacto via telefénica con Ana Parraguez y Marfa José Vasquez, AFI del
programa familias, con quien se conversan gestiones y coordinaciones realizadas con posibles
familias beneficiarias del programa.

- Reunién con Javiera Blaimonth, contraparte y apoyo social FOSIS, estableciendo acuerdos y
estrategias para trabajar con familias y desarrollo de documentos.

- Se establece reunion con Yanira Bravo, AFI programa Familias, estableciendo redes de apoyo y
solicitando informacién relativa a posibles familias beneficiarias del programa.

- Reunién con José Miguel Mufioz relativa a PAC.

- Rendiciones del programa.

- Se desarrolla planilla de gastos de movilizacién del equipo de trabajo.

- Se envia rendicién mes de diciembre 2024, a oficina de partes.

- Reunién con Flor Briones relativa a rendiciones.

- Se sube diagnostico de familia a la plataforma del programa.

- Se envia convenio y resolucién exenta del programa, segiin lo solicitado por Dante Fuentes.

- Se envia mail informativo respecto a documentos pendientes a contraparte del programa,

- Se comienza a desarrollar informacién de cierre técnico del programa, convocatoria 2023.

- Se confirma asistencia a jornada de induccién de apoyo social del programa.

- Se suben registros fotograficos de familias diagnosticadas a plataforma del programa.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-03 Ingreso de Recursos del programa CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-03 Se envia informe con modificaciones. CORREO
ELECTRONICO -
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Fecha Cobertura:
2025-02-05

Descripcién Cobertura:
Envio de transparencias

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-05 Actualizacién familias pre beneficiarias. CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura:

2025-02-06

Descripcién Cobertura:
Capacitacién Fosis.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-02-10

Descripcién Cobertura:
Se establece contacto con AFI del programa
Familia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-02-10 Se establece contacto con AFI del programa FOTOGRAFIA
Familia

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-02-11 Reunién apoyo social FOSIS del programa FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-11 Reunién AFI programa Familias FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-11 Se envia mail relativo a consultas de CORREQ
modificaciones a realizar ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-12 Reunién José Miguel Mufioz, apoyo constructivo | FOTOGRAFIA
del programa.

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-13 Rendiciones del programa. FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-13 Se envian rendiciones mes de diciembre CORREO
ELECTRONICO
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha izado sus funciones/en el presente mes, en virtud al contrato de
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flustre Municlpalisad e ARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

FEBRE}B / 2025

Mes |/  Afio

v
L.- Datos.
1.- Nombre. SOFIA TAMARA MORALES VE9A
2.- Rut. /
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacién: /| Centro,de Costos:
114.05.96.055.012 /
4.- Direccibnala | DIRECCION DE DE OLLO COMUNITAR]O\/
que pertenece. | AUTOCONSUMO

IL- Funcién seg(n lo que indica el &411:0 de prestaci6n de servicios.

« Coordinacién, apoyo social y nutricional del programa Apoyo a la Seguridad Alimentaria.

Participar en proceso de elaboracién y/o adecuacién de material educativo a entregar a las familias.
*Diagnésticos de las familias. «Participar en Comités Técnicos Comunales de acuerdo a lo establecido en la
Modalidad de Operacién. Ingresos datos plataforma SIGEC. «Participar en el proceso de elaboracién de las

necesario. *Realizar revisién de tecnologfas a fosis y que este sea aprobado.

tecnologfas con cada familia del programa. «Realizar talleres individuales a las familias con el apoyo

IIL- Descripcién de las funciones realizadas.

- Se realiza visita a 4 familias para realizar taller F1, y realizando diagnostico respecto a la
caracterizacién familiar, encuesta de inseguridad, diagnostico de dreas, y diagnéstico alimentario,
en conjunto a Evelyn Gonzéles, apoyo productivo del programa.

- Se realiza visita a 4 familias para realizar taller F1, y realizando diagnostico respecto a la
caracterizacién familiar, encuesta de inseguridad, diagnostico de dreas, y diagnéstico alimentario,
en conjunto a Evelyn Gonzales, apoyo productivo del programa.

- Se realiza reunién con con Paulina Bermiidez y Evelyn Gonzales, revisando proyecto PIC de las
familias correspondientes.

- Se envia mail a Kahrin Carrasco solicitando reunién.

- Se envian transparencias del programa a Carolina Pereda.

- Se ingresa informacion diagnéstica a plataforma Sigec de las familias, para aprobacién y
posteriormente realizar mesa PIC.

- Se realizan modificaciones, segtn las observaciones enviadas por Paulina Bermiidez y Kahrin
carrasco, relativas a caracterizacién familiar y diagnéstico alimentario, para ser aprobado en Sigec.
- Segiin modificaciones y observaciones realizadas por contraparte, se envia informe Digital 1 de
focalizacién y diagnéstico de las familias.

- Se establece contacto con Paulina Bermiidez y Evelyn Gonzales, relativa a modificaciones PAC.

- Se desarrolla planilla de gastos de movilizacién de equipo de trabajo.

- Se realiza rendicién correspondiente al mes de enero del programa.

- Reunién con Kahrin Carrasco, contraparte nutricional del programa, con quien se establecen
lineamientos para entregar insumos a las familias segiin necesidades.

- Se envia convenio y resolucién exenta del programa, segiin lo solicitado por Dante Fuentes.

- Se establecen acuerdos con apoyo productivo del programa para realizar taller 3 con las familias.
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IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-03 Visitando familias del programa, taller F1 FOTOGRAF[A

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-03 Visitando familias del programa, taller F1 FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-03 Visitando familias del programa, taller F1 FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura;
2025-02-03 Visitando familias del programa, taller F1 FOTOGRAF[A

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-04 Visitando familias del programa, taller F1 { FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-04 Visitando familias del programa, taller F1 FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-04 Visitando familias del programa, taller F1 FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-04 Visitando familias del programa, taller F1 FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: ' Tipo Cobertura:
2025-02-05 Reunién Paulina Bermudez y Evelyn Gonzales FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-05 Envio de transparencias CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura:
2025-02-06 Solicitud reunién con apoyo nutricional del
programa Apoyo a la Seguridad Alimentaria,

Betia Morsien Voge v st Ll LT S | &

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

T

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura:
2025-02-07 Informe de planificacién con modificaciones,
segun lo solicitado por analista contable.

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura: i
2025-02-07 Se envian modificaciones solicitadas por Paulina | CORREO .
Bermudez, informe digital 1 Sigec ELECTRONICO

W v 7wt 1 e Y

r

v Tl W e el fy -

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-07 Tras solicitud de beneficiaria del programa, se CORREO
realizan gestiones para adopcién de animales, | ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-10 Informe digital 1 Sigec CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-13 Reunién Karin Carrasco. FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-02-14

Descripcién Cobertura:

pendientes del programa.

Se envia mail informando documentos

Tipo Cobertura:
CORREOD
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura:
2025-02-17

Descripcién Cobertura:
Rendiciones del programa.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servi arios que emite el presente
informe, certifico que
prestacion de servici 3
aprobadas por el ¢ j i del Programa M‘ gpa enqpel se. d _sempeﬁa

JONATHAN FERNANREZ FIGUEROA
COORDINADOR (A) -
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