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DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

& DIDECO

gy oM DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.
J‘
FEBRERO / 2025 /
Mes / Afio
I.- Datos. /
1.- Nombre. VALENTINA SOLEDAD MUNOZ A}UILAR .
2.- Rut. /
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacion: /Centro de Costos:
215.21.04.004.0 25.02.48
4 - Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. OLN - Oficina Local de la Nifiez

/

IL.- Funcién segin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

/

Apoyo administrativo OLN Buin. Visibilizar en la comunidad y en las redes los derechos de los NNA , como
también informar las acciones propias de responsabilidad de la OLN.

» Participar en reuniones de equipo de la OLN Buin. » Coordinacién con profesionales de otras instituciones
y/o programas asociados a casos derivados. « Visitas domiciliarias asociadas a los casos derivados. »
Elaboracion de informes sobre casos derivados a la OLN Buin.  Envio de informes sobre casos derivados a la
OLN Buin a través de plataforma virtual del poder Judicial. « Coordinacion del area de proteccion: Triada
Psicosocial y red de infancia. » Participacién en actividades programadas por la Direccién de Desarrollo
Comunitario, « Participacion en actividades programadas por la OLN Buin. }E

IIL.- Descripcién de las funciones realizadas.

- Declaracion de acuerdo de confidencialidad para la plataforma GSL NNA.

- Envié de transparencia enero 2025 de la Oficina Local de la Nifez.

- Realizacion de pedido de compra N°48181, con el objetivo de comprar computadores para la OLN,
los cuales son de gran relevancia a la hora de realizar el trabajo administrativo.

- Reunién semanal de equipo OLN, para conversar sobre avances y tareas realizadas por cada
componente en la oficina, asimismo se llego a acuerdos sobre actividades y roles que se deben hacer

en los proximos dias.

- Realizaciéon de Memo para la correccién de el Memo N°268/2025, con respecto a el pago de
servicios basicos y arriendo, solicitado por Francisca Diaz del departamento de DAF.

- Capacitacion gestion integral para nuevos profesionales y ciclo 5 y 6, esta capacitacion se basa en
el uso de la plataforma GSL NNA, la cual comenzé a las 9:00 AM el dia 5 de febrero, terminando al
rededor de las 17:15 PM del mismo dia.
- Triangulacion via correo electrénico con Araceli Aguilera, gestora de casos de OLN, con respecto a
informacién sobre Reunidn de casos el dia 07/02/2025.
- Triangulacion via correo electrénico con Diego Pino coordinador de OLN, con respecto a el envio
de libros mayores para la rendicién de el mes de enero.
- Triangulacion de informacion via correo electrénico con Diego Pino, coordinador de OLN, con
respecto a viajes de PIB-Sernatur.
- Realizacion de rendicién, con respecto a los fondos de O.P.D, ultima rendicién para finalizar con el
proceso de cierre del programa.
- Triangulacién via correo electrénico con Carla Faundez, abogada RM SUR, con respecto a entrega
de informacién de un caso importante de vulneracién.
- Triangulacién de informacion via correo electrénico con Nicol Loyola, gestora territorial de OLN,
con respecto a informacion sobre el curso de GSL NNA que serd el proximo miércoles 12 de febrero.
- Reunién con equipo de el programa triple P, con el motivo de saber que se realiza en su programa,
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& DIDECO

ademas de llegar a acuerdos, los cuales son favorables, ya que, se debe trabajar en conjunto entre
OLN y Triple P.

- Reunion semanal de equipo OLN, con respecto a distintos temas los cuales son tratados en ese
momento y de igual forma se llegan a acuerdos, los cuales son registrados en el acta de la Reunion.

- Ultima seccion de la capacitacion gestion integrada de casos de GSL NNA, en la cual hubieron
distintos médulos de aprendizaje los cuales son de gran importancia al momento de desempenarse.
- Realizacién de rendicion de OLN en la plataforma SIREC, ademas de obtener los documentos
necesarios para que el ministro de fe pueda revisar los antecedentes y aprobar la rendicion.

- Triangulacién de informacion via correo electrénico con Leonel Littin Director de DAEM Paine y
con Blanca Letelier, con el objetivo de realizar envid de ord. 07/2025, para caso de matricula
escolar.

- Triangulacién de informacién via correo electrénico con Constanza Cataldo, con respecto a envio
de boleta e informe de honorarios de el mes de enero para la rendicion.

- Triangulacién de informacion via correo electrénico con Constanza Cataldo con respecto a el envié
de datos de gran relevancia sobre la contra parte financiera, para establecer contacto con ella en el
momento que sea enviada la rendicion del mes de diciembre.

- Triangulacidn via correo electrénico con Valentina Catalan, gestora territorial de OLN, con
respecto a la solicitud de informacion sobre los hitos a realizar durante el mes de marzo y sobre los
Coffe y encarpado para las coordinaciones necesarias.

- Reunién de andlisis de caso, en la cual se comenta en que situacion se encuentra cada caso,
asimismo buscar mecanismos para realizar de mejor manera las gestiones necesarias para cada
caso, ademas de abordar el numero de casos que tiene cada gestor.

- Triangulacion via correo electrénico con Patricia Barra, la contra parte financiera, con respecto a el
envid de la rendicion de diciembre de OLN.

- Realizacion de Memo para el pago de arriendo del mes de febrero de las oficinas 1,3 y 4 que son
ocupadas por la Oficina Local de la Nifiez, ubicadas en José Manuel Balmaceda #465, comuna de
Buin,

- Reunion extraordinaria con equipo OLN, con respecto a decisiones tomadas para los hitos de
inauguracion de OLN y el hito de la Mesa de activacion.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-03 Declaracién de acuerdo de confidencialidad para | FOTOGRAFIA
la plataforma GSL NNA.

& ?- Ministerio de Desarrolio Social y Familia

Plataforma fimple Tramites

W Tramites disponibles Informacién Enviada

Su acuerdo de confidencialidad ha sido enviado, el acceso a la plataforma sers
revisado y habilitado de acuerdo a los plazos informados

= gob dlgltoi

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-03 Envio de transparencia enero 2025 de la Oficina | CORREO
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Local de la Nifiez. ELECTRONICO
w B 0O B B 0 & B Dl 1de 3 »
TRANSPARENCIA ENERO 2025 OLN a

4+ Resumir este correo

o Valentina Muioz Aguilar <vro:gtur s

para Liego ~
Estimado
Junio con saludar

y esperando que se bien, adjunto transp cia OLN del mes de enero del afic 2025.

Quedo atenta a sus comentarios, de antemano muchas gracias

Saludos cordialas

Valentina Mufioz Aguilar
Urabago

Técnica en

OLN Buin
DILLO

+562 28210478
vmnunozdibuin.

Manuel Montt & 362 , Buin
waw bun o

ool

SBUIN

& 16110 (hace 2 minutos) oy -

Fecha Cobertura:
2025-02-03

Descripcién Cobertura:

Realizacion de pedido de compra N°48181, con
el objetivo de comprar computadores para la
OLN, los cuales son de gran relevancia a la hora
de realizar el trabajo administrativo.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

N 048181

. tachees AD2Y - bEACD o i A-ALES,
L .m.umaapla..wam o
[ | lokkai pas0@tib-Misoam | |

Ghz B 0. r:!.lub..ﬂqpulawulhu RISEES [RErs

; [n e o |
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Fecha Cobertura:
2025-02-04

Descripcién Cobertura:

Reunion semanal de equipo OLN, para conversar
sobre avances y tareas realizadas por cada
componente en la oficina, asimismo se llego a
acuerdos sobre actividades y roles que se deben
hacer en los proximos dias.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:

Tipo Cobertura:

2025-02-04 Realizacion de Memo para la correccion de el CORREO
Memo N°268/2025, con respecto a el pago de ELECTRONICO
servicios basicos y arriendo, solicitado por
Francisca Diaz del departamento de DAF.

s:48 neraQ
€ + 0 8 E
cambio de memo 268/2025 &

Ff-'EISCIDI.IZM “
para mi, Jorge, Javiera ~
Estimad@s:
Buenas tardes, junto con saludar y segdn lo conversado
telefdnicamente, solicitamos camblar el memo 268/2025, ya
que las boletas de aguas andinas tienen otra diteccion na la
que aparece en el memo.
atenta a sus comentarias,
Francisca Diaz Valenzuela
&‘:;dec:"#ynmnnu
Fono: 228218437
& suin
4
BBUN D
@  image_003pdt : &
=] = (a]
4 @ [
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-05 Capacitacién gestion integral para nuevos FOTOGRAFIA

profesionales y ciclo 5 y 6, esta capacitacion se
basa en el uso de la plataforma GSL NNA, la cual
comenzo a las 9:00 AM el dia 5 de febrero,
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terminando al rededor de las 17:15 PM del
mismo dia.
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-06 Triangulacion via correo electrénico con Araceli | CORREO
Aguilera, gestora de casos de OLN, con respecto | ELECTRONICO
a informacion sobre Reunion de casos el dia
07/02/2025.
INVITACION REUNION ANALISIS DE CASOS  sestices « T en

+ Resumir este correc

Araceli Aguilera Carvajal

para Diego, Maria, Luis, Micol, Velenting. Conmstanza, Juan, m' =

Buen dia equipe,

129 (hace Itwras) g &

Junto con sakidar, escribo &l prasente correo para extender |a invitacidn a participar en la proxima reunion de andlisis de casos. que sa realizard ef dia
viemes 14 de febrero a las 09.00 hrs. Recuerden que tal como lo hablamos acordado, la idea es que un integrante del componente territorial sa sume a

esta instancla, y en caso de que pueda integrarse mas de uno, también seria un gran aporte. Da todas maneras,

Calendar para que ia tengan a la vista
Quedo atenta a sus comentarios

Saludos cordiales

Araceli Aguilera Carvajal
Trebayadora Social - Gestars de casor

OLN Buin

nofco Y

la facha serd calendarizada en Google

Fecha Cobertura:
2025-02-06

Descripcion Cobertura:
Pino coordinador de OLN, con respecto a el

mes de enero.

Triangulacion via correo electrénico con Diego

envid de libros mayores para la rendicion de el

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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oy
L 4
« B O @ | JOC I - SR R 240439 ¢ D
Fwd: Libros Mayores disponibles en Drive #sctides x X 8 B
+ Resumir este correo
a Diego Alfonso Pinc Pavez 1912 (hace Bminutos)  ff &

porami v

Valentina, reenvio mail de Flor Briones, respecto a los libros mayores disponibles en drive

Saludos

-——-— Forwarded message
De: Flor Briones Balladares <forignes@buin ¢

Date: jue, 6 feb 2025 a las 953

Subject. Libros Mayores disponibles en Drive

To: Sofia Morales Vega <smorales@buin ¢f>, Alejandra Madrid <amadrid@buin c>, Felipe Castillo Jague <fcastilio@buin ¢, Gabriela Poblete
<gpoblete@buin cb>, Carles Fernando Ampuero Espinaza <campuaro@buin.c>, Johana Cells <jcefis@buin o>, Lissatte Soto Farias <iscio@buin cb>
Sergio Aguliera Verdejo <sagullera@buin ci>, orlando vargas <gvirgas@buin ci>, Mabel Salinas SENDA Praviene Buin <grgviene@buyin ¢i>, Pamela
Loreto Luna Gajardo <pluna@buin c>. Diego Alfonso Pino Pavez <dpavez@buin.cP>, Constanza Cataldo Lizama <ccalaido@buin o>

Cc George Elso <gaiso@buin o>, Jonathan Femandez Figueroa <jofernandez@buin cb>

b Falimados Coordicadoies. -
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-07 Triangulacién de informaciéon via correo CORREO

electrénico con Diego Pino, coordinador de OLN, ELECTRONICO
con respecto a viajes de PIB-Sernatur.

Fwd: PIB-Sernatur 2025 - 1er semestre - Metropolitana ecwidos « e B

+ Resumir este correo

sa; Diego Alfonso Pina Pavez vie Theb 1313 (hace 3ckas)  fy A
v para Valentina, Constanza, Juan, Nicol, i Araceli, Luis. Maria »

Estimado equipo

Junto con saludar, reenvio mail de nuestra controparte, con ia finalidad de conocer que nuestra OLN ha sido invitada a ser parte del programa de

paseos familiores para este Ler semestre. Para moyor detalle podrdn revisor el mail de arrustre.

Saludos

Forwarded Conversation

Subject: PIB. 2025 - 1er - Metrop

Da Patricia Alsjandra Carcamo Oysrrun <pearcamo@desarollosocial gob.c>

Date: vie. 7 feb 2025 a las 1251

To' DEAVEZ@BUIN CL <dpavez@buin d>. Coordinadén OLN <gin@nedroaguirrecerdad>. Erika Cordero <pdka.cordero@auintanommal o

Cc Nataila Victoria Sanhueza <pvsanhusra@desaroliosocial gob o> Ingdd Dayne Vatajo <|ngridDavne@desarrolliosocial gob o>, Ximena Fuentes

- Remy-Maiilet LHMMM!MLM’ Ricarde Antanic Torres Espinoze < Wﬂm Andres Caroling Garcia Orre 2

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-07 Realizacion de rendicidn, con respecto a los FOTOGRAFIA

fondos de O0.P.D, ultima rendicion para finalizar
con el proceso de cierre del programa.
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-10 Triangulacion via correo electronico con Carla CORREO
Faundez, abogada RM SUR, con respecto a ELECTRONICO

entrega de informacioén de un caso importante
de vulneracion.

Consulta Urgente Escuela Villaseca y presunta vulneracion de derechosaNNA X & ©
Externc Recibidos x

4+ Resumir este correo

Carla Andrea Faindez Pérez «‘suncerBcametrocs Tteb 2025.14°49 (hace 3dias) oy &

para mi
Estimados
Junto con salud y esperando se encuentren bien, escribo en represantacién del programa “La nifiez y Adolescencia se defienden”. ya que en audiencia

de medida de proteccidn se fomé conocimiento que en ta Escuela Villaseca, se habria acusado por presunto abuso sexual a un profesor y un profesional
del Programa PIE ESCOLAR, que invalucraria a NNA del establecimiento

Le envie correo a C ién Buin a fin de , respecto a la medida de proteccion que se habtia presentado en favor de los NNA_ los nombres
de estas/os o y ademaés en cuanio a sl se hizo la d cli pectiva ante el Mini: Publico

Es de suma ralevancia saber el nombre de los NNA involucrados. ya que. sers nuestro programa ef que deber representarios. por lo que soficito, nos
puedan colaborar a despejar la situacion

Quedo atenta a sus cometarios.

Saluda atentamente.

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-10 Triangulacion de informacién via correo CORREO
electronico con Nicol Loyola, gestora territorial ELECTRONICO
de OLN, con respecto a informacion sobre el
curso de GSL NNA que serd el préximo miércoles
12 de febrero.
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Consulta Urgente Escuela Villaseca y presunta vulneracion de derechosaNNA X & ©
Externo | Recbidos =

4 Resumir este correo

Carla Andrea Faundez Pérez <clounduzicujmetrods ! leb 2025, 14:49 (hoce 3ckas) -
parami w
Estimados
Junto con salud y esperando se encuentren bien, escribo en representacién del programa “La nifiez y A ia se defienden’, ya que en aud

de medida de proteccion se tomd conocimiento que en la Escuels Villaseca. se habria acusado por presunto abusc sexual a un profesor y un profesional
del Programa PIE ESCOLAR, que involucraria a NNA del establecimiento

Le envie correo @ Corporacién Buin a fin de consultar, respecto & la medida de proteccién que se habria presentado en favor de los NNA_ los nombres
de estas/os o y ademds en cuanto a sl se hizo la denuncia respeciiva ante el Ministerio Publico

2025-02-11

Es de suma relevancia saber el nombre de los NNA involucrados, ya que, serd nuestro prog el que deberd rep! ros, por lo que soliclto, nos
puedan colaborar a despejar la situacidn.
Quedo atenta a sus cometarios.
Saluda atentamente.
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

Reunién con equipo de el programa triple P, con | FOTOGRAFIA
el motivo de saber que se realiza en su
programa, ademas de llegar a acuerdos, los
cuales son favorables, ya que, se debe trabajar
en conjunto entre OLN y Triple P.

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-02-11

Reunién semanal de equipo OLN, con respectoa | FOTOGRAFIA
distintos temas los cuales son tratados en ese
momento y de igual forma se llegan a acuerdos,
los cuales son registrados en el acta de la
Reunion.

Pagina 8 de 14




<
<<

& DIDECO

T Pk
TH T L ad SR
b .?
[ f 3
& o =
3 1y > ﬁ:‘_ ‘L{
R ;
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-12 Realizacion de rendicion de OLN en la FOTOGRAFIA

plataforma SIREC, ademas de obtener los
documentos necesarios para que el ministro de
fe pueda revisar los antecedentes y aprobar la
rendicion.
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-13 Triangulacién de informacion via correo CORREO
electronico con Leonel Littin Director de DAEM ELECTRONICO
Paine y con Blanca Letelier, con el objetivo de
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realizar envio de ord. 07/2025, para caso de
matricula escolar.

CASO ATENDIDO EN NUESTRAS OFICINAS, DIRIJIDO A DIRECTOR DE DAEM P - T |
PAINE

+ Resumir este correc

Oficina Local de la Niflez <cingbun o> @ Gdb(hace Iminutos) €
para Littin, Diego. Arace!l

Estimado Director Leonsl Littin Luengo, Junto con saludar y esperando que se encuantre bien, me comunico con usted para realizar el envio de
ord 07/2025, sobre un caso atendido en nuestras oficinas de OLN Buin

Quedo atenta a sus comentarios y de antemano muchas gracias

Saludos cordiales

Diego Pino Paverz

*562 28218478
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-13 Triangulacion de informacién via correo CORREO

electrénico con Constanza Cataldo, con respecto | ELECTRONICO
a envio de boleta e informe de honorarios de el
mes de enero para la rendicion.

od
8
©
-
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4+ Resumir este correo

| : Constanza Cataldo Lizama & 734 (hace 2Tmirutos) 6

parami -

Buenos dias Valentina, envio mi bolets de enero @ informe de actividades para la rendicion de recursos.

Saludos

Forwarded massage
De: Dideco Direccion <ng-reply@buin.cl>

Date’ lun, 20 ene 2025 a las 19 41

Subject: Boleta Constanza Cataldo Enero 2025
To. Nery Gonzalez <pganzalez@buin c>

Ce: Contanze Cataldo Lizama <ccataldo®buin o>

LS - “ —
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-13 Triangulacion de informacion via correo CORREO

electrénico con Constanza Cataldo con respecto | ELECTRONICO
a el envid de datos de gran relevancia sobre la
contra parte financiera, para establecer contacto
con ella en el momento que sea enviada la
rendicion del mes de diciembre.
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DAF contraparte eitidos x X 8B

4 Resumir aste cormeo

Constanza Cataldo Lizama w33 hace bmrutos) &
pata i -

Valentina, junto con saludar adjunto correc de la contraparte financlera, Patricia Barra phara@desarrollpsocial gob ¢l
Saludos

Constanza Cataldo Lizama

¥ BUIN

*562 28218478
ccal

Manuel Montt # 362, Buin
wwsta, il

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-14 Triangulacion via correo electrénico con CORREO
Valentina Catalan, gestora territorial de OLN, ELECTRONICO

con respecto a la solicitud de informacion sobre
los hitos a realizar durante el mes de marzo y
sobre los Coffe y encarpado para las
coordinaciones necesarias.

€« ® © ® 8 0 & m D i 2dess0 € )

SOLICITUD DE INFORMACION LOGISTICA  suciides x t & B

4+ Resumir este correo

Valentina Catalan Rebeco 936 (hace thoa) o &
par tm -

Estimada Valentina

Junto con saludara y esp do que & bien, de acuerdo a lo conversado anteriormente, 1@ escribo para que puedas hacer una desgloss y
asl conocer el estado de la solicitud de coffe, esto para el hito de inauguracién de OLN. Entre eso, también me gustaria saber si para ese dia (14 de
marzo) se solicitard © solo serdn dos toidos (ighi).

Quedo stenta & lus comentarios
Saludos cordiales

Valentina Catalan Rebeco
Trabajedora Socisl - Gestora Territorial

vse2 26218478
. S o 2
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-14 Reunién de analisis de caso, en la cual se FOTOGRAFIA

comenta en que situacion se encuentra cada
caso, asimismo buscar mecanismos para realizar
de mejor manera las gestiones necesarias para
cada caso, ademas de abordar el numero de
casos que tiene cada gestor.
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Fecha Cobertura:
2025-02-17

Descripcion Cobertura:

Realizacion de Memo para el pago de arriendo
del mes de febrero de las oficinas 1,3 y 4 que son
ocupadas por la Oficina Local de la Nifiez,
ubicadas en José Manuel Balmaceda #465,
comuna de Buin.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

134 e e

icado w0 sk
cuet orenna ks DHcna Loca! de lo MAer

PR it

W sl POICUATE. Ve dewicle cteniomants.

Fecha Cobertura:
2025-02-17

Descripcion Cobertura:
Reunion extraordinaria con equipo OLN, con

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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respecto a decisiones tomadas para los hitos de
inauguracion de OLN y el hito de la Mesa de
activacion

2025-02-17

Fecha Cobertura: Descripcidn Cobertura: Tipo Cobertura:

Triangulacion via correo electrénico con Patricia | CORREO
Barra, la contra parte financiera, con respectoa | ELECTRONICO
el envid de la rendicion de diciembre de OLN.

RENDICION DE DICIEMBRE 2024 DE OLN =)

+ Resumir este correo

=

Valentina Mufioz Aguilar «vmunozbunci> 1304 (hoce Thora)  ff €
para pharra, Diego ~

Estimada

Junto con saludary esp que se bien, me pi to soy Valenting Mufiaz Administrativa de la Oficina Local de la Niffez de Buin, me
comunica con usted para Informar que se encuentra subida la rendicién de diciembre 2024 en las plataf SISREC y SIGEC.

Quedo atenta a sus comentarios y de antemano muchas gracias.

Saludes cordiales.

Valentina Muniez Agullar
Técnico en trabajo social
Administrative

OLN Buin
DILLO

+562 28218478

Manuel Montz # 362, Buin

V.- Observaciones.
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¥ DIDECO

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones€n el prasente mes, en virtud al contrato de
esponde, y a los objetivds y requerimientos de las labores
Q ichial.en que se desempena.

prestacion de servicios gu
aprobadas por el concejg

DIRECTOR
DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

A5y
f ySIEGW PAVEZ
COORDINADOR (A) PROGRAMA
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